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n Wyjasnienie podstawowych pojec

Na lekcjach informatyki poznamy metody rozwigzywania problemow z wykorzy-
staniem komputera i oprogramowania komputerowego. Beda to problemy algoryt-
miczne, do ktorych rozwiazania wykorzystamy srodowiska programistyczne, i inne
problemy, ktore rozwigzemy, stosujac oprogramowanie
uzytkowe. W trakcie nauki informatyki bedziemy dazy¢ do
Procesy my$lowe angazo- rozwijania myslenia komputacyjnego okreslajacego umie-
wane w formulowanie pro- jetnosci stosowania metod wywodzacych sie z informatyki
blemu | przedstawianie jego do rozwigzywania problemow z réznych dziedzin.
rozwiazan w taki sposob, ; y :
aby komputer — cziowiek lub Wraz z wchodzeniem ludzkosci w ere spoleczenstwa
maszyna — mog! je skutecz- informacyjnego nastapil rozwdj sprzetu i oprogramowania

nie wykonac. komputerowego.

Myslenie komputacyjne m

b Rozdzial | Komputer, urzadzenia cyfrowe i sieci komputerowe



Polgczenie informatyki z innymi technologiami spowodowalo kolosalng zmia-
ne w wykorzystaniu nie tylko komputerow i oprogramowania, lecz takze urzadzen
zewnetrznych. Nastgpil rozwdj sieci komputerowych, zwlaszcza Internetu. Pojawily
sie ogromne mozliwosci wykorzystania komputera do zdobywania i wymiany
informacji.

Powstala technologia informacyjna - IT (z ang. Information Technology), kto-
ra miesci w swym zakresie, poza informatyka, rowniez inne technologie zwiazane
z informacja, przede wszystkim telekomunikacje.

Dzieki polaczeniu komputerow z urzadzeniami telekomunikacyjnymi i wyna-
lezieniu Internetu mozliwe stalo sie przesylanie nie tylko glosu, lecz takze danych,
obrazéw, filmow. Mozna dzieki temu m.in. zdobywac¢ informacje z najbardziej
odleglych miejsc, komunikowac sie z ludzmi z calego swiata czy przeprowadzac
wideokonferencje.

{ Technologia informacyjna }
( ]( Komunikacja \
Info rmalyka | technologie pululﬂmn
Obejmuje zagadnienia zwiazane z: Obejmuje zagadnienia
- teoriami informatycznymi, czyli przedstawianiem informaciji, ich Zwigzane m. in. z:
uzyskiwaniem, przechowywaniem, porzgdkowaniem i przetwarzaniem, - Internetem;
- systemami informatycznymi, w tym z programowaniem; - sieciami komputerowymi;
- budowg i dziataniem komputera; - technologiami transmisji
- zastosowaniem metod informatyki w roznych dziedzinach glosu, obrazu, danych.
gospodarki i dzialalnosci cziowieka.
4 =
[ Srodki IT - sprzet J [ Narzedzia IT — oprogramowanie J
B : Komputer j —> f Systemy operacyjne ﬂ
Urzadzenia cyfrowe — | Programy uzytkowe
(ij. peryferyjne 5 -
—» | i elektroniki uzytkowej > Programy narzedziowe '
oraz urzadzenia sieci :
komputerowych — | Jezyki programowania
| telekomunikacyjnych) | '

'ﬁﬁ Srodki technologii informacyijnej to komputery, ich urzadzenia peryferyjne

.Q (np. monitor, drukarka, mysz), urzadzenia sieci komputerowych i telekomunikacyjnych
(np. routery, przetaczniki, modemy) oraz cyfrowe urzadzenia elektroniki uzytkowej
(np. tablety, aparaty i kamery cyfrowe).

Narzedzia technologii informacyjnej to roznego rodzaju oprogramowanie — systemy
operacyjne, programy uzytkowe i narzedziowe (w tym gry), jezyki programowania.

Temat 1. Logiczny model i elementy komputera



BN Kiasyfikacja srodkéw technologii informacyjnej

Klasyczny podzial srodkow IT nie jest juz tak klarowny, jak na poczatku ery kompu-
terow. Rozwoj techniki sprawia, ze rozne funkcje facza sie w jednym urzadzeniu, np.
telefon komoérkowy moze by¢ wyposazony w cyfrowy aparat fotograficzny i posia-
dac przegladarke internetowa.

Przeznaczenie

Przykiady

Przetwarzanie danych

procesor (CPU —z ang. Central Processing Unit)

Wprowadzanie informaciji

klawiatura, mysz, ekran dotykowy, mikrofon

Wyprowadzanie informacji

monitor, drukarka, ploter

Przechowywanie informaciji

dysk twardy, nosnik optyczny (CD, DVD, Blu-ray), streamer, pendrive,
dysk zewnetrzny

Przetwarzanie obrazu

skaner, kamera cyfrowa, cyfrowy aparat fotograficzny

Wymiana informacji

karta sieciowa przewodowa, karta sieciowa bezprzewodowa, modem
do linii telefonicznej analogowej, cyfrowej lub DSL, modem GSM

Tabela 1. Podzial Srodkow technologii informacyjnej ze wzgledu na ich przeznaczenie

Urzadzenia
komunikacyjne
Karta Smartfon
sieciowa o Modem I Internet
4._: . ‘;?}‘ Fi . .q ------
Urzadzenia A --.__
wejsciowe . |
]
: Komunikacja
i _ ,\\ 1' -
‘~ H Monitor
L — | | r._F_,..
/ % Wprowadzanie | | Wyprowadzanie
= ; ;/ danych == _ danych ‘
1=%‘:‘-\_——qq_::lt:_‘l-\]‘..::__,,-.--’ --‘.‘_*'_.‘b . . || i.-lll--lt-ll-ll-h
Skaner 2 i | —
- < Jednostka
e —— | = - systemowa -
Nﬁl s S A Przetwarzanie Akt
N - danych _
Klawiat r f
awiatura Skladowanie danych : - ;_ e
.-'-"— . F ’ . -"'f.
Urzadzenia D’f — [ r'"": ==
amigci masowe - ﬁ v =t
pamig | esiationy K > Urzadzenia
Pendrive : :
Naped Strasmear wyjsciowe
optyczny

Rys. 1. Ogolny schemat przeptywu informacji z wykorzystaniem srodkéw IT

Rozdzial | Komputer, urzadzenia cyfrowe i sieci komputerowe




H Logiczny model komputera

Od wprowadzenia komputerow osobistych na rynek minelo juz ponad 30 lat, a od
opracowania logicznego modelu komputera przez Johna von Neumanna - przeszio
pot wieku. Ogolne zasady ich dzialania pozostaly jednak niezmienne i wspolczesne
komputery s3 wciaz budowane wediug pierwotnej koncepgji.

ﬂ'ﬁ Idea maszyny von Neumanna:

'Q » programy i dane posiadajg taka sama postac,
* programy i dane sg przechowywane w tej samej pamieci.

Zgodnie z t3 koncepcja dane moga byc¢ traktowane jako instrukcje programu
komputerowego, a instrukcje programu komputerowego — jako dane.

Procesor
< Rejestry = 4
¢ P = =
g danych % y >
g Rejestry e
= | rozkazow | =
= S
> | Arytmometr | =
s e — B o
= Obszar pamigci £| =
= i ; > | @
= AR
g l—> : : —N el s
o Pamiec Pamig¢ . System . Programy Sl | s
f”.'." BIOS-u obrazu ' operacyjny Dane Sl
7 ) v
Pamiec stala PamigC operacyjna
1—h[ Sterowniki urzadzen We / Wy ]1 ) 4
[ Urzadzenia wejsciowe ] [ Urzadzenia wyjsciowe ]

Rys. 2. Uproszczony model komputera zgodny z ideg von Neumanna

3.1. Na czym polega dziatanie procesora?

Glownym elementem komputera jest procesor (CPU - ang. Central Processing

Unit). Wspolczesny procesor to pojedynczy uklad scalony, oparty na strukturze
krzemowej, zawierajacej od kilkudziesieciu milionow do kilkunastu miliardow

tranzystorow.

Temat 1. Logiczny model i elementy komputera
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Procesor wykonuje operacje arytmetyczne i logiczne oraz odpowiada za pra-
widlowa wspolprace wszystkich modulow funkcjonalnych komputera. Szybkosc
taktowania wspolczesnego procesora wynosi kilka gigahercow, zatem w jednej se-
kundzie taki procesor potrafi wykonac¢ kilka miliardow operacji (w przypadku
procesorow wielordzeniowych liczbe te nalezy pomnozy¢ przez liczbe rdzeni pro-
cesora). W ich zakres wchodza m.in. operacje arytmetyczne (np. dodawanie, odej-
mowanie) i logiczne (np. suma logiczna, iloczyn, negacja, porownywanie) oraz
operacje przesylania danych z i do pamieci operacyjnej. Zbior tych operacji nazywa-
my lista rozkazow procesora. W oparciu o mozliwosci listy rozkazow konstruowa-
ne s3 programy komputerowe.

ﬂ'ﬁ Rozkazy procesora to dane zapisane w postaci zero-jedynkowej, przy czym kazdemu
.Q. rozkazowi odpowiada inna sekwencja danych. Fizycznie rozkazy, tak jak i dane, istnieja
w komputerze w postaci sygnaiow elektrycznych.

Przyjmuje sie, ze obecnosc sygnalu odpowiada cyfrze 1, a brak sygnalu -
cyfrze 0 (ze wzgledu na wlasciwosci materialow, z jakich wykonane s3 elementy
polprzewodnikowe, niskie napiecie jest zblizone do zera). Kazda z tych wartosci
(zarowno 0, jak i 1) stanowi 1 bit informacji.

Kombinacja zer i jedynek pozwala na matematyczny zapis dowolnej liczby w sys-
temie. Kombinacja na przyklad o$miu bitow stanowi 1 bajt informacji.

Uwaga “

r .
Oznaczenia: u
B — baijt
b — bit 3-aV
1 bajt = 8 bitow
1 Kb (kilobit) = 1024 b
1 Mb (megabit) = 1024 Kb
1 KB (kilobajt) = 1024 B 0 ] 0 1 y
1 MB (megabajt) = 1024 KB ok. 0,2V
1 GB (gigabajt) = 1024 MB
1 TB (terabajt) = 1024 GB. {

Rys. 3. Reprezentacja informacji w komputerze
w postaci impulsow elektrycznych

Zeby komputer mégt wykonywa¢é jakiekolwiek programy i operowaé dany-
mi, musza by¢ one dla niego dostepne. Miejscem, w ktorym s3 umieszczane, jest
pamiec¢ operacyjna. Chociaz fizycznie pamie¢ operacyjna moze by¢ zrealizowana
w rozny sposob (jako pamiec¢ polprzewodnikowa, wirtualna - odwzorowana za po-
moca pamieci masowej) — procesor widzi ja jako jednolity obszar pamieciowy.

Rozdzial | Komputer, urzadzenia cyfrowe i sieci komputerowe



Adres komorki | Zawarto$¢ komorki PamieC operacyjng mozemy  so-
0 bie wyobrazi¢ jako zbior ponumero-
1 Rozkaz procesora wanych komorek. Numer komorki jest
> Fio7kaz BioCHS0R jej adresem. Zawartos¢ komorki stanowia

dane. Danymi mogg by¢:
« wartosci wprowadzone przez
e uzvtkownika,
k: ﬁar:nzi Egaﬂﬂi . wair*tﬂs'ci bedace wynikiem dzialania
artos¢ (dane rogramu,
k+1 Adres innej komarki g E::zl%azy procesora,
» adresy innych komorek,
Rozkaz procesora » wartosci pochodzace z urzadzen
f s wejscia.

Rys. 4. Dane umieszczone w komorkach pamieci
operacyjnej o okreslonych adresach

Procesor komunikuje sie z pamiecia przez szyny (magistrale): adresowa i danych
(rys. 2.). Szyna adresowa jest jednokierunkowa. Za jej posrednictwem procesor uak-
tywnia odpowiednie komorki pamieci, umozliwiajac tym samym zapis lub odczyt
ich zawartosci. Szyna danych jest dwukierunkowa. Pozwala na przesylanie danych
do i z procesora.

3.2. W jaki sposob procesor dodaje liczby?

Wykonanie programu umieszczonego w pamieci operacyjnej zaczyna sie od po-
brania pierwszego kodu rozkazu tego programu. Procesor zada dostepu do niego,
wstawiajac na szyne adresowa adres komorki, w ktorej sie znajduje. Pod zadanym
adresem uaktywnia sie odczyt zawartosci komorki, zawartosc ta jest przesylana do
procesora, gdzie zostaje umieszczona w rejestrze. Jezeli jest to kod rozkazu, to zosta-
nie on wykonany.

3¢ Przykiad 1. Dodawanie liczb przez procesor

Dodawanie przez procesor wartosci dwoch zmiennych (x, y) i zapisanie wartosci w trzeciej
zmiennej (2) dla:x =21y = 5.

move.l (ax),d0 przesianie liczby spod adresu ax(2) w pamieci do rejestru d0
move.l (ay),dl przesianie liczby spod adresu ay (5) w pamieci do rejestru d1
add.l d0,d1l  wykonanie operacji sumowania i zapisanie wyniku w rejestrze d1
move.l dl,(az) przesianieliczby z rejestru d1(7) do adresu az w pamieci

ﬁ W pamieci operacyjnej programy i dane umieszczane sg tylko na czas pracy
.Q komputera. Dane, ktore musza by¢ pamietane, gdy komputer nie pracuje, zapisujemy
w pamieci masowej (np. na dysku komputera, na piycie DVD, na urzadzeniu pendrive).

Temat 1. Logiczny model i elementy komputera
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n Jakie parametry komputera warto znac?

» Planujemy kupi¢ nowy komputer. Jakie jego elementy skladowe powinnismy znac
t | | jakie dobrac parametry tych elementow, zanim wybierzemy komputer?

Zanim kupimy komputer, powinni$my poznac funkcje i parametry jego podstawo-
wych elementow.

ﬂ'ﬁ Niezaleznie od typu komputera (PC, Mac) w skiad podstawowego zestawu
Q komputerowego wchodza: jednostka systemowa, monitor, mysz i klawiatura.

Jednostka systemowa to zasadnicza czesSc zestawu komputerowego, zawierajaca
w jednej obudowie najwazniejsze elementy komputera, przede wszystkim ptyte
giowna z procesorem i pamiecia operacyjng oraz urzadzenie pamieci masowej
(np. dysk twardy).

4.1. Co mozna zamontowac na ptycie giownej?

Plyta glowna to podstawowy podzespol jednostki systemowej. Zaleznie od typu
komputera (PC, Mac) i jego wersji (stacjonarny, przenosny) plyta gibwna moze byc¢
umieszczona w oddzielnej obudowie lub polaczona w jedno urzadzenie z monito-
rem (badz klawiatura).

Na plycie glownej s3 umieszczane rozne uklady elek-

Karta rozszerzenia E troniczne, m.in. pamie¢ RAM, pamie¢ BIOS/UEFI, tzw.

Element skiadowy jednostki chipset, gniazda (tzw. sloty) kart rozszerzen, a przede
systemowej komputera. wszystkim procesor. Na krawedzi plyty sa umieszczone
Umozliwia komputerowi ztacza portow: USB, szeregowego, rownoleglego, myszy

feaizowanio dogatkowyeh i klawiatury, a takze gniazda do podlaczania urzadzen
funkcji (np. generowanie

realistycznej grafiki dzwigkowych.
komputerowej, odbieranie
sygnaiu telewizyjnego).

ram 3

(ang. Random
Access Memory)

Pamiec o dostepie swobod-
nym do chwilowego prze-
chowywania danych i kodow
dziatajgcych programow.

Rys. 5. Plyta giowna
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ﬂ Podstawowym kryterium wyboru ptyty giownej jest mozliwos¢ zamontowania na niej

.Q odpowiedniego procesora.

Jaki wybrac procesor?

Procesor odpowiada za wykonywanie praktycznie
wszystkich operacji, ktore realizuje jednostka systemowa
(tj. zaladowanie i uruchomienie systemu operacyjnego,
zaladowanie sterownikow obslugi zainstalowanych urza-
dzen, uruchamianie programow i nadzorowanie ich pracy,
odczytywanie i zapisywanie danych) oraz za nadzorowanie
pracy pozostalych podzespolow jednostki systemowe;j.

ﬂﬂ; Podstawowymi parametrami procesora sg:

Rys. 6. Procesor

.Q architektura (liczba bitow danych, ktdre procesor moze jednoczesnie przetworzyc,
zbior rozkazow, ktore procesor moze wykonac), liczba jednostek wykonawczych
(rdzeni) oraz czestotliwosc taktowania zegara (podawana w gigahercach — GHz;

w starszych procesorach w megahercach — MHz).

Wiekszosc obecnie spotykanych procesorow ma architekture 32/64-bitowa.

Procesor wybieramy w zaleznosci od przewidywanego
przeznaczenia komputera, np. do prac biurowych wystar-
czy procesor o nieduzej wydajnosci, natomiast do bardziej
zaawansowanych prac (graficznych, projektowych, obrobki
wideo) potrzebujemy szybszego procesora. Architektura
wielordzeniowa pozwala konstruowac procesory, ktore
w jednej obudowie zawieraja wiecej niz jeden rdzen. System
operacyjny uznaje kazdy z tych rdzeni za osobny procesor.

Procesory wielordzeniowe umozliwiaja efektywniejsze
przetwarzanie danych w przypadku wykonywania jedno-
cze$nie wielu zadan. Mozliwe jest na przyklad rownoczesne
przesylanie pliku wideo do innego komputera, edytowa-
nie pliku graficznego oraz skanowanie dyskow komputera
przez program antywirusowy bez zauwazalnego spowol-
nienia pracy komputera. Najbardziej zlozone procesory
(dostepne obecnie w sprzedazy) dysponuja trzydziestoma
dwoma rdzeniami.

Jaka wybraé wielko$¢ pamieci RAM?
Wszystkie uruchamiane programy sa fadowane w pierwszej

2] sios

(ang. Basic Input
Output System)

Podstawowy system
wejscia/wyjscia.
Oprogramowanie
posredniczace pomiedzy
sprzetem a systemem
operacyjnym komputera.

UEFI

(ang. Unified Extensible
Firmware Interface)

Oprogramowanie
posredniczace pomiedzy
oprogramowaniem
sprzetowym (ang. firmware)
a systemem operacyjnym
komputera; nastepca BIOS-u.

kolejnosci do pamieci RAM, skad instrukcje skladajace sie na program odczytuje
procesor. W pamieci RAM s3 przechowywane: kod systemu operacyjnego, kody
dzialajacych programéw oraz dane do programoéw. Z pamieci RAM informacje s3

przesylane do urzadzen wyjsciowych.

Temat 1. Logiczny model i elementy komputera 13



ﬁﬁ RAM jest pamiecia ulotng — po wytaczeniu komputera jej zawartosc bezpowrotnie

{} ginie. Waznym parametrem pamigci RAM jest jej pojemnosc (mierzona w gigabajtach
— GB; w starszym sprzecie w megabajtach — MB) oraz czestotliwosc, z jakg pracuje
(mierzona w gigahercach — GHz; w starszym sprzecie w megahercach — MHz).

Uwaga ﬂ

Podane w tym temacie
wartosci parametrow
sg przykiadowe i, biorac
pod uwage niezwykle
dynamiczny rozwoj

technologii komputerowych,
w ciggu kilku lat moga ulec

Zmianie.

Czestotliwos¢ taktowania pamieci powinna by¢ zgod-
na ze specyfikacja plyty gléwnej i procesora; pojemnosc
dobieramy w zaleznosci od przeznaczenia komputera.
Obecnie standardem s3 4 GB w komputerach do prost-
szych zastosowan i 8-32 GB w bardziej rozbudowanych
konfiguracjach. Nalezy zaznaczy¢, ze 32-bitowe systemy
operacyjne (np. Windows XP) nie sg w stanie wykorzystac
wiecej niz 4 GB pamieci operacyjnej. Mozliwos¢ wykorzy-
stania wiekszej ilosci pamieci maja tylko systemy opera-
cyjne 64-bitowe (odpowiednie wersje systemow Windows
Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10,
Windows 11, Linux, macOS).

Czym jest chipset piyty giowne;j?

Poszczegolne elementy plyty glownej: procesor, pamiec¢, magistrala systemowa, kar-
ty rozszerzen — muszg komunikowac sie ze sobg w odpowiednich relacjach czaso-
wych i na wlasciwych poziomach logicznych. Komunikacjg tg zarzadza zestaw kilku
ukladow scalonych, zwany chipsetem.

Czym jest BIOS?

BIOS (w nowych komputerach — UEFI) to zbior programow i procedur odpowie-
dzialnych za diagnostyke i konfiguracje podstawowych parametrow systemu kom-

rom 3

(ang. Read Only Memory)

14

Pamiec tylko do odczytu.

puterowego oraz za uruchamianie systemu operacyjnego.
Program BIOS/UEFI zapisany jest w pamieci stalej typu
ROM. Pamiec taka zachowuje swoja zawartosc po wylacze-
niu zasilania.

f Cwiczenie 1. Sprawdzamy parametry komputera

Ustal, w jakiego typu procesor i pamie¢c RAM wyposazono szkolny komputer, na ktorym
pracujesz. Jesli masz domowy komputer, poréwnaj jego parametry z parametrami
szkolnego komputera.

Wskazowka: Potrzebne dane mozna znalez¢ w oknie Panel sterowania. Aby otworzyc

to okno, nalezy w menu (lub na ekranie) Start wybrac Panel sterowania/System

i zabezpieczenia/System lub z menu kontekstowego ikony Moj komputer (Ten komputer) —
polecenie Wiasciwosci (zaleznie od wersji systemu operacyjnego).
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Jakie wybrac karty rozszerzen?

Kontroler grafiki

Kontroler grafiki wystepuje najczesciej w postaci niezaleznej karty graficznej, ale
moze by¢ rowniez zintegrowany z plyta glowna. Jest to wyspecjalizowany uklad, od-
powiedzialny za przetwarzanie obrazu i jego wyswietlanie na ekranie monitora.

Kontroler grafiki posiada zwykle wlasny pro-
cesor graficzny (czesto o wiele bardziej zlozo-
ny od procesora glownego) oraz wlasng pamiec
obrazu. Dzieki temu mozliwe jest tworzenie obrazu
bez udzialu procesora gtownego.

Do przechowywania informacji o obrazie kon-
trolery zintegrowane z plyta glowna wykorzystuja
najczesciej wydzielony obszar pamieci operacyjnej. :

Nowoczesne procesory graficzne, dzieki bardzo % *
duzej mocy obliczeniowej, moga by¢ rowniez wy-
korzystywane do przeprowadzania ztozonych obli-  Rys. 7. Karta graficzna
czen, np. symulacyjnych.

ﬁ'ﬁ Przy wyborze kontrolera grafiki uwzgledniamy:
Q * typ procesora graficznego (w decydujacy sposob wplywajacy na szybkosc dziafania,
np. gier komputerowych),
» wielkoS¢ pamieci obrazu,
* liczbe i rodzaj wejsc/wyjsc,
* Sposob umieszczenia (np. dla komputera biurowego wystarczy kontroler umieszczo-
ny na plycie giownej),
= producenta, zwiaszcza gdy zajmujemy sie profesjonaing obrobka grafiki.

Karta sieciowa lub kontroler sieciowy

Element skladowy jednostki systemowej komputera, stuzacy do wlaczenia kom-
putera do sieci komputerowej. Jego giowna funkcja jest zamiana danych przecho-
wywanych w komputerze w postaci cyfrowej na sygnaly fizyczne (np. elektryczne,
optyczne).

Kontroler dzwieku

Coraz czesciej funkcje kontrolera dzwieku spelnia chipset plyty glownej przy
wspolpracy z procesorem. Wieksze mozliwosci daje jednak zastosowanie niezalez-
nej karty dzwiekowe;j. Jest to uklad odpowiedzialny za nagrywanie i odtwarzanie
muzyki, glosu i innych dzwiekow. Niezalezna karta dzwiekowa odcigza procesor
z funkcji, ktore przejmuje wyspecjalizowany procesor dzwieku.

Uzytkownik, ktory tylko stlucha muzyki, zadowoli sie prosta, tanig karta.
Profesjonalisci uzywaja bardziej zaawansowanych kart: wielokanalowych, wy-
posazonych w syntezatory dzwieku, wejscia cyfrowe, o niskim poziomie szumow
wilasnych.

Temat 1. Logiczny model i elementy komputera
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Rys. 8. Modem zewnetrzny Rys. 9. Karta telewizyjna (wewnetrzna) Rys. 10. Karta telewizyjna
GSM (zewnetrzna)
Karta modemowa

Modem (rys. 8.) to wyspecjalizowany uklad odpowiedzialny za przesylanie infor-
macji za pomoca sieci telekomunikacyjnych (analogowych, cyfrowych lub GSM).
Umozliwia w szczegolnosci Iaczenie sie z Internetem oraz pozwala komputerowi od-
bierac i wysla¢ wiadomosci, dane, faksy, a takze pelnic role automatycznej sekretarki

lub skrzynki glosowe;j.

Karta tunera telewizyjnego

Aby korzystac z telewizji w komputerze, potrzebna jest karta telewizyjna i odpo-
wiednie oprogramowanie. Karta moze by¢ umieszczona wewnatrz komputera
(rys. 9.) lub podiaczona przez port USB (rys. 10.). Po zainstalowaniu karty lub wio-
zeniu jej do portu USB nalezy dostarczy¢ do niej sygnal z anteny lub innego zrodla
(kamera wideo, DVD).

Odpowiedni program umozliwiajacy ogladanie telewizji (a takze np. nagrywanie)
jest dolaczany do karty. W niektorych systemach operacyjnych jest dostepne oprogra-
mowanie umozliwiajace ogladanie telewizji, np. w Windows 7 — Windows Media Center.

Niekiedy karty telewizyjne umozliwiaja takze odbior radia.

4.2. Jakie s3 parametry dysku komputera?

Dysk komputera (dysk twardy lub dysk SSD) to podstawowe urzadzenie pamieci
masowej, o duzej pojemnosci, przeznaczone do trwalego przechowywania danych.
Dane zapisane na dysku pozostaja na nim bez wzgledu na to, czy jest on zasilany
energia elektryczna.

Nos$nikiem danych dysku twardego
(HDD z ang. Hard Disk Drive) jest wirujacy
z duza predkoscia (kilku tysiecy obrotow na mi-
nute) talerz aluminiowy lub szklany, pokryty
warstwa magnetyczna (rys. 11.). Zapis iodczyt
sa realizowane za posrednictwem glowicy ferro-
magnetycznej, poruszajacej sie nad powierzch-
nig plyty. Polozenie chwilowe glowicy, a zatem
i miejsce, w ktorym dokonywany jest w danej
chwili zapis lub odczyt informacji, sa kontrolo-
Rys. 11. Dysk twardy wane przez zaawansowany uklad elektroniczny,

zwany kontrolerem dysku.
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Dyski twarde osiggaja pojemnos¢ do 20 TB
(ok. 20 000 GB).

Do komputerow stacjonarnych i przenosnych mozna
dodatkowo podiaczy¢ zewnetrzny dysk twardy (rys. 12.).
Dodatkowy dysk umozliwia m.in. wykonywanie kopii za-
pasowych plikow. Mozna go szybko odlaczy¢ od kompute-
ra i zabrac ze soba.

Dysk SSD (z ang. Solid State Drive) nie posiada elemen-
tow mechanicznych (talerzy i glowic), zbudowany jest z pa-
mieci polprzewodnikowych typu flash (rys. 13.1 14.). Dyski
tego typu s3 odporne na wstrzasy oraz zwykle wielokrotnie
szybsze od tradycyjnych dyskow twardych, kosztem kilka
razy mniejszej pojemnosci i wyzszej ceny. Szybsza praca
dysku SSD w porownaniu ze standardowym HDD zapew-
nia lepsza jakosc pracy komputera.

Odmiana dyskow SSD sa dyski SSD M.2 (rys. 14.).
S3 one o wiele mniejsze od dyskow typu HDD i standar-
dowych SSD, dzieki czemu latwiej je zamontowac, szcze-
golnie w komputerach przenosnych (s3 umieszczone
bezposrednio na plycie glownej). Niektore dyski tego ro-
dzaju pracuja w standardzie NVMe (z ang. Non-Volatile
Memory Express), zapewniajacym jeszcze wieksza wy-
dajnos¢ w porownaniu ze standardowymi dyskami SSD.
NVMe jest protokolem przesylania danych zaprojektowa-
nym dla pamieci péiprzewodnikowych (SSD).

Z. dyskami zwiazane s3 dwa wazne pojecia: partycja
i formatowanie. Na jednym dysku (fizycznym) moze znaj-
dowac sie jedna partycja lub kilka partycji dyskowych.
Kilka dyskow fizycznych mozna tez potaczy¢ w jeden dysk
logiczny, tzw. macierz dyskowa (RAID z ang. Redundant
Array of Independent Disks).
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Rys. 12. Zewnetrzny dysk
fwardy

E Partycja dyskowa

(dysk logiczny)

Wyadzielony z fizycznego
obszaru dysku spajny
fragment, z punktu
widzenia logiki komputera
traktowany jako

osobne urzadzenie (dysk).

Formatowanie dysku

Przygotowanie dysku do
wspolpracy z wybranym
systemem plikow.
Formatowanie dysku usuwa
zapisane na nim informacje.
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Rys. 13. Dysk SSD Rys. 14. Dysk SSD M.2
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Czy wiesz ze... =

na poczatku ery kompu-
terow wyniki dziafania
programow byly wypro-
wadzane na zewnatrz za
pomocg urzadzen zblizonych
w dziafaniu do daleko-
pisOw (ang. teletype)?
Urzadzenia te umozliwiaty
drukowanie wylacznie
znakow alfanumerycznych
(liter i cyfr).

Piksel L)

Najmniejszy element obrazu
wyswietlanego na ekranie
monitora.

Rozdzielczosc E

Okresla liczbg pikseli obrazu
wysSwietlanych na ekranie
monitora. Rozdzielczosc
wyraza sig w postaci liczby
pikseli w poziomie i w pionie.

Proporcja obrazu E

Stosunek szerokos$ci obrazu
do jego wysoKosci.

4.3. Jaki monitor wybrac¢?

Obecnie uzywa sie monitorow cieklokrystalicznych (LCD),
zapewniajacych wysoka jakos¢ obrazu. Monitory cie-
klokrystaliczne zajmuja stosunkowo niewiele miejsca, s3
lekkie izuzywaja niewiele energii. Duze monitory pano-
ramiczne pozwalaja na jednoczesne wyswietlanie obrazow

z wielu zrodel, np. kilku komputerow.

ﬁ’{} Podstawowymi parametrami monitora sa: wielkosc
Q ekranu (okreslona przez diugo$¢ jego przekatne;,
podawana w calach), proporcja obrazu oraz

rozdzielczosc.

Obecnie najpopularniejsze sa3 monitory o wielkosci
ponad 20" i proporcjach obrazu 16:9, dysponujace roz-
dzielczoscig 1920x1080 pikseli (tzw. standard Full HD).
Coraz wieksza popularnos¢ zyskujg monitory standardu
Ultra HD (inaczej 4K) o rozdzielczosci 3840x2160 pikseli

lub zblizone;j.

Wielkos¢ ekranu LCD Typowa rozdzielczos¢
15 1024x768
17719” 1280x1024, 1440x900
20"-21" 1600x1200, 1680x1050
23"-26" 1920x1080, 1920x1200
27"-28" 2560x1440, 3840x2160
30" 2260x1600

Tabela 2. Przyktadowe wielkosci ekranow LCD i odpowiadajace im typowe

rozdzielczosci (ekrany komputerow przenosnych zwykle sa mniejsze)

9.1. Napedy optyczne

Naped optyczny pozwala na odtwarzanie i zapisywanie roznego rodzaju plyt: CD,

DVD lub Blu-ray.

Na poczatku lat 80. XX w. wprowadzono do uzytku plyty kompaktowe (CD -
z ang. Compact Disc). Poczatkowo sluzyly one do nagrywania muzyki. Z czasem
znalazly zastosowanie w technice komputerowej jako nosniki informacji o duzej po-

H Dodatkowe urzadzenia pamieci masowej

jemnosci. Na standardowej plycie mozna zmiesci¢ 700 MB informaciji.
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Wieksza pojemnos¢ oferujg ptyty DVD (powszech- Naped optyczny
nie uzywane do dystrybucji filmow). Pojemnos¢ stan-

dardowej plyty DVD to 4,7 GB, natomiast dwustronnej Urzadzenie, ktore za pomoca
- 8,5 GB. Jeszcze bardziej pojemne s3 plyty Blu-ray (po- wigzki lascra odczytuje

’ R . ] el dane lub zapisuje je na tzw.
wszechnie uzywane do dystrybucji ilmoéw w jakosci HD), nosnikach optycznych (piyty
w ktorych do odczytu uzywa sie niebieskiego lasera, dzieki CD, DVD, Blu-ray).

czemu stalo sie mozliwe osiagniecie pojemnosci od 25 GB
(na plytach jednowarstwowych) do 200 GB (na plytach
osmiowarstwowych).

Plyty CD, DVD i Blu-ray przeznaczone s3 tylko do odczytu. Istnieja rowniez ply-
ty pozwalajace na jednokrotny (CD-R, DVD-R, DVD+R, BD-R) lub wielokrotny za-
pis (CD-RW, DVD-RW, DVD+RW, DVD-RAM).

Naped optyczny moze znajdowac sie wewnatrz komputera lub stanowi¢ odrebne,
zewnetrzne urzadzenie, podlaczane do komputera za pomoca odpowiedniego zia-
cza, np. USB.

Rys. 15. Zewnetrzny naped optyczny CD/DVD

0.2. Pamieci flash

Bardzo dynamiczny rozwoj urzadzen przenosnych wywolal zapotrzebowanie na
nos$niki pamieci masowej o malych gabarytach, lecz o duzej pojemnosci. Wymogi
te spelniaja pamieci polprzewodnikowe, zwane inaczej pamieciami flash. Pamieci
flash wykorzystuje sie w urzadzeniach typu pendrive (wyposazonych w interfejs
USB, umozliwiajacych gromadzenie danych oraz ich przenoszenie z komputera
do komputera) oraz w kartach pamieci (zwykle typu SD - z ang. Secure Digital),
stosowanych powszechnie w cyfrowych aparatach fotograficznych, odtwarzaczach
MP3, dyktafonach czy telefonach komorkowych.

9.3. Pamigci taSmowe (streamery)

Pamieci tasmowe (streamery) sa malo znane uzytkownikom komputerow domo-
wych, ale powszechnie wykorzystuje sie je w duzych systemach informatycznych
do archiwizacji danych. Urzadzenia te pozwalaja na zapisywanie duzych ilosci da-
nych na tasmie magnetycznej, podobnej do magnetofonowej. Streamery osiagaja po-
jemnosci zapisu do 20 TB na jednej taSmie. W razie koniecznosci zapisania wiekszej
ilosci informacji wystarczy wlozy¢ nastepng tasme i kontynuowac zapis.
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ﬂ Wybieranie parametrow komputera

Przy zakupie komputera wybor konkretnych elementow i ich parametréw uzalez-
niamy od przewidywanego przeznaczenia komputera — przyklady pokazujemy

w tabeli 3.

Zastosowanie komputera Istotne parametry - przykiadowe wielkoSci
Komputer domowy » pamigc RAM 4-8 GB (system operacyjny 64-bitowy)
(korzystanie z Internetu, tworzenie | = dysk twardy 1-2 TB (przechowywanie zdjec, filmow, muzyki
prostych dokumentow, okazjonalne | innych plikow o0 duzej objetosci)

granie w gry komputerowe)

Komputer do gier « pamie¢ RAM 8-16 GB (system operacyjny 64-bitowy)
« wydajna karta graficzna

* monitor 0 duzej rozdzielczosci i przekatnej ekranu

» dysk SSD oraz dodatkowy dysk HDD na dane

Komputer biurowy « pamie¢ RAM 8-16 GB (system operacyjny 64-bitowy)
* dysk SSD

« system operacyjny posiadajacy dodatkowe mechanizmy
do zarzadzania, np. systemy Windows w wersji Professional,
Pro lub Enterprise

Komputer profesjonalny « procesor przynajmniej 4-rdzeniowy
(montaz filméw, muzyki, obrébka | = pamie¢ RAM 16 GB (system operacyjny 64-bitowy)
zdjgC cyfrowych, projektowanie « dysk SSD do instalacji programow i przechowywania
inzynierskie, skiad publikacii) aktualnie opracowywanych dokumentow
« dodatkowy dysk twardy 2-4 TB przeznaczony na magazyn
plik6w

« monitor o duzej rozdzielczosci i przekatnej ekranu, z matryca
wiernie odwzorowujaca barwy

Tabela 3. Przykiadowe parametry komputera — zaleznie od jego zastosowania




ﬁ Warto zapamigtac

Komputery typu PC i Mac moga wystepowac w wersji stacjonarnej i przenosnej.
Przykiadami komputerow przenosnych sa: notebooki, netbooki, tablety. Funkcje
komputera petni rowniez smartfon (inteligentny telefon komorkowy).

Zasadniczg czescig komputera jest jednostka systemowa. W skiad
podstawowego zestawu komputerowego wchodzg takze monitor, mysz
| klawiatura.

Najwazniejsze ukiady (procesor, pamigc RAM, BIOS, chipset, gniazda kart
rozszerzen) sg umieszczone na ptycie giownej komputera.

Procesor jest ukltadem scalonym, wykonujacym operacje arytmetyczne i logiczne
Zgodnie z programenm.

Dzialanie procesora polega na wykonywaniu kolejnych instrukcji programu.

W procesorze sa wykonywane proste operacje arytmetyczne i logiczne na
danych pobieranych za posrednictwem szyny adresowej i szyny danych.

Pamiec¢ RAM, do ktorej fadowana jest kopia programow po ich uruchomieniu, jest
pamiecig ulotng — jej zawartosc ginie po wytaczeniu komputera. Pamie¢ ROM,

w ktorej zapisane sg programy odpowiedzialne za diagnostyke komputera, jest
pamiecig stala.

Do przechowywania danych (plikow, programow) wykorzystuje sig urzadzenia
pamieci masowej, np. dyski twarde, napedy optyczne, pamieci flash.

? Pytania i polecenia

© N U A WN

Czym sg srodki IT? Przedstaw podzial srodkow IT, podajac ich przeznaczenie.
Jakie znasz rodzaje komputerow przenosnych?

Czym jest jednostka systemowa?

Jaka jest giowna idea maszyny von Neumanna?

Jak reprezentowane 83 rozkazy procesora?

W jaki sposob dane sg umieszczane w pamieci operacyjnej?

Co moze miescic sie na ptycie giownej?

Jaka role peini procesor? Jaki parametr charakteryzuje jego jakosc?

Na co powinniSmy zwracac uwage, wybierajac pamie¢c RAM?

10 Jakie karty rozszerzen warto dodac do komputera?

11.

Za co odpowiada kontroler grafiki?

12. OmoOw rodzaje pamieci masowych.

I I Zadania

1:

Planujesz zakup komputera do tworzenia dokumentow komputerowych, nauki
programowania i korzystania z Internetu. Przedstaw w tabeli propozycje elementow
zestawu komputerowego z ich parametrami.

Temat 1. Logiczny model i elementy komputera 21
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i

Utworz w edytorze tekstu tabele podobng do tabeli 1. Uzupetnij ja, wpisujac przykiady
srodkow IT. Poza przykiadami omowionymi w tym temacie podaj takze inne, wyszukane
w Internecie.

Wyijasnij, dlaczego przedstawiony w przykiadzie 1. opis dodawania liczb przez procesor
mozemy nazwac algorytmem. Przedstaw na schematycznym rysunku opis dodawania
dwach liczb przez procesor.

Dla zainteresowanych

4.

Twoja siostra, ktora zajmuje sie profesjonalnie grafika komputerowa, poprosita cie

0 pomoc w doborze parametrow nowego komputera. Przedstaw w tabeli propozycje
elementow z ich parametrami.

Zastanow sie, w jakim kierunku zmierza rozwoj sprzetu komputerowego. Jaki bedzie
komputer przysziosci?

Znajdz w Internecie wiecej informacji na temat macierzy dyskowych RAID.

Rozdzial | Komputer, urzadzenia cyfrowe i sieci komputerowe



Systemy operacyjne
| inne oprogramowanie

1. Poczatki systemow operacyjnych
2. Funkcje i struktura systemu operacyjnego
3. Wybrane systemy operacyjne
3.1. MS DOS
3.2. Microsoft Windows
3.3. Mac 0S/mac0S
3.4. Unix
3.5. Linux
3.6. Systemy operacyjne dla urzadzen mobilnych

4. Oprogramowanie uzytkowe, narzedziowe i jezyki
programowania

9. Przykiadowe typy plikow

C Warto powtorzyé

Czym sg narzedzia technologii informacyjnej?

Jakie sg zadania procesora?

Czym jest BIOS?

Wyijasnij skrot ROM.

Jaka funkcje petni w komputerze pamiec operacyjna?
Podaj przykiadowe nazwy programow uzytkowych.

& N b Wi =

Poczatki systemow operacyjnych

Poczatkowo programy uzytkowe powstawaly rownoczesnie z komputerem.
Komputery budowano do wykonania konkretnego zadania, tworzac jednoczesnie
program, ktory mial to zadanie realizowac. Oprogramowanie bylo zatem scisle
zwigzane z danym komputerem i jego funkcja. Zmiana zastosowania komputera
byla niezwykle ucigzliwa i kosztowna. Wymagala nie tylko nowego programu, ale
rownoczesnie przebudowy fragmentow maszyny. Pomyslem na rozwigzanie tego
problemu bylo zastosowanie programu, ktory z jednej strony wspolpracowalby sci-
sle ze sprzetem, a z drugiej — reagowal na dzialanie uzytkownika. Zamiast podmie-
nia¢ fragmenty maszyny mozna podmienia¢ fragmenty programu posredniczacego.
Tak zrodzil sie pomyst systemu operacyjnego (z ang. OS - Operating System).

Temat 2. Systemy operacyjne i inne oprogramowanie 23
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Pierwsze systemy operacyjne, choc¢ nie byly zwigzane z konkretnym zadaniem,
mogly obslugiwac tylko konkretne maszyny, a dokladnie serie (rodziny) maszyn.
Producenci tworzyli systemy operacyjne na uzytek produkowanych przez siebie
komputeréw. Musialo uplynac jeszcze troche czasu, zanim powstaly tzw. systemy
otwarte, zwigzane jedynie z lista rozkazow procesora, a nie konstrukcja maszyny.

Poczatkowo system operacyjny umieszczano w pamieci typu ROM, zwykle z ja-
kims prostym jezykiem programowania. Tak byly budowane w Polsce w latach 60.
XX wieku komputery z rodziny ZAM (z jezykiem SAKO) i komputery z serii Odra
(z jezykiem Jean), a w latach 80. XX wieku — komputery ZX Spectrum, Commodore
C64, Atari 800XL (z jezykiem BASIC). Pojawienie sie stacji dyskow elastycznych
oraz dyskow twardych stalo sie impulsem do opracowania tzw. dyskowych syste-
mow operacyjnych.

E Funkcje i struktura systemu operacyjnego

n’ﬁ System operacyjny jest nadrzednym programem kontrolujgcym prace komputera.
.Q Jest on niezbedny dla uruchamiania innych programow i nadzoruje ich dziatanie.

System operacyjny:

e posredniczy pomiedzy uzytkownikiem i komputerem oraz programami
uzytkowymi;

« zarzadza komputerem, m.in. pamiecia operacyjng i zasobami komputera,
w szczegolnosci plikami zapisanymi na dysku;

« nadzoruje instalowanie, uruchamianie i wykonywanie innych programow;

« umozliwia wykonywanie operacji na dokumentach, ktore tworzy sie w progra-
mach komputerowych: ich nazywanie, zapisywanie, kopiowanie, drukowanie;

« sygnalizuje bledy w dzialaniu komputera i aplikaciji.

Glowna czesc systemu operacyjnego stanowi jadro. Jest to zbior najwazniejszych
podprogramow systemu. Jadro komunikuje sie z urzadzeniami zewnetrznymi za
posrednictwem sterownikow, a z programami uzytkownika — przez powloke syste-
mu (rys. L.).

Razem z danym systemem operacyjnym instalowane sa zazwyczaj: podstawowy

edytor tekstu, podstawowy edytor grafiki, proste gry.

f Cwiczenie 1. Omawiamy najczesciej uzywane funkcje systemu operacyjnego

Wymien funkcje systemu operacyjnego, z ktorych najczesciej korzysta uzytkownik
komputera. Na konkretnych przykiadach przedstaw ich zastosowania.

Rozdzial | Komputer, urzadzenia cyfrowe i sieci komputerowe



L Aplikacje
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Interfejs uzytkownika (powfoka systemu)
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Rys. 1. Ogdina struktura systemu operacyjnego na przykiadzie Microsoft Windows

H Wybrane systemy operacyjne

W kolejnych punktach omowimy kilka systemow operacyjnych, ktore byly kiedys
popularne badz sa powszechnie stosowane w obecnie uzywanych komputerach
i urzadzeniach mobilnych.

Najpopularniejszym systemem operacyjnym dla komputerow PC jest opraco-
wany przez firme Microsoft system Windows (kolejno w wersjach: 3.x, 95, 98, ME,
NT, 2000, XP, 2003, Vista, 7, 8, 8.1, 10, 11). Komputery Mac wykorzystuja systemy
z rodziny Mac OS (Mac OS i nowszg wersje o nazwie macOS). Na prawie kazdym
komputerze mozna natomiast uruchomic jeden z wariantow systemu Linux - dar-
mowego systemu operacyjnego, rozwijanego na licencji GPL.

3.1. MS DOS

W 1981 roku w firmie Microsoft powstal system operacyjny MS DOS, ktory byt roz-
wijany do roku 1995. Stanowit on nieodlgczne wyposazenie setek milionow kompu-
terow osobistych, opartych na konstrukcji IBM PC. Kolejne jego wersje byly coraz
bardziej rozbudowane i coraz bardziej funkcjonalne. MS DOS to system jednoza-
daniowy, przeznaczony dla jednego uzytkownika. Ma ograniczone mozliwosci za-
rzadzania pamiecig, wymaga ograniczenia modulow programow uzytkowych do 64
KB, nie posiada prawie zadnych mozliwosci graficznych.

Z czasem dolozono do niego graficzng nakladke i tak powstal system znany pod
nazwa Microsoft Windows.

Temat 2. Systemy operacyjne i inne oprogramowanie

23



3.2. Microsoft Windows
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Microsoft Windows 1.0

System operacyjny Microsoft Windows 1.0
byl odpowiedzig firmy Microsoft na rosnace
zapotrzebowanie na systemy zorientowane
graficznie. Microsoft Windows zastosowat
nowe mechanizmy zarzadzania pamiecia,
dzigki czemu mozna wprowadzi¢ do niej kilka
programdw i uzywac ich rownoczesnie. Stad

Kolejne wersje Microsoft Windows

(95, 98 i Millennium) wprowadzaty

dalsze ulepszenia i dodatki. Miedzy
innymi wprowadzono 32-bitowy system
plikow. Umozliwiono stosowanie diugich
(do 256 znakow) nazw plikow i katalogow.
Poszerzono mozliwosci wspofpracy z siecia.
Dla zaawansowanych uzytkownikow
rozwijano rownolegle systemy
profesjonalne: Microsoft Windows NT,
Microsoft Windows 2000.

mowimy, ze jest to system wielozadaniowy. L T
Microsoft Windows 95
1990 L 2002
1985 1995

[l Forsl Fopd Wapape  [ligifiand
.

w5

Puwngr

Microsoft Windows 3.1

Chociaz pierwsze dwie wersje systemu
Windows przeszly prawie niezauwazone,
to wersja Windows 3.0 (z roku 1990)
wywotata duze zainteresowanie,

a prawdziwym bestsellerem okazaia

sie wersja Microsoft Windows 3.11 for
Workgroups, oferujaca mozliwosc pracy
W sieci.

W 2002 roku do uzytku weszia wersja
systemu o nazwie Microsoft Windows XP,
faczaca cechy systemow domowych

(95, 98) i profesjonalnych (NT, 2000).

Microsoft Windows XP
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Nastepcami systemu Windows XP byly
systemy: Windows Vista (2006 r.),
Windows 7 (2009 r.) i Windows 8 (2012 r.).
Nie wprowadzano zasadniczych zmian

w funkcjonowaniu systemu, natomiast
modyfikacji ulegaty elementy graficznego
systemu komunikacji z uzytkownikiem,
poprawiono rowniez zabezpieczenia
systemu.

Microsoft Windows 10

W Windows 10 zmodyfikowano menu Start,
faczac liste z poprzednich wersji systemu
Z ekranem kafelkowym.

Dostepny od 2021 r. Windows 11 posiada
przycisk Start umieszczony w centrum
oraz nowe menu Start i pasek zadan. W tej
wersji skupiono sie na wykorzystaniu ustugi
Microsoft 365 do pracy nad plikami na
wielu urzadzeniach (rowniez z systemami
Android lub i0S). Nowe funkcje Snap
Layouts, Snap Groups i Desktops pomagaja
zapewnic wydajniejszy sposob pracy
Microsoft Windows 8 wielozadaniowej.

Interfejs uzytkownika systemu Windows 8
nastawiono na prace z ekranami
dotykowymi — wprowadzono interfejs
kafelkowy, w ktorym menu Start
zastapiono kafelkami na pulpicie. Nowa
funkcjq jest pasek Charms (Zaklecia) — na
rysunku widoczny w postaci kilku biatych
ikon po prawej stronie ekranu. Usprawniono e
znajdowanie i otwieranie plikow oraz Microsoft Windows 11
wyszukiwanie aplikaciji.

Temat 2. Systemy operacyjne i inne oprogramowanie 27
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(konstruktora komputera

3.3. Mac 0S/mac0S

Zanim powstal Microsoft Windows, komputery Macintosh (obecnie Mac) firmy
Apple dysponowaly juz graficznym interfejsem uzytkownika — GUI (ang. Graphical
User Interface). Opracowany dla nich system operacyjny Mac OS cechowala latwosc¢
obstugi i instalacji. GUI byl tak diugo zmieniany, az stal sie przyjazny i oczywisty
nawet dla zupelnie poczatkujacych uzytkownikow. W tym systemie ekran monitora
rowniez przedstawia pulpit z ikonami.

Produkowanie komputeréw tylko przez jedng firme ograniczylo klopoty zwia-
zane z kompatybilnoscia. Instalacja i konfiguracja systemu nie sprawiaja wiekszych
problemow, dlatego komputery Mac sa uwazane za bardziej przyjazne dla mniej do-
swiadczonych uzytkownikow.

Komputery Mac sa czesto wykorzystywane przez gra-

Czy wiesz ze... = fikow komputerowych, poniewaz opracowano dosy¢ duzy

system Mac OS byt wybor programow graficznych pracujacych w systemie
podobno testowany przez Mac OS.
babcig Steve'a Wozniaka Nastepca systemu Mac OS jest system o nieznacznie

zmienionej nazwie — macOS (rowniez z rodziny systemow

Apple)? .
operacyjnych Mac OS).

& File Edit Mew Special

Rys. 2. Zmiany graficznego interfejsu systemu Mac OS (kolejno wersje: 1.0, 8, X 10.7)
i macOS w wersji 10.14.3
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3.4. Unix

Opracowany na poczatku lat 70. XX w. Unix byl jednym z najbardziej popularnych
systemoOw operacyjnych do zastosowan profesjonalnych.

Unix jest systemem wielodostepowym i wielozadanio- m Wielodostgpowosc
wym. Posiada bardzo rozbudowane metody zabezpieczen

| arRet s * T Cecha systemu
na kazdym poziomie hierarchii katalogow i plikow, potraf operacyjnego, pozwalajaca
obstugiwac wiele procesorow, jak rowniez organizowac sys- na korzystanie z tego
temy wielomaszynowe (klastry). Unix byl pierwowzorem samego komputera roznym
. Gy uzytkownikom, majacym
coraz bardziej popularnego dzis Linuksa. swoje konta
System Unix mial znaczny wplyw na dzisiejsza infor- i wlasne ustawienia.

matyke, m.in. temu systemowi zawdziecza swoja popular-
nos¢ jezyk programowania C. Jeden z wariantow systemu N nlozadaniowost

operacyjnego Unix stal sie podstawa do stworzenia systemu

macOS. Mozliwo$¢ rownoczesnego
uruchamiania wielu aplikacii.

3.5. Linux

Linux to popularny, darmowy system operacyjny, dzialajacy na komputerach roz-
nego typu. Oparty jest na filozofii open source, tzn. system jest darmowy, a kod zro-
dlowy systemu jest dostepny dla kazdego. Linux dal sie poznac jako system stabilny,
dopracowany i o duzych mozliwosciach. Szczegolnie chetnie wykorzystuje sie go
jako system dla serwerow internetowych. Uzytkownicy komputerow domowych
rowniez instaluja Linuksa. Sprzyja temu coraz wieksza liczba aplikacji uzytkowych,
skutecznie zastepujacych drogie programy platformy Windows. Specjalizowane
wersje Linuksa wykorzystywane sg w urzadzeniach elektronicznych (np. routery, in-
teligentne telewizory itp.).

Linux jest dostepny w postaci tzw. dystrybucji. Stanowia one zbior oprogramo-
wania zawierajacy system operacyjny (Scislej: jadro systemu) wraz z niezbednymi
sterownikami urzadzen oraz zestaw podstawowych programow uzytkowych, takich
jak programy biurowe, internetowe, proste gry i narzedzia systemowe. Najbardziej
znane dystrybucje to: Ubuntu, Red Hat, SUSE, Debian. S3 one dostepne bezplatnie,
mozna je np. pobrac z Internetu.

Rys. 3. Srodowisko graficzne Gnome 2.11 Rys. 4. Srodowisko graficzne Gnome 3.30
dla systemu Linux dla systemu Linux
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3.6. Systemy operacyjne dla urzadzen mobilnych

Systemy operacyjne przeznaczone dla urzadzen mobilnych sa dostosowane do ich
specyfiki. W szczegolnosci dotyczy to sposobu wyswietlania obrazu (maly ekran
o bardzo duzej rozdzielczosci) oraz sposobu obslugi za pomocg dotyku i gestow
(bez posrednictwa dodatkowych urzadzen jak klawiatura lub mysz). Systemy te
obstuguja rowniez rozmaite czujniki, w ktore wyposazone s3 urzadzenia mobil-
ne (np. system okreslania pozycji GPS, czujnik przyspieszenia, temperatury, pola
magnetycznego) oraz wbudowane urzadzenia wejscia, w szczegolnosci kamere
(kamery) cytrowa, aparat fotograficzny. Waznym elementem takiego systemu jest
efektywne zarzadzanie korzystaniem z energii, poniewaz urzadzenia mobilne zasi-

lane sa akumulatorami.
Najbardziej popularne systemy na urzadzenia mobilne to Android (rys. 5.) i iOS

(rys. 6.).

Swipe left
to explore

Rys. 3. Interfejs systemu operacyjnego Android Rys. 6. Interfejs systemu operacyjnego i0S

W systemach operacyjnych urzadzen mobilnych bardzo wazne jest zapewnienie
bezpieczenstwa danych. Odbywa si¢ to na kilku poziomach:

« zabezpieczenie sprzetu przed nieuprawnionym dostepem — np. za pomocga kodu
PIN, hasta, ksztaltu rysowanego przez uzytkownika, obrazu twarzy, odcisku
palca;

« zabezpieczenie przed zlosliwym oprogramowaniem oraz kontroli aplikacji przed
ich zainstalowaniem;

« zabezpieczenie danych zapisanych na urzadzeniu - za pomoca przyznawania
aplikacjom odpowiednich uprawnien; uprawnienia te moga dotyczy¢ zarowno
dostepu do elementow sprzetowych (np. kamery, GPS-u), jak i danych zapisanych
na urzadzeniu (np. zdjec, kontaktow, SMS-o6w).
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Programy instalowane na urzadzeniach mobilnych nazywane s3 aplikacjami.
Cechg charakterystyczna zarowno systemu Android, jak i iOS jest mozliwosc in-
stalacji na urzadzeniach z tymi systemami wylacznie aplikacji dystrybuowanych
przez cyfrowe sklepy z aplikacjami. W przypadku systemu Android sklepem tym
jest Google Play, w przypadku systemu iOS — App Store.

W sklepach tych znajduja sie zarowno aplikacje platne, jak i darmowe oraz za-
rabiajace na wyswietlaniu reklam. Aplikacje posegregowane sa na rozne kategorie.
Przed zakupem i instalacja aplikacji mozna zapoznac sie z jej ocenami i w ten sposob
zdecydowag, czy dana aplikacja bedzie odpowiednia.

Standardowo na urzadzeniach mobilnych instalowane sg aplikacje umozliwiajace
telefonowanie, odbieranie i wysylanie SMS-6w i MMS-o0w, tworzenie i przegladanie
kontaktow, zarzadzanie terminarzem, tworzenie notatek, przegladanie Internetu,
dostep do poczty elektronicznej. Popularnoscia ciesza sie aplikacje do komunikacji
w roznorakich formach: Snapchat, Instagram, WhatsApp, TikTok.

Dostep do wiekszosci funkcji urzadzenia mobilnego wymaga posiadania spe-
cjalnego konta u operatora systemu - firmy Google w przypadku systemu Android
i Apple w przypadku systemu iOS.

n Oprogramowanie uzytkowe, narzedziowe i jezyki
programowania

Wedlug kryterium przeznaczenia programy komputerowe dzielimy na: systemy
operacyjne, programy uzytkowe, jezyki programowania, programy narzedziowe.

Nadrzednym programem jest system operacyjny. Schemat podziatlu pozostatych
grup oprogramowania przedstawiono na rysunku 7.

'ﬁ' Programy i aplikacje do prawidtowego dziatania wymagajg okreslonego srodowiska.
Q Na kazdy program, z ktérego korzystamy, nalezy mie¢ licencie.

Wiekszos¢ tradycyjnych programow (np. pakiety biurowe, przegladarki inter-
netowe, programy graficzne) ma swoje wersje na urzadzenia przenosne — aplikacje
mobilne. Aplikacje te sa czesto darmowe lub mozna je pobrac za niewielka oplata ze
specjalnego sklepu internetowego (np. Google Play, App Store).

Obecnie coraz wieksza popularnoscia cieszy sie przetwarzanie danych w chmu-
rze obliczeniowej. Uzytkownik nie nabywa programu ani nie musi go instalowac
na swoim komputerze — korzysta z oprogramowania zainstalowanego na serwerze
internetowym, placac (ewentualnie) za mozliwos¢ korzystania z ustugi. Przykladem
tego rodzaju oprogramowania jest ustuga Dokumenty Google, pozwalajaca na bez-
platne korzystanie z edytora tekstu, arkusza kalkulacyjnego, bazy danych i innych
programow wylacznie za pomoca przegladarki internetowe;j.

Temat 2. Systemy operacyjne i inne oprogramowanie
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Narzedzia IT — oprogramowanie

N

—P[ Systemy operacyjne ]
_» | Programy uzytkowe J
Programy uzytkowe s3 najczescie| tworzone dla konkretnego systemu operacyjnego, choc
coraz czesciej powstaja wersje danego programu dla kilku systemow operacyjnych
(na przyktad pakiet LibreOffice, programy graficzne GIMP i Inkscape). Mozemy rowniez
korzystac z programow umieszczonych w chmurze obliczeniowej, zainstalowanych na
serwerach internetowych.
Przykiady i zastosowanie
- edycja tekstu — edytory tekstu, np. Microsoft Word, LibreOffice Writer;
« wykonywanie analiz, obliczen, wykresow — arkusze kalkulacyjne, np. Microsoft Excel,
LibreOffice Calc;
» zarzadzanie zbiorami danych — bazy danych, np. Microsoft Access, LibreOffice Base;
« projektowanie roznych obiektow (elewacji budynkow, mostow, tuneli) — programy projekto-
we, np. AutoCAD;
« tworzenie rysunkow, edycja zdje¢ — edytory grafiki, np. Paint, GIMP. Adobe Photoshop,
Corel PhotoPaint, CorelDRAW, 3D Studio Max, Inkscape.
— | Programy narzedziowe }
Programy narzedziowe wykonuja zadania zwigzane z analiza i optymalizacja dziatania systemu
operacyjnego lub danego urzadzenia. Programy te s3 zwykle wbudowane w system operacyjny.
Do programow narzedziowych zaliczamy rowniez programy antywirusowe, programy do
nagrywania ptyt CD/DVD, aplikacje zabezpieczajace dane, archiwizatory.
Przykiady i zastosowanie
« narzedzia systemowe, np. Defragmentator dysku, Edytor rejestru czy Menedzer urzadzen;
« programy antywirusowe;
« menedzery plikow;
-« archiwizatory.
L5
—» | Jezyki programowania }

Jezyki programowania sfuza do tworzenia programow. Kazdy jezyk programowania to zbior
okreslonych instrukeji i zasad skiadni, za pomoca ktorych programista tworzy tzw. kod zrodiowy.
Kod zrodiowy jest nastepnie zamieniany na kod wynikowy (maszynowy, czyli ciag instrukcji
procesora) przez translator (kompilator lub interpreter), dofaczony do danego jezyka.

Przyklady i zastosowanie

« uniwersalne — np. Python, C, C++;

- programowanie wizualne — np. Visual C, Visual Basic, Delphi;

« tworzenie aplikacji internetowych — np. Java, JavaScript, PHP;

« dostep do baz danych — np. SQL;

» tworzenie sterownikéw urzadzen i oprogramowania uktadowego, sterujgcego praca urzgdzen
elektronicznych.

Rys. 7. Schemat podziatu narzedzi IT i przyktady podstawowych grup programéw
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H Przykiadowe typy plikow

Plik moze zawierac: program lub jego czes¢, dokument tek-  §] N lik
stowy, tabele arkusza kalkulacyjnego, baze danych, rysu- . i o
nek, zdjecie, utwor muzyczny, film, animacje. Przykladowe oklada sig z dwoch

rozszerzenia i typy plikow przedstawiono w tabeli 1.
Czesto tworzymy pliki zawierajace teksty. Nalezy odroz-

| rozszerzenia.

nia¢ pliki tekstowe (posiadajace zwykle rozszerzenie txt) od

dokumentow tekstowych (np. plikow tworzonych w edyto-

rze tekstu Microsoft Word, zapisanych z rozszerzeniem doc

lub docx). Plik tekstowy zawiera wylacznie tekst (bez for-
matowania, tabel, obrazow itp.), natomiast dokument tek-
stowy moze laczy¢ tekst z dodatkowymi elementami.

utworzono plik.

E Rozszerzenie pliku

Okresla typ pliku i zwykle
wskazuje program, w ktorym

Rozszerzenie Typy plikow

exe, com pliki wykonywalne systemu Windows (uruchomienie pliku
spowoduje wykonanie zawartego w nim programu)

bat tzw. plik wsadowy (wykonywalny plik tekstowy; po uruchomieniu
nastepuje wykonanie zawartych w nim instrukcji)

sys, dil pliki sktadowe systemu operacyjnego i oprogramowania

txt pliki tekstowe

rtf, doc, docx pliki dokumentow tekstowych (np. programu Microsoft Word)

odt pliki dokumentow tekstowych standardu OpenDocument

pdf pliki dokumentow elektronicznych

Zip, rar pliki zarchiwizowane (skompresowane)

Ipg, gif, bmp, png

pliki graficzne — bitmapowe

cdr, svg

pliki graficzne — wektorowe

wav, mid, mp3

pliki muzyczne

awg

pliki programu AutoCAD

htm, html, htmix

pliki hipertekstowe

ppt, pptx pliki prezentacji programu Microsoft PowerPoint
pps, ppsx pliki pokazu programu Microsoft PowerPoint
odp pliki prezentacji standardu OpenDocument

xIs, xIsx pliki arkuszy programu Microsoft Excel

ods pliki arkuszy standardu OpenDocument

Tabela 1. Przykiadowe rozszerzenia i typy plikow

Temat 2. Systemy operacyjne i inne oprogramowanie

czionow: nazwy wiasciwej
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O] Warto zapamigtaé

Aby korzystac ze srodkow IT, niezbedne sg narzedzia IT, czyli oprogramowanie.
Nadrzednym programem, kontrolujgcym prace komputera, jest system operacyjny.

Systemy operacyjne powszechnie stosowane w obecnie uzywanych
komputerach typu PC to: Windows, Unix, Linux. W komputerach typu Mac
jest to system Mac 0S/macOS.

Zadania zwiazane z analizg i optymalizacjq dziatania systemu operacyjnego lub
danego urzadzenia wykonujg programy narzedziowe.

Do tworzenia programow komputerowych stuzg jezyki programowania.

Do rozwigzania problemoéw z réznych dziedzin | wykonywania konkretnych zadan
mozemy dobra¢ odpowiednie programy uzytkowe, np. do utworzenia dokumentu
tekstowego — edytor tekstu, do zarzadzania zbiorami danych — bazy danych,

do wykonania obliczen — arkusz kalkulacyjny itd.

Program lub jego czesc oraz dokumenty tworzone w programach uzytkowych
(dokument tekstowy, tabele arkusza kalkulacyjnego, baze danych, rysunek,
zdjecie, utwor muzyczny, film, animacje) zapisujemy w plikach pod okreslong
nazwa.

Rozszerzenie nazwy pliku wskazuje na typ pliku i zwykle na program, w ktorym
utworzono plik.

? Pytania i polecenia

Pl IR b

o O

Jaka funkcje pefni system operacyjny?

Wymien powszechnie uzywane systemy operacyjne.

Opisz w punktach historie rozwoju systemu Windows.

Jaki system operacyjny zostal utworzony dla komputerow typu Mac? Omow krotko
historie jego powstania.

Jaka wspolng ceche maja systemy Windows i Mac 0S/mac0S?

Jaki system operacyjny (ktora wersja) jest uzywany w pracowni szkolnej? Omow jego
cechy.

Wyijasnij znaczenie okreslen: wielozadaniowy i wielodostepowy.

Przedstaw podzial narzedzi IT.

Do czego stuzg programy narzedziowe?

. Jaka jest funkcja jezykow programowania?

Omow przeznaczenie programow uzytkowych, podajac przyklady konkretnych
programow.

Dla zainteresowanych

12.
13.

14.

Ocen przyszioSc systemow operacyjnych.
Utworz tabele zawierajaca porownanie wszystkich systemow operacyjnych
omowionych w temacie. Dobierz odpowiednie Kryteria porownawcze.

Znajdz w Internecie informacje na temat nowosci wprowadzonych w ostatniej
aktualizacji systemu Windows.
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Urzadzenia cyfrowe
w szkole

1. Drukarki - przyktady i zastosowania
2. Drukarki 3D

3. Tablice i monitory

4. Kamery do monitoringu

C Warto powtorzyé

1. Jakie urzadzenia cyfrowe sg wykorzystywane w twojej szkole?
2. Jak dziata projektor multimedialny?

Drukarki — przykiady i zastosowania

Do urzadzen cyfrowych mozemy zaliczy¢ roznego rodzaju drukarki (tabela 1.).
Najczesciej wykorzystywanymi w biurze, domu czy w szkole sg drukarki atramen-
towe i laserowe, dzieki ktorym uzyskujemy czarno-biale lub kolorowe wydruki
dokumentéw komputerowych, utworzonych np. w edytorach tekstu czy edytorach
grafiki. Mniej popularnych drukarek iglowych uzywa sie zazwyczaj do druku para-
gonow lub faktur.

Rozpowszechnienie druku 3D sprawia, ze rowniez takie urzadzenia sa dostepne
do uzytku domowego czy szkolnego.

Rodzaj Funkeja, s Gidwne
drukarki przeznaczenie Oz e parametry
Drukarka Obecnie uzywana niemal Znak graficzny na papierze Liczba igief:
iglowa wyfacznie w firmach powstaje na skutek uderzenia | 9 lub 24.
handlowych do wystawiania | cienkiej stalowej igty w tasme
faktur. barwiaca, umieszczong tuz
nad powierzchnig papieru.
Drukarka Monochromatyczny lub Obraz tworzony jest przez Rozdzielczosc:
atramentowa | kolorowy wydruk tekstow | miniaturowe kropelki typowo 1200 dpi.

i obrazow. Popularne wsérod | atramentu rozpylane ze
uzytkownikow dzieki niskiej | sterowanego elektronicznie
cenie oraz mozliwosci zespofu dysz.

druku kolorowego.

Temat 3. Urzadzenia cyfrowe w szkole



Rodzaj Funkcja, Dziatanie Giowne

drukarki przeznaczenie parametry
Drukarka Monochromatyczny lub Druk powstaje najpierw na Rodzaj:
laserowa kolorowy wydruk tekstow | odpowiednio elektryzowanym | monochromatyczne
| obrazow w bardzo bebnie selenowym. Stamtad | lub kolorowe;
wysokiej jakosci. zostaje przeniesiony na rozdzielczosc: typowo
papier. W procesie druku 600 dpi.

wykorzystywany jest

toner — proszek barwigcy,
ktory po podgrzaniu zostaje
wtopiony w przesuwajacg sig

kartke papieru.
Drukarka 3D | Drukowanie fizycznych Trojwymiarowy wydruk Technologia wydruku,
obiektow przestrzennych powstaje na bazie np:
technika przyrostowa przygotowanego wczesniej « FDM.
(technika addytywna). komputerowego modelu 3D, « SLM.
zapisanego do postaci pliku st/ | « g| A:
lub g-code. wielko$¢ obszaru
W domowej drukarce 3D roboczego.

uzywa sie przede wszystkim
tworzyw sztucznych
(technologia FDM) w postaci
zyiki 0 réznej grubosci
(najczesciej 1,75 mm).

Drukarki przemysiowe moga
uzywac innych materiafow
np.: Zywicy, gumy, metalu,
papieru, gipsu, a nawet betonu
czy szkia.

Tabela 1. Rodzaje drukarek

EX Drukarki 3D

Coraz wieksza popularnoscig ciesza sie drukarki 3D. Omowimy je, podajac kilka
praktycznych zasad korzystania z tej technologii. Przygotujemy sie do drukowania
modelu 3D, ktory wykonamy w odpowiednim programie graficznym.

Druk 3D m

Drukowanie przestrzenne,
ktore polega na wytwarzaniu
fizycznego obiektu poprzez
nanoszenie kolejnych warstw
materialu (tzw. metoda
przyrostowa lub technologia
addytywna).

Aby wydrukowa¢ model 3D, potrzebujemy:

e trojwymiarowego modelu komputerowego, utwo-
rzonego w edytorze grafiki 3D i zapisanego w pliku
z rozszerzeniem stl lub g-code,

e programu do obrobki modelu, tzw. slicera,

e drukarki 3D,

« materialu do druku, np. plastikowej zylki, zywicy
czy proszku — zaleznie od technologii.

58 E BB RRS
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obszar roboczy,
np. 20x20x18cm

A

.-'ff E
Y
e v
— wysokosc 7 >
drukowania, X ./ o
np. 18 cm

e platforma robocza z polem
roboczym, np. 20x20 cm

Rys. 1. Przykiadowa drukarka 3D

Kazda drukarka ma obszar roboczy wyznaczajacy wielkos¢ bryty, ktorg moze-
my wydrukowac. Drukarka jest wyposazona w platforme robocza (stol roboczy)
o ustalonym polu roboczym (najczesciej 20x20 cm) oraz ma ograniczong wysokosc
drukowania (rys. 1.).

Budowa i dzialanie drukarki 3D zaleza od zastosowanej technologii. Najbardzie;
dostepnym i najpopularniejszym sposobem drukowania 3D jest FDM (z ang. Fused
Deposition Modelling) — technologia drukowania termoplastycznym materiatem
wyciskanym przez dysze. Material do druku (zwany filamentem) w technologii
FDM ma postac zytki ze sztucznego tworzywa, ktorg umieszcza sie na specjalnej
szpuli (rys. 2.).

Ogolna zasada dzialania drukarki 3D opiera sie o warstwy. Kazdy przedmiot,
ktory powstal na drukarce 3D, sklada sie z wielu warstw ukladanych jedna na dru-
giej. Material ze szpuli trafia do elementu drukarki zwanego ekstruderem, gdzie
topi sie, a nastepnie jest przepychany do dyszy, ktora uklada kolejne warstwy. Kazda
warstwa ma swoja, na ogol niewielka, wysokos¢. Im mniejsza wysokos¢ warstwy,
tym wieksza rozdzielczos¢ wydruku. Oznacza to, ze wysokos¢ warstwy wpiywa na
gladkos¢ wydrukowanych powierzchni oraz na to, czy wydruk bedzie fadnie wygla-
dal. Jakos¢ wydruku 3D zalezy rowniez od uzytego materialu i zastosowanej tech-
nologii drukowania.

Temat 3. Urzadzenia cyfrowe w szkole
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Czy wiesz ze... =

w 2006 roku Adrian
Bowyer zbudowal
pierwszy prototyp drukarki
3D dla uzytkownikow
domowych? Sama technike
przestrzennego druku
opracowat Chuck Hull

w 1984 roku, a dwa lata
pozniej produkowano juz
pierwsze drukarki 3D,
ktore od poczatku XXI
wieku zdobywaja coraz
wieksza popularnosg.
Technologia druku 3D
znajduje zastosowanie
m.in. w medycynie,

np. do tworzenia protez,
implantow.

Rys. 2. Szpula z materiatem do druku (filamentem — zytkg ze sztucznego tworzywa)

Drukarka 3D nie wydrukuje trojwymiarowego modelu zapisanego w pliku z roz-
szerzeniem np. st/ bez uzycia specjalnego programu, tzw. slicera (pol. krajalnica).
Program tego rodzaju (rys. 3.) umozliwia import modelu (np. w postaci pliku stl)
i przygotowanie go do druku 3D, m.in. ,,pociecie” modelu na warstwy. W przypad-
ku, gdy model jest wiekszy niz obszar roboczy, slicer pozwala podzieli¢ projektowa-
ny model na mniejsze czesci, ktore mozna oddzielnie wydrukowac, a potem skleic.

Czesto producenci oprogramowania dolaczaja slicer przeznaczony do danej dru-
karki, ale w Internecie s3 dostepne darmowe programy wspolpracujace z kazda dru-
karka (np. Cura, KISSlicer, Repetier-Host).
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Rys. 3. Wyglad okna przykiadowego programu do obrobki modelu, tzw. slicera

Kilka praktycznych zasad dotyczacych druku 3D

1. Wydruk nalezy tak zaplanowac, aby wygenerowac jak najmniej podpor. Podpory
to rusztowania (tworzone w czasie procesu drukowania) podtrzymujace po-
wierzchnie drukowane pod katem lub pozbawione wlasnej podpory. Nie moz-
na ulozy¢ materialu w powietrzu — powinien by¢ podparty (rys. 4a). Podpory sa
odpadem, ktorego juz nie wykorzystamy, wiec podnosza koszty wydruku oraz
sa nieekologiczne. Jednoczesnie przez podpory zwieksza sie czas potrzebny do
wydrukowania przedmiotu. Zeby unikna¢ stosowania podpér, mozna podzielic
model na czesci. W modelu tawki prawidlowym ustawieniem (bez koniecznosci
dodania podpor) jest ustawienie pokazane na rysunku 4b.

L St

Rys. 4a. Zastosowanie podpory do wydrukowania Rys. 4b. Prawidiowo ustawiony model pokazany
modelu w oknie slicera
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2. Aby unikna¢ problemow podczas druku - takich jak brak wlasciwej przyczep-
nosci, nierowna powierzchnia, wypaczenie wydruku - stosuje si¢ raft, czyli wy-
drukowang pozioma siatke, umiejscowiong na powierzchni platformy robocze;j.
Raft planujemy na etapie przygotowania modelu do druku (rys. 5a). Na rafcie na-
noszona jest pierwsza warstwa wlasciwego wydruku (rys. 5b). Jest to sposob na
poprawe jakosci pierwszej warstwy, a takze na przytwierdzenie wydruku do plat-
formy roboczej. Raftu uzywamy podczas drukowania z materialu podatnego na
odksztalcenia. Raft musimy zastosowac zawsze wtedy, gdy drukowany element
ma bardzo malg powierzchnie styku z platformg robocza.

=

Rys. ba. Model w oknie slicera po cieciu Rys. db. Drukowanie raftu na drukarce 3D
na pfaszczyzny drukowania z pokazanym raftem

3. Przy wyborze materialu musimy wzia¢ pod uwage, ze niektore materialy wyma-
gaja podgrzewanej platformy roboczej, aby zmniejszy¢ szybkosc stygniecia dru-
kowanego modelu (szybkie stygniecie moze doprowadzi¢ do deformacji).

4. Bardzo wazne jest okreslenie sposobu wypelnienia drukowanego modelu.
Musimy ustali¢, w ilu procentach model ma zosta¢ wypeiniony i jaka ma miec
strukture. Mozna drukowa¢ model bez wypelnienia, ale wowczas bedzie on bar-
dzo delikatny. Standardowo przyjmuje sie, ze wystarczy wypelnienie 30-35%.
Jesli potrzebujemy wiekszej wytrzymalosci, zwiekszamy wypelnienie, nawet do
90%. Mozemy tez drukowaé¢ w 100% wypelnione modele, ale nie kazdy material
na to pozwala ze wzgledu na kurczenie podczas stygniecia.

5. Aby drukowany element dobrze przywarl do stolu roboczego, stosuje sie rozne
techniki, np. stol perforowany lub szklany, ktorego powierzchnie robocza smaru-
je sie lub spryskuje specjalnym preparatem klejacym. Wielu uzytkownikow dru-
karek 3D ma problemy z uzyskaniem prawidlowej pierwszej warstwy wydruku,
a to wiasnie ona ma kluczowe znaczenie dla pomys$lnego zakonczenia procesu
drukowania.
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f Cwiczenie 1. Przygotowanie modelu 3D do druku = Czy wiesz ze...

1. Zapoznaj sie z mozliwo$ciami wybranego slicera, istniejg drukarki, ktore
przygotowujgc model 3D do druku (przyktadowy plik potrafig w d_‘ﬂﬂdﬂﬁﬁﬂlﬂ
otrzymasz od nauczyciela). cztery godziny wydrukowac

2. Wydrukuj model, jesli masz takie mozliwosci. dom?

Rys. 6. Wybrane fazy druku 3D

f Cwiczenie 2. Szukamy dodatkowych informaciji o druku 3D i dyskutujemy na ich temat

1. W Internecie lub innych zrodiach znajdz nastepujace informacije:
a. czym charakteryzuje sie druk w technologiach zywicznych i proszkowych,
b. dlaczego drukowanie modeli szklanych jest bardzo trudne,
C. W jaki sposadb drukuje sie domy 3D.

2. Przeprowadzcie klasowa dyskusje na temat wybranych technologii druku 3D,
wykorzystujac znalezione informacie.

Wskazdwki: Cwiczenie mozna wykonaé w grupach, przydzielajac kazde zagadnienie
innej osobie (lub kilku osobom). Wybrany uczen wyszukuje informacje na zadany temat
w okreslonym wczesniej czasie, a nastepnie w dyskusji wymienia sie wiedzg z innymi.
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H Tablice i monitory

Tablice i monitory interaktywne

Tablica interaktywna wspolpracuje z komputerem i projektorem multimedial-
nym. Na tablicy, za pomoca projektora, wyswietlany jest obraz z komputera (rys. 7.).
Korzystajac z elektronicznego piora, mozemy na tablicy obstugiwac wszystkie funk-
cje komputera i uruchomionych aplikacji, na przyklad zmieni¢ wyswietlany rysunek
i zapisa¢ zmieniony obraz w pamieci komputera. Na monitorze komputera widzimy
(w czasie rzeczywistym) to, co jest narysowane czy napisane na tablicy. Tablica inte-
raktywna ma ponadto wiasne oprogramowanie, pozwalajace np. na robienie notatek
i zapisywanie ich w pamieci komputera.
| IR

- —

-
= I_
L

A = !
Rys. 7. Tablica interaktywna Rys. 8. Monitor interaktywny
W odroznieniu od tablicy monitor interaktywny (rys. 8.) nie potrzebuje projek-
tora, aby wyswietlic¢ obraz.
Obraz na tym monitorze wyglada tak samo, jak na ekranie telewizora, a osoba
stojaca przy nim nie rzuca cienia od Swiatla projektora na ekran.

Monitor prezentacyjny

Monitory prezentacyjne stuza do wyswietlania informacji w roznych obiektach
(np. na szkolnym korytarzu). Tresci (plansze) wyswietlane na monitorze prezenta-
cyjnym aktualizuje sie zdalnie przez sie¢ komputerowg, co bardzo ulatwia zarzadza-
nie przekazywanymi informacjami. Oprogramowanie do zarzadzania monitorami
prezentacyjnymi pozwala je grupowac, dzieki czemu w prosty sposéb mozemy np.
zmienic tresci na wszystkich monitorach znajdujacych sie na danym pietrze.
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/ Cwiczenie 3. Porownujemy sposoby prezentacji z wykorzystaniem tablic i monitorow

Przedstaw w tabeli poréwnanie tablicy interaktywnej, monitora interaktywnego i monitora
prezentacyjnego. Ustal samodzielnie kryteria porownania. W porownaniu mozesz
uwzgledni¢ podobienstwa i roznice.

Wskazdwka: Cwiczenie mozna wykonaé w grupach, przydzielajac kazde zagadnienie innej
osobie (lub kilku osobom). Jesli szkofa dysponuje odpowiednimi urzadzeniami, porownanie
ich dziatania mozna zaprezentowac w praktyce.

n Kamery do monitoringu

Coraz czesciej we wszelkiego typu obiektach (w tym w szkotach, a takze w domach)
stosuje si¢ monitoring wizyjny. Obecnie najczesciej wykorzystuje sie¢ kamery IP
(z ang. Internet Protocol), czyli takie, ktore dzialaja w sieci komputerowej.

Kamery dzielimy na stale i obrotowe. Te drugie czesto oznaczane sa symbolem PT
albo PTZ (z ang. Panning — panoramowanie, Tilt — nachylanie, Zoom — przyblizanie).

Czesc¢ kamer posiada oswietlenie dziatajagce w podczerwieni, ktore umozliwia ob-
serwacje w nocy. Kamery czesto maja algorytmy analizy obrazu, aby wykrywac ruch
i zapisywac lub przesylac obrazy tylko w momencie wykrycia ruchu. Wykrywaniem
ruchu moze tez zajmowac sie urzadzenie rejestrujace, ktore caly czas odbiera i ana-
lizuje obraz z kamery. Kamery PTZ mozna zaprogramowac w taki sposob, aby obra-
caly sie po okreslonej sciezce, pokazujac cyklicznie kilka wybranych punktéow.

Obraz z kamery — w zaleznosci od modelu - jest zapisywany w chmurze (ustuga
dostarczona przez producenta kamery) lub na dysku rejestratora znajdujacego sie
w tej samej sieci komputerowej co kamera.

Rys. 9. Kamera
do monitoringu

Temat 3. Urzadzenia cyfrowe w szkole
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O] warto zapamigtaé
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Drukarki 3D pozwalajg drukowac modele przestrzenne poprzez nanoszenie
kolejnych warstw specjalnego materiatu metodg przyrostowa.

Aby wydrukowac model 3D, nalezy go wczesniej zaprojektowac w edytorze
grafiki 3D i zapisacC w pliku z rozszerzeniem st/ lub g-code.

Tablica interaktywna wspoipracuje z komputerem i projektorem multimedialnym.
Monitor interaktywny nie potrzebuje projektora, aby wyswietlic obraz.

Monitory prezentacyjne sg umieszczane w roznych miejscach i stuzg do
wysSwietlania informaciji, ktore aktualizuje sie zdalnie przez sie¢ komputerowa.

Kamery do monitoringu wizyjnego instaluje sie gtownie w celu kontroli
| zapewnienia bezpieczenstwa na okreslonym obszarze.

> Pytania i polecenia

Czym rdzni sie drukarka igtowa od laserowej?

Jaki rodzaj drukarki najlepiej zakupi¢ na domowy uzytek? Uzasadnij odpowiedz.
Na czym polega druk 3D?

Co jest niezbedne, aby wydrukowac model 3D?

Do czego stuzy program tzw. slicer?

Czym rozni sie tablica interaktywna od monitora interaktywnego?

Jakie jest przeznaczenie monitora prezentacyjnego?

W jaki sposab moze by¢ wykrywany ruch w kamerze do monitoringu?

I l Zadania

¥ k)

1.

2.

Znajdz w Internecie lub innych zrodiach informacje na temat mozliwosci drukowania
w polu roboczym kilku modeli naraz tym samym materiatem.

Wyszukaj w Internecie udostepniane przez producentow urzadzen pliki st/ ze wzorami
czesci zamiennych, ktore mozna samemu wydrukowac w razie awarii urzadzenia.

Znajdz w Internecie informacje na temat drukowania modelu na drukarce 3D dwoma
roznymi materiatami.
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Urzadzenia cyfrowe
w domu i inne

1. Wprowadzenie
2. Urzadzenia cyfrowe w domu
2.1. Piyta grzejna i okap kuchenny
2.2. Domowy system audio
2.3. Dysk sieciowy
3. Motoryzacja i turystyka
3.1. System eCall
3.2. Technologie Apple CarPlay i Android Auto
3.3. Systemy nawigacji
3.4. Lokalizatory
4. Smartwaich
9. Internet rzeczy

c Warto powtdrzyé

1. Jakie znasz urzadzenia cyfrowe, ktore uzywa sie w domu?
2. Jakie znasz rodzaje urzadzen do nawigacji?

Wprowadzenie

Coraz trudniej znalez¢ urzadzenie, ktore nie jest cyfrowe. Urzadzen cyfrowych uzy-
wa sie w domu, szkole, na uczelniach, w przedsiebiorstwach i w roznych instytu-
cjach. Urzadzenia cyfrowe to nie tylko drukarka, aparat cyfrowy, kamera cyfrowa
czy smartfon, ale rowniez urzadzenia, ktore mozna podlaczyc do systemu automa-
tyki domowej lub sterowac nimi za pomocg smartfona, np. niektore modele pralek,
czajnikow, plyt grzejnych, domowych systemow audio, a takze... samochod.

f Cwiczenie 1. Przygotowujemy prezentacje na temat jednego z urzadzen cyfrowych

1. Zapoznaj sie z opisem urzadzen z dalszych punktow tematu.

2. Wybierz jedno urzadzenie i przygotuj na jego temat 5-10 minutowa prezentacje, ktora
przedstawisz klasie. W prezentacji podaj przyktady wybranych zastosowan urzadzenia,
np. do nauki, pracy, komunikacji, rozrywki czy poprawy bezpieczenstwa.

Temat 4. Urzadzenia cyfrowe w domu i inne 45
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H Urzadzenia cyfrowe w domu

2.1. Plyta grzejna i okap kuchenny
Od kiedy w plytach grzejnych zaczeto stosowac technologie indukcyjna, plyty te

z prostych urzadzen grzewczych zmienily sie wzaawansowane technologicznie
urzadzenia cyfrowe. Uzytkownik wybiera jedynie moc grzania i ustawia wylacznik
czasowy, ale urzadzenie, poza cyfrowym generowaniem napiecia w cewce, ktora
odpowiada za grzanie, sledzi obciazenia ele-
mentow grzewczych, temperature pol grzew-
czych oraz odpowiada za rownomierne
obciazenie sieci energetycznej i dopasowuje
moc do jej ograniczen.

Niektore plyty grzejne wykorzystuja dane
(aktualna moc grzewcza kazdego pola i jego
temperatura), aby sterowac okapem kuchen-
nym (funkcja Hob2Hood). Sterowanie od-
bywa sie w podobny sposdb jak w zdalnym
sterowaniu telewizorem - w plyte grzejna
wbudowany jest nadajnik podczerwieni,
a w okap kuchenny - odbiornik.

Na przyklad: plyta grzejna wlacza pred-
kos¢ okapu na 2, gdy zupa zaczyna sie goto-
wac, predkosc 3, gdy cos smazymy, a gdy po
smazeniu wylgczamy plyte, okap jest przels-
czany do predkosci 1 w celu przewietrzenia
pomieszczenia.

Rys. 1. Piyta grzejna i okap

2.2. Domowy system audio

Sieciowe odtwarzacze audio

Coraz czesciej stuchamy muzyki z radia internetowego czy z serwisow strumienio-
wych. Najczesciej wykorzystujemy do tego komputer lub smartfon. Sg jednak urza-
dzenia, ktore taczg cechy tradycyjnych zestawow audio z nowoczesnymi funkcjami
sieciowymi. Urzadzenie rozni sie od tradycyjnych tym, ze ma gniazdo do podiacze-
nia sieci komputerowej i/lub antene do sieci WiFi.

Urzadzenie takie pozwala na stuchanie radia (analogowego i cyfrowego DAB+),
plyt CD czy muzyki zapisanej na urzadzeniu pendrive lub przeslanej przez
Bluetooth oraz na odtwarzanie muzyki z radia internetowego, serwisow strumienio-
wych (takich jak Tidal, Deezer, Spotify, Qubuz) czy muzyki udostepnionej z domo-
wego komputera lub domowego serwera w standardzie DLNA. Urzadzeniem takim
moze by¢ miniwieza (amplituner), amplituner AV, soundbar czy glosniki sieciowe.

Rozdzial | Komputer, urzadzenia cyfrowe i sieci komputerowe



Urzadzenia takie nie wymagaja smartfona czy komputera do odtwarzania muzyki
Z slecl.

Nawet jesli muzyke wybierzemy za pomoca smartfona, to do jej odtworzenia
smartfon nie jest juz potrzebny — amplituner pobiera muzyke bezposrednio z sieci,
smartfon dziala wiec w zasadzie jak pilot zdalnego sterowania, stuzy do przelacza-
nia zrodla dzwieku czy zmiany glosnosci.

o
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Rys. 2. Miniwieza z funkcjami sieciowymi

Niektorzy producenci udostepniaja tez API (z ang. Application Programming
Interface — interfejs programistyczny aplikacji) pozwalajacy zintegrowac urzadzenia
z innymi systemami — np. automatyki budynkowej (Smart Home).

ﬁ Wylacz oswietleme

Rys. 3. .Scena” w systemie automatyki budynkowej (Smart Home) Fibaro uruchamiana
automatycznie przy wyjsciu z mieszkania. W ostatnim wierszu widac polecenie wyigczenia
systemu audio

Temat 4. Urzadzenia cyfrowe w domu i inne
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Wywolanie w sieci lokalnej adresu:
http://192.168.1.200/ YamahaExtendedControl/vl/main/setPower?power=standby
wylaczy miniwieze.

Na poczatku adresu jest umieszczony adres IP naszej miniwiezy (192.168.1.200),
nastepnie Sciezka opisana w dokumentacji, a na koncu — parametr power=standby
odpowiedzialny za wylaczenie urzadzenia.

System multiroom

Cyfrowe odtwarzacze audio pozwalaja na laczenie wielu urzadzen w jeden system
naglasniajacy caly dom czy mieszkanie. Poza duzymi urzadzeniami, do ktorych
podigczamy zestawy glosnikowe, producenci oferuja tez ,glosniki sieciowe”, kto-
re facza w niewielkiej obudowie glosnik i odtwarzacz sieciowy. Wystepuja one tez
w formie soundbarow.

M-
Salon Pokoj dziecka
CD / Blu-ray np. amplituner AV mini wieza

.

Gramofon

Komputer

Sypialnia

np. system audio

7 Kuchnia
e np. giosnik bezprzewodowy

Rys. 4. Schemat systemu audio
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Salon +1 Pokoj

Talk Talk = text="Life"'s What Y..

dio 357 (Warsaw/Polish)

Pokoj dzieciecy

Rys. 5. Glosnik sieciowy

Maaca Umer

Rys. 6. Ekran smartfona z uruchomiong aplikacja do
sterowania systemem audio — salon i sypialni¢ poiaczono
w jedng grupe, dzieki czemu odtwarzana jest tam ta
sama muzyka (radio internetowe), w pokoju dzieciecym
odtwarzana jest muzyka zapisana na domowym Serwerze

Multiroom (system naglosnienia wielostrefowego) pozwala na ustalenie, czy
w kazdym pomieszczeniu stuchamy innej muzyki czy dzwieku z tego samego Zro-
dla. Urzadzenia mozemy dowolnie grupowac, korzystajac z aplikacji w smartfonie.
Mozemy tez tak skonfigurowac dwa pojedyncze glosniki sieciowe, aby wspolpraco-
waly jako zestaw stereo (jeden z glosnikow bedzie odpowiedzialny za kanal lewy,
a drugi za kanal prawy).

//’ Cwiczenie 2. Szukamy w Internecie wiecej informacji na temat wybranego urzadzenia
nagfasniajacego

Znajdz w Internecie dokumentacje APl wybranego urzadzenia (np. Yamaha Musiccast)
| odnajdz polecenie odpowiadajace za zwiekszenie glosnosci poprzez siec lokalna.

2.3. Dysk sieciowy

Dysk sieciowy (NAS - Network Attached Storage) to wyspecjalizowany niewiel-
ki komputer, w ktorym instalujemy mozliwie duze dyski twarde, aby wspoldzielic
zasoby w domowej czy firmowej sieci. Przestrzen dyskowa mozna tez wykorzystac
do przechowywania kopii zapasowej danych z komputera osobistego.

Temat 4. Urzadzenia cyfrowe w domu i inne
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Czes¢ zasobow dysku sieciowego mozemy udostepni¢ w [nternecie.
Dyski sieciowe oferuja takie ustugi, jak:

« wspoldzielenie plikow,

« serwer WWW lub serwer baz danych,

o tworzenie albumow zdje¢ (rozpoznawa-
nie twarzy, lokalizacji i inne automatyczne
albumy),

« serwer multimediow udostepniajacy np.
zapomoca DLNA (z ang. Digital Living
Network Alliance) zasoby dla telewizora czy
amplitunera z funkcjami sieciowymi; DLNA
to miedzynarodowa organizacja skupiajaca
producentow elektroniki uzytkowej, wytycza-
jaca standardy komunikacji w celu umozliwie-
nia wspoldzielenia zasobow multimedialnych Rys. 7. Serwer NAS
w ramach sieci domowej,

« rejestrator nagran z kamer monitoringu.

Dyski sieciowe maja mechanizmy zabezpieczajace dane przed uszkodzeniem -
np. RAID (pozwala zachowac dane przy uszkodzeniu jednego z dyskow) czy zaawan-
sowane narzedzia tworzenia kopii zapasowych. Umozliwiaja tez utworzenie wiasnej
chmury danych, pozwalajacej na synchronizowanie plikow na wielu urzadzeniach.

Kazdy uzytkownik NAS ma osobne konto z odpowiednio przydzielonymi
uprawnieniami.

H Motoryzacja i turystyka

3.1. System eCall

W razie wypadku (aktywacja poduszek powietrznych) lub po nacisnieciu przycisku
alarmowego urzadzenie eCall laczy sie przy uzyciu sieci telefonii komorkowej ze
stuzbami ratunkowymi, przekazujac dane o lokalizacji, dane pojazdu (w tym numer
VIN, rodzaj paliwa), szacowang liczbe pasazerow (na podstawie zapietych pasow),
informacje, czy zgloszenie uruchomiono automatycznie czy recznie, oraz nawigzuje
polaczenie glosowe, aby osoby znajdujace sie w pojezdzie mogly udzieli¢ dodatko-
wych informacji. Zgloszenia sg odbierane przez centra powiadamiania ratunkowego
(te same, ktore obsluguja telefon alarmowy 112).
System eCall jest uruchamiany dopiero w momencie
eCall E wypadku, nie mozna wiec wykorzystac go do odnalezienia

Ogolnoeuropejski system skradzionego pojazdu, nie narusza tez naszej prywatnosci,
szybkiego powiadamiania gdyz nie umozliwia $ledzenia pojazdu przez operatora ustu-
0 wypadkach drogowych. gi czy shuzby panstwowe.

Urzadzenia eCall sa obowigzkowo montowane we
wszystkich nowych pojazdach osobowych i dostawczych.

Rozdzial | Komputer, urzadzenia cyfrowe i sieci komputerowe



3.2. Technologie Apple CarPlay i Android Auto

Apple CarPlay i Android Auto to technologie, ktore umozliwiajg przeniesienie pew-
nych funkcji telefonu na ekran wbudowany w samochodzie. Dzieki temu mamy do-
step do podstawowych funkcji telefonu w sposob uproszczony, ktory nie rozprasza
uwagi kierowcy.

Umozliwia to wygodne korzystanie np. z map. Dostepne s3g rowniez polaczenia
telefoniczne (wykorzystuje sie zestaw glosnomowigcy wbudowany w samochod),
wiadomosci oraz serwisy z muzyka i podcastami.

Niektore samochody wyswietlaja informacje na ekranie glownym w srodkowe;j
czesci samochodu, a takze na ekranie znajdujagcym sie nad kierownica.

Rys. 8. Apple CarPlay

Rys. 9. Android Auto

3.3. Systemy nawigacji

Obecnie najczesciej wykorzystywanymi systemami okreslania pozycji geogra-
ficznej sa systemy satelitarne, takie jak GPS, GLONASS czy Galileo. Warto jednak
wspomnie¢, ze w lotnictwie, gdzie nawigacja musi by¢ niezalezna od urzadzen ze-
wnetrznych (jak satelity), stosuje sie nawigacje bezwladnosciowg - do komputera
nawigacyjnego wprowadza sie pozycje startowa, a komputer na podstawie czujni-

kow przecigzen (np. sila odsrodkowa przy pokonywaniu zakretu) okresla ruch sa-
molotu i wylicza aktualng pozycje z dokladnoscia pozwalajaca dotrzec do celu.

Temat 4. Urzadzenia cyfrowe w domu i inne
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Proste urzadzenia do nawigacji turystycznej wyswietlaja jedynie nasza pozycje
na mapie, nie umozliwiajac planowania tras. Bardziej zaawansowane urzadzenia
(czy aplikacje) pozwalaja zaplanowac optymalna droge do celu z uwzglednieniem
specyfiki podrozy (inna trasa zostanie wybrana dla pieszego turysty, inna dla samo-
chodu osobowego, a inna dla ciezarowki).

W nawigacji samochodowej przy planowaniu trasy moga by¢ brane pod uwage
informacje o korkach (odebrane przez Internet), a trasa moze by¢ aktualizowana
w czasie podrozy na podstawie przesylanych na biezaco nowych danych. Informacje
0 naszej podrozy sa przesylane do serwera, w celu analizy natezenia ruchu na po-
szczegolnych drogach i powiadamiania innych uzytkownikow o korkach. W bar-
dziej zaawansowanych urzadzeniach nawigacje satelitarng uzupelnia nawigacja
bezwladnosciowa, aby nasza aktualna pozycja wyswietlala sie takze wtedy, gdy je-
dziemy przez dlugi tunel i nie dociera do nas sygnat z satelitow.

W przypadku nawigacji morskiej, gdzie nie ma drég, urzadzenia nawigacyjne
wyznaczajg trasy po liniach prostych z uwzglednieniem glebokosci akwenu i zanu-
rzenia jednostki (aby oming¢ plycizny). Nawigacja omija obszary, gdzie zegluga jest
zakazana.

Rys. 10. Trasa z Rogoznicy do PrimoSten w Chorwaciji wyznaczona na mapie morskiej. Zanurzenie jednostki
ustalono na 2 metry

Smartfony i nowoczesne aparaty fotograficzne wykorzystuja dane lokalizacyjne

do oznaczenia miejsca wykonania zdjecia — informacje te zapisuja sie w metadanych
EXIF.

Rozdzial | Komputer, urzadzenia cyfrowe i sieci komputerowe



¢ Cwiczenie 3. Szukamy informacji na temat innych systeméw nawigacii

Znajdz w Internecie informacje na temat systemow nawigacji lotniczej.

Przedstaw porownanie poszczegolnych systemow nawigacji w tabeli. Samodzielnie ustal
Kryteria porownania.

Wskazéwka: Cwiczenie mozna wykonaé w grupach, przydzielajac kazde zagadnienie innej
osobie (lub osobom).

3.4. Lokalizatory

Coraz bardziej popularnymi urzadzeniami s3 lokalizatory, ktore za pomoca tech-
nologii GPS i GSM lokalizujg interesujgce nas obiekty. Uzywa sie ich m.in. w przed-
siebiorstwach transportowych do lokalizacji pojazdow - czesto s3 to urzadzenia
podlaczone do zlacza diagnostycznego OBDII, co pozwala im pobiera¢ informacje
dotyczace pojazdu (np. aktualng predkos¢, poziom paliwa itp.). Zarzadzajacy flo-
tag widzi wszystkie informacje o pojazdach naniesione na mape, moze tez ustawic
powiadomienia, gdy pojazd przekroczy predkos¢ albo wyjedzie poza wyznaczona
strefe. Lokalizator mozemy tez umiesci¢ we wlasnym pojezdzie, aby mie¢ szanse od-
nalez¢ pojazd w przypadku kradziezy.

Lokalizatory wysylaja dane o pozycji do systemu informatycznego. To, co réz-
ni oferty poszczegdlnych firm, to gléwnie sposdb wizualizacji odbieranych danych,
mozliwos¢ ustawiania powiadomien i tworzenia zestawien.

Rys. 11. Pies z lokalizatorem GPS

Temat 4. Urzadzenia cyfrowe w domu i inne
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n Smartwatch

Smartwatch to elektroniczne urzadzenie noszone na nadgarstku, przypominajace
zegarek. Urzadzenie komunikuje sie z naszym smartfonem. Dzieki temu, ze mamy
je zawsze przy sobie, nie musimy siegac po telefon, aby zobaczy¢, kto dzwoni czy od-
czytac otrzymang wiadomosc¢. Smartwatche monitorujg tez stale nasza aktywnosc,
podczas gdy telefon czasami odkladamy w innym pomieszczeniu.

Zakres funkcji oferowanych przez smartwatche jest bardzo rézny. Mozliwosci
smartwatcha zaleza od ceny, a r6zne modele odpowiadaja odmiennym potrzebom
uzytkownikow. Niektore urzadzenia stuza gléwnie do komunikacji i pracy (infor-
macja o polaczeniach, wiadomosci, kalendarz), inne wspomagaja uprawianie sportu
(statystyki aktywnosci, mozliwos¢ podlaczenia zewnetrznych urzadzen jak np. ze-
wnetrzny czujnik tetna), jeszcze inne maja ograniczona funkcjonalnos¢, za to sa
podobne do tradycyjnych zegarkow. Modele przeznaczone dla turystow moga miec
wbudowany odbiornik GPS czy czujnik cisnienia atmosferycznego.

Smartwatche na podstawie naszych ruchow moga okreslac¢ liczbe wykonanych
krokow czy np. przypominac¢ o potrzebie ruchu, gdy zbyt diugo siedzimy przy
komputerze. Moga tez monitorowac jakos¢ snu. Wiele urzadzen stale mierzy nasze
tetno i saturacje krwi oraz szacuje cisnienie krwi lub analizuje prace serca (podob-
nie do EKG) i informuje, gdy dzieje sie cos niepokojacego, a nawet sugeruje wizyte
u lekarza.

Zestawienia zebranych danych mozemy oglada¢ w odpowiednich aplikacjach
w telefonie.

Urzadzenia komunikujg sie ze smartfonem giownie za pomoca Bluetooth (jesli
byly poza zasiegiem, to aktualizuja dane o naszej aktywnosci w telefonie po przy-
wroceniu polaczenia). Niektore smartwatche wykorzystuja komunikacje WiFi lub
GSM (mozemy wtedy odbierac¢ polaczenia, nie majac przy sobie telefonu).

1795 2001

Rys. 12. Smartwatch
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H Internet rzeczy

W 1999 roku po raz pierwszy uzyto terminu ,Internet rzeczy (ang. Internet of
Things, IoT). Okreslono tak przedmioty (ang. ,things”), ktore maja wbudowane
czujniki, mikrokontrolery, oprogramowanie i inne technologie stuzace do aczno-
sci i wymiany danych z urzadzeniami lub systemami poprzez sie¢ Internet. Internet
rzeczy jest stosowany w sprzetach AGD, w medycynie (zdalna diagnostyka), auto-
matyce budynkowej i wielu urzadzeniach.

@ Warto zapamigtac

* Do urzadzen cyfrowych mozna zaliczy¢ urzadzenia, ktore podigczamy do
systemu automatyki domowej lub ktorymi sterujemy za pomocg smartfona,
m.in. pralke, czajnik, piyte grzejng, okap kuchenny, domowy system audio.

e Systemy nawigacji satelitarnej moga stuzyc do okreslania pozycji geograficznych
m.in. w transporcie lgdowym i morskim, w lotnictwie i turystyce pieszej.

» System eCall w razie wypadku umozliwia przekazanie siuzbom ratunkowym
danych o lokalizacji, danych pojazdu, danych o liczbie pasazerow itp.

« Smartwatch to elektroniczne urzadzenie noszone na nadgarstku, przypominajace
zegarek, ktore komunikuje sie z naszym smartfonem.

? Pytania i polecenia

Jak w piycie grzejnej wykorzystuje sie technologie cyfrowg?
W jaki sposob mozesz usprawnic stuchanie muzyki w domu?
Do czego mozna w domu wykorzystac dysk sieciowy?

Czym jest system eCall?

Jakie sg mozliwosci smartwatchy?

N (e P

! I Zadania

1. Podaj nieomdwione w tym temacie zastosowania urzadzen cyfrowych w domu.
2. Przedstaw w wybranej formie geneze cyfrowych systemow nawigacii.
3. Przygotuj w wybrane|] formie opracowanie na temat Internetu rzeczy.
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Sieci komputerowe

Dlaczego komputery faczy sie w siec?

Podziat sieci

Prakiyczne sposoby tworzenia sieci komputerowej

Podstawy konfiguracji sieci

41. Protokoty sieciowe

4.2. l|dentyfikacja sieciowa

9. Co jest niezbedne do budowy sieci?
5.1. Sie¢ domowa
5.2. Szkolna sie¢ komputerowa

6. Podstawy pracy w sieci

6.1. Logowanie

6.2. Udostepnianie zasobow

6.3. Mapowanie zasobow

g 69T P

C Warto powtdrzyc

1. W jaki sposob byfa zorganizowana pracownia komputerowa w twojej szkole
podstawowej?

lle komputeréw potrzeba, aby utworzy¢ sie¢c komputerowa?

Jaka siecig jest Internet?

Jakie znasz rodzaje nosnikow pamieci masowej?

W jaki sposob mozna wykonac kopie zapasowe plikow?

SN

n Dlaczego komputery faczy sie w siec?

a’ﬁ Sie¢ komputerowa {gczy ze soba komputery w celu wymiany danych.

.Q. Najmniejsza sieCc komputerowa skiada sie z dwoch komputerow. Najwiekszg siecia
jest Internet, taczacy setki miliondw komputerow i innych urzgdzen elektronicznych na
calym Swiecie.

Sie¢ komputerowa umozliwia udostepnianie danych innym uzytkownikom sieci -
zarOwno tym, ktorzy znajdujg sie w sasiednim pomieszczeniu, jak i w innym miescie
czy na innym kontynencie. Polaczenie komputerow w sie¢ pozwala na przesylanie
plikow, wspolne korzystanie z baz danych, gier komputerowych, Internetu.
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Uzytkownicy sieci uzyskuja dostep

do duzych przestrzeni dyskowych, pro-
gramow 1 urzadzen zewnetrznych, co
koszty organizacji =
pracy. Jedna drukarka moze sluzy¢ kil-
ku polaczonym siecia uzytkownikom.
Posiadacze komputerow przenosnych

pozwala obnizy¢

moga za pomoca polaczen bezprzewodo- 0
wych korzystac z zasobow sieci.

3
Qﬁ

Rys. 1. Najmniejsza siec komputerowa

Zasoby sieciowe to wszelkiego rodzaju dane i urzadzenia, do ktérych uzyskujemy
dostep w obrebie sieci. Zasobem sieciowym jest zarowno folder na komputerze kolegi,
serwer plikow w pracowni szkolnej, zainstalowany program, naped CD/DVD, jak

| drukarka przeznaczona do wspodlnego uzytkowania.

Szybka i bezposrednia
wymiana danych

Odbywa sig bez posrednictwa dodatkowych nosnikow, co pozwala
na znaczng 0szczednosSE czasu; nie ogranicza wielkosci plikow,
zapobiega zagubieniu danych oraz biedom kopiowania.

Wspotdzielenie zasobow
sprzetowych i plikow

Umozliwia korzystanie z jednej drukarki przez uzytkownikow z kilku
stanowisk komputerowych oraz wspoing edycje dokumentow przez
uprawnione osoby.

Centralne skiadowanie
programow i danych

Polega na dostepie do wspdlnej bazy danych i korzystaniu

ze wspolnych aplikacji przez uzytkownikow z wielu stanowisk
komputerowych. Dzieki temu mozna unikngc np. dwukrotnej
sprzedazy tego samego towaru czy rezerwacji tych samych biletow
lotniczych.

Automatyzacja wykonywania
kopii zapasowych waznych
plikow

Umozliwia kontrolg nad danymi z jednego miejsca, co pozwala

na skuteczne i szybkie archiwizowanie i tworzenie kopii
zapasowych. Awarie sprzetu nie rzutujg wowczas na cigglosc pracy
np. przedsigbiorstwa.

Zdalny dostep

Umozliwia korzystanie z zasobow sieciowych przez dostep
z dowolnego miejsca na swiecie.

tatwa rozbudowa struktury
np. przedsiebiorstwa

Wigaczanie do sieci nowych uzytkownikow wraz z przydzielaniem

im odpowiednich uprawnien nie wymaga duzo czasu. Posiadacze
komputerow przenosnych moga btyskawicznie dotaczac swoj sprzet
w celu pobrania lub skiadowania danych.

Tabela 1. Korzysci ptynace z potaczenia komputerow w sie¢

Praca komputeroéw w sieci zarzadza sieciowy system operacyjny. Najczesciej wy-
korzystywane systemy sieciowe to: Linux, Windows Server (w wersjach: 2003, 2008,
2012, 2016, 2019 i 2022), r6zne warianty systemu Unix.

Temat 5. Sieci komputerowe
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E Podziat sieci

Podzial sieci ze wzgledu na wielkosc

Sieci lokalne (z ang. LAN - Local Area Network) — obejmuja komputery polaczone
na ograniczonym obszarze (najczesciej w jednym budynku lub w kilku budynkach),
zazwyczaj w ramach jednej jednostki organizacyjnej (szkola, biuro, firma). Jesli
w sieci lokalnej polaczenia zrealizowano bez uzycia przewodow, mowimy o bez-
przewodowej sieci lokalnej (z ang. WLAN - Wireless Local Area Network);

Sieci miejskie (z ang. MAN - Metropolitean Area Network) — tacza sieci lokalne na
terenie jednego miasta;

Sieci rozlegle (z ang. WAN - Wide Area Network) — lacza ze soba wybrane sieci lo-
kalne na wiekszym obszarze;

Internet - laczy ze soba prawie wszystkie sieci na swiecie.

Podziat sieci ze wzgledu na model funkcjonowania

Siec typu ,,kazdy z kazdym” (ang. peer to peer)

Najczesciej stosowana do faczenia komputerow w domach czy matych firmach,
gdzie liczba dzialajacych komputerow nie przekracza kilkunastu, a organizacja
pracy iuzytkowanie oprogramowania nie wymaga szczegolnego nadzoru. Kazdy
komputer bedacy jej skladnikiem ma takie same prawa — moze by¢ rownoczesnie
serwerem i klientem.
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Rys. 2. Sie¢ typu ,kazdy z kazdym" Rys. 3. Sie¢ typu ,klient-serwer”

Siec typu ,,klient-serwer”

W tym przypadku co najmniej jeden komputer pelni role serwera, udostepniajac
swoje zasoby wielu klientom. Typowy przyklad to internetowy serwer WWW, do
ktorego klienci siegaja po interesujace ich informacje.

Ten typ sieci dominuje w szkolnych pracowniach i firmach. Jesli liczba kompu-
terow przekracza 10, dobrze jest wyznaczy¢ jednemu z nich role nadrzedna (serwe-
ra) i skladowac na nim dane oraz programy, z ktorych beda korzystac upowaznieni
uzytkownicy. Dzieki zainstalowaniu na serwerze sieciowego systemu operacyjnego,
korzystanie z tego typu sieci jest bardzo efektywne.
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A

Centralizacja danych zapewnia lepsza kontrole, umoz- E S arwer
liwia ich integralng archiwizacje oraz zwieksza dyscypline
uzytkowania zasobow. Serwer powinien by¢ zawsze wia- Komputer, ktory
czony, tak by kazda upowazniona osoba mogla mie¢ do idosiepria 2asoby.
niego dostep (w ramach przydzielonych jej praw) bez ko-
niecznosci oczekiwania na wiaczenie komputera przez in- E Klient
nego uzytkownika. Osoba nadzorujaca prace serwera, czyli
administrator, decyduje o tym, komu i jakie zasoby mozna
przydzielic. Okresla rowniez sposob korzystania z tych za-
sobow. Moze je np. udostepnic tylko do odczytu lub ograni-
czy¢ dostep czasowo.

Komputer, ktory korzysta
Z Zasobow.

Podziat sieci ze wzgledu na topologie (ukiad przestrzenny)

Topologia gwiazdy - komputery sa ze soba polaczone przez jeden punkt centralny
(rys. 4.).
Topologia szyny (magistrali) - komputery sq dolaczone do wspolnego przewodu,
szeregowo lub rownolegle (rys. 5.).
Topologia pierscienia — podobna do topologii szyny, ale konce przewodu s3 ze soba
polaczone, tworzac pierscien (rys. 6.).

W duzych sieciach komputerowych podane topologie moga sie ze soba laczyc,
np. czesto spotykany jest uklad z wieloma gwiazdami (rys. 7.).
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Rys. 4. Sie¢ komputerowa w ukiadzie gwiazdy Rys. 5. Sie¢ komputerowa w uktadzie szyny
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Rys. 6. Sie¢ komputerowa w ukiadzie pierscienia Rys. 7. Sie¢ komputerowa w uktadzie wielu gwiazd
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H Praktyczne sposoby tworzenia sieci komputerowej

Przewodowe sieci lokalne tworzy sie najczesciej w standardzie Ethernet, w topologii
gwiazdy. W tym ukladzie realizowane s3 rowniez radiowe sieci bezprzewodowe.

Przelacznik — ang. switch.
Koncentrator — ang. hub.

Mbps P8

(z ang. Megabit per second)

60

Jednostka szybkosci
przesyiania danych; liczba
megabitow przesyianych
w ciagu sekundy.

W sieci przewodowej poszczegolne komputery sa dola-
czone do jednego centralnego urzadzenia, ktorym najcze-
Sciej jest przelacznik (dawniej - koncentrator), czasami
serwer wyposazony w kilka kart sieciowych. Kazdy kom-
puter jest podiaczony do urzadzenia centralnego wtia-
snym przewodem, dzieki czemu system uzyskuje wysoka
odpornos¢ na awarie. Uszkodzenie przewodu powoduje
odlaczenie od sieci tylko jednej stacji, nie zakldcajac pracy
pozostalych.

Istnieje kilka standardow realizacji sieci, wymagajacych
odpowiedniego sprzetu i rozniacych sie szybkoscig przesy-
fania danych. Najczesciej spotykane to: 100BASE-T (szyb-

kosc 100 Mbps) i 1000BASE-T (szybkosc¢ 1000 Mbps).

W sieci bezprzewodowej centralnym urzadzeniem jest punkt dostepowy
(ang. access point lub wireless access point). Sieci bezprzewodowe rowniez moga byc
realizowane w kilku standardach: 802.11b (szybkos¢ do 11 Mbps), 802.11¢g (szybkosc¢
do 54 Mbps), 802.11n (szybkos¢ do 450 Mbps), 802.11ac (szybkosc do 6,93 Gbps) lub
802.11ax (szybkos¢ do 14 Gbps). Standardy te roznig sie tez zasiegiem dzialania sieci.

Dzieki temu, ze transmisja danych odbywa sie w roznych pasmach czestotliwosci
(zwanych kanalami), mozliwe jest funkcjonowanie kilku sieci bezprzewodowych
na jednym obszarze (np. w jednym bloku).

I Cwiczenie 1. Szukamy informaciji o standardach sieciowych

4

Znajdz w Internecie informacje na temat roznych standardow sieciowych. Sprawdz, jak
duzy zasieg mogq miec sieci w opisanych standardach.

Cwiczenie 2. Sprawdzamy czas przesytania plikdw w réznych standardach sieci

Przyjmujac, ze jeden bajt rowna sie 8 bitom, i korzystajac z arkusza kalkulacyjnego, oblicz,
ile czasu zajmie przestanie w réznych standardach sieci przewodowej i bezprzewodowe;j:

a. dokumentu komputerowego o wielkosci 1 MB,
b. utworu muzycznego w formacie MP3 (plik o wielkosci 6 MB),

C.

filmu w formacie AVI (plik o wielkosci 700 MB).
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n Podstawy konfiguraciji sieci

ﬁ Kazdy komputer pracujacy w sieci powinien mie¢ zainstalowane: karte sieciowa,
{:} odpowiedni protokét sieciowy, oprogramowanie klienta sieci oraz oprogramowanie
realizujace ustugi, z ktorych chcemy korzystac.

Sktadniki konfiguraciji sieci

Karta sieciowa to urzadzenie umozliwiajace polagczenie z innymi komputerami.
Wiekszos¢ komputerow dostepnych obecnie w sprzedazy jest fabrycznie wyposazo-
na w taka karte, zintegrowana z plyta glowng. W przypadku komputerow przeno-
snych (laptopow, tabletow, smartfonow) jest to zwykle karta sieci bezprzewodowe;j.
Do komputera mozna podlaczyc zewnetrzna karte sieciowa, najczesciej za pomoca
portu USB.
Protokol sieciowy to zbior regul, ktorym podlega komunikacja pomiedzy kompute-
rami. Reguly te okreslaja sposob adresowania informacji, dzielenia ich na fragmenty
(zwane pakietami) oraz kontrolowania poprawnosci transmisji danych.
Klient sieci to oprogramowanie pozwalajace korzysta¢ z zasobow sieci pracujacej
pod kontrolg konkretnego systemu operacyjnego.
Usluga to okreslenie funkcji realizowanej przez komputer pracujacy w sieci.
Najbardziej popularng ustuga jest udostepnianie folderow, plikow i drukarek.
Podstawowe skladniki konfiguracji sieci mozna zobaczy¢, wybierajac w oknie
Panel sterowania polecenie Centrum sieci i udostepniania (Windows 10 i 11)

- TyS. 8.

s+ Centrum sieci i udostepniania o m X “ uwaga

= v A ¥ <« Wszysthie ... » Centrum sieci | udostepniania w| ) Szuka) w Panelu sterowania 0D
g _ Wyswietl podstawowe informacje o sieci i skonfiguruj potaczenia W sysiemie

trona gtéwna Panelu .
sterowania B S Windows 10
Wyswietl aktywne siea I
- ustawienia systemu
Zmien ustawienia karty 5
sieciowej l}um Typ dnst?:pu: _ Intemet Operacyjnego
P Siec prywatna Polaczenia: E Ethernet {w t},r'm Sieé
ustawienia udostepniania o :
| Internet) mozna

Opcje przesylania Zmien ustawienia sieci 2 - i
strumieniowego multimediéw TR e e znalezc w El[]llkaC]l

't. Skonfiguruj nowe potgczenie lub nowa sied
-

Skonfiguruj polaczenie szerokopasmowe, telefoniczne lub VPN albo USIEW i€ n_la'
skonfiguruj router lub punkt dostepu. dﬂSTﬂan] Z menu
Start.

|=jl] Rozwiaz problemy

Zdiagnozuj 1 rozwiaz problemy z siecia lub uzyskaj informacje na temat
rozwiaZywania problemow.

Zobacz tez
Opcje internetowe

Zapora Windows Defender

Rys. 8. Otwarte okno Centrum sieci i udostepniania (Windows 10 i 11)

Temat 5. Sieci komputerowe 61



4.1. Protokoty sieciowe

Najbardziej popularne rodzaje protokolow sieciowych to: NetBEUI, IPX/SPX,
TCP/TIP. Najczesciej stosowanym protokolem (zbiorem protokoiow) jest protokot
TCP/IP (z ang. Transmission Control Protocol | Internet Protocol — protokol kon-
troli transmisji / protoko! internetowy), uzywany zarowno w sieciach rozleglych
(Internet), jak i w malych sieciach lokalnych. Kazdy pracujacy w sieci komputer
musi miec adres IP, bez wzgledu na to, czy jest podlaczony do Internetu, czy tylko do

sieci lokalnej.

Router E

Urzadzenie sieciowe
umozliwiajace przesylanie
pakietow danych pomigdzy
réznymi sieciami
komputerowymi.

Oktet m

Oznacza osiem bitow.

W postaci dziesietnej
przedstawiany jest jako
liczba z zakresu 0-255.
Teoretycznie za pomocg
czterech oktetow

mozna przydzielic

4 294 967 296 adresow,

bo 256 x 256 x 256 X 256 =
= 256 = 4 294 967 296.

Adres IP nadawany jest przez administratora konkret-
nej sieci lub przydzielany automatycznie przez odpowied-
nie oprogramowanie (tzw. serwer DHCP). Serwer DHCP
jest czesto elementem routerow wykorzystywanych do bu-
dowy sieci domowych.

o
{}ﬁ

Najczesciej obecnie uzywana wersja protokotu (IPv4)
stosuje adresy IP w formacie 32-bitowej liczby. Dla ulatwie-
nia jest ona zapisywana w postaci czterech oktetow oddzie-
lonych kropkami (np. 192.168.100.100).

Waznym, zastrzezonym adresem jest np. adres 127.0.0.1,
zarezerwowany dla lokalnego komputera - stad jego nazwa:

localhost.

Rozne komputery pracujace w obrebie tej samej sieci
nie mogg miec takich samych adresow IP.

ﬁﬁ Kazdy komputer pracujacy w sieci opartej na protokole
{} TCP/IP nazywamy weztem (ang. host).

Poszczegolne fragmenty adresu IP okreslaja albo numer sieci, albo numer kon-
kretnego komputera (hosta) w ramach tej sieci. Do rozroznienia uzywa sie tzw.
maski podsieci. Ustawia sie ja w oknie przedstawionym na rysunkach 9a lub 9b.
Komputery pracujagce w tym samym fragmencie sieci maja taka sama maske podsie-
ci. Maska jest liczbg 32-bitowa, ale skiadajaca sie z samych jedynek w czesci oznacza-
jacej adres sieci i samych zer w czesci oznaczajacej adres hosta, np. maska:

Maska adresu sieci Hosty
Zapis dziesietny 299 299 299 000
Zapis binarny 11111111 11111 11111117 00000000

- oznacza, ze w danym segmencie sieci moze by¢ maksymalnie 256 adresow.

Rozdzial | Komputer, urzadzenia cyfrowe i sieci komputerowe
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3¢ Przykiad 1. Przykiad adresu IP

Adres IP 192 168 10 13
Maska podsieci 255 299 259 0

Adres IP 192.168.10.13 w podsieci o0 masce 255.255.255.0 oznacza komputer nr 13
w sieci 0 adresie 192.168.10.0.

Podstawowe narzedzia do diagnostyKki sieci to polecenia ping i tracert. Polecenie
ping adres_komputera sprawdza polaczenie komputera lokalnego z komputerem
zdalnym. W Wierszu polecenia wpisujemy ping i adres IP lub adres domenowy
komputera zdalnego. Polecenie tracert adres_komputera pokazuje droge, jaka prze-
bywa pakiet, by dotrze¢ do zdalnego komputera. W Wierszu polecenia wpisujemy
tracert i adres IP lub adres domenowy komputera zdalnego.

3 Przykiad 2. Konfigurowanie protokotu TCP/IP

Aby zmienic¢ ustawienia protokotu TCP/IP, mozna:

 w Windows 10 — w aplikacji Ustawienia wybrac polecenie Siec i Internet/Stan/Zmien
wiasciwosci pofaczenia (rys. 9a).

 w Windows 11 — w aplikacji Ustawienia wybrac polecenie Siec i Internet/Ethernet
| kliknaC przycisk Edytuj; w oknie Edytowanie ustawien protokotu IP wybrac opcje
Reczne i wigczyc IPv4 (rys. 9b).

Uwagi:

* Pokazany na rys. 9a adres & i L n x
(192.168.1.4) nalezy do puli tzw.
adresow wewnetrznych. W sieciach @ Dom

lokalnych powinno sie korzystac
Z takich adresow.

 Komputery pracujace w tej samej
sieci musza mie¢ takie same bl
poczatkowe liczby adresu (maska
podsieci okresla, ile bitow adresu

Ustawienia protokatu IP

Przypisanie adresu |P: Automatyczne (DHCF)

Wihasciwosci

powinno by¢ zgodnych).

» Jezeli w sieci pracuje serwer DHCP,
powinny zostac zaznaczone opcje
Uzyskaj adres IP automatycznie
oraz Uzyskaj adres serwera DNS

automatycznie.

Adres IPvb potaczenia lokalnego:

Adres 1Pvd:
serwery DNS |Pvd:

sufiks podstawowe] domeny
DMNS:

Producent:

Opis:

Wersja sterownika:
Adres fizyczny (MAC):

hopiuj

feslnBi4arer38:1c2501 08
192.168.1.18
192.168.1.1

home

Fealtek

Realtelk PCle GbE Family
Cantroller

10.28.615.2018
10-C3-7B-AF-1D-3C

Rys. 9a. Ustawienia protokoiu internetowego

TCP/IP (Windows 10)
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Edytowanie ustawien protokolu IP
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Soytrowanie preferowamego DING

Wernja sterowm ka
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. 9b. Ustawienia protokoiu internetowego TCP/IP (Windows 11)

Aby sprawdzic¢ adres IP komputera, nalezy w Wierszu polecenia wpisac:
ipconfig /all. Wiersz polecenia znajdziemy na ekranie Aplikacje lub wpisujac
,Wiersz polecenia” w polu wyszukiwania na ekranie Start.

L B N RN NN ]

B Wiersz polecenia - O -
DHCP Enabled. . . . . . . ¢ . . .

Autoconfiguration Enabled . . . .
Ethernet adapter Ethernet:

Connection-specific DNS Suffix . : home
Descraptaion . . . . . . . . . . . : Realtek PCIe GbE Family Controller

Physical Address. . . . . . . . . : 18-C3-7B-AF-1D-3C

DHCP Enabled. . . . . . + . & . &« : Yes

Autocontiguration Enabled . . . . : Yes

Link-local IPwEé Address . . . . . : fe88::854F:ef38:1c29:58+7%9(Preferred)
[Pv4 Address. . . . . . . . . . . : 192.168.1.18(Preferred) Rys. 10. Okno
Subnet Mask > 255.255.255.0@ konfiguracji protokotu IP

Lease Obtained. . . . . . . . . . = 14 = ia 2820 16:32:11

Lease Expires . . . . . . . . . . : 17 stycznia 2020 13:50:53 Z widocznymi: adresem
Default Gateway . . . . . . . . . : IP komputera, maska

DHCP Server .

DHCPV6 IAID . . . . . . . .. ..: 152003563 podsieci, adresem
DHCPv6 Client DUID : 3¢ 3 5C-20 bramy internetowej,

DNS Servers . 192.168.1.1 -
NetBIOS over Tcpip : Enabled a!jre,gem,flzycznym ka”}r
SIECIOWE|

f? Cwiczenie 3. Sprawdzamy IP komputera

-

Sprawdz adres IP swojego komputera.
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4.2. ldentyfikacja sieciowa

Kazdy komputer pracujacy w sieci posiada identyfikujaca go Nazwe oraz jest przy-

dzielony do konkretnej Grupy.

Zespolowi komputerow wykonujacych zblizone funkcje system Windows nada-
je umowna nazwe: Grupa robocza (ang. workgroup). Grupa robocza moze by¢ np.
Ksiegowos¢ w duzej firmie, Pracownia informatyczna w szkole czy grupa Rodzice
w sieci domowej. W malych grupach roboczych komputery czesto nazywamy imie-

niem osoby, ktora je obstuguje.

3¢ Przykiad 3. Identyfikacja sieciowa

Aby w Windows 10 i 11 szybko wyszuka¢ dane polecenie, np. Zaawansowane
ustawienia systemu, mozna je wpisa¢ w polu Wyszukaj na ekranie Start.

Aby otworzyc okno Wiasciwosci systemu, nalezy w oknie Panel sterowania wybrac
w Windows 101 11 opcje System/Zaawansowane ustawienia systemu.
W zakiadce Nazwa komputera (rys. 11.) nalezy wpisac wybrang przez siebie lub nadang

przez administratora nazwe komputera.

Jezeli chcemy zmieni¢ nazwe komputera lub grupy roboczej, nalezy kliknac przycisk
Zmien, a nastepnie ustalic te parametry w okienku Zmiana nazwy komputera
(pole Domena: wypeinia sig¢ w przypadku duzych sieci w przedsiebiorstwach).

Wiaschwesc systemu

Nazwa komputers | Sprzet  Zaawansowane Ochrona systemu  Zdalny

‘ System Windows uiywa nastepujgcych informacii do idenhyfikach

== kKomputera w sieci.

Opis komputera: Komputer nauczyciela

Ma praykiad: Komputer w kuchni™ lub

JKomputer Marzeny™
Pelna nazwa komputera: KM

Grnapa mbocza: PRACOWNIA

Sby uzpd kreatora wocelu pragaczenia sie do ety
domery lub grupy robocze) kiknig przveizk .- AT SO
:II' ||_lI I f=-da]| il il'l !-'
Aby zmienic nazwe tego komputera, kikni Tt
przycisk Zmien. L i

OK Anuly

Rys. 11. Okno Wiasciwosci systemu (Windows 10 11)

>
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Aby mozliwe bylo udostepnianie zasobow w sieci, komputery muszg nalezec
do tej samej grupy robocze;.

W systemie operacyjnym Windows mozna w prosty sposob polaczy¢ komputery
w domu lub w malej firmie w tzw. Grupe domowg. Takie polaczenie pozwala na
automatyczne udostepnianie drukarek i bibliotek (muzyki, ilmoéw, dokumentow)
innym uzytkownikom grupy, pod warunkiem, ze wszystkie komputery majg zain-
stalowany system Windows 7 (lub nowszy).

f Cwiczenie 4. Sprawdzamy konfiguracje sieci w pracowni komputerowej
Sprawdz na komputerze, na ktorym pracujesz, jak skonfigurowana jest sie¢ w szkolne;
pracowni.

I Cwiczenie 5. Szukamy mozliwo$ci tworzenia grupy robocze;

Jesli na twoim komputerze zainstalowano system Windows odszukaj mozliwosc tworzenia
Grupy domowe;.

E Co jest niezbedne do budowy sieci?

9.1. Siec domowa

Sieci domowe tworzy sie najczesciej po to, aby wielu komputerom (a takze urza-
dzeniom elektroniki uzytkowej) nalezacym do domownikow zapewnic¢ dostep
do Internetu.

Dostawca ustug internetowych zapewnia zwykle jeden modem kablowy (w przy-
padku udostepniania Internetu za pomoca telewizji kablowej) lub jeden modem DSL
(w przypadku udostepniania Internetu za pomocag laczy telefonicznych). Aby umoz-
liwic dostep wiekszej liczbie komputerow, nalezy skorzystac¢ z routera, ktory z jed-
nej strony laczy sie z modemem, a z drugiej — z komputerami pracujacymi w domu
(rys. 13.). Dostepne obecnie na rynku routery posiadaja
czesto funkcje przelacznika i punktu dostepowego, dzie-
ki czemu mozna do nich podigcza¢ zarowno komputery
pracujace przewodowo, jak i bezprzewodowo. Zdarzaja sie
takze urzadzenia Iaczace funkcje modemu, routera i punk-
tu dostepowego (rys. 12.).

Aby sie¢ bezprzewodowa miala jak najwiekszy zasieg
(i szybkosc¢ przesylania danych), punkt dostepowy powi-
nien znajdowac sie jak najblizej centrum domu i by¢ zawie-
szony wysoko, daleko od innych urzadzen wytwarzajacych
pole elektromagnetyczne. Sieci bezprzewodowe najlepiej

Rys. 12. Router z funkcja dzialaja w pomieszczeniach o drewnianych $cianach,
iodIn{, przpigcarice a najegorzej — w pomieszczeniach o scianach z zelazobetonu
| punktu dostepowego ) )8 J P

(zelbetu).
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Router nalezy skonfigurowac do pracy, zwykle poprzez przegladarke internetowa
(w przegladarce nalezy wprowadzic specjalny adres IP podany przez producenta ro-
utera). Jezeli Internet jest dostarczany za pomoca linii DSL, zwykle nalezy wprowa-
dzi¢ identyfikator i hasto dostepu do Internetu, udostepnione przez dostawce ustug
internetowych. Wiekszos¢ routerow posiada wbudowany serwer DHCP, dzieki cze-
mu parametry protokolu TCP/IP kolejno podiaczanych urzadzen konfiguruja sie
automatycznie. Dostep do routera powinien zosta¢ zabezpieczony hastem. Sie¢ bez-

przewodowa nalezy nazwac, wymyslajac wlasna nazwe (tzw. SSID).

—— potaczenia przewodowe -« « « potaczenia bezprzewodowe
Internet -
|I Laptop
‘_\_‘-‘-'-—-l_‘,ll
Modem ‘ s 5 Tablet
kablowy/DSL - /
" g 1 'd I.
‘ Smartfon
Router Ce
A= 2 przetacznikiem Sl
i i punktem dostepowym l l ;'
Zewngtrzny s Czytnik
dysk twardy g-bookdw
E_\ t_\r T — . ’
= N & N & L | E} N
Drukarka Komputer Komputer Telewizor Konsola
stacjonarny stacjonarny z obstuga sieci do gier

Rys. 13. Schemat przyktadowej domowe;j sieci komputerowej

'ﬁ' Mozna zmieni¢ domysing nazwe sieci bezprzewodowej, proponowang przez
.Q punkt dostepowy, gdyz pozostawienie nazwy domysinej stanowi zagrozenie
bezpieczenstwa sieci.

W przypadku sieci bezprzewodowych kwestie bezpieczenstwa sg bardzo wazne.
Niewskazane jest tworzenie otwartej sieci bezprzewodowej, z ktorej kazdy moglby
skorzystac. Niepowolane osoby moglyby wykorzystac nasza sie¢, np. do popelniania
przestepstw komputerowych na nasze konto.

Dostep do sieci bezprzewodowej nalezy zabezpieczy¢, wymyslajac hasto, ktore
zostanie ustawione w punkcie dostepowym, a nastepnie na komputerach podlacza-
nych bezprzewodowo. Istnieje kilka protokolow bezpieczenstwa — w miare mozli-
wosci nalezy korzystac z protokotu WPA3, WPA2, a w ostatecznosci —- WPA. Starszy
protokol WEP nie zapewnia praktycznie zadnego bezpieczenstwa — haslo dostepo-
we tego protokolu mozna zlama¢ w ciagu kilku minut za pomoca powszechnie do-

stepnych programow.
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Z zasobow sieci (np. z utworow muzycznych i ilmowych zgromadzonych na dys-
ku komputera) mozemy korzysta¢ za posrednictwem wielu urzadzen elektroniki

uzytkowej (np. nowoczesnych telewizorow, odtwarzaczy multimedialnych, sprzetu
Hi-Fi). Umozliwia to protokot DLNA.

WI-FI PROTECTED SETUP (ALSO CALLED WCH 2.0 IN WINDOWS VISTA)

Enable; [
Current PIN : 24795555
Generate New PIN | Reset PIN to Default I
Wi-Fi Protected Status: Disabled / Configured
Reget to Linconfigured |

Add Wireless Device with WPS |

WIRELESS NETWORK SETTINGS

Enable Wireless: M |.¢-Jwa1,rs -r| New Schedule |

Wireless Network Name :  [Sie¢ domowa Kowalskich (Also called the SSID)
802.11 Mode : [802.11 Mxed(g/) =]
Enable Auto Channel Selection: I
Wireless Channel: ?_;I
Transmission Rate: |Best (sutomatic) = | (Mbit/s)
Channel Width : | 20/40 MHz(Auto) =]
Short Guard Interval: W
WMM Enable : M (Wireless QoS)
Enable Hidden Wireless: M (Also called "Disable SSID Broadcast™)

WIRELESS SECURITY MODE

Security Mode : IEnabIE WPA/MWPA2 Wireless Security (enhanced) ;I

WPA/WPA2

WPA/WPAZ requires stations to use high grade encryption and authentication.

Cipher Type : | AES -|
PSK | EAP : |PSK ~|

Network Key : |Najlepszekasztanysanaplacy
(B~563 ASCII or 64 HEX)

save Sctl:'nga_l Don't Save Setl:hga_l

Rys. 14. Konfiguracja dostepu do sieci bezprzewodowe| w routerze

9.2. Szkolna siec komputerowa

Szkolne sieci komputerowe tworzy sie na podobnych zasadach jak sieci
w przedsiebiorstwach.

Oprocz zapewnienia komputerom dostepu do Internetu wazne jest efektywne
udostepnianie zasobow - stad zazwyczaj jeden z komputerow pelni role serwera
(a takze, dzieki odpowiedniemu oprogramowaniu, routera). W takiej sieci rozdziela
sie zazwyczaj funkcje urzadzen, np. punkty dostepowe sa czesto oddzielnymi urza-
dzeniami i moze ich by¢ wiele (tak, aby swoim zasiegiem pokryly cala szkole).

Rozdzial | Komputer, urzadzenia cyfrowe i sieci komputerowe



Adresy IP, hasla i inne parametry sieci komputerowej definiuje najczesciej ad-
ministrator i nie powinny by¢ one samodzielnie zmieniane. Schemat przykladowe;
sieci szkolnej pokazano na rysunku 15.

—  pOtaczenia przewodowe -+« potaczenia bezprzewodowe
Internet

Modem =1

kablowy/DSL E i
_ v n — . Komputer
_ ; = f uczniowski

Serwer ‘ | ‘ 1
, e, ==__ |  Komputer
; BracRay K Yestd I uczniowski
%}; . | Komputer
| = o . uczniowski
= Komputer
b "I 4 uczniowski

L]
Drukarka - - Punkt
~ sieciowa H; dostepowy
Laptop

nauczyciela

Rys. 15. Schemat przyktadowej szkolnej sieci komputerowej

ﬂ Podstawy pracy w sieci

6.1. Logowanie

Kazdy uzytkownik sieci powinien posiada¢ swoj identyfikator oraz haslo. Wymog
ten nie jest istotny w malych sieciach domowych, ale powinien by¢ bezwzglednie
przestrzegany w sieciach z serwerem. Identyfikator i hasto poczatkowe nadaje admi-
nistrator sieci. Haslo (za zgoda administratora) moze zostac zmienione przez uzyt-
kownika, np. przy pierwszym korzystaniu z komputera sieciowego.
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ﬁ Proces wprowadzania identyfikatora i hasta uzytkownika, ktory rozpoczyna prace

{} w sieci, nazywamy logowaniem.
Nigdy nie nalezy podawac swojego hasia innym osobom.

Identyfikator i haslo sa sprawdzane z listg uzytkownikow i odpowiadajacych im
hasel na serwerze. Po pozytywnej weryfikacji uzytkownik zostaje dopuszczony do

pracy.

W niektorych systemach prawidlowe zakonczenie pracy wymaga wylogowania.

6.2. Udostepnianie zasobow
Siec¢ zyskuje pelng funkcjonalnos¢, kiedy umozliwia dostep do zasobow innych
komputerow. Gwarantuje to ustuga Udostepnianie plikow i drukarek (rys. 16.).

Udostepnianie a Przykiad 4. Udostepnianie zasobow

Zezwolenie na korzystanie
Z zasobow lokalnego
komputera przez innych
uzytkownikow sieci.

[ ]  Programyw C++

Otworz

Otwarz w nowym oknie
Przyoni] do paska Szybki dostep

Dyski i foldery, ktore maja by¢ udostepnione, mozna wskazac,
korzystajac z Eksploratora plikow.

Aby udostepni¢ zasob w Windows 10 i 11, nalezy klikngc
prawym przyciskiem myszy ikone dysku lub folderu i wybrac
polecenie Udziel dostepu do; po wybraniu polecenia
Okreslone osoby otworzy sie okno jak na rysunku 16.

&% Wygij przy uzyciu transferu...

Udziel dostepu de

Przyardd poprzednie wersje

Umizsc w bibliotece

Przyonij do ekranu startowego
g Dodsj do archiwum...

B Dostep sieciowy

> — Wylacz dostep
*& Grupa domowa (wySwietlanie)

> e Grupa domowa (vySwietlanie i edycja)

3 OQkreslone osoby.., [%_

Whybierz osoby do objecia udostepnianiem

Wpisz nazwe i kliknij przycisk Dodaj lub iknij strzatke, aby znalezc osobe.

~ Dedaj

Mazaa
3 G K

Poziom uprawnien
Wiasciciel

Marmn problem ¢ udostepnianiem

Rys. 16. Okno

Dostep sieciow
| Wudostepnij Anulyj | {WinggWS 101 1![}
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ﬂ Nigdy nie nalezy udostepniac: plikow systemowych, sterownikow,
.Q danych osobistych.

¢ Cwiczenie 6. Udostepniamy folder

Udostepnij folder Moje obrazy komputera, na ktdrym pracujesz, kolegom z twojej grupy
robocze,.

6.3. Mapowanie zasobow

Udostepniony zasob jest widoczny na innych komputerach w ich Otoczeniu sie-
ciowym. Aby uzyskac dostep do zasobu, konieczne jest otwieranie kolejnych okien
folderow.

Dostep do zasobu mozna uprosci¢, wykonujagc mapowanie — w tym celu z menu
kontekstowego nazwy dysku (np. Ten komputer w Windows 10 i 11) nalezy wybrac
polecenie Mapuj dysk sieciowy.

% m Mapowanie
ﬂ, Mapowanie dysku sieciowego
— ] i Przyporzadkowanie
Jaki folder sieciowy chcesz zamapowac? .
oznaczenia dysku komputera
Okresl litere dysku dla polaczenia i folder, z kiénym cheesz sig pelgezyc ID kﬂlﬂﬂgﬂ W yrhra I'IE mu
Oy |2 = zasobowi na zdalnym
Folder: [ \DISKSTATIONKopieGK “| | Pregladaj... kﬂmp uterze.
Przyktad: \\serwer,udzial

] Polacz ponoWwnie prey logowaniu
[ Potacz przy uzyciu innych poswiadczen

Polace z witryna sieci Web, kidra umolivda przechowwanie dokurment éw | obrazf,

Rys. 17. Zasob udostepniony
na serwerze jest widoczny jako
dysk Z: komputera lokalnego
(Windows 101 11)

Zakoner | | Anuhij

Podobnie jak foldery czy dyski, udostepni¢ mozemy drukarki. Aby korzystac
z udostepnionej drukarki, nalezy jg zainstalowa¢ na komputerze, z ktorego bedzie-
my wysylac pliki do druku. Proces instalacji przebiega podobnie, jak w przypadku
instalacji drukarki lokalnej, jednak w czasie instalacji nalezy zaznaczy¢ odpowied-
nig opcje, np. Drukarka sieciowa. W polu z poleceniem podania sciezki dostepu
do drukarki sieciowej mozna uzyc przycisku Przegladaj i, wedrujac przez drzewo
folderow, wskazac¢ drukarke podlaczona do innego komputera.

W zaleznosci od uzywanego systemu operacyjnego komputer pobiera sterowni-
ki obstugujace drukarke z komputera udostepniajacego drukarke albo prosi o dysk
instalacyjny i dokonuje instalacji na komputerze lokalnym. Od tej chwili wybranie
polecenia drukowania na drukarce sieciowej spowoduje przestanie danych do kom-
putera zdalnego, uruchomienie drukarki i wydrukowanie naszego dokumentu.
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f Cwiczenie 7. Omawiamy sposdb udostepniania drukarki

oprawdz, czy drukarka znajdujaca sie w szkolnej pracowni jest udostepniona w sieci. Jezeli
tak, to omow sposob jej udostepnienia.

@ Warto zapamigtac

* Komputery faczy sie w sie¢ m.in. w celu udostepniania zasobow (folderow, dyskow,
urzgdzen), wymiany danych i korzystania ze wspolnych urzadzen, np. drukarki.

» /e wzgledu na wielkosc, sieci dzielimy na: lokalne, miejskie, rozlegie oraz globalne
(Internet).
- = — Ze wzgledu-na modet funkcjorowania fozrézriamy dwa-typy-sieei: s kazdy zkazdym- - - =
- - - |, ientserwer= -
- » - Komputery-mogd byé polaezene w+0znych dkiadach; rp-szyny: gwiazdy, - - - a
— - - pierseienia.-Najezeseie} stosuje-sie ukiad gwiazdy. -
» Karta sieciowa, protoko! sieciowy, oprogramowanie klienta sieci oraz
oprogramowanie realizujgce usiugi, z ktorych korzystamy — to niezbedne skiadniki
konfiguracji komputera pracujacego w Sieci.
* SieC bezprzewodowa zawsze nalezy zabezpieczyc przed nieupowaznionym
dostepem.

* Reguty komunikowania sie miedzy komputerami w sieci okreslajg protokoty
sieciowe. Najbardziej rozpowszechnionym protokotem jest protokot TCP/IP.

? Pytania i polecenia

1. Uzasadnij celowosc taczenia w sie¢ komputerow w szkolnej pracowni.
2. Omow podziat sieci ze wzgledu na wielkos¢.
- & 2y 0ZR sie-modersieel Kazdy-Z kKazdym™-0d moedelu-, kliemt-server-7- - - &
4. W co powinien by¢ wyposazony komputer pracujacy w Sieci?
5. Jaka funkcje pefnig protokoly sieciowe?
6. W jaki sposob komputery sg identyfikowane w Sieci?
7. Co jest niezbedne do budowy sieci domowej?
8. Na czym polega logowanie?
9. Jak udostepnic dysk swojego komputera innemu uzytkownikowi sieci?
10. Na czym polega mapowanie zasobow?

I l Zadania
1. Udostepnij kolezance lub koledze, ktorzy pracuja w tej samej sieci, twoj zbior

utworéw muzycznych (folder Moja muzyka). Zwroc uwage na zmiang wygladu ikony
udostepnionego folderu.
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2. Dokonaj mapowania udostepnionego przez kolezanke (kolege) folderu Moje obrazy
(Cwiczenie 6.). Nastepnie sprawdz, jak zmieniia sig struktura zasobow twojego
komputera, np. klikajac ikone Eksplorator plikow.

3. Planujecie zorganizowac w domu matg sieC lokalng. Przedstaw liste niezbednych
zakupow oraz czynnosci, ktore trzeba wykonac. Chcecie korzystac nie tylko
ze wspolnych zasobow dyskowych, ale i z jednej drukarki.

4. Jezeli masz w domu sie¢ bezprzewodowa, sprawdz, czy jest wiasciwie zabezpieczona.

Dla zainteresowanych

5. Narysuj schemat sieci komputerowe| dziaiajacej w twojej szkole. Mozesz skorzystac
ze specjalnych programow do rysowania schematow sieci.

6. Korzystajac z Pomocy systemu Windows lub innych zrodet, znajdz wiecej informacji na
temat tworzenia Grupy domowej w systemie Windows 10, a zwiaszcza funkcjonalnosci
takiego potaczenia.
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Bezpieczenstwo I ochrona
danych w komputerach
| sieciach komputerowych

1. Wprowadzenie
2. Ochrona danych przed nieupowaznionym dostepem
2.1. Kontrola dostepu do danych

2.2. Nieupowazniony dostep do danych w wyniku
nieswiadomych dziatan uzytkownika

2.3. Nieupowazniony dostep do danych spowodowany
dziataniem innych osob

2.4. Odmiany zitosliwego oprogramowania
2.5. Oprogramowanie zabezpieczajace komputer
2.6. Szyfrowanie danych
3. Ochrona przed utrata danych
3.1. Odzyskiwanie przypadkowo usunietych danych

3.2. Odzyskiwanie danych w przypadku awarii komputera
lub systemu operacyjnego

3.3. Odzyskiwanie danych w przypadku ich utraty
spowodowanej czynnikami zewnetrznymi

C Warto powtorzyé

1. Jakie formy zabezpieczen stosuje sie w e-bankach?
2. Jakie sa zasady bezpiecznego korzystania z konta bankowego?

3. Jak sprawdzi¢ informacje dotyczace szyfrowanego pofaczenia z dang witryna
internetowa?

n Wprowadzenie

Coraz wiecej informacji istnieje wylacznie w formie cyfrowej. Pieniadze na koncie,
cyfrowe zdjecia, cyfrowe pliki muzyczne czy cyfrowe ksiazki nie posiadaja formy
fizycznej — istnieja jedynie w postaci zapisu w systemach komputerowych. Usuniecie
zapisu cyfrowego jest o wiele prostsze niz zniszczenie materialnego przedmiotu,
dlatego ochrona cyfrowych informacji i danych jest bardzo istotna.

Mozemy wyroznic¢ dwie kategorie ochrony danych:
« ochrona danych przed nieupowaznionym dostepem,
« ochrona przed utrata danych.
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H Ochrona danych przed nieupowaznionym dostepem

2.1. Kontrola dostepu do danych

W systemach komputerowych podstawowym mechanizmem kontroli dostepu do
danych sa konta uzytkownikow. Do kazdego konta przypisane sa prawa dostepu,
okreslajace, jakiego rodzaju operacje moze wykonywac uzytkownik i do jakich da-
nych ma dostep. Weryhkowanie tozsamosci uzytkownika odbywa sie za pomoca
uwierzytelniania.

1.

[stnieja trzy podstawowe metody uwierzytelniania:

,Co$, co wiem” - do uwierzytelniania wykorzystywane s3 informacje, kto-
re powinien posiada¢ wylacznie wiasciciel konta, np. skladajacy sie z cyfr PIN
(ang. Personal Identification Number) lub altanumeryczne haslo.

. »Cos, co mam” - do uwierzytelniania wykorzystywane sa przedmioty bedace

w posiadaniu wiasciciela konta, np. klucz do zamka, klucz elektroniczny, karta

dostepu, token (generator kodow).

»,Co0$, co mnie charakteryzuje” — do uwierzytelniania wykorzystywane sa cechy
osobowe (biometryczne), np. odcisk palca, wizerunek twarzy, wzor siatkowki,

tembr glosu itp.

{3

ﬁﬁ Pamietaj!

Numerow PIN i haset nie powinnismy zapisywac ani udostepniac innym osobom!

Jezeli musimy zapisac tego rodzaju dane, nalezy przechowywac je w miejscu, gdzie

nie mogq zostac odczytane przez niepowoiane osoby.

Pamietaj, aby unikac szczegdlnie niebezpiecznych za-

chowan takich, jak:

zapisywanie kodu PIN na karcie platniczej;

»dzielenie sie” kontami (kilka osob korzysta z jednego
konta);

zapisywanie hasla do konta na karteczce przyklejonej do
monitora;

korzystanie z fatwych do odgadniecia hasel, np. imienia
osoby, ciagu alfabetycznego liter, ciggu znakow odpo-
wiadajacych kolejnym klawiszom;

wykorzystywanie tego samego hasla do logowania
w roznych serwisach.

= Czy wiesz ze...

najczesciej wykorzystywane
hasta (wg danych

z 2021 roku) to: 123456,
123456789, 12345,
qwerty, password,
12345678, 111111, 123123,
1234567890, 1234567,
qwerty123, 000000,
1q2w3e, aa12345678,
abc1237 Tych hasef nigdy
nie uzywaj!

f Cwiczenie 1. Obliczamy, ile kodow PIN mozna utworzyé za pomoca czterech cyfr

Odpowiedz na pytanie: lle mozna utworzy¢ czterocyfrowych kodow PIN?
Oblicz, ile czasu zabratoby sprawdzenie wszystkich mozliwych kombinacji przy zatozeniu,

ze co sekunde sprawdzamy jeden kod.

Temat 6. Bezpieczenstwo i ochrona danych w komputerach i sieciach komputerowych 15



76

I Cwiczenie 2. Obliczamy, ile haset mozna utworzy¢ z danej liczby znakow

1. Liczba haset mozliwych do utworzenia za pomoca m znakow to m”, gdzie m — liczba
mozliwych do wykorzystania znakow (np. liter w alfabecie), n — liczba znakow w hasle.
Oblicz, ile haset mozna utworzyc z:

a. szesciu liter (mafe i wielkie litery sg traktowane tak samo);
b. osSmiu liter lub cyfr (mafe i wielkie litery sg traktowane tak samo);
c. dziesigciu liter lub cyfr (mate | wielkie litery sg rozroznialne).

2. 0blicz, ile czasu zabratoby sprawdzenie wszystkich mozliwych hasef przy zatozeniu, ze

w ciggu jednej sekundy sprawdzamy tysiac, milion i miliard haset.

Uwaga: Znaki w hasle moga sie powtarzac.

W przypadku, gdy do uwierzytelnia wykorzystywane sa dwie metody, mowimy
o uwierzytelnianiu dwuetapowym (ang. Two-factor Authentication, w skrocie 2FA).
Taki system wykorzystuje sie powszechnie w bankach internetowych, gdzie do zalo-
gowania do banku wystarczy zazwyczaj haslo, ale zlecenie operacji inansowej wy-
maga dodatkowego potwierdzenia (kodem odczytanym z karty kodow, z tokena lub
przestanym przez bank w wiadomosci SMS).

Konta uzytkownikéw sa powszechnie stosowane w sieciach komputerowych.
W systemie Windows mozna je tworzy¢, modyfikowac i usuwac za pomoca funkgji
Konta uzytkownikow, dostepnej w Panelu sterowania (rys. 1.).

Przez nieupowazniony dostep do danych nalezy rozumiec¢ sytuacje, gdy dostep
do istotnych, prywatnych danych i informacji uzyskuja osoby trzecie, ktérym na to
nie zezwolilismy.

BL ¥onta urythowniloo = I

& « 4 B s Panel sterowania 3 Wszystkie elementy Panelu sterowania » Konta unytkownikdw w Szukajw Panelu stercwania 2

Strona ghiwna Panelu
stercwania

WprowadZ zmiany w koncie uiytkownika

Zarzgdzaj podwiadczeniami Wprowadz zmiany na moim koncie w ustawieniach
komput
Utwiirz dysk resetowania hasa A gk
: ; Konto lokalne
W Sconfiguryj zaswansowane & Zmien swoja nazwe konta Administrator
whadciwodci profilu c ;
usytkownika W Zmien typ swojego keonta hronizne hastem

Zmieri moje Tmienne
srodowiskowe
Q Larzgdza) inmym kontem

9 Zmieh ustawienia funkcji Kontrola konta uiytkownika

Rys. 1. Konta uzytkownikow (Windows 101 11)

Sytuacja nieupowaznionego dostepu do danych moze by¢ wynikiem:
« nieswiadomych dzialan uzytkownika,
« celowych dziatan osob trzecich.
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2.2. Nieupowazniony dostep do danych w wyniku nieswiadomych
dziatan uzytkownika

Nieupowazniony dostep do danych moze by¢ skutkiem braku swiadomosci uzyt-
kownika, ktory nie zdaje sobie sprawy z konsekwencji swoich poczynan. Z sytuacja
taka spotykamy sie czesto np. w serwisach spolecznosciowych. Umieszczajac tam
dane (np. fotograhe, komentarze, dane osobowe), zwykle zgadzamy sie na ich udo-
stepnianie innym czlonkom serwisu, zdefiniowanym przez odpowiednie ustawienia
konta (np. tzw. ,znajomym”). W zaleznosci od serwisu zakres widocznosci danych
moze by¢ jednak wiekszy, niz sie spodziewamy — np. dostep do danych mogg miec
takze ,,znajomi znajomych”. Niektére dane moga by¢ réwniez publiczne i podlegac
np. wyszukiwaniu w wyszukiwarkach internetowych.

Sekcja ustawien zwiazanych z prywatnoscia danych w serwisach spolecznoscio-
wych jest zwykle dos¢ rozbudowana, wiec stosunkowo latwo jest sie pomyli¢ i np.
udostepnic¢ prywatne zdjecia wszystkim uzytkownikom serwisu.

f Cwiczenie 3. Sprawdzamy, jakie dane udostepniamy innym uzytkownikom serwisu

Jezeli korzystasz z jakiegos$ serwisu spotecznosciowego, sprawdz w ustawieniach swojego
konta, jakie dane na twoj temat sg udostepniane innym uzytkownikom.

Umieszczajac w Internecie, w szczegolnosci w serwisach spolecznosciowych,
informacje o sobie (np. zdjecia), nalezy pamietac, ze raz opublikowane informacje
moga byc bez problemu kopiowane, w zwigzku z czym ich usuniecie z sieci moze by¢
bardzo trudne lub wrecz niewykonalne. Warto tez mie¢ swiadomosc, ze nasze dane
moga zosta¢ wykorzystane przez osoby trzecie, np. w celach przestepczych.

'ﬁ'ﬁ Nie nalezy podawac swoich peinych danych, o ile nie jest to konieczne.

8]

Qﬁ Zgodnie z polskim prawem, kazdej osobie przysiuguje prawo wgladu

Q do zgromadzonych o niej danych oraz ich poprawiania. Mozna takze domagac sie
zaprzestania przetwarzania swoich danych osobowych (co powinno skutkowac ich
usunigciem).

Czestg sytuacjg skutkujaca uzyskaniem dostepu do poufnych lub podlegaja-
cych ochronie danych przez osoby nieupowaznione jest zgubienie wymiennych
nos$nikow pamieci, zawierajacych tego typu dane. Aby zapobiec takiej sytuacji, waz-
ne dane, zwlaszcza dane osobowe, finansowe, bedace tajemnica, powinny zostac
zaszyfrowane.

Temat 6. Bezpieczenstwo i ochrona danych w komputerach i sieciach komputerowych
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2.3. Nieupowazniony dostep do danych spowodowany dziataniem
innych osob

Nieupowazniony dostep do danych moze mie¢ miejsce, gdy zostang one skopiowane

(utracone) wskutek celowych poczynan innych osob. Niektore dane (np. informacje

o kontrahentach firmy, o wynikach finansowych, zbiory danych osobowych, kody

dostepu, numery kart kredytowych, prywatne zdjecia) przedstawiaja dla przestep-

cow duzg wartosc. Dane takie powinny by¢ jak najlepiej chronione. Aby jednak moc
skutecznie je chroni¢, nalezy zna¢ metody, jakimi postuguja sie przestepcy.

Phishing

Jest to sposob zdobywania poufnych informacji oparty na inzynierii spoltecznej -
poprzez podszywanie sie. Uzytkownik jest zazwyczaj zachecany do odwiedzenia
strony internetowej (np. serwisu spolecznosciowego, poczty elektronicznej, e-ban-
ku), wygladajacej jak prawdziwa, lecz kontrolowanej przez przestepcow. Wpisujac
na takiej stronie swdj identyfikator i haslo, uzytkownik przekazuje te dane prze-
stepcom. Najpopularniejsza metoda zachecenia uzytkownika do odwiedzenia spre-
parowanej strony jest wyslanie listu elektronicznego (z informacja np. o wygranej
w konkursie, o wygasnieciu waznosci konta, o koniecznosci potwierdzenia hasla
itp.) z hiperfaczem prowadzacym do falszywej strony.

: Aby ustrzec sie przed phishingiem:

.« nie nalezy klika¢ na linki znajdujace sie w otrzymywanych wiadomosciach;
- w razie potrzeby nalezy wejs¢ na strone, wpisujac jej adres w przegladarce
: lub wybierajac dodana przez siebie zakladke;

.« w przypadku bezpiecznych polgczen nalezy zawsze sprawdzac¢ certyfikat
: strony i nie kontynuowac procesu logowania, jezeli przegladarka informuje,
. ze certyfikat jest niepoprawny.

j Cwiczenie 4. Szukamy grafiki przedstawiajacej phishing

Poszukaj w Internecie grafiki (rysunkow, zrzutow ekranowych) ilustrujacej przykiady
phishingu.

Exploit

Technika ta polega na wykorzystywaniu (ang. exploitation) bledéw w systemie ope-
racyjnym lub programach do uruchomienia nieautoryzowanego, zlosliwego kodu
(ang. malicious software, w skrocie malware).

Szczegolnie narazone na tego rodzaju atak sa: system operacyjny, przegladarki
internetowe, czytnik PDF-ow Adobe Reader. Typowy scenariusz zaklada wysta-
nie ofierze odpowiednio spreparowanego pliku (np. w formacie PDF, MP3, WMV,
JPEG), ktory po otwarciu powoduje uaktywnienie zlosliwego kodu; niekiedy wy-
starczy samo wejscie na odpowiednio spreparowang strone internetowg. Zlosliwe
oprogramowanie jest czesto rozprowadzane z pirackimi kopiami programow.
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Aby zabezpieczyc sie przed zagrozeniem typu exploit, nalezy regularnie aktuali-
zowac wszystkie zainstalowane w komputerze programy.

Programy komputerowe posiadaja czesto funkcje automatycznej aktualizaciji
lub informuja o pojawieniu sie nowej wersji oprogramowania.

3¢ Przykiad 1. Wiaczanie automatycznej aktualizacji systemu Windows

Windows 10

W aplikacji Ustawienia nalezy kliknac

link Aktualizacja i zabezpieczenia,

a nastepnie — Windows Update. Otworzy
sie okno podobne do pokazanego na

rys. 2a. Klikajac np. link Zmien godziny
aktywnego uzytkowania, mozemy okreslic
godziny aktywnej pracy na komputerze.
Aktualizowanie systemu zostanie w tym
czasie ograniczone i nie bedzie spowalniafo
pracy komputera.

Windows 11

W aplikacji Ustawienia nalezy kliknac
link Windows Update. Otworzy sie okno
podobne do pokazanego na rys. 2b.

Windows Update

ﬂ Dostepne aktualizacje

R/

20z-08 Abtuaizacia ghiorcza {wirsja Previsw) dotycrgca srodowika MET Framesosi 15 4.8 ol ppstemu Windows 11 cpartego na

@rchitekturde nd (KBF21553)

CMENthid SOrREEERnE Jrinis) T80

& Windows Update

Wszystko jest aktualne
Ostatnio sprawdzane; wozoral, 20:50

Sprawdz aktualizacje

Dostepne s3 opgjonalne aktualizacje

« Aktualizacia funkei dia systemu Windows 10, wersja 1909

Pobierz i zainstaluj teraz

@ Witrzymaj aktualizacje na 7 dni

Przegdr na slrone Opde faawansorane, aby zmianit akres wilriymania

% Zmien godziny akbpwnego ufytkowania

Obecnie od 08:00 do 1700

@ Wyswietl historie aktualizac)i

Zobacz aktualizacje zainstafowane na urzadzeniu

3 Opcje zaawansowane
L

Dodatkowe kantrolki | ustawienia aktualizacyi

Rys. 2a. Zarzadzanie funkcja automatycznych
aktualizacji systemu Windows 10

B 1022.04 Mbualizacis chiorces dla systerrs Windows 11 dls syslermndw opartych na srchifebburse x84 [KBSO2EA T} pest dosepney. 1

Pobiers | zaimtaiy

Wigte] opeji

00 vesrmymai scnualizace

E} Moy smfualizagi

ﬁ Opoge Ladwansomsie

ju doEFrmee b Teoe opa onalre Qo i

@ Hinp'n.l'l:,l Program tevkdw Biemy W ol
LiFpuieg barfmpelied i il k

i Whervhired o weihg Prfodw il

WEIFT,#TiE| Ma 1 Tyanen

> Rys. 2b.
Zarzadzanie funkcja

> automatycznych
aktualizacji

; systemu
Windows 11
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f Cwiczenie 5. Sprawdzamy funkcje automatycznej aktualizaciji systemu operacyjnego

Sprawdz, czy w komputerze, z ktorego korzystasz, wigczona jest funkcja automatyczne;
aktualizacji systemu operacyjnego.

l Cwiczenie 6. Sprawdzamy wersje przegladarki internetowej

oprawdz, jaki jest numer wersji przegladarki internetowej, z ktorej korzystasz. Nastepnie,
korzystajac z Internetu, sprawdz, czy jest to najnowsza wersja.

Uwaga: W szkolach czesto zainstalowane sg starsze wersje programow, Z uwagi na ich
mniejsze wymagania sprzetowe.

2.4. Odmiany ztoSliwego oprogramowania

Keylogger

Keylogger (z ang. key — klawisz, log — zapisac) to specjalny program, ktory funkcjo-
nuje w systemie w niezauwazalny sposob (np. nie widac go na pasku zadan). Jego za-
daniem jest przechwytywanie i gromadzenie informacji o wszystkich nacisnietych
klawiszach (a klawiatury uzywa sie m.in. do wprowadzania hasel), a nastepnie prze-
sylanie zebranych danych do osoby kontrolujacej keyloggera, ktora moze ich uzyc
do uzyskania dostepu do kont uzytkownika w serwisach internetowych — w tym do
kont bankowych.

Bardziej rozbudowane oprogramowanie tego typu zawiera dodatkowe funkgje,
np. moze w regularnych odstepach czasu rejestrowac obrazy z podiaczonej do kom-
putera kamery internetowej lub wykonywac zrzuty ekranu.

Istnieja rowniez keyloggery sprzetowe — przejsciowki, ktore wpina sie pomiedzy
port PS/2 lub USB komputera a przewod klawiatury komputera.

Spyware

Spyware (z ang. spy — szpiegowac) to okreslenie odnoszace sie do programow stuza-
cych do wykradania z komputera réznego rodzaju danych (plikow, hasel dostepu,
historii odwiedzanych stron).

Botnet

Zlosliwe oprogramowanie instalowane na wielu komputerach (liczba komputerow
w najwiekszych botnetach to kilka milionow) i kontrolowane przez jedna osobe
(grupe przestepcza). Moze zosta¢ wykorzystane np. do wysylania spamu, przepro-
wadzania atakow na serwery, operacji prania brudnych pieniedzy itp. Komputery
wchodzace w sklad botnetu nazywa sie czasami komputerami zombie.

Ransomware

Zlosliwe oprogramowanie szyfrujace wszystkie pliki znajdujace sie na dysku. Do ich
odszyfrowania niezbedny jest klucz, ktorym dysponuja wylacznie przestepcy. Klucz
ten udostepniaja po zaplaceniu ,,okupu” (ang. ransom).
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Trojan

Nazwa tego rodzaju programow nawiazuje do mitologicznego konia trojanskiego.
Mianem tym okresla sie wszelkiego rodzaju programy, ktore pod pozorem wyko-
nywania pozytecznych czynnosci w istocie wykradaja dane lub wykonuja inne nie-
pozadane operacje. Przykladem tego rodzaju programow sa falszywe programy
antywirusowe.

Wirusy komputerowe

Wirusy to programy, ktorych giéwnym celem jest powielanie sie, poprzez zaraza-
nie innych programow, rzadziej — dokumentow (tzw. makrowirusy). Dodatkowym
celem dzialania wirusa moze by¢ uszkadzanie oprogramowania zainstalowanego
w komputerze lub systemu plikow, a takze wykonywanie innych niepozadanych
operacji.

Robaki komputerowe

Robaki komputerowe sa podobne do wirusow, jednak rozprzestrzeniaja sie nie po-
przez doklejanie kodu do innych programow, lecz poprzez sieci komputerowe (pocz-
te elektroniczna, komunikatory, serwisy spolecznosciowe).

2.5. Oprogramowanie zabezpieczajace komputer

ﬂ' Podstawowa metoda ochrony przed ztosliwymi programami jest stosowanie
G oprogramowania antywirusowego.

Na rynku dostepne s3 zarowno programy komercyjne, jak i darmowe, roznigce sie
liczba oferowanych funkcji i skutecznoscia (liczbg wykrywanych zagrozen). Wazne
jest, aby program antywirusowy w komputerze byt nie tylko aktywny, lecz rowniez
regularnie aktualizowany. Wiekszos¢ programow antywirusowych posiada funkcje
automatycznej aktualizacji swoich baz danych, stuzacych do wykrywania zlosliwego
oprogramowania.

Bezpieczenstwo komputera wzrosnie, jezeli bedziemy regularnie (np. raz w ty-
godniu) uruchamiali funkcje skanowania systemu programem antywirusowym
w celu wykrycia zlosliwego oprogramowania. Jezeli podejrzewamy, ze nasz kompu-
ter zostal zarazony takim oprogramowaniem (typowe objawy: spowolniona praca,
niedzialajgce programy, pojawiajace sie nagle komunikaty o btedach, wolne pobiera-
nie danych z Internetu), nalezy natychmiast przeprowadzi¢ skanowanie. Na rynku
dostepne sa rowniez specjalne programy wykrywajace i usuwajace najczesciej spoty-
kane zlosliwe oprogramowanie.

/ Cwiczenie 7. Sprawdzamy, jaki program antywirusowy zainstalowano na naszym
" komputerze

Sprawdz, czy na komputerze, z ktorego korzystasz, dostepny jest program antywirusowy.
Jezeli tak, sprawdz, czy jego bazy danych sg aktualne.

Temat 6. Bezpieczenstwo i ochrona danych w komputerach i sieciach komputerowych
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Inng skuteczna formg zabezpieczenia systemu komputerowego jest firewall.
Firewall jest elementem systemow Windows (od wersji XP) oraz Linux. Firewall
wbudowany w system Windows ma stosunkowo ograniczone mozliwosci, dlatego
wiele programow antywirusowych oferuje wiasne rozwiazania, o lepszym dzialaniu.

Firewall jest czesto elementem oprogramowania routerow — w takim wypadku
réowniez powinien by¢ wiaczony i odpowiednio skonfigurowany.

3¢ Przykiad 2. Wigczanie firewalla

Aby wigczyc i skonfigurowac firewall (zwany Zapora systemu Windows), nalezy w oknie
Panel sterowania (w Windows 10 i 11) klikngc link System i zabezpieczenia, a nastepnie
— link Zapora Windows Defender (rys. 3.).

ﬂ Zapoda Windows Defende = | A
i N ﬂ # Wsrystkie elementy... * Zapora Windows Defender w ) Szukaj w Panelu sterowania o

G e ighwnia P Chron swoj komputer za pomoca Zapory Windows Defender

A Zapora Windows Defender utrudnia hakerom lub zhoslnwemu cprogramowaniu uzyskanie

s i L dostepu do tege komputera za posrednictwem Intermetu lub sieci.
*  Ferwalaj aplikacji lub funkcji
na dostep przez Zaporg

Windows Defender . &) Sieci prywatne Brak polaczenia (~)|
& ZImief ustawienia =
R B sici publicne Potaczono (¥)
%) Wiacz lub wylacz Zapore : N
Windows Defender

" Proywrdd domysine
$ Ustawienia zaawansowane

Rorwiazywanie problemdw z
siecia

Jobact tez
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Rys. 3. Okno konfiguracji Zapory Windows Defender (Windows 101 11)

f Cwiczenie 8. Sprawdzamy, czy zainstalowano firewall
e

sprawdz, czy w komputerze, z ktorego korzystasz, zainstalowano i wtgczono firewall.

2.6. Szyfrowanie danych

Najwyzszy poziom ochrony danych zapewnia szyfrowanie. Szyfrowanie to proces
matematyczny, w wyniku ktorego informacja zostaje zakodowana w postaci unie-
mozliwiajacej jej odczytanie bez znajomosci klucza. Na rynku dostepnych jest wiele
rozwiazan, zarowno komercyjnych, jak i darmowych, pozwalajacych na szyfrowa-
nie danych.

Niektore aplikacje posiadaja funkcje szyfrowania zapisywanych dokumentow.
Dostepna jest ona np. w programach z rodziny Microsoft Office (podczas zapisywa-
nia pliku mozna podac haslo ochrony, co powoduje zaszyfrowanie pliku).

W systemie Windows mozliwe jest zaszyfrowanie zawartosci pliku. Do szyfro-
wania wykorzystywane jest haslo uzywane do logowania uzytkownika do systemu
Windows, nie trzeba go wiec dodatkowo podawac.
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tosci pliku lub folderu (rys. 4.).

Atry buby Zaawansowane

| | # | Wybierz zadane ustawienis tego folderu.

Atrybuty plikdw
B Plik jest gotowy do archiwizad]|
B Zezwalaj na indeksowanie zawartosd tego pliku wraz 7 jego wizsdwosdami

Atrybuty kompresj i szyfrowania
[ | Kompresu) zawartosc, aby raoszezedzic misjsce na dysku
B 5zvfruj zawartosc, aby zabezpieczye dane Szczegoty

Aby uaktywni¢ mozliwos¢ szyfrowania plikow, nalezy z menu kontekstowego
pliku wybra¢ Wlasciwosci, a nastepnie klikng¢ przycisk Zaawansowane.
W oknie Atrybuty zaawansowane mozna uaktywnic opcje szyfrowania zawar-

Rys. 4. Okno, w ktdrym mozna
zaszyfrowac zawartosc pliku
(Windows 101 11)

Uwaga: Szyfrowanie podang metoda dziala tylko dla plikow zapisanych na dys-
kach lokalnych komputera. Nazwy zaszyfrowanych plikow zaznaczane sg kolorem

zielonym.

Darmowy program VeraCrypt, dostepny dla systemow Windows, MacOS
i Linux, pozwala na szyfrowanie caltych dyskow (w tym wymiennych, np. typu pen-
drive), partycji dyskowych, a takze umozliwia tworzenie w systemie dodatkowych
woluminow (dyskow logicznych), ktorych zawartosc jest szyfrowana (rys. 5.).

s VeraCrypt - 4
Wolumeny System  Ulubione Marzedzia Ustawienia Pomoc Strona WA
Dysk | Wolumen Wielkosc | Algorytmiszyfrowania-  Typ o
=iM;
=i
= P
=i 0
=i
=5
=i Ll
=i
='|'|I'|':
=Y
:]E: [¥]
| utwérzwomen | Wihafchwosd wolumern... ViperyEd pamigt hasel
Wolumen
\V o | v| | Wyberzpik.. |
Veriin®® 7] Migdy nie zapisuy histori | Marzedzia wolumen... | |'|'.Pgr|:|ﬂranT4.|:Iz=E|1vE |
= — 5] TR E
| Podlacz | Podiacz automatycanie || Odhacz wszystho | Wiy)d

| Janrpiig ke ey g i ek

Bl f g P V] T A MRS e L e i g i
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TEmFe e e L kU e b e ] g WAL

e P P e b b b s TR e e

L EF SR R LT e B U T R S
ra-—

Rys. 5. Okna programu VeraCrypt: giowne i Kreatora tworzenia wolumenow

Doy

Jedynym sposobem odczytania zawartosci zaszyfrowanego pliku (dysku)

-Q jest podanie poprawnego hasta. Jesli nie pamigtamy hasta, odczytanie danych nie
bedzie mozliwe. Ztamanie nowoczesnych algorytmow szyfrowania wymaga wielu

lat pracy tysiecy komputerdw.
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H Ochrona przed utrata danych

Utrata danych moze by¢ spowodowana kilkoma czynnikami:

« przypadkowym dzialaniem uzytkownika (np. zaznaczenie folderu i omytkowe
nacisniecie klawisza Delete, co spowoduje usuniecie folderu wraz z zawartoscia),

« awarig komputera lub systemu operacyjnego,

« dzialaniem zlosliwego oprogramowania,

e czynnikami zewnetrznymi (np. kradziez sprzetu, powddz, pozar, katastrofa
budowlana).
W zaleznosci od czynnika powodujacego utrate danych, inne beda metody ich

zabezpieczenia oraz odzyskiwania.

ﬂ Podstawg ochrony waznych danych przed utratg jest regularne wykonywanie kopii
Q bezpieczenstwa.

3.1. Odzyskiwanie przypadkowo usunigtych danych

aﬁ Usuniecie pliku z dysku nie powoduje skasowania danych zapisanych w pliku —
.Q. usuwane sg jedynie informacje o pliku, a miejsce na dysku zajmowane przez plik
jest oznaczane jako wolne.

Istnieje wiele programow (w tym darmowych) stuzacych do odzyskiwania usunie-
tych plikéw. Programy te skanuja dysk w poszukiwaniu usunietych plikow, a nastep-
nie probuja odzyskac zapisane w nich informacje. Warunkiem powodzenia takiej
operacji jest przeprowadzenie jej mozliwie szybko po usunieciu plikow (dopoki nie
nastapifo nadpisanie miejsca na dysku nowymi plikami).

W ten sam sposob mozna odzyskac dane z zewnetrznych nosnikow danych, np.
urzadzen pendrive lub kart pamieci aparatow cyfrowych.

W przypadku, gdy nie bedziemy potrzebowac nosnika danych i chcemy go np.
sprzedac lub przekazac innej osobie, zapisane na nim informacje nalezy trwale usu-
nac (by kolejny wiasciciel nie mogt ich odzyskac). Stuza do tego celu odpowiednie
programy, w tym darmowe.

3.2. Odzyskiwanie danych w przypadku awarii komputera lub systemu
operacyjnego

Podstawa procesu odzyskiwania danych w przypadku awarii kompute-
ra lub systemu operacyjnego jest posiadanie kopii bezpieczenstwa pli-
kow. Najprostsza metoda wykonania kopii bezpieczenstwa plikow jest ich
skopiowanie (np. za pomocg Eksploratora plikow) na inny, najlepiej zewnetrz-
ny, no$nik danych. Nie da sie jednak wykona¢ w ten sposob kopii systemu ope-
racyjnego, poniewaz na system operacyjny skladajg sie takze pliki ukryte na
dysku lub niedajace sie skopiowac¢ z powodu braku odpowiednich uprawnien.
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W takich przypadkach warto siegnac po specjalny program do wykonywania kopii
bezpieczenstwa.

Prosty program tego rodzaju, o ograniczonych mozliwosciach, wbudowa-
ny jest w system Windows i nosi nazwe Historia plikow. Okno Historia plikow
(w Windows 10 i 11) otwieramy, klikajac w Panelu sterowania link System i zabez-
pieczenia, a nastepnie — Historia plikow (rys. 6.).

Bardziej zaawansowane programy do tworzenia kopii bezpieczenstwa dostepne
sa odplatnie; czesto sa tez dolaczane do zewnetrznych dyskow twardych (niektore
dyski posiadaja nawet specjalny przycisk powodujacy uruchomienie procesu two-
rzenia kopii bezpieczenstwa).

& Historia plikéw - O
@ v T 6B System 1 zabez.. » Histona plikaw w | & Szuka) w Panelu sterowania =

Strona glowna Panelu
sterocwania

Zachowaj historie plikdw

Funkecja Historia plikdw zapisuje kopie plikéw, drigki czemu moina je

Proywréad pliks osobiste odoyrskad w proypadku utraty lub uszkodzema,
o ik . Historia plikdw jest wigczona
Whlducz foldery
Ustawienia zaawanscwane Kopiuj pliki = Biblioteki, pulpit, kontakty i ulubicne
SRR
Kopiuj pliki do: _ DATA(E)

l;:ﬁ'# Wolnych: 284 GB z 465 GB

Data ostatniego kopiowania plikdw: 2013-02-017 08:28
Uruchom teraz

fobacr tet
Odzyskiwanie

—" '.EI Kopis zapasowa obrazu | Wyke |
systemu

Rys. 6. Tworzenie kopii danych za pomoca programu Historia plikow (Windows 101 11)

W przypadku drobnych awarii systemu operacyjnego Windows godna polecenia
metoda naprawy jest korzystanie z narzedzia Przywracanie systemu.

Aby wsystemie Windows 101 11 wybrac¢ narzedzie Przywracanie systemu, nalezy
w oknie Panel sterowania kliknac link System i Zabezpieczenia/System, nastepnie
link Zaawansowane ustawienia systemu, w otwartym oknie Wlasciwosci systemu
wybra¢ zakltadke Ochrona systemu, a na koniec kliknag¢ przycisk Przywracanie
systemu (rys. 7.).

W ustawieniach systemu Windows 10 i 11 |wesiwoicisstems X
(opcja Odzyskiwanie) mozemy zresetoOwac SyS- | teamekomuers Soaet Zaawsnsonne Ochvons stemy  Zasky
tem, przywracajac jego ustawienia domyslne | i Nichaoe meym oseme noma coinaé z pomocs
- :i::nstafq zmbll::ne pﬂrzqdfkl, ale bez‘uiuwama )
zainstalowanych programow (rys. 8ai 8b). Ty e wpterie e [

purktu pragaracatis kompulers

Listawienia achrony
Dostepre dyski Ochrona

‘i 05 (C:) {System) Wiaczona

Restore Wylacrana

s Jranacend (F) Wilaczona
el

. s |bwarz teraz punkt praywracania dia dyskow z [
Rys. 7. Narzedzie Przywracanie systemu wizezong ocheang systemu. [ v,
dostepne w oknie Wiasciwosci systemu N—

(Windows 10§ 11) [ Aoy | [ Zsons
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stawienia — O b4

@ Odzyskiwanie

Resetuj ustawienia komputera do stanu
poczatkowego

Jlesli komputer nie dziata sprawnie, moze pomac zresetowanie
ustawien do stanu poczatkowego. W zaleznosci od wybranej opgji
pliki osobiste zostana zachowane lub usuniete, a nastepnie system
Windows zostanie ponownie zainstalowany.

Rozpocznij

Wroc do poprzedniej wersji systemu Windows 10

Ta opcja nie jest jui dostepna, poniewa2 komputer zostat
zaktualizewany wiecej niz 10 dni temu.

Rozpoczni)
s Rys. 8a. Okno resetowania ustawien
IOWIEOT S WISCE] .
komputera (Windows 10)
kX System »> Odzyskiwanie
Fmifenigre g
#i5 mair problemy @ somputerem lub chiem o ErestowsL 1 DR SEIyikhEne magl e pomoce
Rebwgl problemy bes el invineg bedgego hompulbeda
e R M T e 2

D  Bustooth . urrpdsenia
Dpcje odryskrwvania

W Sk | Infemat
Flecaiu| ten komparters
Rl=idtuij wika 3 oOeTipu e Eis Wby
F 'F'Iﬂﬂl'llhﬂﬂl 'Eh Wi SRl D hCralnin bl utengdad pllidm ouobaatych & nstiepnee Ien i) poosiwed TLlem Wndioud [ it . sl e ]
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L Kaata
i
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& Prpaatiodd | 2abezpiedienia l'? Priewad ppinig
B Windowt Update

Rys. 8b. Okno resetowania ustawien komputera (Windows 11)

3.3. Odzyskiwanie danych w przypadku ich utraty spowodowanej
czynnikami zewnetrznymi

Metody opisane w punkcie 3.2. maja ograniczone zastosowanie w przypadku utra-
ty danych spowodowanej czynnikami zewnetrznymi. Np. w przypadku pozaru
domu jest prawdopodobne, ze splonie zaré6wno sprzet komputerowy, jak i znajduja-
ce sie w pomieszczeniach zewnetrzne nosniki danych z kopiami zapasowymi. Aby
uniknac takiej sytuacji, warto posiada¢ dodatkowa kopie bezpieczenstwa najwaz-
niejszych danych w odleglym geograficznie miejscu. Dobrym rozwigzaniem jest
korzystanie z ustug jednego z internetowych serwisow, umozliwiajacych tworzenie
kopii bezpieczenstwa w chmurze obliczeniowe;.
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Serwisy tego typu sa zwykle bezplatne dla okreslonego limitu danych (zwykle do
kilku lub kilkunastu GB); powyzej tego limitu konieczne jest dokonywanie statych,
miesiecznych oplat za przechowywanie danych.

I Cwiczenie 9. Szukamy informaciji o serwisach do tworzenia kopii zapasowych
’ w chmurze

Poszukaj w Internecie informacji o serwisach umozliwiajacych tworzenie kopii zapasowych
w chmurze. Porownaj trzy wybrane serwisy, biorgc pod uwage ilos¢ miejsca dostepnego
za darmo oraz koszty przechowywania wiekszej ilosci danych.

f Cwiczenie 10. Tworzymy kopie bezpieczenstwa plikow

Sporzadz kopie bezpieczenstwa wszystkich plikow utworzonych przez ciebie na szkolnym
komputerze. Kopie mozesz umiescic na przeno$snym nosniku danych lub w Internecie.

@ Warto zapamigtac

» Konta uzytkownika zakiada sie w celu kontroli dostepu do danych przez
uzytkownikow komputerow pracujacych np. w sieci.

* Nieupowazniony dostep do danych moze nastapi¢ w wyniku dziatan uzytkownika
lub 0sob trzecich.

* Programy antywirusowe to podstawowa metoda ochrony przed ziosliwym
oprogramowaniem.

» Szyfrowanie danych (plikow, folderow, dysku) zapewnia wysoki poziom ich ochrony.

» Mimo ze istniejg sposoby odzyskiwania utraconych danych, nalezy chroni¢ dane,
stosujac kopie bezpieczenstwa.

? Pytania i polecenia

1. W jaki sposob mozemy chroni¢ komputer przed nieupowaznionymi osobami?

2. Jakich zasad nalezy przestrzegac, udostepniajgc swoje dane w Internecie, m.in.
na portalach spotecznosciowych?

3. W jaki sposob osoby nieuprawnione mogg zdobywac poufne informacje? Podaj trzy
przykiady. Omow sposoby zabezpieczania sie przed tymi zagrozeniami.

4. W jaki sposob nalezy wigczyc¢ automatyczng aktualizacje systemu?

5. Dlaczego wazne jest instalowanie na naszych komputerach oprogramowania
antywirusowego i firewalla?

6. W jaki sposob mozna zaszyfrowac istotny plik lub folder znajdujacy sie na naszym
komputerze?

7. Jakie czynniki moga spowodowac utrate danych?

8. W jaki sposob mozna odzyskac utracone dane?
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! l Zadania

1. Sprawdz, jakie informacje na twdj temat znajdujg sie w Internecie. Wpisz
w wyszukiwarke swoje imie i nazwisko (ewentualnie inne dane identyfikujace,
np. miasto zamieszkania) i zobacz, czy w wynikach wyszukiwania znajdziesz informacje
0 sobie.

2. Utworz dokument tekstowy, w ktorym zapiszesz cytat ze swojej ulubionej ksigzki.
Zaszyfruj plik, korzystajac z odpowiedniej opcji edytora tekstu, i przeslij go
(np. za pomocg poczty elektronicznej) koledze lub kolezance. Czy odbiorca bedzie mogl
odczytac zawartosc pliku?

3. Przygotuj prezentacje na temat bezpieczenstwa i ochrony danych w komputerach

| sieciach komputerowych. Jesli wykorzystasz teksty z podrecznika, pamigtaj o podaniu
Zrodta.

Dia zainteresowanych

4, Zapoznaj sie z dokumentacja programu VeraCrypt.
5. Znajdz w Internecie wiecej informacji na temat odzyskiwania utraconych danych.
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Internet jako ocean
informacji

1. Piramida rozwoju Internetu
2. Organizacja informacji w WWW

C Warto powtorzy¢

1. Jaki typ programu komputerowego umozliwia przegladanie stron internetowych?
Podaj nazwe przykiadowego programu.

2. Dlaczego Internet nazywany jest ,Swiatowa siecig sieci”?
3. Co oznacza skrot TCP/IP?

n Piramida rozwoju Internetu

Na poczatku lat 60. XX wieku, na zlecenie Departamentu Obrony USA, grupa ame-
rykanskich naukowcow podjeta prace badawcze nad koncepcja sieci komputerowej
o duzej odpornosci na uszkodzenia. Pierwotna nazwa tej sieci brzmiala ARPANET
(z ang. Advanced Research Projects Agency Network). Poczatkowo dostep do sieci byt
zastrzezony na uzytek armii. Z czasem do Arpanetu dolaczono uczelnie, jednostki
naukowo-badawcze, urzedy administracji publiczne;j.

Internet — jak ocean — jest rozlegly i ciggle sig
zmienia. Nikt nie jest tu prawdziwym mistrzem,
nikt nie wie 0 nim wszystkiego. Ale, podobnie
jak mistrz nawigacji, mozesz sporzaazic mape
znanych morz i wyliczyc, jak bezpiecznie
zeglowac po tych nieznanych.

G.H. Cady, P. McGregor, Internet,
Komputerowa Oficyna Wydawnicza
-HELP", Warszawa 1995, s. 17.

Podstawowym elementem skladowym Arpanetu byl protokét transmisji danych
TCP/IP - ,jezyk”, dzieki ktoremu mogly wymienia¢ informacje komputery wypo-
sazone w rozne systemy operacyjne i podigczone do sieci faczami roznych typow:
telefonicznymi, satelitarnymi, swiatlowodowymi.

Rozdziatl Il Internet



W latach 80. XX wieku zbudowano sie¢ nowoczesnych
komunikacyjnych linii szkieletowych, laczacych duze centra
komputerowe. Z czasem dolaczyly do nich regionalne sieci
komputerowe. W USA i w innych krajach powstaly pierwsze
firmy komercyjne oferujace odptatny dostep do sieci.

Pod koniec lat 80. XX wieku w sieci pracowalo juz okoto
miliona komputerow. Aby podkreslic globalny zasieg sieci,
zaczeto ja nazywac Internetem.

Pierwotnym zastosowaniem Internetu bylo umozliwienie
uzytkownikom przesylania informacji, a takze dostepu do
programow i danych umieszczonych na specjalnych kompu-
terach nazywanych serwerami. W 1971 roku wynaleziono
poczte elektroniczng (e-mail). W 1973 roku powstatl protokot
FTP uzywany do przesylania plikow.

Wsrod przecietnych uzytkownikow Internet upo-
wszechnil sie dzieki pojawieniu sie systemu stron WWW,
ktory umozliwil im dostep do roznych serwisow infor-
macyjnych. Niektorzy nawet sadzg, ze Internet to wlasnie
WWW. Chociaz tak nie jest, to uslugi swiadczone przez
WWW tak bardzo zdominowaly Internet, ze zacieraja sie
granice miedzy tymi pojeciami.

Polaczenie komputerow w swiatowa sie¢ umozliwilo
zdalng prace poprzez protokét komunikacyjny Telnet na
komputerach oddalonych od siebie czasem o tysigce kilo-
metrow. Powstaly grupy dyskusyjne (USENET). Pojawila
sie rowniez mozliwos¢ prowadzenia rozmow w czasie rze-
czywistym (IRC) oraz internetowych pogaduszek z wyko-
rzystaniem komunikatorow.

W latach 90. XX wieku dzieki Internetowi mozna juz
bylo robi¢ zakupy w sklepie internetowym, skorzystac
z ustug e-banku i prowadzi¢ internetowy pamietnik (blog).
Tematycznym uporzadkowaniem informacji w Internecie
zajely sie portale.

W drugiej polowie lat 90. wynaleziono technologie cy-
frowa VolP, wykorzystujaca sie¢ internetowg jako srodek
transmisji glosu, a nastepnie takze obrazu. Internet stat sie
rowniez dostepny z poziomu urzadzen przenosnych (naj-
pierw telefonow komorkowych, potem smartfonow i table-
tow) — w tym kontekscie mowimy o Internecie mobilnym.

Pod koniec XX wieku powstala koncepcja, aby kazdy
komputer pelnil jednoczesnie funkcje serwera (udostepnia-

n Internet

Rozlegia sie¢c komputerowa
faczaca rozne sieci z calego
swiata. Jest wszechstron-
nym systemem informa-
cyjnym i komunikacyjnym.
Udostepnia informacije

ze wszystkich dziedzin
Zycia, zgromadzone na
komputerach caltego globu
oraz umozliwia komunikacje
miedzy ludzmi nawet z naj-
bardziej odleglych miejsc.

Internet — z fac. inter
(migdzy), z ang. net (siec);
w swobodnym tiumaczeniu
.migdzysiec”.

FTP -z ang. File Transfer
Protocol (protokof transmisji
plikow).

e-mail — z ang. e — electronic
(elektroniczna), mail
(poczta).

WWW -z ang. World Wide
Web (ogolnoSwiatowa siec).

USENET -z ang.
USEr NETwork (siec
uzytkownikow).

IRC — z ang. Internet Relay
Chat (rozmowa w czasie
rzeczywistym).

Blog — z ang. web log
(dziennik sieciowy).

VolP — z ang. Voice over
Internet Protocol (telefonia
internetowa wykorzystujaca
przesyianie giosu za pomocg
protokotu IP).

P2P - z ang. peer-to-peer
(kazdy z kazdym).

jacego zasoby) i klienta (korzystajacego z zasobow serwera). W ten sposob kazdy plik
moglby znajdowac sie na wielu komputerach i by¢ pobierany z wielu zrédel. Tak na-
rodzil sie model komunikacji P2P, ktory gwarantuje rownorzedne prawa wszystkim
komputerom wymieniajgcym dane (w przeciwienstwie do modelu klient-serwer).
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Rys. 1. Piramida rozwoju Internetu

Na poczatku XXI wieku Internet zdominowaly serwisy Web 2.0. Ich dzialanie
opiera sie na interakcji uzytkownikow polegajacej na wspoltworzeniu tresci serwisu.
Wokot serwisow tworzg sie rozbudowane spolecznosci z coraz wiekszymi mozliwo-
Sciami nawigzywania kontaktow.

W 2004 roku powstal Facebook - serwis spolecznosciowy, ktorego liczba uzyt-
kownikow przekroczyta juz 2 miliardy. Serwis ten zyskal wielu zwolennikow row-
niez w Polsce — od roku 2008 roku funkcjonuje polska wersja jezykowa serwisu.
Poza Facebookiem powstaly rowniez inne serwisy spolecznosciowe, m.in.: Twitter
(2006 r.), Instagram (2010 r.), TikTok (2016 r.).

Piramida rozwoju Internetu, na ktorej pokazano wybrane ustugi i wydarzenia
zwigzane z Internetem (rys. 1.) siegnela... chmur. Mozliwe stalo si¢ przetwarzanie
danych w chmurze obliczeniowej (ang. cloud computing), czyli w systemie polaczo-
nych komputerow i pamieci masowych, do ktorych dostep odbywa sie przez Internet.
W tym przypadku programy nie sa uruchamiane na komputerze uzytkownika, ale
przechowywane na serwerze internetowym i dostepne przez sieC. Takze dane sa prze-
chowywane nie na komputerze uzytkownika, tylko w chmurze, dzieki czemu do-
step do nich mozna uzyskac¢ z dowolnego komputera w kazdym miejscu na swiecie.
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E Organizacja informacji w WWW Bl serwer ur1p

Program dziaiajacy na
WWW to system prezentacji informacji oparty na hi- serwerze internetowym,
pertekscie i hiperlaczach, dajacy mozliwo$¢ korzystania udostepniajacy informacie
: . . poprzez protokof HTTP.
z informacji umieszczonych na komputerach (zwanych ser-

werami internetowymi) znajdujacych sie w sieci Internet. E
Hipertekst

ﬁ' Strona WWW jest zbiorem powigzanych ze soba Sposob organizacii |
Q dokumentow tekstowych, hipertekstowych, graficznych, danych (w szczegoInosci
dzwiekowych lub zawierajacych animacje, dostgpnych tekstowych) polegajacy

na pofaczeniu niezaleznych
fragmentow tekstu
hiperigczami.

poprzez przegladarke internetowa. Wszystkie
fragmenty, w ktorych zastosowano utworzony styl, po
zmodyfikowaniu stylu sg automatycznie formatowane
Z wykorzystaniem nowych parametrow.

E Hiperiacze

Dostep do stron WWW umozliwia protokol komuni- (z ang. hiperlink — inaczej:
odsyiacz, facze, link)

kacyjny HTTP.
- Umieszczone w dokumencie
-Q Poieci . y | komputerowym odwotanie
ﬁ ojecie ,serwer internetowy” oznacza: do innego dokumentu
Q » kazde urzadzenie (zazwyczaj komputer) pracujace (hipertekstowego,
w sieci, udostepniajace okreslone usiugi, tekstowego, graficznego,
lub animacji, wideo) lub innego
« specjalne oprogramowanie uruchomione na tym sprze- miejsca w tym samym
cie, np. serwer HTTP, FTP i inne. dokumencie.

Kazda strona WWW ma swoj adres internetowy, kto- URL |
ry jednoznacznie ja identyfikuje. Do oznaczania adresow (z ang. Uniform

i 5 Resource Locator —
stron stosuje sie standard URL. uniwersalny lokalizator

Dla ulatwienia identyfikacji poszczegolnych urzadzen zasobow)
w Internecie przyjeto jednolity system nazewnictwa, zwa-
ny systemem nazw domenowych (DNS - z ang. Domain
Name System). Nazwa domenowa sklada sie z kilku czlo-

Standard tworzenia nazw
zasobow Internetu, jedno-
znacznie okreslajacy adres

now literowych, oddzielonych kropkami. System serwerow zasobu i sposob dostepu
DNS pozwala na zamiane nazw domenowych na adresy IP. do niego.
Adres IP

http://adres_serwera/nazwa_pliku "
; o— ‘ 3 : nikatowy numer
Bt | | przyporzadkowany

oznaczenie, adres serwera Sciezka dostepu urzadzeniom sieci

ze dostep do zasobu  zapisany w systemie do pliku komputerowych (pracujacym

nastepuje poprzez nazw domenowych umieszczonego zaréwno w Internecie, jak

protokot HTTP lub adres IP na Serwerze i w sieciach lokalnych)
funkcjonujacych na

Rys. 2. Standardowa postac adresu internetowego strony WWW podstawie protokoiu IP.
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ﬁ Witryna internetowa (serwis internetowy) jest zbiorem powigzanych ze sobg (przez
Q. hipertacza) stron WWW, umieszczonych pod tym samym adresem internetowym.

Witryna (serwis) zawiera jedng strone glownag, tzw. strone startowa. Na niej
umieszczone s3 hiperlacza, ktore umozliwiaja przejscie do innych czesci (innych do-
kumentow) tej samej witryny (serwisu).

f Cwiczenie 1. Korzystamy z odsytaczy na stronie internetowej

Uruchom przegladarke internetowa. Wejdz na strone https://www.sejm.gov.pl/.
Korzystajac z odsytaczy, zapoznaj si¢ z organami Sejmu RP.

Aby zaladowac wskazang przez uzytkownika strone WWW, przegladarka inter-
netowa laczy sie z serwerem WWW.

3¢ Przykiad 1. Przegladanie strony internetowe;

1. Po wpisaniu adresu strony internetowej w pasku adresu przegladarka sprawdza, czy
w sieci WWW istnieje zadany serwer i jaki jest jego adres IP.
2. (dy serwer zostanie odnaleziony, przegladarka wysyia zadanie pobrania danej strony.

3. Jesli odpowiednia strona zostanie znaleziona, serwer wysyia jg do naszego komputera.
W przeciwnym wypadku wysylfany jest odpowiedni komunikat.

Uwaga n

Komunikat ,nie mozna
wyswietlic strony” moze

byC spowodowany réznymi
przyczynami, np. chwilowym
brakiem dostgpu do serwera
lub bfedem we wpisanym
adresie.

Uwaga n

Na poczatku adresu strony
WWW zamiast htip:

moze pojawic sie hitps:
0znaczajace poiaczenie
bezpieczne (szyfrowane).
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ﬁ Warto zapamigtac

>

Historia Internetu zaczeta sie w 1969 roku, kiedy zainstalowano pierwsze wezly
sieci Arpanet — bezposredniego przodka dzisiejszego Internetu. Prace nad
koncepcja sieci rozpoczely sie na poczatku lat 60.

Internet to rozlegia sie¢ komputerowa, taczaca rozne sieci z calego Swiata.
Udostepnia informacje zgromadzone na komputerach catego globu oraz
umozliwia komunikacje miedzy ludzmi.

Internet udostepnia wiele ustug, jednak wyszukiwanie informacji (strony WWW)
i ich wymiana (poczta elektroniczna, komunikatory, a przede wszystkim portale
spotecznosciowe) to te najczesciej wykorzystywane.

Pytania i polecenia

1. Czym jest Internet?

2. Dlaczego Internet okreslany jest jako ocean informacji?

3. Jaka jest geneza powstania Internetu?

4. Omow kolejne kroki rozwoju internetu przedstawione w blokach piramidy na rys. 1.
Jakie inne ustugi i wydarzenia zwigzane z Internetem mozna na niej jeszcze umiescic?
Podaj trzy przykiady.

5. Na czym polega organizacja informaciji w WWW?

6. Wyjasnij pojecie ,serwer internetowy”.

7. Przedstaw na wybranym przykiadzie znaczenie poszczegolnych sktadnikow adresu
internetowego.

8. Czym sg hiperigcza?

9. Naczym polega przegladanie strony WWW?

Zadania

1. Przedstaw wedtug wiasnego pomysiu rozwoj usiug internetowych i innych wydarzen
zwiazanych z Internetem.

2. Uruchom przegladarke internetowa. Wejdz na strone Gidownego Urzedu Statystycznego

(https://stat.gov.pl). Korzystajac z odsyiaczy, zapoznaj sie z podstawowymi danymi
dotyczacymi spoleczenstwa.

Dla zainteresowanych

3.

Zaczynasz pracowac w firmie sprzedajacej sprzet audio. Okazuje sie, ze firma nie ma
strony internetowe). Jakich argumentow nalezatoby uzyc, aby przekonac pracodawce,
ze obecnosc w Internecie jest nieodzownym elementem dziatalnosci firmy?

W pierwotnym zamierzeniu piramida ilustrujgca rozwoj Internetu (rys. 1.) miafa stac
normalnie. Wyjasnij dlaczego ostatecznie piramida zostaia odwrocona.

Piramidy przetrwaly tysigce lat. Jaka jest szansa przetrwania Internetu? Zaprezentuj
wiasny poglad na ten temat.

Znajdz w Internecie wiecej informacji na temat chmury obliczeniowej.
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p Przeczytaj, jesli chcesz wiedziec wiece;...

Na stronie https.//www.internetworldstats.com/stats.htm mozna sprawdzic, jaka jest
obecnie liczba uzytkownikow Internetu na swiecie.

Symbol @ (ang. at- na, przy) znalazt sige w adresie e-mail przez przypadek. W 1971 roku
tworca poczty elektronicznej, Ray Tomlinson, szukaf znaku, ktorym mogtby oddzielic nazwe
osoby czy firmy od nazwy komputera (domeny). Miat to by¢ symbol, ktory nie wystepuje

w nazwiskach, imionach, nazwach instytucji, nie jest literg ani cyfrg. Tomlinson wybrat
przypadkowy znak @, myslac, ze z czasem zmieni go na inny, jednak znak sie przyjat i jest
uzywany w tej funkcji do dzis.

Znak @ byt umieszczony na klawiaturze komputera wczesniej niz pojawily sie pierwsze
e-maile. W systemach operacyjnych lat 70. ubiegtego wieku byt uzywany do usuwania
znakow. Nazywano go wowczas linekilling — usuwat bowiem caty wiersz. Potem znak

ten stal sie bezuzyteczny. Duzo wczesniej, bo juz w XIX wieku, znak @ pojawil sie na
pierwszych amerykanskich maszynach do pisania. Przykiady potocznych okreslen symbolu
@: w Grecji — kaczuszka, w Chinach — myszka, w Rosji — pieseczek, w Niemczech —
swinskie ucho, na Wegrzech — keks, w Czechach — rolmops, w Turcji — roza, w Anglii —
slimak, a w Polsce — maipa, maipka.

Rozdzial Il Internet



Przyktady wyszukiwania
informaciji

Korzystamy z encyklopedii i stownikow
Wyszukujemy informacje zapisane w innych jezykach
Szukamy szybciej i sprawniej

Ogladamy mapy i podrozujemy z Internetem
Praktyczny poradnik

il s

c Warto powtorzyc

1. Jakie znasz ustugi internetowe?
2. (dzie najczescie] poszukujesz informacji na zadany temat?
3. W jaki sposob mozna znalez¢ potrzebng informacije w Internecie?

‘ Chcemy znaleZé biogram Stefana Zeromskiego, pliki arkusza kalkulacyjnego

t Z rozszerzeniem x/sx z wykresami funkcji liniowej, informacje o smartfonach
z ostatnich trzech miesiecy, a takze dowiedziec sieg, ile bedzie trwata podroz
samochodem z Wroctawia do Suwatk. Jak mozna sprawnie i szybko znalez¢
odpowiednie informacje?

Korzystamy z encyklopedii i stownikow

Jesli chcemy poznac definicje jakiegos okreslenia, biogram znanej osoby, znalez¢ in-
formacje dotyczace obiektu geograficznego itp., najlepiej skorzysta¢ z encyklopedii
internetowej, np. Wikipedii (pl.wikipedia.org). Wikipedia jest encyklopedia otwar-
ta, redagowang przez uzytkownikow Internetu z calego swiata. Kazdy moze zostac
redaktorem Wikipedii — wystarczy do tego przegladarka internetowa, w ktorej edy-
tuje sie tres¢ hasel. Aby nie wprowadzac¢ do internetowej encyklopedii niepeinych
lub nieprawdziwych informacji, konieczne jest jednak posiadanie odpowiedniej
wiedzy z jakiej$ dziedziny. Nalezy pamietac, ze Wikipedia, jako encyklopedia reda-
gowana nie przez specjalistow, lecz zwyklych uzytkownikow, moze zawierac infor-
macje nie zawsze poprawne i prawdziwe. Jak jednak pokazuja niezalezne badania,
jakos¢ merytoryczna Wikipedii nie jest nizsza niz jakosc¢ tradycyjnych encyklopedii.

W Internecie dostepnych jest wiele stownikow, np. ortograficzny, jezyka pol-
skiego, antonimow, synonimow, wyrazow obcych, jezykow obcych. Aby wyjasnic
znaczenie konkretnego stowa, mozna skorzystac¢ np. ze Slownika jezyka polskiego

(sip.pwn.pl).

Temat 8. Przyklady wyszukiwania informaciji
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, Cwiczenie 1. Wyszukujemy informacje w encyklopedii i stownikach internetowych

1.

Znajdz w encyklopedii internetowej biogram Stefana Zeromskiego oraz informacje

na temat instrumentu muzycznego o nazwie ,bajan”.

Inajdz w Sfowniku jezyka polskiego znaczenie siowa ,bifurkacja”. Sprawdz rowniez

znaczenie tego stowa w Wikipedii.

Odszukaj w wybranym stowniku komputerowym znaczenie okreslenia ,adres IP".
Inajdz w Stowniku jezyka polskiego znaczenie stow ,synonim” i ,antonim”. Odszukaj
w wybranym siowniku (lub stownikach) synonim i antonim stowa ,aseptyczny”.
Znajdz w Sfowniku jezyka polskiego znaczenie siow: ,pleonazm”, ,oksymoron”.

E Wyszukujemy informacje zapisane w innych jezykach

£

’ Na lekcje z jezyka niemieckiego musisz opracowac wybrane zagadnienie

z informatyki. Chcesz znaleZ¢ informacje w jezyku niemieckim o systemie

operacyjnym Windows. Jak znalez¢ strony zapisane w innym jezyku?

Przed skorzystaniem z konkretnej wyszukiwarki (np. www.google.pl, www.bing.com)

warto zapoznac sie z wlasciwymi dla niej zasadami formulowania zapytania i inny-

mi mozliwosciami (mozna je znalez¢ w Pomocy dolaczonej do wyszukiwarki).
Przyktady wyszukiwania informacji pokazemy z wykorzystaniem jednej z popu-

larniejszych wyszukiwarek, czyli Google (www.google.pl).
Za pomoca wyszukiwarki Google mozna m.in.:

« szukac stron zapisanych w innych jezykach,

Szybkie ustawienia X

Prywalnosd
eSS gepsd ke enaa E

Tawvsin it w wyllFushiadets E

Korzyslane I wiyssukivaki

F il kg s padmokstnect

il te S TS jrsdan

Sl [l A e Nl E

Jmmrry reotyw .

I T R
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W Ustassars doming i_..

przetlumaczyc strone zapisana w jezyku obcym na jezyk polski lub odwrotnie,
odwiedzic strone wyszukiwarki Google w innym kraju.

Aby wyszukac strony zapisane w innym jezyku, nalezy w oknie wyszukiwar-
ki wybrac¢ opcje Ustawienia (kliknac¢ przycisk@ ), a nastepnie polecenie Jezy-
ki (rys. la) i w oknie Ustawienia wyszukiwania wybrac jezyk, np. niemiecki
(rys. 1b). Po zapisaniu zmian ustawien wyszukiwarki, nazwy ustug i opcji beda

wyswietlaly sie w wybranym jezyku.

Rys. 1a. Lista
polecen opcji
Ustawienia

W wWyszukiwarce
Google
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Rys. 1b. Wybieranie w Ustawieniach wyszukiwania jezyka uzywania ustug Google
| dodatkowych jezykow wynikow wyszukiwania

l Cwiczenie 2. Wyszukujemy strony zapisane w jezyku niemieckim

Korzystajac z wyszukiwarki Google, wyszukaj adresy stron internetowych z informacjami
0 systemie operacyjnym Windows 11 zapisane w jezyku niemieckim. Zmien rowniez
ustawienia nazw opcji na jezyk niemiecki.

Rys. 2. Przy-
kiadowy wynik
wyszukiwania
stron interneto-
wych dla hasia
.instagram”

Google

instagram X Em 4 Q

M wWiadomosci [ Grafika [ Wideo

£ Wszystko ) Zakupy § Wiece Marzedzia

Okoto 4 640 000 000 wynikow (0,40 s)

hitpsivwww.instagram_com - Tiumaczenie strony

Instagram

Create an account or log in to Instagram - A simple, fun & creative way to capture, edit & share
photos, videos & messages with friends & family.

l Cwiczenie 3. Tlumaczymy strone internetowa z jezyka angielskiego na jezyk polski

Korzystajac z wyszukiwarki Google, wyszukaj adresy stron internetowych na temat
serwisu spotecznosciowego Instagram. Wyswietl ttumaczenie wybranej strony zapisane|
w jezyku angielskim na jezyk polski.

& Cwiczenie 4. Korzystamy z Tlumacza Google

1. Wykorzystaj mozliwosc tlumaczenia zdan i przetiumacz na jezyk polski zdania
zapisane w jezykach: angielskim (The Internet is a vast computer network), niemieckim
(Das Internet ist ein riesiges Computer-Netzwerk), norweskim (Internett er et enormt
datanettverk).

2. Przetlumacz zdanie ,By¢ albo nie by¢ — oto jest pytanie” na jezyki: angielski, dunski,
hiszpanski, niemiecki i chinski. Odstuchaj ttumaczenie. Jesli nie wiesz, z jakiego utworu
pochodzi ten cytat, znajdz odpowiedz w Internecie.
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f Cwiczenie 5. Szukamy informacji na stronach zapisanych w réznych jezykach

1. Znajdz informacje na temat czynnych wulkanow w Europie. Przeszukaj strony w jezyku
angielskim i wioskim. Wyswietl (jesli potrzebujesz) tlumaczenie wybranych stron na
jezyk polski.

2. Podaj nazwy trzech wulkandow, ktore spetniaja kryteria wyszukiwania. Wymien panstwa,
w ktorych znajduja sie te wulkany.

3. Odszukaj, gdzie i kiedy miata miejsce ostatnia erupcja wulkanu w Europie. Podaj nazwe
tego wulkanu i kraju, na ktorego terenie sie znajduje.

Wskazowka: Najpierw skorzystaj z Tlumacza Google do przetiumaczenia frazy ,czynne
wulkany w Europie” na wybrany jezyk.

H Szukamy szybciej i sprawniej

W celu usprawnienia i przyspieszenia wyszukiwania mozna w wyszukiwarce Google
skorzystac z wyszukiwania zaawansowanego.

Aby zmieniac rozne opcje wyszukiwania, mozna wybrac polecenie Szukanie za-
awansowane w menu Ustawienia (rys la). Dzieki zastosowaniu zaawansowanego
wyszukiwania mozliwe jest m.in. wyszukanie stron zmodyfikowanych w ostatnim
miesiacu, ograniczenie wyszukiwania tylko do tytulow stron, zawezenie wynikow
w zaleznosci od rodzaju licencji uzytkowania lub wybranie plikow tylko okreslone-
go formatu, m.in. dokumentéw PDF czy dokumentow Microsoft Office (np. z roz-
szerzeniami rtf, docx, xlsx, pptx).

ﬂ Przykiad 1. Wyszukiwanie informacji zapisanych w plikach okreslonego formatu

Poszukujemy dokumentow tekstowych (zapisanych z rozszerzeniem docx) na temat historii
komputerow.

Jesli chcemy zawezi¢ wyszukiwanie do plikow okreslonego typu, nalezy:

* na stronie Szukanie zaawansowane wpisac hasio (tu fraze: historia komputerow),
a w polu Typ pliku wybrac odpowiedni format pliku — Microsoft Word (.docx)
lub

* na stronie giownej wyszukiwarki Google w polu wyszukiwania wpisac stowo filetype,
a po dwukropku — rozszerzenie i wyszukiwane hasto, np.: filetype:docx ,,historia
komputerow™.

f Cwiczenie 6. Szukamy plikow arkusza kalkulacyjnego
Znajdz w Internecie pliki arkusza kalkulacyjnego Microsoft Excel zawierajace przykiady
funkcji liniowej.

f Cwiczenie 7. Szukamy plikéw z okreslonego przedziatu czasowego

Znajdz w Internecie pliki z rozszerzeniem pdf z ostatniego miesiaca z zadaniami
matematycznymi dla liceum.
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3¢ Przykiad 2. Szukanie grafiki, muzyki i filmow

Aby znalez¢€ obraz, zdjecie czy inng grafike, nalezy po wpisaniu hasta, np. ,Jan Matejko™ +
Stariczyk, kliknag¢ w oknie wynikow wyszukiwarki link Grafika.

W wynikach wyszukiwania pokazga sie miniatury obrazow. Pod kazda miniaturg zobaczymy
zrodio grafiki (adres strony, na ktorej grafika jest zamieszczona). Znaleziony obraz mozna
powiekszyc, klikajac jego miniature.

Aby postuchac roznych piosenek i obejrzec krotki film, klikamy odpowiednio link Filmy.

¢ Cwiczenie 8. Szukamy grafiki

Znajdz obraz Jacka Malczewskiego przedstawiajacy portret Wiadysiawa Reymonta. Podaj
jeden z uzyskanych adresow.

n Ogladamy mapy i podrézujemy z Internetem

Aby obejrze¢ mapy i zdjecia satelitarne roznych miejsc na swiecie, mozna sko-
rzystac z serwisu mapowego.

Po wejsciu na strone takiego serwisu, np. mapy.google.pl, nalezy w polu wyszukiwa-
nia wpisac nazwe miejsca (np. nazwe miejscowosci), ktore chcemy zobaczyc. W polu
tym mozna takze wpisac: dokladny adres miejsca, wspolrzedne geograficzne miej-
sca lub kategorie obiektow (np. muzeum, pizzeria).

3¢ Przykiad 3. Ogladanie map i zdje¢ satelitarnych

Chcemy obejrzec zdjecie satelitarne stynnej budowli znajdujacej sie w Wielkiej Brytanii —

Stonehenge.

W polu wyszukiwania nalezy wpisac: Stonehenge, Wielka Brytania.

» Jesli widoczna jest mapa, nalezy kliknac przycisk Satelita, aby zobaczyc¢ zdjecia
satelitarne danego obszaru.

f Cwiczenie 9. Korzystamy z serwisu mapowego

1. Odszukaj Stonehenge na mapie satelitarnej (rys. 3.). Znajdz w Wikipedii informacje
na temat tej ciekawej budowli. Jest ona wpisana na liste Swiatowego dziedzictwa
UNESCO.

2. (Qdszukaj na zdjeciach satelitarnych dom Hansa Christiana Andersena w Odense
(Dania), w ktorym Andersen mieszkat od 2 do 14 roku zycia (rys. 4.). Powigksz obraz
| ,przespaceruj sie” malowniczymi uliczkami Odense.
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Rys. 3. Stonehenge na zdjeciu satelitarnym. Jaka figure przypomina swoim ksztattem ta budowla?
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Rys. 4. Dom Hansa Christiana Andersena w Odense widoczny na mapie Google w widoku 3D

2} Przykiad 4. Przegladanie trasy podrozy

Korzystajac ze strony mapy.google.p/, mozna rowniez zobaczyc trase pieszego przejscia
lub przejazdu samochodem z wybranego miejsca do miejsca docelowego.

Po wybraniu opcji Pokaz trase i wpisaniu do pola A miejsca poczatkowego trasy, a do pola
B — miejsca docelowego i zaakceptowaniu danych trasa zostanie pokazana na mapie.
Podany zostanie rowniez przewidywany czas przebycia (przejscia lub przejazdu) i opis
(krok po kroku) catej trasy.
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3¢ Przykiad 5. Szukanie pofaczen komunikacji miejskiej

Korzystajgc z wyszukiwarki pofgczen komunikacji miejskiej (jakdojade.p/), mozna znalezc
polgczenia w wybranym miescie (rys. 9.).

Wyszukiwarka pokazuje m.in.: linie komunikacji miejskiej (autobusy, tramwaje, metro),

ile przystankow trzeba przejechac dang linig, godziny przesiadek.

Uwaga: W internecie mozna sprawdzi¢ rowniez pofaczenia kolejowe, autobusowe, lotnicze
| inne.

f Cwiczenie 10. Sprawdzamy czas podrozy

1. Na stronie giownej wyszukiwarki jakdojade.pl sprawdz, ktore miasta zostaty
uwzglednione w Serwisie.
2. Sprawdz, ile czasu moze zajac ci piesza wedrowka z dworca kolejowego Wroctaw

Gtowny do Ratusza na Rynku we Wroctawiu. Sprawdz rowniez, ile zajmie ci pokonanie
tej trasy Srodkami komunikacji miejskiej.
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Rys. 9. Przykiadowy opis poiaczenia komunikaciji miejskiej pokazany na stronie jakdojade.pl

j Cwiczenie 11. Szukamy potaczen komunikaciji miejskie]

Planujesz wycieczke po Krakowie. Sprawdz, jakimi Srodkami komunikacji miejskiej mozna
dojechac z Wawelu na Kopiec Kosciuszki.

Temat 8. Przyklady wyszukiwania informaciji
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H Praktyczny poradnik

Porzadkowanie informaciji o stronach WWW

Przegladarki internetowe zapamietuja adresy stron, ktore ostatnio odwiedzalismy:.
Sa one zapisywane w specjalnym folderze Historia, otwieranym przez klikniecie od-
powiedniej opcji lub przycisku na pasku narzedzi albo przez rozwiniecie listy wybo-
ru znajdujacej sie ponizej pola adresowego przegladarki.

Adresy stron, ktore czesto odwiedzamy lub tych, ktore wydaly nam sie szcze-
golnie interesujace, mozemy zapisac. Adresy sa zapisywane w folderze Ulubione
lub Zakladki (zaleznie od przegladarki). Zapisane adresy wyswietlane s3 w menu
przegladarki, dzieki czemu dotarcie do nich wymaga jedynie wybrania odpowied-
niej pozycji z listy. Zakladki mozna organizowac, tworzac w folderze Ulubione lub

Zaktadki dodatkowe podfoldery.

Umieszczanie skrotu do strony WWW na pulpicie
Aby umiescic skrot do strony WWW na pulpicie, nalezy przeciagnac i upusci¢ na
pulpit ikone znajdujaca sie po lewej stronie paska adresu strony internetowej. Okno
przegladarki nalezy wczesniej zmniejszyc¢ tak, aby pulpit byt widoczny.

Aby po zamknieciu okna przegladarki powrocic do strony, wystarczy kliknac
utworzona na pulpicie ikone.

Zapisywanie strony WWW w pliku

Aby zapisac strone internetowa w pliku, nalezy w oknie przegladarki kliknac pra-
wym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybrac polecenie Zapisz jako (lub
zastosowac skrot Ctrl + S), a nastepnie wybrac rozszerzenie him lub html.

Sposoby wpisywania adresu internetowego

Zwykle nie ma potrzeby wpisywania pelnego adresu URL witryny
(np. https://www.sejm.gov.pl/). Mozna pomina¢ znajdujacy si¢ na poczatku czion
Shttp://” lub ,https://” oraz koncowy znak ,/” (czyli wpisaé www.sejm.gov.pl).
Brakujace znaki zostana dodane automatycznie przez przegladarke.

Przegladarka moze by¢ rowniez wyposazona w tzw. automatyczne uzupelnianie
adresu. Po wpisaniu fragmentu adresu przegladarka ,,domysla sie”, co chcemy napi-
sac i probuje uzupelnic¢ brakujaca czesc. W tym celu wykorzystuje adresy stron, kto-
re zostaly kiedys$ przez nas odwiedzone lub zapamietane jako ulubione. Jesli adres
zostanie uzupelniony wilasciwie, wystarczy go zaakceptowac.

Jesli znamy jedynie np. nazwe miasta, szkoly czy zespolu muzycznego, moze-
my postarac sie samodzielnie odgadna¢ adres ich strony WWW, probujac réznych
podstawowych kombinacji, np. www.nazwa-zespotu.com, www.nazwa-miasta.pl,
www.nazwa-szkoty.edu.pl, www.nazwa-firmy.pl.
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Odswiezanie zawartosci strony WWW

Zawartosc niektorych stron (np. zawierajacych prognoze pogody, notowania giel-
dowe, wyniki zawodow sportowych, egzaminow) moze zmieniac sie bardzo szybko.
Aby zobaczyc aktualng zawartosc strony, nalezy ja odswiezyc.

Z. funkcji odswiezania strony mozemy rowniez skorzystac, gdy z powodu ble-
dow transmisji danych strona nie zaladowata sie w calosci lub nie zostata poprawnie
wyswietlona.

Jezeli strona jest bardzo dluga i nie chcemy czekac, aby pokazala sie w calosci,
mozemy zatrzymac proces fadowania.

Do odswiezania strony i zatrzymywania procesu fadowania stuza odpowiednie
przyciski na pasku narzedzi przegladarki internetowej.

(O] Warto zapamietac

1.

Informaciji w Internecie mozemy szukac, korzystajac z internetowych baz danych,
np. encyklopedii multimedialnych, stownikow, rozkiadow jazdy komunikaciji
miejskiej i zamiejscowe;j.

Wyszukiwarki, w tym Google, umozliwiajg m.in. szukanie stron zapisanych

w innych jezykach oraz tfumaczenie stron zapisanych w jezyku obcym na jezyk
polski.

Jesli wynik wyszukiwania zawiera zbyt diugag listg pozycji, mozemy jg zawgzic
przez wybranie zaawansowanych opcji wyszukiwania, np. wyszukiwania danego
stowa tylko w adresie strony czy w jej tytule, okreslenie typu pliku lub daty
ostatniej aktualizacii.

Korzystajac z Internetu, mozemy przeglada¢ mapy i zdjecia satelitarne roznych
miejsc w Polsce i na Swiecie.

> Pytania i polecenia

Wyijasnij na konkretnych przykiadach, w jaki spos6b mozna:

a. znalezc strony zapisane w innych jezykach,

b. wyszukac grafike,

c. odszukac informacje umieszczone w plikach z rozszerzeniem pdf,

d. szybko znalez¢ biogram znanej osoby.

W jaki sposdb mozna uporzadkowac adresy stron internetowych, ktore czesto
odwiedzamy? Omdw sposob organizacji adresow stron stosowany w przegladarce
internetowej, z ktorej korzystasz.
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! l Zadania

1. Poszukaj stron internetowych, na ktorych mozna postuchac odglosow wydawanych
przez lesne zwierzeta.

2. Korzystajac z wyszukiwarki internetowej, odpowiedz na pytania:

lle powiesci napisat Henryk Sienkiewicz?

lle Scian ma ikosaedr i jakiego sg one ksztaltu?

Jaki jest wzor chemiczny glukozy?

W jaki sposob parzy sie kawe po turecku?

W jakich miesigcach kwitna szafirki?

Jakie miasto jest stolicg Zimbabwe?

(Gdzie urodzit sie Cyprian Kamil Norwid?

W jakim stylu malowatl Alfred Sisley?

Jakimi dziedzinami nauki zajmowat sie Michael Faraday?

llu graczy liczy druzyna curlingu?

Jakie sg wymiary najmniejszego komputera osobistego?

lle Nagrod Nobla przyznano w dziedzinie literatury? Wymien Polakow, ktorzy

otrzymali te nagrode i podaj rok przyznania kazdej z nich.

m. W jaki sposdb przygotowuje sie wegierski placek langos?

n. Gdzie znajduje sie najdiuzszy tunel drogowy w Europie?

0. W jakim panstwie rozgrywa sie akcja ,Hamleta"?

p. Do jakiego gatunku nalezy najstarsze drzewo rosnace w Polsce?

3. 0Odszukaj informacje na temat kursow jezyka angielskiego prowadzonych
w wojewodztwie, w ktorym mieszkasz. Mozesz zaweziC obszar poszukiwan
do miasta, na terenie ktorego mieszkasz lub znajdujacego sie najblizej twojego miejsca
zamieszkania.

4. (Qdszukaj poigczenie kolejowe z Wroctawia do Suwaik z najmniejszg liczbg przesiadek.
Podaj godzine odjazdu pociagu i jego przyjazdu do stacji docelowej. Podaj
miejscowosci, w ktorych planowane sg ewentualne przesiadki, oraz godziny przesiadek.
Podaj faczny czas podrozy. Pokaz sposob szybkiego, powtornego wejscia na te strone
PKP.

5. Znajdz tytuly obrazow Rembrandta, ktore znajduja sie w muzeum w Luwrze. lle
otrzymales adresow stron?

6. Znajdz zdjecia twojego ulubionego sportowca, aktora i piosenkarza.

7. Znajdz pliki arkusza kalkulacyjnego Microsoft Excel zawierajace przykiady funkcji
kwadratowe,.

8. Wpisz w wyszukiwarce w cudzystowie hasto wieza Eiffla, przettumacz je na jezyk
francuski i wyszukaj strony internetowe w jezyku francuskim. Przettumacz wybrane
strony na jezyk polski. Podaj wysokosc wiezy Eiffla.

9. Poszukaj w Internecie innej, od podanej w tym temacie, mozliwosci tlumaczenia zdan
| przetfumacz zdanie ,WWW to system prezentacji informacji oparty na hipertekscie
| hipertaczach” na jezyki: angielski, czeski, niemiecki i francuski.

10. Poszukaj w Internecie prezentacji na temat Internetu wykonanej w programie
PowerPoint (plik z rozszerzeniem ppt lub pptx).

R
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Korzystanie z wybranych
e-usfug

E-nauczanie
E-dziennik
E-praca
E-bank
E-zakupy
E-aukcje
E-podpis

il ol

C Warto powtorzyé

1. Jakie sg najistotniejsze fakty dotyczace rozwoju Internetu?

2. Kiedy powstaly pierwsze banki?
3. Jakie ustugi pojawity sie dzieki rozwojowi technologii informacyjno-komunikacyjnej?

E-nauczanie

E-learning polega na prowadzeniu nauczania
w dowolnej odleglosci od szkoly, uczelni czy in-

nej instytucji szkoleniowej z wykorzystaniem
sieci komputerowej i Internetu. Jesli do naucza-
nia na odleglos¢ wykorzystuje sie urzadzenia @

mobilne, uzywa si¢ rowniez pojecia m-learning
(ang. mobile learning)

Korzystajac z e-learningu, nie sfuchamy wy-
kladu w klasie czy na sali wykladowej, ale zapo-

znajemy sie z nim za posrednictwem Internetu.

Mozna to zrobi¢ w dowolnym czasie oraz odtworzy¢ nagranie dowolna liczbe razy.
Cwiczenia i inne materialy dydaktyczne otrzymujemy na nos$niku elektronicznym
lub pobieramy z Internetu. Swoje rozwigzania zadan, prace zaliczeniowe i projekty
wysylamy prowadzacemu zajecia, np. za pomoca poczty elektronicznej czy chmury.
Dzieki komunikacji internetowej stuchacze moga kontaktowac sie z nauczycielami
(wykladowcami) rowniez w czasie rzeczywistym, np. prowadzac wideokonferencije.
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E-learning moze uzupelniac (wspomagac) tradycyjny proces nauczania lub sta-
nowi¢ samodzielna forme szkoleniowa (np. kurs jezyka obcego realizowany tyl-
ko w Internecie). Polaczenie co najmniej dwoch roznych metod nauczania, np.
e-learningu z tradycyjnymi metodami nauki, nazywane jest z jezyka angielskiego
blended learningiem. Wybrane szkoly i wyzsze uczelnie oferuja poza tradycyjnym
nauczaniem wiele kursow prowadzonych wylacznie przez Internet.

Zdalne nauczanie wymaga przygotowania odpowiedniego Srodowiska e-le-
arningowego, ktore umozliwi uczestnikom dostep do materiatow dydaktycznych
i roznych narzedzi. Mozna do tego celu wykorzystac¢ na przyklad platforme e-lear-
ningowa Moodle (z ang. Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment
- §rodowisko nauczania zdalnego za pomoca sieci teleinformatycznych) - darmowy
program dostepny w Internecie na podstawie licencji GNU GPL.

Zdalne nauczanie mozna rowniez przeprowadzic, korzystajac z aplikacji umozli-
wiajacych wspolprace zespolowa, np. Microsoft Teams, Zoom, Skype.

Do nauczania zdalnego mozna rowniez wykorzysta¢ darmowe materialy przy-
gotowane na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej (zpe.gov.pl) — platformie eduka-
cyjnej Ministerstwa Edukacji i Nauki.

Zdalne nauczanie umozliwia:

« dowolny wybor miejsca i czasu szkolenia;

« dostosowywanie tempa nauki do wlasnych mozliwosci (np. materialy audiowi-
zualne mozna w dowolnym momencie zatrzymac i przewingc w celu ponownego
obejrzenia);

« indywidualne nadzorowanie postepoéw kazdego ucznia (uczestnika szkolenia,
studenta);

« oszczednos¢ kosztow dzialalnosci firmy szkoleniowej (np. nie trzeba ponosic
kosztu wynajmu sali, transportu, zakwaterowania, wyzywienia);

« o0szczednosc czasu na dojazdy do miejsca szkolenia;

« ukonczenie szkolenia bez koniecznosci fizycznej obecnosci w klasie czy na sali

wykladowe;j.

Watpliwosci dotyczace e-nauki
Sceptycy maja jednak watpliwosci, czy zdalne metody nauczania moga byc jedyna
forma nauki. Uwazaja, ze uczniowie (studenci) powinni takze spotykac sie w sali
wykladowej (cwiczeniowej) z kolegami oraz wykladowcami, aby w bezposrednich
kontaktach wymienia¢ mysli, doswiadczenia, dzielic¢ sie opiniami.

Czesto mowi sie o wrazeniu odosobnienia, ktorego doswiadczaja osoby uczace
sie na odleglos¢. Moze to skutkowac trudnosciami zwigzanymi z zabieraniem glosu
w dyskusji, np. na seminarium naukowym, szkolnym czy zebraniu firmowym. Nie

zawsze komunikator, portal spolecznosciowy, chmura czy wideokonferencja moga
zastagpic bezposredni kontakt.

f Cwiczenie 1. Szukamy stron internetowych oferujacych zdalne nauczanie

Odszukaj w Internecie strony oferujace zdalne nauczanie jezyka angielskiego.
Podaj przynajmnie] trzy adresy stron.
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B} E-dziennik

E-dziennik to system informatyczny umozliwia-
jacy prowadzenie elektronicznych dziennikow
szkolnych. Oceny zapisywane sa w systemie infor-
matycznym szkoty, a nastepnie udostepnianie przez
odpowiednig strone WWW zainteresowanym oso-
bom - uczniom oraz rodzicom.

Dziennik elektroniczny umozliwia:

kompleksowe prowadzenie dokumentacji procesu nauczania i innej szkolnej
dokumentacji;

latwiejsze tworzenie zestawien i statystyk obrazujacych jakos¢ pracy ucznia
i szkoly;

znaczne skrocenie czasu przygotowania dokumentow, np. Swiadectw;

staly dostep do informacji o ocenach, frekwencji, zachowaniu oraz tematach za-
jec lekcyjnych;

powiadamianie SMS-em rodzicow (opiekunow), np. o otrzymanych ocenach,
nieobecnosci w szkole, dzieki czemu moga na biezaco sledzi¢ postepy dziecka,
sprawdzac jego frekwencje czy otrzymywac informacje o zebraniach.

Watpliwosci dotyczace e-dziennika:

ograniczenie bezposrednich kontaktow nauczycieli z rodzicami (opiekunami)
UCZniow;

ograniczenie doraznych kontaktow nauczycieli, ktorzy nie wymieniaja sie juz
dziennikami papierowymi podczas przerw.

l Cwiczenie 2. Poznajemy dziennik elektroniczny

n E-praca

E-praca (inaczej praca na odleglosc,
zdalna praca, telepraca, ang. felewor-

king) polega na wykonywaniu pracy
w dowolnej odleglosci od miejsca za-

trudnienia (siedziby firmy). | = =
E-pracownicy kontaktuja sie ze

wspolpracownikami za pomoca pocz-
ty elektronicznej i innych form komu-

Dowiedz sie wiecej na temat wygladu i funkcjonowania dziennika elektronicznego.
Skorzystaj w tym celu z Internetu lub zbierz informacje w swojej szkole (jesli taki dziennik
w niej funkcjonuije).

nikacji internetowej, wtym chmury.
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Praca na odlegios¢ byla mozliwa rowniez przed rozpowszechnieniem Internetu.
Wowczas kontaktowano sie z pracodawca przez tradycyjne urzadzenia
telekomunikacyjne.

Takie zajecia, jak tworzenie programoéw komputerowych czy opracowywanie
komputerowych dokumentow (tj. raportow, sprawozdan, bilansow, projektow) i ich
redagowanie (np. korekty, ttumaczenia), mogg by¢ wykonywane przez pracownikow
w domu, przy komputerze. Dzieki zastosowaniu technologii informacyjno-komu-
nikacyjnej przeplyw materialow i dokumentow pomiedzy wspotpracownikami jest

plynny.

Telepraca umozliwia:

« wyeliminowanie czasu na dojazdy do pracy, brak spoznien pracownika;

« oszczednos¢ wydatkow firmy na przygotowanie stanowiska pracy (powierzchni,
sprzetu, materialow eksploatacyjnych itp.), cho¢ niektore irmy wyposazaja sta-
nowisko telepracownika;

« zatrudnienie osob niepelnosprawnych, osob z terenow wysokiego bezrobocia,
kobiet zajmujacych sie dzie¢mi;

« swobodne organizowanie czasu i miejsca pracy przez pracownika, ktory moze
realizowac¢ obowigzki zawodowe w domu, a takze w telecentrum, telechatce, te-
lewiosce; s3 to miejsca, w ktorych gromadza sie ludzie z lokalnej spolecznosci,

mieszkajacy blisko siebie, ale daleko od siedziby firmy.

Watpliwosci dotyczace telepracy:

« pracodawca nie moze obserwowac stopnia zaangazowania pracownikow;

» telepracownik moze stac sie tzw. pracoholikiem; wazna kwestia staje sie samody-
scyplina, trzeba umiec samodzielnie organizowac sobie czas pracy;

e brak bezposrednich kontaktow z innymi pracownikami moze prowadzi¢ do
wyobcowania.

i Cwiczenie 3. Szukamy w Internecie ofert telepracy

1. Odszukaj w Internecie adresy stron internetowych z ofertami e-pracy.

2. [najdz zdalng prace dla telemarketera. Sprawdz, czy wsrod znalezionych ofert
jest rowniez praca dla osoby niepefnosprawnej. Jesli nie wiesz, czym zajmuje sie
telemarketer, sprawdz w Internecie.

n E-bank /\

W banku elektronicznym wszystkie formalno- 1

|
|
sci, poczawszy od zalozenia konta do wykony- l
=

wania operacji bankowych, mozemy zalatwic,
korzystajac z komputera i Internetu lub urza- [
dzenia mobilnego, np. smartfonu czy tabletu. '
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Dostep do e-banku odbywa sie przez specjalng strone WW W lub aplikacje w smart-
fonie badz tablecie.

Wiekszos¢ tradycyjnych bankow ma w swojej ofercie konta z obslugg przez
Internet.

W poczatkowym okresie rozwoju bankowosci elektronicznej w Polsce istnialy
rowniez banki wylacznie internetowe.

Oferta e-banku jest podobna do tej, ktorg proponuje bank tradycyjny.

E-banki umozliwiajg m.in.:

« sprawdzenie stanu konta;

« placenie rachunkow za e-zakupy, w tym za przedmioty kupione na aukcjach
internetowych;

« dokonywanie platnosci (np. za energie elektryczna, mieszkanie, Internet);

« zlecanie przelewow;

o zakladanie lokat;

« skladanie wnioskow o przyznanie kredytu lub karty platniczej;

« kupowanie jednostek funduszy inwestycyjnych i polis ubezpieczeniowych.

Wymienione operacje mozna wykonywac przez Internet. Do placowki ban-
ku musimy pojsc¢ tylko wtedy, gdy chcemy wplaci¢ na konto gotowke. Konto moz-
na takze zasili¢, dokonujac przelewu z innego konta lub korzystajac z wplatomatu
(bankomatu stuzacego do wplat na konto bankowe).

Banki zachecaja klientow do korzystania z kont internetowych, oferujac np.
nizsze oplaty za wykonanie operacji. Wiele osob obawia sie jednak, ze w wirtual-
nej rzeczywistosci pieniadze rozplyna sie w nieznany sposob i nie bedzie mozna
ich odzyskac. Z tego powodu bardzo wazne jest zadbanie o bezpieczenstwo konta
internetowego.

ﬁﬁ Podstawowym elementem zabezpieczenia konta jest szyfrowanie danych
ﬁ przesytanych pomiedzy naszym komputerem a serwerem banku.
Adresy URL potfaczen szyfrowanych posiadaja na poczatku oznaczenie https
(z ang. HTTP Secure — bezpieczne HTTP), zamiast tradycyjnego http.

Informacje dotyczace szyfrowania polaczenia z dang witryna, a takze wilasciciela
witryny mozna sprawdzic¢, na przyklad klikajac ikone po lewej stronie paska adresu

w przegladarce, przedstawiajaca zwykle zamknieta kiodke, np.: : =

: Aby zapewnic¢ bezpieczenstwo transakcji w e-banku, stosuje sie login i hasto

- oraz dodatkowe formy zabezpieczen. Podczas logowania podajemy identyfika-
tor uzytkownika i hasto. Haslo jest niekiedy maskowane — wpisuje sie wtedy
tylko wybrane znaki hasta.
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Urzadzenie elektroniczne,
stuzace do uwierzytelniania

Zabezpieczenia transakcji stosowane przez e-banki do uwierzytelnienia
(potwierdzenia tozsamosci) klienta

Specjalne urzadzenia elektroniczne - do tej grupy zaliczamy tak zwany token
(rys. 1.). Urzadzenie co kilkadziesiat sekund generuje i pokazuje na wyswietlaczu
nowy kod, ktory trzeba wpisa¢ w odpowiednim polu na stronie internetowej banku.
Wpisany kod jest poréwnywany z kodem wygenerowanym w tym czasie na serwerze
w banku. Zgodnos¢ kodow umozliwia wykonanie operacji. Niektore tokeny maja
ponadto dodatkowe formy zabezpieczen, np. zeby zobaczy¢ kod, nalezy wczesniej
podac hasto do tokena.

Token Lista hasel jedm:'raznwych lujb kafta kodow j.Ednm:az_ﬂ"
(generator kodow wych (rys. 2.) — lista, na ktorej umieszczono kilkadziesiat
jednorazowych) (np. 50) losowo wygenerowanych kodow, skladajacych
sie z kombinacji cyfr lub liter i cyfr. Lista moze miec¢ po-
sta¢c zwyklej kartki, na ktorej wymienione sa kolejne kody,

transakcji internetowych, lub tzw. zdrapki, czyli plastikowego nosnika, na ktorym
najczesciej bankowych. zapisane kody staja sie widoczne po zdrapaniu warstwy
ochronne;j.

11016025 S 1369066 |
2000928 B 111410497 |

77154 SR T

% 134247 B 1301695 |
4 707182 IR TY65 1831 |
im B okl
040517 B 1] 588054
B w2

Rys. 1. Przykiadowy token z wygenerowanym kodem Rys. 2. Przykladowa lista haset jednorazowych
w postaci plastikowe] karty

Specjalne aplikacje zainstalowane na telefonach lub SMS-y przesylane na telefon
— ze wzgledu na powszechny dostep do telefonéw komorkowych (smartfonow) ban-
ki coraz czeSciej uzywaja zabezpieczen transakcji za pomoca telefonu. Sa dwa rodza-
je takich zabezpieczen:
1. SMS-y wysylane na telefon komaérkowy,
2. wysylanie kodu do specjalnej aplikacji zainstalowanej na telefonie.
Zabezpieczenie za pomocg SMS-a jest rozwiazaniem mniej bezpiecznym - moz-
na bowiem przechwycic tres¢ SMS-a. Drugi rodzaj zabezpieczenia jest zdecydowa-
nie bezpieczniejszy. Wymaga zainstalowania aplikacji w sposéb autoryzowany przez
bank. Aby uzyskac kod, nalezy zalogowac sie do tej aplikacji. Kradziez kodu jest
trudniejsza niz przechwycenie SMS-a z kodem.

Rozwigzania biometryczne - wykorzystuja indywidualne cechy biologiczne
(np. odcisk palca, rysy twarzy).
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Dzieki zastosowaniu listy hasel jednorazowych, tokena, potwierdzania SMS-em
i innych form uwierzytelniania klienta dostep do konta internetowego przez niepo-
wolane osoby jest niemozliwy nawet w sytuacji, gdy zlodziej pozna (np. za pomoca
programu szpiegujacego) nasz login i hasto do konta. Z drugiej strony, kradziez to-
kena, telefonu komorkowego czy listy hasel rowniez nie pozwoli na nieupowaznione
pobranie pieniedzy z konta internetowego, gdyz zlodziej musi jeszcze znac nasz lo-
gin i haslo.

Poza uwierzytelnianiem klienta niektore systemy bankowe umozliwiaja specy-
ficzne traktowanie wybranych odbiorcow przelewow. Podczas zlecania przelewow
mozemy wskazac odbiorcow, dla ktorych transakcje nie beda wymagaly weryfikacji,
czyli tzw. odbiorcow zaufanych. Jest to duze udogodnienie, ale jednoczesnie niebez-
pieczenstwo. Nalezy bardzo ostroznie wybiera¢ odbiorcow zaufanych — powinny to
by¢ osoby, do ktorych mamy pelne zaufanie, np. rodzina, dobrzy znajomi. Raczej
nie powinnismy wybierac instytucji jako odbiorcow zaufanych. Niebezpieczenstwo
polega na tym, ze jesli ktos ukradnie nam haslo dostepu do konta, to bez przeszkod
bedzie mogt dokonac przelewu do zaufanego klienta.

Banki moga stosowac¢ dodatkowe zabezpieczenie w postaci telefonicznego po-
twierdzenia transakcji. Algorytm wyboru transakcji wymagajacej dodatkowego po-
twierdzenia jest tajemnicg banku. Mozemy przypuszczac, ze wplyw na wybor maja
np.: kwota transakcji, czestotliwos¢ transakcji, historia dotychczasowych transakcii,
odbiorca, kraj odbiorcy.

Aby bezpiecznie korzystac z elektronicznego konta bankowego, nalezy pamietac
o przestrzeganiu kilku waznych zasad.

Jakie s3 zasady bezpiecznego korzystania z konta bankowego?

« Nie nalezy korzysta¢ z konta na komputerach publicznych (znajdujacych sie
w szkole, pracy czy kawiarence internetowej).

« Komputer, z ktorego korzystamy przy dostepie do konta internetowego, powi-
nien by¢ odpowiednio zabezpieczony. Powinny by¢ na nim zainstalowane: fi-
rewall, program antywirusowy oraz aktualizacje bezpieczenstwa dla systemu
operacyjnego i przegladarki internetowe;j.

« Przy dostepie do konta internetowego nalezy korzysta¢ wylacznie z polaczen szy-
frowanych, oznaczonych skrotem https: na poczatku adresu URL.

« Nalezy weryhikowac¢ poprawnos¢ adresu internetowego banku oraz certyfikatu
strony WWW banku.

« Nalezy pamietac identyfikatory, hasta, numery PIN - nie wolno ich zapisywac.

« Po zakonczeniu korzystania z konta nalezy pamietac o wylogowaniu z systemu
banku.

« Nie wolno klika¢ linkow umieszczonych w e-mailach zawierajacych prosby o za-
logowanie sie do swego konta celem aktualizacji danych, potwierdzenia tozsa-
mosci itp.; banki nigdy nie wysytaja takich listow.

« Podejrzane sytuacje nalezy zglasza¢ bankowi, korzystajac z infolinii.

« Nalezy ostroznie wybierac tzw. zaufanych odbiorcow.
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l Cwiczenie 4. Sprawdzamy zasady bezpieczenstwa w wybranym e-banku

1. Odszukaj w Internecie strony oferujace bankowos$¢ elektroniczna. Podaj przynajmnie;
trzy adresy tego rodzaju stron.

2. Wejdz na strone jednego z wyszukanych bankow. Sprawdz, ktore z opisanych wyzej
zasad bezpiecznego korzystania z elektronicznego konta bankowego stosuje ten bank.
Czy w jego regulaminie opisano takze inne od wymienionych wyzej zasad? Jesli tak,
podaj je.

H E-zakupy

E-zakupy to kupowanie za posrednictwem

Internetu. Mozemy w ten sposob kupic to samo,

co w sklepach stacjonarnych (nawet artykuly

spozywcze), a takze dobra wirtualne (np. infor-

macje, muzyke w formacie MP3, filmy, progra- A\
&:] W

my). Oczywiscie, nie wszystko wygodnie jest
kupowac przez Internet, np. wciagz trudno przy-
mierzy¢ w ten sposob garnitur...

Zakupy przez Internet umozliwiaja:

« kupowanie bez koniecznosci wychodzenia z domu, co jest szczegolnie waz-
ne w przypadku osob niepelnosprawnych lub mieszkajacych z dala od duzych
miast;

« wybor towarow z o wiele wiekszej oferty niz w tradycyjnym sklepie; nawet
w ogromnym magazynie nie da sie zgromadzi¢ kilku milionéw ksigzek, nato-
miast moze ich tyle by¢ w postaci wirtualnej;

« przed zakupem sprawdzenie dokladnie i w spokoju danych technicznych kazde-
go towaru oraz poréwnanie ich z innymi produktami; takze skontaktowanie sie
ze sprzedawca za pomoca poczty elektronicznej lub telefonu i poproszenie o do-
datkowe wyjasnienia;

e porownanie ceny tego samego towaru w roznych sklepach internetowych (za po-
moc3 specjalnego serwisu) i wybranie najkorzystniejszej oferty;

e zapoznanie sie z opiniami wczesniejszych nabywcow i przez to unikniecie zaku-
pu ,,.bubla”;

« korzystanie z oferty zakupu towarow opracowanej przez wirtualnego sprzedawce
na podstawie historii naszych wczesniejszych zakupow;

« kupowanie po cenach nizszych niz w tradycyjnych sklepach; sklep internetowy
nie potrzebuje wielkich magazynow, powierzchni handlowej, wielu sprzedaw-
cow, ochroniarzy itp. Niektore towary oferowane przez zagraniczne sklepy in-
ternetowe (np. elektronika) moga by¢ tansze niz w Polsce, nawet jesli uwzgledni
sie koszty wysylki. W przypadku kupowania towarow za granicg nalezy jednak
pamietac o dodatkowych optatach (clo lub podatki) obowiazujacych przy zaku-

pie okreslonych produktow.
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Watpliwosci dotyczace robienia zakupow przez Internet

« nie mozna obejrze¢ ani dotkna¢ produktu, co utrudnia kupowanie niektorych
towarow (np. odziezy, obuwia);

« do ceny towaru czesto nalezy doliczy¢ cene przesytki;

« trzeba czekac na dostarczenie towaru (od jednego do kilkunastu dni);

« istnieje niebezpieczenstwo zostania oszukanym.

Jak kupujemy?

« Wchodzimy do sklepu, czyli na odpowiednig strone WWW.

» Przegladamy towary (wedlug kategorii, ceny, producenta itp.) badz wyszukujemy
interesujacy artykul, wpisujac jego nazwe lub fragmenty opisu.

« Towary, ktore chcemy kupi¢, wkladamy do wirtualnego koszyka (jezeli sie po-
tem rozmyslimy, mozemy z nich zrezygnowac).

« Wybieramy forme zaplaty i podajemy adres dostawy.

« Niekiedy zamowienie wymaga potwierdzenia dokonywanego telefonicznie lub
przez wyslanie e-maila do sklepu internetowego.

Dostarczaniem przesylek zajmuje sie poczta i irmy kurierskie. Informacja o cza-
sie realizacji zamowienia znajduje sie najczesciej na witrynie sklepu; czas ten zalezy
od solidnosci sklepu oraz od odleglosci geograficznej. Na artykuly z zagranicy mo-
zemy oczekiwac nawet przez kilka tygodni.

aﬂ-_ Zgodnie z prawem Unii Europejskiej konsument, ktory zawart umowe na odlegtoscé

.Q (np. kupna towaru w sklepie internetowym na terenie Unii), moze od niej odstgpic
bez podania przyczyn, sktadajac stosowne oSwiadczenie na piSmie, w terminie
czternastu dni.

Podstawowe sposoby ptatnosci za zakupy dokonane w sklepach internetowych

Przelew - zlecamy w naszym banku dokonanie przelewu na podany przez sklep nu-
mer konta; po otrzymaniu przelewu firma wysyla zamowiony towar.

Karta platnicza - po podaniu numeru karty odpowiednia kwota zostanie pobrana
z naszego rachunku; metoda ta jest najwygodniejsza i pozwala na robienie zakupow
rowniez za granica, nalezy jednak pamietac o zasadach bezpieczenstwa, w szczegol-

nosci dbanie o nieudostepnianie osobom trzecim numeru karty oraz trzycyfrowego
kodu zabezpieczajacego (CVC/CVYV).

Poprzez serwis platniczy - swoje konto w takim serwisie zasilamy w wybrany przez
nas sposob (np. przelewem, poprzez obcigzenie karty platniczej), a zgromadzone na
koncie srodki mozemy wykorzystywac przy placeniu za towary lub przesta¢ innym
osobom.

Przez SMS - po wysylaniu SMS-a na numer podany na stronie sklepu operator do-
licza odpowiednia kwote do rachunku; te metode stosuje sie przy platnosciach na
niewielkie kwoty (np. kupowanie gier lub dzwonkow na telefony komorkowe).

Za pobraniem - placimy odpowiednia kwote przy odbiorze towaru, np. listonoszo-
wi lub kurierowi.
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Jakich waznych zasad nalezy przestrzegac?

« Kupuj w zaufanych sklepach. Przed zakupem zapoznaj sie z renoma sklepu (za-
pytaj znajomych, poszukaj opinii o sklepie na forach dyskusyjnych lub porownaj
ceny danego artykulu, korzystajac z serwisow umozliwiajacych porownywanie
cen).

« Nie wierz w ,,wyjatkowe okazje”. Znaczaco nizsza cena towaru moze wskazywac,
ze jest to proba wyludzenia pieniedzy lub ze towar pochodzi z przestepstwa.

« Jezeli przesylasz dane, zwlaszcza poufne (w szczegolnosci numer karty platni-
czej oraz haslo do konta w sklepie), upewnij sie, ze korzystasz z szyfrowanego
polaczenia.

« Dokladnie zapoznaj sie z warunkami zakupu, w tym gwarancji. Nalezy np. pa-
mietac, ze urzadzenia elektroniczne w zaleznosci od kraju moga miec rozne
parametry techniczne (pracowac z innym napieciem sieciowym), a korzystanie
z zakupionych towaréw moze by¢ niemozliwe lub utrudnione ze wzgledu na
uwarunkowania prawne (np. tzw. blokada regionalna dla ilméw DVD).

/ Cwiczenie 5. Znajdujemy i pordwnujemy ceny tego samego modelu drukarki 3D

Odszukaj adres serwisu do porownywania cen. Porownaj ceny tego samego modelu
drukarki 3D w wybranych e-sklepach.

H E-aukcje

Tradycyjne aukcje dotycza sprzedazy dziel

sztuki, okazow dla kolekcjonerow itp. Zasada

ich funkcjonowania jest prosta — osoba, ktora

podczas licytacji zaoferuje najwyzsza kwote,

nabywa towar. Te samga zasade przeniesiono do @ O
Internetu. W aukcjach internetowych przebija-

my oferty zakupu danego towaru zlozone przez C —
innych internautow. Sprzedac i kupi¢ w ramach

aukcji mozna doslownie wszystko - ksiazki,

plyty, zabawki, dziela sztuki, samochody, domy, statek wycieczkowy. Sprzedajacymi
sg najczesciej osoby indywidualne, czasami takze mate firmy. Na aukcjach mozna
rowniez samemu sprzedawac towary.

Aukcje internetowe to bardzo wygodny sposob na pozbycie sie wartosciowych,
ale niepotrzebnych nam rzeczy. Czesto mozemy tez znalez¢ po okazyjnych cenach
interesujace nas przedmioty. Nalezy jednak pamietac, ze niektore ,,okazje” moga
by¢ ryzykowne. Kupujac w sklepie internetowym, dokonujemy transakcji z fir-
ma. W przypadku aukcji sprzedajacy lub kupujacy moze okazac sie niesolidny.

Serwisy aukcyjne probuja broni¢ nas przed nieuczciwymi kontrahentami, wpro-
wadzajac system rekomendacji. Kazda transakcje mozna skomentowac, wystawiajac
drugiej stronie pozytywna badz negatywna opinie. Liczba takich opinii jest pewna
miarg rzetelnosci oferenta.
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Jakich waznych zasad nalezy przestrzegac?

E

Badz ostrozny w przypadku towarow o podejrzanie niskich cenach. Moga one np.
pochodzic¢ z kradziezy. Kupno takich przedmiotow jest w Polsce przestepstwem.

Nalezy uwazac, aby nie stac sie ofiarg internetowego oszustwa aukcyjnego.
Kupuj tylko u 0s6b o dobrej reputacji.

Sprawdz zawartos¢ paczki przy odbiorze towaru.

Jezeli zostaniesz oszukany, natychmiast zawiadom policje. Szybkie dzialanie po-
zwala zwykle na ujecie sprawcy.

l Cwiczenie 6. Szukamy stron internetowych z e-aukcjami

1. Odszukaj w Internecie adresy stron internetowych serwisow aukcyjnych.
2. Sprawdz, czy mozna kupic na e-aukcji namiot czteroosobowy. Poréwnaj ceny,
korzystajac z serwisu umozliwiajgcego porownywanie cen.

Roznice pomiedzy sklepem a aukcja
Sklep Aukcja
tylko kupujemy Kupujemy badz sprzedajemy
ustalona cena negocjowana cena
duze bezpieczenstwo zakupu ograniczone bezpieczenstwo zakupu
nowe towary towary nowe lub uzywane

Tabela 1. Roznice pomiedzy sklepem a aukcjg

E-podpis

Zeby uwiarygodni¢ dokument papiero-
wy, autor dokumentu odrecznie sie pod "
nim podpisuje. E-podpis (podpis elek-
troniczny) ma spelnia¢ podobna role, po-

twierdzajac wiarygodnos¢ dokumentu @ d

elektronicznego.

ﬁﬁ; E-podpis (podpis elektroniczny) to zbior danych w postaci elektronicznej,
jednoznacznie identyfikujgcych osobe podpisang pod dokumentem elektronicznym
oraz potwierdzajacych integralnos¢ dokumentu.
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Certyfikat

Dokument (dane) potwier-
dzajace informacje m.in.

0: wiascicielu dokumentu
(danych), okresie waznosci
dokumentu (danych), sposo-
bach weryfikacji dokumentu
(danych), poswiadczone
przez wystawce dokumentu.

Centrum certyfikacji

Organizacja (firma)
zajmujgca sig wystawianiem
certyfikatow.

Aby zlozy¢ podpis elektroniczny, niezbedne jest posia-
danie certyfikatu. Certyhkaty wydawane sg przez centra
certyfikacji (organizacje, firmy). Najprostsze certyhkaty
(wykorzystywane np. przy podpisywaniu listow elektro-
nicznych) s3 darmowe, natomiast korzystanie z certyfika-
tow stuzacych do skladania tzw. kwalifikowanego podpisu
elektronicznego (rownowaznego podpisowi tradycyjnemu)
kosztuje kilkaset zlotych rocznie.

Inng forma e-podpisu jest podpis zaufany, dzieki ktore-
mu mozna podpisywac podania i wnioski skfadane do urze-
dow. Dzieki takiemu podpisowi mozemy bez wychodzenia
z domu zlozy¢ wniosek o wyrobienie dowodu osobistego,
paszportu czy o odpis aktu urodzenia. Aby posiadac podpis
zaufany, nalezy zalozy¢ profil zaufany, za pomoca ktorego
skutecznie potwierdzisz swoja tozsamosc w Internecie.

Profil zaufany mozesz zalozy¢ przez Internet, jesli po-
siadasz konto w banku, ktory dostarcza taka ustuge. Druga

mozliwo$¢ to wypelnienie wniosku i potwierdzenie go w odpowiednim punkcie
(najczesciej jest to urzad miasta, urzad skarbowy czy oddzial ZUS). Wiecej informa-
cji o tym, jakie sprawy mozna zalatwic dzieki profilowi zaufanemu, oraz peilna liste
punktow potwierdzajagcych mozna znalez¢ na stronie pz.gov.pl.

Od 4 marca 2019 roku wydawane sa w Polsce dowody osobiste z warstwa elektro-
niczng (e-dowod). Na e-dowodzie moze znalez¢ sie podpis osobisty lub kwalifiko-
wany podpis elektroniczny. Istnieje rowniez aplikacja mObywatel, pozwalajaca na
dostep do roznych dokumentow urzedowych (odwzorowania elektroniczne dowodu
osobistego, legitymacji szkolnej, prawa jazdy, dowodu rejestracyjnego itp.)

f Cwiczenie 7. Poznajemy ustugi wykorzystujace podpis elektroniczny

1. Wejdz na strone obywatel.gov.pl.

2. [apoznaj sie ze sprawami, ktore musisz zatatwi¢ w przypadku wyjazdu za granice. Ktore
z nich mozesz zrealizowac, wykorzystujac podpis elektroniczny?
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ﬁ Warto zapamigtac

>

Rozwaoj technologii informacyjno-komunikacyjnej zapoczatkowat powstawanie
roznych elektronicznych ustfug wspomagajacych lub zastepujacych tradycyjne
formy nauczania, pracy, Swiadczenia usfug (e-nauczanie, e-dziennik, e-praca,
e-banki, e-zakupy, e-aukcje).

E-nauka i e-praca polegaja na wykonywaniu zwigzanych z nimi obowigzkow
w dowolnej odlegiosci od instytucji szkoleniowej lub miejsca pracy,

Z wykorzystaniem sieci komputerowej i Internetu.

W e-bankach funkcjonuje zazwyczaj kilka metod zabezpieczen: identyfikator,
hasfo, token, lista haset jednorazowych, klucz prywatny itp.

Korzystajac z e-sklepu i e-aukcji, nalezy byc ostroznym i przestrzegac zasad
bezpieczenstwa. Zawsze nalezy zapoznac sie dokiadnie z regulaminem
korzystania z danej e-ustugi.

Podpis elektroniczny umozliwia potwierdzanie autentycznosci cyfrowego
dokumentu.

Pytania i polecenia

Jak oceniasz przysziosc pracy i nauki na odlegiosc?

2. Wyijasnij, dlaczego niektorzy podchodza sceptycznie do e-pracy i e-nauki.

3. Podaj piec zalet korzystania z dziennika elektronicznego.

4. Omow zalety telepracy. Czy uwazasz, ze sa wystarczajace, aby przystonic jej wady?
D.
B
7.
8
9.
1

O jakich zasadach trzeba pamietac, dokonujac zakupow w sklepie internetowym?

. Dlaczego niektorzy ludzie obawiaja sie lokowania swoich pieniedzy na e-kontach?

Omow metody zabezpieczen pieniedzy w bankach elektronicznych.

. Na czym polega aukcja internetowa?

Jakich zasad nalezy przestrzegac, uczestniczac w aukcji internetowej?

0. Z jakiej e-ustugi najczesciej korzystasz? Podaj zalety korzystania z elektronicznej formy

tej usiugi.

11. Co to jest podpis elektroniczny?

Zadania

1,

i

Przedstaw w postaci tabeli zalety i wady nauki oraz pracy na odlegtosc. Wyszukaj
dodatkowe informacje w Internecie.

Wejdz na strone wybranego sklepu internetowego. Widz kilka interesujacych cie rzeczy
do koszyka.

Sprawdz, gdzie najtaniej mozesz kupic tyzwy. Skorzystaj z porownywarki cen.
Sprawdz, jak mozna w Internecie kupic... helikopter.

Sprawdz w Internecie, czy prawdziwe jest zdanie: Ponad 15 milionow 0sob korzysta
Z serwisu Allegro.
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Dla zainteresowanych

6. Przygotuj w edytorze tekstu opracowanie na temat zdalnego nauczania. Zwroc
szczegolng uwage na korzysci wynikajace z tej formy nauczania dla 0sob
niepetnosprawnych.

7. Chcesz zatozyC wiasny bank internetowy. Jakie formy dziatania i bezpieczenstwa
zaproponowaibys klientom?

8. W podpisie elektronicznym wykorzystuje sie skomplikowane sposoby szyfrowania,
oparte na tzw. kluczu prywatnym i publicznym. Znajdz wiecej informacji na ten temat.

p Przeczytaj, jesli chcesz wiedziec wiecej...

W 2009 roku powstata pierwsza cyfrowa waluta: Bitcoin. Generowane z wykorzystaniem
algorytmow kryptograficznych wirtualne pienigdze sg przesytane bezposrednio miedzy
uzytkownikami — podobnie jak pliki w sieciach P2P. Internetowe gieidy pozwalaja zamienic
prawdziwe pienigdze (w tym ziotowki) na Bitcoiny i odwrotnie. Bitcoiny mozna generowac
takze samemu, wymaga to jednak posiadania odpowiednio wydajnego sprzetu.

Bitcoin to pierwsza z tzw. kryptowalut. Obecnie na Swiecie funkcjonuje kilkadziesiat innych
kryptowalut.

Od wrzesnia 2018 r. funkcjonujg szkolne eLegitymacie (legitymacje elektroniczne) oraz
mLegitymacje (legitymacje mobilne). Legitymacje mobilng przygotowato Ministerstwo
Cyfryzacji i jest ona czescig aplikacji mObywatel, ktorg instaluje sie na telefonie
komorkowym. W ten sposab uczen dysponujacy telefonem ma legitymacje szkolng zawsze
ze soba. Legitymacja mobilna zawiera te same dane co tradycyjna i mozna jej uzywac

w tych samych sytuacjach co tradycyjnej, np. do potwierdzenia znizki przy kupnie biletu
na pociag czy do kina. Wiecej na temat mLegitymacji — na stronie internetowej Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow poswieconej cyfryzacji: https://www.gov.pl/web/cyfryzacja.

Rys. 3. Przykiadowe (fikcyjne) mLegitymacije pokazane na stronie Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
poswieconej cyfryzacji
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Prawo autorskie

Przepisy prawa autorskiego reguluje ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autor-
skim i prawach pokrewnych. Najistotniejsze zasady prawa autorskiego omowimy
na podstawie kilku wybranych artykulow tej ustawy.

Prawo autorskie chroni m.in. programy komputerowe. Utwor, rowniez program,
jest przedmiotem prawa autorskiego od chwili ustalenia, nawet jesli nie zostat skonczo-
ny i utrwalony, czyli zapisany na kartce czy na nosniku pamieci masowej komputera.

Ustalenie utworu moze polegac na przykiad na ulozeniu (w glowie) ciagu polecen
tworzacych program komputerowy i zapoznaniu z nimi chocby jednej osoby.

Kupujac programy komputerowe, nie nabywamy praw autorskich do nich.
W przypadku programow zapisanych na fizycznych nosnikach (np. na ptytach CD)
stajemy sie jedynie wlascicielami nosnika.

Prawo autorskie chroni tworcow niezaleznie od ich wieku. Utwory osob matolet-
nich rowniez sa chronione.

Temat 10. Wybrane przepisy prawa dotyczace technologii informacyjno-komunikacyjnych
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§ Co jest przedmiotem prawa autorskiego?

Art. 1. 1. Przedmiotem prawa autorskiego jest kazdy przejaw dzialalnosci twor-

czej o indywidualnym charakterze, ustalony w jakiejkolwiek postaci, niezaleznie

od wartosci, przeznaczenia i sposobu wyrazenia (utwor).

2. W szczegolnosci przedmiotem prawa autorskiego sg utwory:

1) wyrazone stowem, symbolami matematycznymi, znakami graficznymi (literac-
kie, publicystyczne, naukowe, kartograficzne oraz programy komputerowe),

2) plastyczne,

3) fotograficzne,

4) lutnicze,

5) wzornictwa przemystowego,

6) architektoniczne, architektoniczno-urbanistyczne i urbanistyczne,

7) muzyczne i stowno-muzyczne,

8) sceniczne, sceniczno-muzyczne, choreograficzne i pantomimiczne,

9) audiowizualne (w tym filmowe).

§ Co nie podiega prawu autorskiemu?

Art. 4. Nie stanowig przedmiotu prawa autorskiego:
1) akty normatywne lub ich urzedowe projekty,
2) urzedowe dokumenty, materiaty, znaki i symbole,

3) opublikowane opisy patentowe lub ochronne,
4) proste informacje prasowe.

We wlasnym opracowaniu, np. w dokumencie teksto-
wym czy na swojej stronie internetowej, mozna umieszczac
Utwor, ktory za zezwoleniem informacje o prognozie pogody, proste informacje prasowe

 tworcy zostal zwielokrot- (np. o wypadkach, wydarzeniach politycznych lub sporto-
nmﬂﬁ égﬁrﬁ?ﬂunzgzﬁgriﬂ?ﬁe wych), program radiowy czy telewizyjny. Mozna rowniez
i : | umieszczac¢ fragmenty aktow prawnych, np. tres¢ wybra-

nych artykulow roznych ustaw.

Utwor opublikowany

E Korzystanie z cudzych utworow

Dopuszczalne jest wykonywanie kopii pojedynczych, legalnie rozpowszechnio-
nych egzemplarzy utworu lub jego fragmentow jedynie na uzytek wilasny i osob
najblizszych.

Mozemy na przyklad wykona¢, do uzytku osobistego,
kopie zakupionej plyty CD z muzyka, aby stuchac jej w sa-
Utwor, ktory za zezwoleniem mochodzie. Przepiséw o dozwolonym uzytku nie stosuje sie

tworcy zostat w jakikolwiek ,
spos6b udostepniony do programow komputerowych.

publicznie.

Utwor rozpowszechniony
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§ Na czym polega ,,dozwolony uzytek chronionych utworow”?

Art. 23. 1. Bez zezwolenia twércy wolno nieodplatnie korzystac¢ z juz rozpo-
wszechnionego utworu w zakresie wlasnego uzytku osobistego. |...]

2. Zakres wlasnego uzZytku osobistego obejmuje korzystanie z pojedynczych

egzemplarzy utworéw przez krgg osob pozostajgcych w zwigzku osobistym,
w szczegolnosci pokrewienistwa, powinowactwa lub stosunku towarzyskiego.

Art. 35. Dozwolony uzytek nie moze naruszac normalnego korzystania z utworu
lub godzic w stuszne interesy tworcy.

§ Co grozi za rozpowszechnianie cudzego utworu?

Art. 116. 1. Kto bez uprawnienia albo wbrew jego warunkom rozpowszechnia

cudzy utwor w wersji oryginalnej albo w postaci opracowania, artystyczne wyko-
nanie, fonogram, wideogram lub nadanie, podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

Nie wolno na przyklad umiesci¢ w Internecie plikow muzycznych z zakupionej
plyty CD, tak aby kazdy mogl je pobraé. Nie mozna rowniez umiesci¢ w Internecie,
np. na wlasnej stronie internetowej czy na stronie szkoty, podrecznika szkolnego lub
jego wiekszych fragmentow. Jesli nie nabylismy prawa do dystrybucji tych utworow,
takie dzialanie jest nielegalne.

Aby wykorzysta¢ na wlasnej stronie internetowej cudzy utwor (np. tekst, grafike,
muzyke), nalezy dowiedziec si¢, do kogo naleza prawa autorskie do utworu, a na-

stepnie skontaktowac sie z uprawniona osobg i ustalic, czy i na jakich zasadach jest
to mozliwe.

§ Kiedy mozna skorzystac z cudzego utworu bez pytania o zgode?

Art. 29. Wolno przytaczac w utworach stanowigcych samoistng catos¢ urywki
rozpowszechnionych utworéw oraz rozpowszechnione utwory plastyczne, utwo-

ry fotograficzne lub drobne utwory w catosci, w zakresie uzasadnionym celami
cytatu, takimi jak wyjasnianie, polemika, analiza krytyczna lub naukowa, na-
uczanie lub prawami gatunku tworczosci.

Art. 29'. Wolno korzystac z utworéw na potrzeby parodii, pastiszu lub karykatu-
ry, w zakresie uzasadnionym prawami tych gatunkow tworczosci.

Jesli chcemy zacytowad, np. w wypracowaniu szkolnym lub w publikacji inter-
netowej, fragment cudzego utworu, mozemy skorzystac z tzw. prawa cytatu i zro-
bi¢ to bez zgody autora. Musimy jednak podac autora i tytul cytowanego utworu,
a w przypadku utworu rozpowszechnionego w Internecie — dodatkowo adres URL
strony zrodlowej.

Poza cytatem tekstowym wyroznia sie m.in. cytaty graficzne, filmowe, muzyczne.

Temat 10. Wybrane przepisy prawa dotyczace technologii informacyjno-komunikacyjnych
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Stosowanie cytatu powinno by¢ zawsze uzasadnione. Na przykiad cytat moze
postuzyc¢ jako teza do rozwiniecia tematu lub podsumowanie opracowania. Mozna
tez na przykladzie fragmentu cudzego utworu wyrazi¢ wlasng opinie. Nie nalezy na-
tomiast stosowac cytatow jako ,,wypelniaczy” naszego wypracowania, tltumaczac sie
brakiem czasu lub pomystu.

Bez ograniczen mozna korzysta¢ z utworow znajdujacych sie w tzw. dome-
nie publicznej (ang. public domain), poniewaz autorskie prawa majatkowe do tych
utworow wygasly. Autorskie prawa majatkowe wygasaja po siedemdziesieciu latach
od smierci tworcy, a w przypadku utworu nieznanego autora — po siedemdziesieciu
latach od daty pierwszego rozpowszechnienia. Na przykiad bez ograniczen mozna
umiesci¢ na swojej stronie internetowej ,,Ode do mlodosci” Adama Mickiewicza,
pamietajac jednak, ze nie wolno pominac¢ nazwiska autora — nie wygasaja bowiem
autorskie prawa osobiste.

Do wilasnych celow mozna takze wykorzysta¢ i upowszechni¢ utwory dostepne
na zasadach Creative Commons (CC). Ten typ licencji pozwala tworcom zachowac
prawa autorskie, a jednoczesnie dzieli¢ sie swoja tworczoscia z innymi.

nﬂ W Wikipedii zbiory znajdujace sie w domenie publicznej oznaczono

symbolem: , a zbiory na licencji Creative Commons — symbolem @

i Cwiczenie 1. Wyszukujemy w Internecie obrazy objete darmowa licencija

Korzystajac z Wikipedii, odszukaj obrazy: ,Konstytucja 3 Maja 1791 roku” Jana Matejki,
,Sobieski pod Wiedniem” Juliusza Kossaka, ,Spiacy Stas” Stanistawa Wyspianiskiego oraz
zdjecia: komputera Eniac, pierwszej maszyny do pisania, superkomputera Cray-2 i telefonu
Z bakelitu z tarczg numerowg (z 1931 roku). Sprawdz, ktore z odszukanych grafik znajdujg
sie w zbiorach domeny publicznej, a ktore s3 objete licencjg Creative Commons.

W Internecie mozemy znalez¢ serwisy (strony internetowe), ktore udostepnia-
ja bezplatnie grafike (np. zdjecia, animowane GIF-y, przyciski ekranowe, ikony,
cliparty).

Korzystajac z takiej grafiki, na przyklad w celu umieszczenia jej na wlasnej wi-
trynie lub wykorzystania we wlasnej publikacji, nalezy przestrzega¢ ograniczen
okreslonych w licencji podanej na stronie serwisu. Przykladowe ograniczenia to:
zakaz likwidowania firmowych oznaczen, ktére zostaly umieszczone na grafice, za-
kaz darmowego udostepniania innym pobranej grafiki, obowigzek podawania za
kazdym razem zrodla (adresu strony internetowej z darmowymi zbiorami grafiki).
Niektore serwisy udostepniaja rowniez grafike za niewielka oplata.

f Cwiczenie 2. Szukamy w Internecie serwiséw z darmowymi zdjeciami

Znajdz w Internecie serwis udostepniajacy bezpiatnie zdjecia. Podaj adres internetowy tego
serwisu. Zapoznaj sie z warunkami korzystania ze zdje¢ umieszczonych w tym serwisie.
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Popularne jest udostepnianie plikow muzycznych i ilmow poprzez programy
typu peer-to-peer (w skrocie P2P). Dozwolone jest jednak wylacznie dzielenie sie
utworami, ktérych jesteSmy autorami.

Mozemy réwniez poszukac¢ muzyki w serwisach, ktore udostepniaja ja odplatnie,
gwarantujac bezpieczenstwo i dobrg jakos¢ nagrania.

Niestety, bardzo czesto mamy do czynienia z dzialalnoscig nielegalng. Wiele pli-
kow z muzyka i filmami, ktore s3 umieszczone w sieciach P2P lub w innych ser-
wisach, to utwory chronione prawem autorskim, w stosunku do ktorych licencja
zabrania publicznego rozpowszechniania czy udostepniania. Jedynie wlasciciel praw
autorskich (tworca, wydawca) jest uprawniony do rozporzadzania danym dziefem.
Rozpowszechniajgc chroniony prawem utwor, nie mozemy tlumaczyc sie, ze pro-
mujemy w ten sposob autora, poniewaz moze on sobie nie zyczy¢, aby jego utwor byt
reklamowany na naszej stronie.

Muzyke legalnie udostepniajg na swoich stronach internetowych sami artysci lub
wytwornie plytowe. Udostepniajac probki utworow, promujg na przykiad nowa ply-
te lub najblizszy koncert.

W sieciach P2P nie wolno tez udostepniac programow komercyjnych.

Nie wolno:

« rozpowszechnia¢ cudzych utworow podlegajacych prawu autorskiemu (np. tek-
stu ksigzki, muzyki, grafiki, filmow, programow komputerowych);

e zamieszczac¢ na wlasnej stronie internetowej cudzych utworéw i podpisywac ich
wlasnym nazwiskiem;

» wstawia¢ do wlasnego tekstu fragmentow cudzych tekstow jako wlasnych;

« przerabiacilaczyc¢ cudzych utworow bez zgody i wiedzy autora.

I Cwiczenie 3. Kiedy mozemy skorzystac z cudzego materiatu?

Czy ponizsze stwierdzenia sg poprawne? Uzasadnij odpowiedzi.

a. Moge umiescic cytaty z ksigzki Stanistawa Lema ,Solaris™ w publikacji internetowe;j
na temat literatury science fiction.

b. Moge umiescic krotki wiersz Tadeusza Rozewicza w wypracowaniu na temat jego
poezji.

c. Kupitem ptyte CD z muzyka. Moge umiescic¢ na swojej stronie internetowe] utwor
muzyczny z tej ptyty i udostepniac go bezpiatnie.

d. Moge samodzielnie skomponowany utwor udostepnic w sieci P2P.

H Ochrona wizerunku

Na szkolnej witrynie internetowej mozna umieszczac zdjecia ze szkolnej uroczysto-
sci, takiej jak rozpoczecie czy zakonczenie roku szkolnego. Uczniowie uczestniczacy
w takiej uroczystosci stanowia bowiem na fotografiach szczegot calosci. Natomiast
umieszczenie na szkolnej stronie zdje¢ kazdego ucznia danej klasy z osobna czy na-
uczycieli uczacych w tej klasie wymaga ich zgody na rozpowszechnianie wizerunku.

Temat 10. Wybrane przepisy prawa dotyczace technologii informacyjno-komunikacyjnych

125



126

§ Na czym polega ochrona wizerunku?

Art. 81. 1. Rozpowszechnianie wizerunku wymaga zezwolenia osoby na nim
przedstawionej. W braku wyraZnego zastrzezZenia zezwolenie nie jest wymagane,
jezeli osoba ta otrzymata umowiong zaplate za pozowanie.

2. Zezwolenia nie wymaga rozpowszechnianie wizerunku:

1) osoby powszechnie znanej, jezeli wizerunek wykonano w zwigzku z petnie-
niem przez nig funkcji publicznych, w szczegélnosci politycznych, spolecz-
nych, zawodowych,

2) osoby stanowigcej jedynie szczegot catosci takiej jak zgromadzenie, krajo-
braz, publiczna impreza.

f Cwiczenie 4. Sprawdzamy wybrane przepisy prawa autorskiego

Czy ponizsze stwierdzenia sg poprawne? Uzasadnij odpowiedzi.

a. Moge umiesci¢ na szkolnej witrynie zdjecia krajobrazow gorskich ze szkolnej wycieczki
w Bieszczady. Na zdjeciach widoczni sg rowniez koledzy i kolezanki z klasy. Rozpatrz
dwie sytuacje: gdy osoby widoczne na zdjeciu pozujg do fotografii i gdy zostaty
przypadkowo ujete w kadrze.

b. Utworzona przez pietnastoletniego ucznia gra komputerowa jest chroniona przepisami
prawa autorskiego.

c. Moge zamiescic tresc tematu 10. z podrecznika na swojej stronie internetowe;.

n Zasady korzystania z programow komputerowych

Do programow komputerowych nie stosuje sie przepisow o dozwolonym uzytku,
a wiec wykonywanie kopii programow na uzytek wlasny i osob najblizszych moze
nie by¢ dozwolone. Szczegélowe zasady korzystania z programu komputerowego
okresla licencja.

'a' Na kazdy program, z ktorego korzystamy, nalezy miec licencje. Niektorych programow
G mozna uzywac bezpfatnie, ale muszg mie¢ odpowiedni status, np. freeware,
shareware.

Jesli instalujemy program na swoim komputerze, wyrazamy rownoczesnie zgode

na warunki licencji. Licencja okresla m.in.:

« prawa i obowiazki nabywcy, np. zakaz kopiowania programu, mozliwosc korzy-
stania z programu w celach zarobkowych;

 liczbe komputeréw, na ktorych mozna instalowac¢ oprogramowanie, np. licencja
jednostanowiskowa (na jednym komputerze), grupowa (w sieci lub w zestawie
komputerow, np. w szkolnej pracowni);

« procedure aktualizowania programu;

e czastrwania prawa do korzystania z programu.
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Oprocz licencji komercyjnych (wymagajacych zaplaty Licencja

za prawo do korzystania z programu) istnieja rowniez inne

rodzaje licencji:

Shareware — umozliwia bezplatne korzystanie z progra-

Umowa zawierana pomiedzy
osobg (instytucja), ktora jest
wiascicielem majatkowych

mu w celu jego testowania. Niektore programy o tym praw autorskich do utworu

statusie moga miec rozne ograniczenia: limit liczby uru- (np. producentem lub

chomien lub limit czasowy (trialware). Po wyczerpaniu dystrybutorem programu),
a odbiorcg utworu

tych limitow za program trzeba zaplacic lub zrezygno-

- — . ( i ki Gira). (np. uzytkownikiem
wac z korzystania zimegc: usunjC mfnpu EI:H.' nnym oprogramowania)
ograniczeniem moze by¢ niedostepnos¢ czesci funkcji okreslajaca warunki
programu. Ograniczenie tego rodzaju posiadaja progra- korzystania z utworu.

my w wersji demonstracyjnej (demoware). Po zakupie-

niu licencji mozna korzystac z pelnej wersji. Najbardziej

popularne sg wersje demonstracyjne gier.

Postcardware (lub cardware) - umozliwia bezplatne korzystanie z programu
w zamian za przestanie kartki pocztowej do autora programu. Najlepiej, jesli
kartka jest z miejscowosci, w ktorej mieszka uzytkownik. Wersja emailware wy-
maga przyslania e-maila.

Adware - umozliwia bezplatne korzystanie z programu, ale w programach sa
umieszczone reklamy. Mozna kupi¢ wersje takiego programu bez reklam.
Freeware — umozliwia bezplatne uzywanie programu, bez ograniczen czaso-
wych. Prawa autorskie autora pozostajag nadal w mocy. Program mozna rozpo-
wszechnia¢ tylko w niezmienionej formie (nie wolno go modyfikowac) i nie moze
by¢ on dystrybuowany odplatnie przez osoby trzecie. Ewentualnie mozliwe jest
pobieranie oplat za produkty utworzone z wykorzystaniem takiego programu.
W przypadku niektorych programow status freeware dotyczy indywidualnych
uzytkownikow, natomiast od firm i instytucji wymagane jest uiszczenie oplaty
licencyjne;j.

Powszechna Licencja Publiczna GNU GPL (z ang. GNU General Public License)
— ten rodzaj licencji, w odroznieniu od licencji freeware, pozwala na przyklad na
modyfikowanie i udoskonalanie kodu zrodlowego, ktory jest dla wszystkich do-
stepny. Poprawiony program mozemy rozpowszechniac, ale pod warunkiem do-
taczenia do zmodyfikowanej wersji oryginalnego kodu zrodlowego.

Public domain (domena publiczna) — pozwala na bezplatne korzystanie z pro-
gramu, jego rozpowszechnianie, a takze modyfikowanie, poniewaz umieszczenie
programu w domenie publicznej oznacza, ze tworca programu zrzeka sie praw
autorskich do niego.

Nazwy freeware, shareware, adware itd. stosuje sie rowniez do okreslenia progra-

mu, np. program typu freeware, program typu shareware.

Qﬁ Zawsze, gdy chcemy zainstalowac program na komputerze, nalezy zapoznac sie
.Q. z warunkami licencji — zarowno w przypadku korzystania z darmowego programu,

jak i zakupu oprogramowania.
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f Cwiczenie 5. Sprawdzamy licencje na wybrane programy

oSprawdz, na podstawie jakich licencji sg rozpowszechniane programy: WinRAR, GIMP,
Inkscape, Tux Paint, komunikator Skype, system operacyjny Linux, pakiet programow
LibreOffice.

H Przestepczosc komputerowa

Przestepstwo komputerowe to przestepstwo, w ktorym narzedziem sluzacym do
jego popelnienia jest komputer lub inne urzadzenie elektroniczne.

Przestepstwa komputerowe podlegaja odpowiedzialnosci karnej okreslonej

w przepisach Kodeksu karnego.

Przykiady przestepstw komputerowych

Piractwo komputerowe — bezprawne kopiowanie, rozpowszechnianie lub pu-

blikowanie programow komputerowych prawnie chronionych, np. nielegalna

produkcja nosnikow z programem, a nastepnie ich sprzedawanie, skopiowanie

od kolegi programu komputerowego, a takze nielegalne rozpowszechnianie

i sprzedaz utworow muzycznych, filmow i oprogramowania za posrednictwem

Internetu.

Hacking - uzyskanie nieuprawnionego dostepu do systemu komputerowego

(,wlamanie si¢”) poprzez naruszenie jego zabezpieczen, jednak bez wyrzadzania

dalszych szkod.

Podstuch komputerowy — przechwytywanie informacji przesylanych pomiedzy

systemami komputerowymi (np. tresci wiadomosci e-mail, SMS-ow).

Bezprawne niszczenie informacji — nieupowaznione zmienianie bagdz usuwanie

danych lub programow komputerowych z cudzego komputera.

Oszustwo komputerowe — nieupowaznione wplywanie na automatyczne prze-

twarzanie, gromadzenie lub przesylanie informacji lub zmienianie, usuwanie

albo wprowadzanie nowego zapisu na komputerowym nosniku informacji, np.

wlamanie sie do sieci komputerowej banku i przelanie okreslonej kwoty na wia-

sne konto, dokonywanie w imieniu innej osoby nieuczciwych transakcji, wysla-

nie w imieniu innej osoby e-maila z nieprawdziwymi informacjami.

Sabotaz komputerowy - zaklocanie lub paralizowanie funkcjonowania syste-

moOw informatycznych o istotnym znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa i jego

obywateli.

Szpiegostwo komputerowe — wiaczanie sie do sieci komputerowej w celu uzyska-

nia wiadomosci o charakterze tajemnicy panstwowej lub stuzbowej, ktorej udzie-

lenie obcemu wywiadowi moze wyrzadzic¢ szkode panstwu.

Podrzucanie wirusow i rozsylanie innych szkodliwych programow:

— powodujacych niszczenie danych czy umozliwiajacych dostep do poufnych
informacji (np. wirusy i robaki);

— szytrujacych dane na nosnikach - aby je odzyska¢, nalezy przestepcom zapla-
ci¢ okup (ang. ransomware).
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— umozliwiajacych uzyskanie roznych danych (np. nazwisk, adreséw, numerow
kart kredytowych, zawartosci folderow, wykazu uzywanego oprogramowa-
nia, a nawet zdje¢ uzytkownika, jesli ma zamontowang kamere internetowa)

i przestanie ich do Internetu (np. spyware);

— umozliwiajacych przekazanie na zewnatrz informacji z ,,zarazonego” kompu-
tera, a nawet przejecie catkowitej kontroli nad komputerem przez niepowotla-

na osobe (np. trojany, rootkity);

Piractwo komputerowe ma negatywny wplyw na osoby prywatne, instytucje

oraz spoleczenstwo. Na przyklad:

« tworcy dziel (programu komputerowego, filmu, utworu muzycznego) nie otrzy-
muja wynagrodzenia od uzytkownikow wykorzystujacych pirackie kopie utwo-
row. Aby zrekompensowac straty, musza podnosi¢ ceny programow, plyt CD

i DVD czy biletéw do kina;

» zainstalowanie pirackiego programu na domowym komputerze naraza na od-

powiedzialnos¢ karng cala rodzine; zainstalowanie pirackiego programu na
komputerze w firmie naraza firme na wysokie koszty (odszkodowanie dla twarcy

programu);

« pirackie kopie programow komputerowych moga zawiera¢ wirusy i inne niepo-

zadane programy.

@ Warto zapamiegtac

Utwory bedace przejawem dziafalnosci tworczej (np. programy komputerowe,
utwory muzyczne, plastyczne, filmowe, literackie, architektoniczne) podlegajg
ochronie wynikajacej z prawa autorskiego.

Prawu autorskiemu nie podlegajg m.in.: teksty ustaw, proste informacje prasowe,
np. prognoza pogody, kursy walut, program telewizyjny, repertuar Kin.

Dozwolony uzytek chronionych utwordow polega na tym, ze mozemy korzystac
nieodpiatnie z juz rozpowszechnionego utworu bez zezwolenia tworcy w zakresie
wiasnego uzytku osobistego.

Przepisy o dozwolonym uzytku nie majg zastosowania do programow
komputerowych.

Jesli wykorzystujemy cudze utwory, nie wolno naruszac praw autorskich do nich.
Trzeba zawsze sprawdzic, w jakim zakresie mozna z danego utworu swobodnie
korzystac.

Na kazdy program, z ktorego korzystamy, trzeba miec licencje, ktora okresla
warunki, na jakich odbiorca moze korzystac z programu. Korzystajgc z programu,
trzeba przestrzegac tych warunkéw. Licencje moga by¢ odpfatne i nieodpiatne.

Przestepstwa komputerowe (np. wiamywanie si¢ do cudzego komputera,
piractwo komputerowe, podrzucanie wirusow komputerowych i innych
ziosliwych programow) podlegaja odpowiedzialnosci karnej.
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O 9 Pk

0 N

9.

“> Pytania i polecenia

Czym zajmuje sie prawo autorskie?

Co nie podlega prawu autorskiemu?

Na czym polega ,dozwolony uzytek chronionych utwordw™?

Kiedy rozpowszechnianie wizerunku nie wymaga zezwolenia?

Co oznacza stwierdzenie, ze ,do programow komputerowych nie stosuje sie przepisow
0 dozwolonym uzytku"?

Kiedy mozna korzystac z cudzego utworu bez pytania o zgode?

Podaj przykiad zastosowania ,prawa cytatu”.

Kiedy wygasaja autorskie prawa majatkowe?

Podaj przynajmniej cztery zasady korzystania z cudzych materialow.

10. Co grozi za bezprawne rozpowszechnianie w Internecie cudzego utworu?
11. Czym jest licencja na program komputerowy i co okresla?

12. Omow podstawowe rodzaje darmowych licenciji.

13. Omow przykiady przestepstw komputerowych.

14. Jakie szkody mogg spowodowac dziatania pirackie w sieci?

l l Zadania

|

Czy ponizsze stwierdzenia sg poprawne? Uzasadnij odpowiedzi.

a. Moge umiescic samodzielnie nagrany film w serwisie YouTube.

b. Nie moge umiescic w sieci P2P programu typu freeware.

c. Moge umiescic grafike, zdjecia, diagramy, schematy znalezione w Internecie
w tworzonej na lekcje geografii prezentaciji multimedialnej na temat zmian
powierzchni lasow na swiecie.

d. Moge pobrac¢ wybrany utwor ze strony znanego artysty i udostepnic go na swojej
stronie internetowe;.

e. Moge obejrzec film umieszczony w sieci P2P.

Znajdz w Internecie serwis legalnie udostepniajacy muzyke. Podaj adres

internetowy znalezionego serwisu. Zapoznaj sie z warunkami korzystania z tego

serwisu, m.in. pobierania plikow muzycznych.

Sprawdz, czy program CorelDRAW mozna pobrac za darmo w celu testowania przez

okreslong liczbe dni.

Przygotuj dla kolegi lub kolezanki trzy pytania podobne do postawionych w cwiczeniach
3. 14. oraz w zadaniu 1. Opracuj rowniez wzorcowe odpowiedzi.

Dla zainteresowanych

5.

6.

Znajdz w Internecie tekst ustawy o prawach autorskich i zapoznaj sie ze wszystkimi
artykutami dotyczacymi dozwolonego uzytku chronionych utwordw.

Odszukaj wiecej informacji na temat przestepstw komputerowych, w szczegolnosci
dotyczacych kar, ktore groza za wybrane przestepstwa (skorzystaj z tekstu ustawy —
Kodeks karny, ktory mozna znalez¢ w Internecie). Przygotuj prezentacje multimedialng
na ten temat.
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Zasady netykiety
Chmura obliczeniowa

il s

Komunikacja i wymiana
Informacji w Internecie

Wybrane formy komunikacji i wymiany informacji
Dziatanie poczty elekironicznej

Korzysci i zagrozenia wynikajace z rozwoju technologii

informacyjno-komunikacyjnych

C Warto powtdrzyé

1. Jakie formy komunikacji internetowej sq najbardziej popularne?

2. Jakie inne urzadzenia, poza komputerem, umozliwiaja komunikowanie sie
Z wykorzystaniem Internetu?

3. Czy mozemy rozpowszechniac cudze utwory podlegajace prawu autorskiemu?
Uzasadnij odpowiedz.

Wybrane formy komunikacji i wymiany informaciji

rzeczywistym

Nazwa Opis Wymagania
usfuga internetowa stuzaca do posiadanie konta pocztowego
przesyiania wiadomosci tekstowych, (firmowego, darmowego lub
Poczta fzw. listow elektronicznych, do ktérych | komercyjnego);
elektroniczna | mozna dofgczac z_aiaﬂzniki (np. teksty, dostep do konta pocztowego za pomoca
(e-mail) obrazy, muzyke, filmy) specjalnego programu albo aplikacii
na smartfon (tzw. klienta poczty
elektronicznej) lub strony WWW
serwis internetowy umozliwiajacy wejscie na odpowiednig strone WWW;
Czat prowadzenie rozmow w czasie niekiedy zainstalowanie odpowiedniego

oprogramowania (dodatkowej wtyczki)

Komunikator
internetowy

program komputerowy lub aplikacja
na smartfon umozliwiajace
natychmiastowe przesyfanie
komunikatow tekstowych, giosowych
| obrazu, np. zdjecia rozmowcy

zainstalowanie odpowiedniego
programu (zwykle darmowego, np.
Gadu-Gadu, Tlen, Skype, WhatsApp):

posiadanie giosnikow, mikrofonu
| kamery internetowej (albo smartfona)
w celu utatwienia komunikaciji
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Nazwa Opis Wymagania
ustuga internetowa, ktéra umozliwia zapisanie sig do grupy (zwane
publikowanie (wysyfanie) wiadomosci | subskrybowaniem grupy), ktorej
zwanych artykufami (ang. post) wiadomosci chcemy czytac (i brac
oraz czytanie artykuiow innych udzial w dyskusji); mozna rowniez
; :{::3_“3 uzytkownikow, ale nie w czasie zaktadaé wiasne grupy:
Liana L rzeczywistym do grupy mozemy sie zapisac
w wybranym programie pocztowym:
korzystanie z grup umozliwia tez
wyszukiwarka Google
forma grup dyskusyjnych realizowana | wejscie na odpowiednig strong WWW;
—— za pomocg stron WWW; mozna uczestniczy¢ w rozpoczetej
dyskusyjne umozliwia dzielenie sig¢ poglagdami dyskusiji lub inicjowac wiasne tematy,
| dyskusje na rozne tematy poprzez zwane watkami
pisanie tzw. postow
P serwis internetowy, ktory umozliwia Zazwyczaj wymaga zalogowania sie
SRCID bk interakcje uzytkownikow polegajaca na stronie wybranego serwisu, np.
p Y| na wspoltworzeniu zasobow serwisu Facebook, Instagram czy Iwitter
rodzaj strony internetowej — sieciowy | zatozenie bloga w serwisie WWW
Blog dziennik; zawiera chronologicznie Z blogami lub na portalu internetowym

uporzadkowane wpisy, ktorych
autorem jest wiasciciel bloga

Kanal filmowy

zbior filmow lub transmisji na

zywo nalezacych do jednej osoby
(instytuciji), udostepnionych w serwisie
umozliwiajacym ogladanie filmow

posiadanie konta w serwisie
umozliwiajacym ogladanie filmow lub
transmisji na zywo, np. YouTube, Twitch,
TikTok

Serwis
streamingowy

serwis pozwalajacy na stuchanie
muzyki, ogladanie filmow lub granie

w gry komputerowe w czasie
rzeczywistym, za pomocg przegladarki
lub aplikaciji

posiadanie konta w serwisie oraz
najczesciej optacanie miesiecznego
abonamentu;

przykiady serwisow: Spotify, Netflix,
GoForce Now

protokof przesytania plikow pomiedzy
komputerami za posrednictwem
Internetu;

zalogowanie sig do serwera FTP
(podanie identyfikatora i hasta);

niezbedny jest odpowiedni program,

FTP pliki przechowywane sg w jednym zwany klientem FTP
miejscu (na serwerze), a dostep do
nich moze mie¢ wiele komputeréw
(Klientow)
model komunikacji umozliwiajacy niezbedny jest odpowiedni program
wymiang plikow pomiedzy (mozna pobra¢ darmowy program
- komputerami bez posrednictwa z Internetu)

dedykowanego serwera;

kazdy komputer, oprocz funkcji klienta,
jednoczesnie petni funkcje serwera
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Nazwa Opis Wymagania

model komunikacji umozliwiajacy wystarczy przegladarka internetowa lub
wymiang plikow pomiedzy odpowiednie oprogramowanie
komputerami za posrednictwem
serwisu internetowego:

pliki przechowywane sg w chmurze
obliczeniowej, a dokiadnie na kilku
(kilkunastu) serwerach umieszczonych
w centrach obliczeniowych na calym
Swiecie

Chmura
obliczeniowa

Tabela 1. Zestawienie wybranych form komunikacji i wymiany informacji

ﬁf} Pobierajac z Internetu lub rozpowszechniajac pliki chronione prawem autorskim,
G przestrzegaj przepisow prawa!

E Dziatanie poczty elektronicznej

Do korzystania z poczty elektronicznej niezbedne jest posiadanie wlasnej skrzynki
pocztowej — konta poczty elektronicznej (rys. 1.). Konto poczty moze zostac przy-
dzielone np. przez pracodawce (konto firmowe), mozna zalozy¢ rowniez konto pry-
watne, korzystajac z rozwigzan darmowych (np. Gmail, Outlook) lub platnych.

Serwer poczty, SEerwer poczty,
ktory zawiera ktory zawiera
skrzynke Internet skrzynke
ocztow ocztow
komputer P Kasi a P Jarkaa Komputer
Kasi Jarka
e = SMTP |
=== cesccsc]p EEEE
R SE= S
. N [T | =3 s "_‘_|
el e =
[ ;_ _t::% _— .;:::EI

Rys 1. Schemat dziatania poczty elektronicznej. Kasia wysyta list do Jarka

Z. kontem pocztowym zwiazany jest adres e-mail o postaci:
osoba@adres.komputera. Adres ten oznacza, ze uzytkownik o nazwie osoba ma swoj
adres pocztowy na serwerze o adresie adres.komputera.

Dostep do konta poczty elektronicznej mozliwy jest poprzez odpowiednia stro-
ne WWW (np. www.gmail.com, www.wp.pl, www.onet.pl, www.o2.pl) lub za pomoca
tzw. klienta poczty elektronicznej (odpowiedniego programu lub aplikacji na smart-
fon). Program pocztowy (np. Microsoft Outlook, Microsoft Outlook Express,
Windows Live Mail, Mozilla Thunderbird) musi zostac zainstalowany na kompu-
terze i odpowiednio skonfigurowany (trzeba wprowadzi¢ parametry konta poczty
elektronicznej).
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Protokof sieciowy E Wysylanie wiadomosci za pomoca poczty elektronicz-
nej obsluguje protokot sieciowy SMTP (z ang. Simple Mail

Zbior requt, ktorym Transfer Protocol), a odbieranie — protokét POP3 (z ang.
podiegaja komunikujace sig Post Office Protocol 3) lub protokét IMAP (z ang. Internet
ze sobg komputery.

Message Access Protocol).

[ Cwiczenie 1. Wyszukujemy zasady korzystania z poczty elektronicznej

Znajdz w Internecie zasady korzystania z poczty elektronicznej. Zapoznaj sie z nimi
i odpowiedz na pytania:

a. Czym rozni sie format HTML od zwykiego tekstu?

b. Jak wystac e-mail do kilkunastu odbiorcow, aby zaden z nich nie widzial pozostalych
adresow?

c. 0Oczym nalezy pamietac, gdy korzysta sie z opcji ,odpowiedz autorowi”?

d. Czy za pomocg poczty elektronicznej mozna przestac na przykiad film lub wiele zdjec
z aparatu cyfrowego jednoczesnie? Odpowiedz uzasadnij.

e. W jaki sposdb mozna wystac caty folder jako zatgcznik?

Dostep poprzez strone WWW Dostep poprzez klienta poczty elekironicznej
dostep do konta uzyskujemy poprzez strone na komputerze lub telefonie komorkowym musi
WWW siuzaca do obsiugi konta, kazdorazowo byC zainstalowany i skonfigurowany odpowiedni
musimy podac swoj login i hasfo program
poczta jest przechowywana na serwerze poczta jest przechowywana na dysku lokalnym

komputera lub w pamieci telefonu; istnieje
mozliwosc pozostawienia wiadomosci rowniez na
Serwerze;

dostep do wiadomosci archiwalnych nawet
w przypadku braku dostepu do Internetu

bezposredni dostep do poczty z dowolnego dostep do poczty z komputera lub telefonu,
komputera na ktorym zainstalowano program
wykonywanie operacji na wiadomosciach (np. wykonywanie operacji na wiadomosciach jest

ich przegladanie, przenoszenie miedzy folderami) | szybkie
moze by¢ powolne

brak narzedzi dla zaawansowanych uzytkownikow | liczne narzedzia dla zaawansowanych
lub nieliczne narzedzia uzytkownikow, np. mozliwosc porzadkowania
wiadomosci wediug zadanych kryteriow (filtry)

Tabela 2. Porownanie metod dostepu do poczty elektronicznef

H Zasady netykiety

aﬁ Z wszelkich form komunikacji w Internecie korzystaj w taki sposob,

.Q. aby odbiorca widziat, Zze potrafisz to robic profesjonalnie — bedziesz wiedy
traktowany powaznie.
Zasad netykiety nie trzeba uczyc¢ sie na pamiec — tylko ich przestrzegac.
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We wszystkich formach komunikacji:

starannie redaguj tres¢ wiadomosci — pisz poprawng polszczyzna, bez bledow or-
tograficznych, interpunkcyjnych czy redakcyjnych; uzywaj narzedzi sprawdzaja-
cych pisownie, jesli tylko sa dostepne;

nie obrazaj odbiorcy (rozmowcy) i zawsze go szanuj; w dyskusjach internetowych
mozesz zwracac sie do rozmowcy, uzywajac nicka lub imienia, jesli rozmowca
wyraza na to zgode; nie uzywaj samego nazwiska;

nie pisz calego tekstu wielkimi literami, nie uzywaj naprzemiennie wielkich
i matych liter;

do zapisu tresci wiadomosci uzywaj polskich liter, z wyjatkiem sytuacji, w ktore;
adresat wiadomosci znajduje sie za granica;

format listu (HTML lub zwyktly tekst) dostosuj do zasad obowiazujacych w danej
formie komunikacji, np. na forach i w grupach dyskusyjnych czesto jest zalecany
zwykly tekst;

emotikonow uzywaj z umiarem (maja by¢ dodatkiem do tekstu, a nie glowna
trescia);

odpowiadaj zawsze pod cytowanym fragmentem; cytuj tylko te fragmenty,
do ktorych sie odnosisz; nie cytuj calej wiadomosci, jesli nie ma takiej potrzeby;
nie rozsylaj reklam i innych informacji do osob, ktore wczesniej nie wyrazily
na to zgody; nie rozsylaj ,,internetowych lancuszkow” (jest to forma spamu).

Korzystajac z poczty elektronicznej:

nadawaj sensowny temat wiadomosciom; nie umieszczaj w polu tematu tresci
wiadomosci;

Zawsze rozwaz, czy wysylajac e-mail jednoczesnie do wielu oséb, wybrac opcje
z jawnymi adresami poczty elektronicznej, czy zastosowac kopie ukryta.

W grupach i na forach dyskusyjnych:

odpowiedzi na proste pytania szukaj najpierw w wyszukiwarkach internetowych
— grupy i fora dyskusyjne to miejsce na dyskusje i wymiane pogladow;

przed wejsciem do danej grupy dyskusyjnej zapoznaj sie z jej regulaminem;
zanim zaczniesz aktywnie uczestniczy¢ w danej grupie, najpierw pocwicz wysy-
lanie wiadomosci, korzystajac z grupy testowej;

przed zadaniem pytania zapoznaj sie z najczesciej zadawanymi pytaniami (wy-
kazem FAQ); przejrzyj archiwum grupy;

jesli chcesz rozpoczac dyskusje na konkretny temat, utworz nowy watek; w prze-
ciwnym przypadku dolacz do istniejacego watku;

pisz zawsze na temat omawiany w danym watku forum, a do grupy wysyltaj wia-
domosci zwigzane z jej tematem.

Na blogu:

L ]

dyskutuj rozwaznie; mozesz rowniez kontynuowac przemyslenia autora, przeka-
zujac wlasne spostrzezenia;
jesli krytykujesz, rob to konstruktywnie — nie krytykuj autora blogu, tylko wpisy.
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W serwisach spofecznosciowych:

 nie publikuj zdje¢ bez zgody znajdujacych sie na nich osob, najlepiej skontaktuj
sie wczesniej z danymi osobami i poczyn stosowne ustalenia;

« nie umieszczaj prywatnych informacji o innych osobach bez ich zgody;

« nie umieszczaj w profilach innych osob obrazliwych komentarzy i wystrzegaj sie
niepowaznych tresci i niemadrych komentarzy w swoim profilu.

n Chmura obliczeniowa

Internet umozliwia przechowywanie oraz przetwarzanie danych (w tym wykony-
wanie obliczen) w chmurze obliczeniowej, a dokladnie — poprzez serwery interneto-

we firm oferujacych taka ustuge.

Aby zaczac korzystac z chmury obliczeniowej, nalezy zalozy¢ konto w wybranej
ustudze internetowej (trzeba poda¢ m.in. login i haslo), ktora udostepnia prze-
strzen dyskowa na swoich serwerach internetowych.

LR BB N N B NN

Uzyskanie przestrzeni w chmurze obliczeniowej umozli-

Serwer internetowy E wiaja rozwigzania takie, jak: Microsoft OneDrive, Dropbox,

Komputer, ktory Swiadczy Dysk Google.
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przechowuije i udostepnia
strony internetowe WWW.

ustugi w Internecie, np. Operacje na danych (tj. umieszczanie w chmurze, prze-
gladanie i pobieranie z chmury) mozna wykonywac za po-
moca przegladarki internetowej lub specjalnej aplikaciji,
ktora nalezy zainstalowac na komputerze.

Z danych zapisanych w chmurze mozna korzysta¢ na wielu komputerach lub
urzadzeniach mobilnych. Oprogramowanie dba o to, aby dane na wszystkich kom-
puterach byly identyczne (proces ten nazywa sie synchronizacja danych).

Mozliwosci wynikajace z korzystania z chmury obliczeniowej:

« umieszczanie w chmurze plikow: zdje¢, obrazow i innych dokumentow

komputerowych;

« dostep do umieszczonych danych z dowolnego komputera lub urzadzenia
mobilnego;

« zapraszanie innego uzytkownika do korzystania z naszych danych; mozna m.in.:
— udostepnic plik;

— umozliwi¢ wspoéldzielenie danego folderu (co oznacza, ze inny uzytkownik
moze nie tylko przegladac folder, pobierac¢ pliki, lecz takze umieszczac swoje
pliki w tym folderze);

— udostepnic link do wybranego folderu.

Dane umieszczane w chmurze obliczeniowej mozna traktowac jako kopie za-
pasowa naszych dokumentow. Korzystanie z chmury w najprostszym zakresie jest
zwykle bezplatne. Dane mozemy umieszczac i pobierac za darmo, ale udostepniana
jest okreslona ilos¢ miejsca na dane - zwykle za powiekszenie tego obszaru nalezy
zaplaci¢. Warto wczesniej zapoznac si¢ z warunkami oferowanymi przez dang firme.
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Poza umieszczaniem plikow w chmurze mozemy rowniez korzystac z niektorych
programow za pomoca przegladarki internetowej. Programy nie sa uruchamiane
na komputerze uzytkownika, ale przechowywane na serwerze internetowym i do-
stepne przez Internet. Uzytkownik nie nabywa programu ani nie musi go instalowac
na swoim komputerze — korzysta z oprogramowania zainstalowanego na serwerze
internetowym, placac (ewentualnie) za mozliwos¢ korzystania z ustugi.

Przykladem tego rodzaju oprogramowania jest usluga Dokumenty Google,
pozwalajaca na bezplatne korzystanie z edytora tekstu, arkusza kalkulacyjnego,
bazy danych i innych programoéw wylacznie za pomoca przegladarki interneto-
wej. Dokumenty tworzone w takich aplikacjach s3 umieszczane w chmurze (moz-
na je pobra¢ na komputer w postaci plikow). Mozemy tez dokumenty wspoldzieli¢
z innymi uzytkownikami. Zmiany wprowadzane w dokumentach sg natychmiast
widoczne dla wspotuzytkownikow, z ktorymi je dzielimy.

W programach pakietu Microsoft Ofhce (np. w wersji 2013 i nowszych) istnieje
mozliwos¢ wspoltworzenia (wspoldzielenia) dokumentow przez wielu uzytkowni-
kow pracujacych na roznych komputerach w roznych miejscach.

Z. chmurg obliczeniowa moga by¢ polaczone rozne urzadzenia znajdujace sie w do-
mach lub samochodach. Np. zainstalowany w domu system bezpieczenstwa moze
przesytac zapisy z kamer do chmury. Domowi asystenci (Amazon Echo, Google Home)
to sterowane glosem urzadzenia, ktore pomagaja wykonywac ludziom rézne czynno-
sci. Urzadzenie zainstalowane w samochodzie moze przesyla¢ do chmury pozyskane
za pomocg systemu GPS informacje o polozeniu samochodu, predkosci jazdy itp.

. ) D
: .+ baza danych
Serwer - b

B v -
. SIeC
dom
ey Chmura R S
obliczeniowa
samochod - p >
K - urzgdzenie
g‘h r ‘ o
laptop tablet
smartfon

Rys 2. Schematyczny rysunek chmury obliczeniowe;
l Cwiczenie 2. Zapoznajemy sie z mozliwos$ciami chmury

Zapoznaj sie z mozliwosciami wybrane] ustugi umozliwiajacej przechowywanie danych
w chmurze oraz korzystanie z oprogramowania w chmurze.
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E Korzysci i zagrozenia wynikajace z rozwoju technologii
informacyjno-komunikacyjnych

Technologia informacyjno-komunikacyjna, czyli polaczenie zastosowan informa-

tyki z technikami komunikacji, wkroczyla w prawie kazda dziedzine dzialalnosci

czlowieka (m.in. ustugi, prace, nauke, kulture i rozrywke), umozliwiajac ich dyna-
miczny rozwoj.

Dzieki technologii informacyjno-komunikacyjnej ulatwiono wyszukiwanie,
przechowywanie, przetwarzanie i przesylanie informacji, a takze nieograniczone
czasem i przestrzeniag komunikowanie si¢ miedzy ludzmi.

Komunikacja i wymiana informacji z wykorzystaniem Internetu przynosza wiele
korzysci, zwlaszcza ludziom o specjalnych potrzebach (np. z ograniczonymi mozli-
wosciami poruszania sie, chorym, z niepelnosprawnoscia). Sg to rozne rozwiazania
techniczne, m.in.:

« specjalna sekcja w ustawieniach systemu Windows (dostepnych w aplika-
cji Ustawienia lub w Panelu sterowania), pozwalajaca na dostosowanie pra-
cy komputera do potrzeb niepelnosprawnych, np. powiekszanie czcionki dla
stabowidzacych,

« syntezatory mowy, umozliwiajace odczytywanie tresci dokumentow lub stron
internetowych niewidomym,

« generatory tekstu, umozliwiajace niestyszacym zobaczenie tresci komunikatow
dzwiekowych (np. serwis YouTube pozwala na wiaczenie napisow),

 sledzenie ruchu oka o0séb sparalizowanych (rys. 3.).

Ustawienia = O W
@ Strona glowna Sterowanie wzrokiem
Znajd? ustawienie e Funkcja sterowania wzrokiem umozliwia uzywanie technologii
sledzenia ruchu gatek ocznych w celu sterowania mysza, pisania
Utatwienia dostepu przy uZyciu klawiatury ekranowej oraz komunikowania sie z innymi

ocsabami za pomoca funkcji konwersji tekstu na mowe.

IREIEkga Uzyj funkcji sterowania wzrokiem (wersja
B Klawiatura zapoznawcza)
0 Mysz Aby uzywac funkgi sterowania wzrokiem, podiacz obslugiwane

urzgdzenie Sledzace ruch gatek ocznych

Uzryskaj wiecej informadgi dotyczacych funkgi sterowania wzrokiem

| (=) Sterowanie wzrokiem

Rys 3. Okno aplikacji Ustawienia (Windows 10 11)

Rozdzial Il Internet



f Cwiczenie 3. Sprawdzamy ustawienia systemu Windows dla 0s6b o specjalnych
’ potrzebach

sprawdz, jakie sg mozliwosci dostosowywania dla 0sob niedowidzacych uzywanej
przez ciebie wersji systemu Windows. Jakie inne dostosowania dla 0sob o specjalnych
potrzebach oferuje system?

Wskazowka: Aby otworzyc¢ okno, w ktorym mozemy dostosowywac ustawienia systemu,
nalezy z menu Start uruchomic aplikacje Ustawienia i w otwartym oknie Ustawienia
systemu Windows wybrac opcje Utatwienia dostepu.

Korzystajac z technologii informacyjno-komunikacyjnej, trzeba zdawac sobie
sprawe z zagrozen, z jakimi mozemy sie spotkac.

Uzaleznienie od komputera i Internetu

Wiele godzin spedzonych na przegladaniu stron internetowych czy komunikowaniu
sie przez Internet moze zle wplywac na zachowania spoteczne, psychike oraz zdro-
wie fizyczne (m.in. moze powodowac¢ wady wzroku, zwyrodnienie kregostupa).

Osoby uzaleznione od korzystania z telefonu komorkowego lub Internetu cze-
sto nie potrafia zorganizowac sobie czasu. Brak dostepu do Internetu wywoluje
u nich zniechecenie, czasem zalamanie nerwowe, ktore moze doprowadzi¢ do de-
presji. Szczegolnie niebezpieczne jest stopniowe zanikanie granic pomiedzy rze-
czywistoscia a fikcja. Negatywne wzorce zachowan sg czesto przenoszone ze Swiata
wirtualnego do rzeczywistosci. Na przykiad uzaleznienie od brutalnych gier kom-
puterowych moze pobudzac¢ do agresywnych zachowan lub doprowadzi¢ do braku
wrazliwosci na ludzka krzywde.

Nalezy pamieta¢ o rownowazeniu czasu spedzanego przy komputerze z czasem
spedzanym na wykonywaniu innych zaje¢ takich, jak: spotkania z przyjaciolmi,
przebywanie na swiezym powietrzu, czynna rekreacja, np. uprawianie sportu, spa-

cery, wycieczki.

Zanik relacji miedzyludzkich

Korzystanie z komputera oraz z Internetu ogranicza bezposrednie kontakty
miedzyludzkie.

Dzieki nowoczesnym technologiom zamiast spotykac sie ze znajomymi, rozma-
wiamy z nimi przez Internet. Zaletg takiego sposobu komunikowania sie jest mozli-
wos¢ poznawania mieszkancow najodleglejszych zakatkow swiata oraz prowadzenia
rownoczesnej rozmowy z kilkoma osobami przebywajacymi w roznych miejscach.
Wada jest natomiast odizolowanie sie od rzeczywistego swiata, problemy w nawia-
zywaniu bezposrednich kontaktow.
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Anonimowos$¢ kontaktow

W Internecie fatwo udawac kogos innego. Nie mozna miec pewnosci, ze osoba, z kto-
ra korespondujemy lub rozmawiamy na czacie, jest t3, za ktora sie podaje. Dotyczy to
szczegoOlnie umawiania sie na spotkania z ludzmi poznanymi w Internecie.

Mimo ze w prosty sposob mozna nadac sobie dowolna liczbe pseudonimow czy
zalozy¢ kilka kont pocztowych, nie zwalnia to nikogo z wlasciwego zachowania.
Niestety, zbyt czesto podczas korzystania z roznych form komunikacji internetowej
jestesmy atakowani wypowiedziami agresywnymi, wulgarnymi czy uderzajacymi
w nasza godnosc.

Nalezy jednak pamietac, ze dzialania w Internecie zostawiajg slad. Mozna ziden-
tyhikowac nadawce wiadomosci, nawet jesli nie podpisuje sie imieniem i nazwiskiem.

Zagrozenia prywatnosci
Wielu uzytkownikow portali spotecznosciowych czy komunikatorow chetnie dzieli
sie prywatnymi informacjami o sobie, nie zastanawiajac sie nad konsekwencjami.

Jesli nie jest to konieczne, nie nalezy podawac¢ wszystkich danych o sobie —
w szczegolnosci nie nalezy ujawnia¢ swojego nazwiska, adresu zamieszkania
i numeru telefonu. Na podstawie wybranych danych obca osoba moze np. fatwo od-
gadnac haslo do naszego konta pocztowego (niektore osoby w hasle umieszczaja date
urodzenia czy numer telefonu).

Nieroztropne jest umieszczanie w Internecie zbyt wielu zdjec z zycia prywatne-
go, na ktorych pokazujemy np. uroczystosci rodzinne, rozmieszczenie pomieszczen
w domu i ich wyposazenie, co moze byc (w polaczeniu z podanym adresem) cenng
wskazowka dla oszustow i zlodziei. Takich przykladow mozna podawac wiele.

Bardzo czesto nasza nieuwaga i beztroska stanowia zrodlo zagrozenia, nalezy
wiec zachowac rozsadek w kwestii umieszczania prywatnych danych w Internecie.

Cyberprzemoc

W Internecie mozna spotkac sie z cyberprzemoca (ang. cyberbullying), ktora polega
na nekaniu, straszeniu, wySmiewaniu sie z innych osob, podszywaniu sie pod kogos
w Siecl.

Do tych dzialan wykorzystywane sa m.in.: poczta elektroniczna, czaty, komu-
nikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spolecznosciowe i telefony komorkowe.
Napastnicy, czujac sie bezkarni i anonimowi, przesladuja swoje ofiary zlosliwymi
i obrazliwymi SMS-ami, telefonami lub e-mailami, moga rozsyla¢ rowniez niechcia-
ne zdjecia lub filmy.

Osoby, ktore publikuja w Internecie agresywne, obrazliwe lub skrajnie krytyczne
komentarze pod adresem innej osoby (0sob), nazywamy hejterami, a ich dzialanie
hejtem (z ang. hate — nienawidzi¢). Stosowanie hejtu (hejtowanie) podlega odpowie-
dzialnosci - od dyscyplinarnej (kary szkolne), poprzez cywilng (zados¢uczynienie
za zniewazenie) do karne;j.
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Niewiarygodnos¢ informacji

W Internecie znajdziemy zarowno informacje rzetelne, profesjonalnie opracowane,
jak i niewiarygodne, zawierajace bledy. Nie nalezy ufa¢ bezkrytycznie wszystkim
informacjom wyszukanym w Internecie, m.in. umieszczonym na prywatnych stro-
nach internetowych. Ostroznie trzeba tez traktowac¢ informacje zamieszczane na
forach i w grupach dyskusyjnych. Nalezy pamietac, ze sa to przede wszystkim su-
biektywne opinie, ktore nie zawsze musza by¢ zgodne z prawda.

Rzetelnym zrodlem informacji sa profesjonalnie opracowane portale edukacyj-
ne, internetowe encyklopedie i stowniki. Jesli s3 nam potrzebne wazne informacje
prawne, wybierajmy fachowe strony poswiecone prawu, np. rzadowe, a nie amator-
skie opracowania przepisow.

Nieprawdziwe informacje, tworzone i rozpowszechnianie specjalnie, nosza ogol-
ng nazwe fake news (ang. fake — falszywy, nieprawdziwy, news — wiadomosci).

Od wielu lat dostepne sa narzedzia do tworzenia realistycznych fotomontazy,
takze filmowych. Specjalny program umozliwia zastapienie twarzy wybranej osoby
wizerunkiem kogos$ innego. Zachowane zostaja przy tym wszystkie elementy ory-
ginalnego filmu (kat nachylenia twarzy, mimika, oswietlenie itp.). Mozna rowniez
nasladowac czyjs glos, wypowiadajac dowolne zdania. W ten sposob mozna np.
stworzy¢ nagranie polityka wyglaszajacego tezy nie jego autorstwa.

Taki fotomontaz filmowy nazywa sie deepfake (z ang. deep - gleboki, fake -
falszywy, nieprawdziwy).

O Wwarto zapamietaé

* [nternet umozliwia rézne sposoby komunikowania sig i wymiany informacii,
m.in. poprzez: poczte elektroniczng, czat, komunikatory internetowe, grupy i fora
dyskusyijne, portale spotecznosciowe, blogi.

» Przesyfanie plikow w Internecie umozliwia m.in. protokot FTP.

* Do wymiany plikow pomiedzy komputerami bez posrednictwa serwera
wykorzystuje sie model komunikacji P2P.

» Korzystajac z roznych form internetowej komunikacji, nalezy przestrzegac zasad
netykiety.

* Internet umozliwit korzystanie z chmury obliczeniowej: przechowywanie danych
w chmurze i fatwy do nich dostep z dowolnego komputera lub urzadzenia
mobilnego, korzystanie z oprogramowania, ktore jest dostepne w Internecie,
bez instalowania go na swoim komputerze, a takze wspoitworzenie z innymi
uzytkownikami dokumentow komputerowych.

» Rozwoj technologii informacyjno-komunikacyjnych przyczynia sie do postepu
w wielu dziedzinach dziatalnosci cziowieka, ale musimy byc¢ rownoczesnie
Swiadomi zagrozen, z jakimi mozemy sie spotkac.
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11.
12.
13.

14.

“> Pytania i polecenia

Ktdre wydarzenie w historii rozwoju usfug internetowych stanowifo wazny przetom

w komunikacji miedzy ludzmi?

Jakie trzy zasady korzystania z poczty elektronicznej warto podac osobie, ktéra wiasnie
zatozyla konto i chce wystac pierwszy e-mail?

Omow schemat dziatania poczty elektronicznej.

Czy zgadzasz sie z twierdzeniem, ze w komunikacji internetowej panuje nieograniczona
swoboda? Uzasadnij odpowiedz.

Jakie sg roznice pomiedzy nastepujacymi formami internetowej komunikaciji: czat,
komunikator internetowy i forum dyskusyjne?

Na czym polega model komunikacji P2P? Co umozliwia protokot FTP?

Dlaczego niektore osoby wolg rozmawiac z innymi w rzeczywistosci wirtualnej?

Podaj zalety i wady takiego sposobu kontaktu miedzy ludzmi.

Przedstaw role Internetu, w tym roznych form komunikacji, w zyciu 0sob
niepetnosprawnych lub samotnych.

Omow zasady netykiety, ktore powinno sie stosowac we wszystkich formach
komunikaciji.

Jakie zasady obowigzuja na blogu, w portalach spotecznosciowych, w grupach

| na forach dyskusyjnych oraz podczas wysylania e-maili?

Wyjasnij, czym jest chmura obliczeniowa i do czego moze byc wykorzystana.

Jakie mozliwosci daje umieszczanie danych w chmurze obliczeniowej?

Omow zagrozenia, z jakimi mozemy sie spotkac, korzystajac z technologii informacyjno-
komunikacyjnej. Przed jakimi zagrozeniami nalezy szczegolnie chronic¢ dzieci?

Jak sobie wyobrazasz przysziosc poszczegolnych form komunikowania sie

z wykorzystaniem Internetu? Ktore z nich sie rozwina, a ktore ulegng zapomnieniu?

I | Zadania

1

Przedstaw w tabeli podobienstwa i roznice miedzy listem tradycyjnym a elektronicznym.

2. Rozwaz problem: Gdyby Adam Mickiewicz zyf w erze Internetu, czy wysyfafby listy

elektroniczne zamiast odrecznej korespondencji? Punktem wyjscia do dyskusji moze
byC trwalosc¢ listow tradycyjnych i elektronicznych.

Rozwaz stusznosc tezy: Listy elektroniczne moga cafkowicie zastapic listy tradycyjne.
Sformutuj argumenty za lub przeciw w odniesieniu do réznych dziedzin zycia.

Dla zainteresowanych

4

5.

Wyszukiwarka Google umozliwia tworzenie grup dyskusyjnych i zapisywanie sie
do istniejacych grup. Zapoznaj sie z zasadami korzystania z grup dyskusyjnych Google.
Znajdz w Internecie przykfady filmow, w ktorych zastosowano technike deepfake.

Rozdzial Il Internet



Edytor tekstu

Temat 12. Nagiowek, stopka i standardowe style tekstu

Temat 13. Niestandardowe style tekstu i konspekty

Temat 14. Odwotania w dokumencie tekstowym

Temat 15. Dzielenie dokumentu tekstowego i szablony dokumentow
Temat 16. Praca w trybie recenzji

Temat 17. Praktyczny poradnik



c Warto powtdrzy¢

Nagiowek, stopka
| standardowe style tekstu

1. Nagiowek i stopka dokumentu
2. Standardowe style tekstu

1. Na czym polega redagowanie i formatowanie tekstu?
2. Jakie sg zasady redagowania tekstu?
3. Jakie sg podstawowe sposoby formatowania tekstu?

n Nagiowek i stopka dokumentu

’ NapisaliSmy w edytorze tekstu wielostronicowy dokument, ktory chcemy wydrukowac
t - | przekazac innej osobie do przeczytania (np. wypracowanie z jezyka polskiego, prace
licencjackg, dokument urzedowy). Jak w catym dokumencie umiescic tytut i nazwisko

autora na gorze strony oraz numeracje stron na dole?

Nagiowek i stopka

Odpowiednio gorna i dolna
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czesc strony dokumentu,
w ktdrej mozna umiescic
tekst lub inne obiekty

(np. grafike).

Informacje zawarte w naglowku lub w stopce pojawiaja sie
automatycznie odpowiednio w gornej i dolnej czesci kazdej
strony dokumentu. Uzytkownik moze m.in. zroznicowac
informacje na stronach parzystych i nieparzystych lub usu-
nac¢ naglowek (stopke) z pierwszej strony dokumentu.

W naglowku lub stopce umieszcza sie m.in.: numer stro-
ny, date utworzenia dokumentu, nazwe pliku, tytul doku-
mentu lub jego czesci, nazwe instytucji, adres, nazwisko
autora.

ﬁ Cwiczenie 1. Wpisujemy informacje do nagtowka i stopki

1. Odszukaj w Internecie tre$é powiesci ,Przedwiosnie” Stefana Zeromskiego. Skopiuj
do dokumentu tekstowego tresc rozdziatu pt. ,Rodowod”. Umies¢ w nagiowku
dokumentu tytut ,, Przedwiosnie” — fragment oraz nazwisko i imie autora, a w stopce —

numery stron.

2. Zapisz plik pod nazwa Przedwiosnie.

Rozdzial lll Edytor tekstu



Aby umiescic tres¢ nagiowka lub stopki w dokumencie tekstowym, mozemy:

o klikna¢ dwukrotnie w obszarze nagiowka lub stopki

lub

« na karcie Wstawianie wybra¢ opcje Naglowek/Edytuj naglowek lub
Stopka/Edytuj stopke.

W kazdym przypadku pojawi sie karta Naglowek i stopka (rys. 1.) z narzedzia-

mi do edycji tych tresci, m.in. do zr6znicowania tresci nagiowka i stopki na stro-

nach parzystych i nieparzystych oraz na pierwszej stronie.

Korespondencja Recenzja Widok Pomoc Magtowek i stopka

| Inne na pienwvsze| stronie e Nagléwek od gérg 1,25 em

| Inne na stronach parzystych i nieparzystych E Stopka od dotu: | 1,25 em

N
N

Zamknij
+| Pokaz tekst dokumentu E Wstaw tabulator wyrdwnania nagléwek i stopke

Opgje Polozenie Zamykanie

Rys. 1. Fragment karty Nagiowek i stopka (Microsoft Word) z zaznaczonymi opcjami
innej tresci na pierwszej stronie oraz na stronach parzystych i nieparzystych

I Cwiczenie 2. Roznicujemy stopke dla stron parzystych i nieparzystych oraz dla
“ pierwszej strony

1. Otworz plik Przedwiosnie, zapisany w ¢wiczeniu 1.

2. Na stronach parzystych umies¢ numer strony w stopce po lewej stronie, a na
nieparzystych — po prawej. Pomin numer na pierwsze| stronie. Informacje na temat
pomijania numeru na pierwszej stronie znajdz w Pomocy.

3. Na stronach parzystych pozostaw dotychczasowy nagiowek, a na nieparzystych umiesc
tytut ,Rodowad".
4. Zapisz plik pod t3 samg nazwa.

Wskazowka: Aby otworzy¢ Pomoc, mozna wybrac odpowiednig opcje menu lub nacisnac
klawisz F1. W polu tekstowym okna Pomocy nalezy wpisa¢ odpowiednie hasfo, np. ,stopka
dokumentu”.

E Standardowe style tekstu

; ‘ NapisaliSmy w edytorze tekstu obszerna prace z jezyka polskiego. Jak najszybcie;
tf sformatowac w jednakowy sposob tytuly rozdziatow i podrozdziatow?

Do formatowania tytulow rozdzialow i podrozdzialow mozemy zastosowac tzw.
style naglowkowe - standardowe style tekstu proponowane przez program.

Styl tekstu laczy pod jedna nazwa kilka réznych parametrow formatowania.
Dzieki temu, formatujac poszczegolne fragmenty tekstu, nie musimy za kazdym ra-
zem ustawia¢ wszystkich parametréw formatowania (np. kroju, rozmiaru, koloru,
pogrubienia czcionki) — wystarczy zastosowac zdefiniowany styl.

Temat 12. Nagiowek, stopka i standardowe style tekstu
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Styl tekstu E

Zbior parametrow
formatowania tekstu,
takich jak: kroj i rozmiar
czcionki, odstep miedzy
wierszami (interlinia),
pofozenie tabulatorow

| wielkos¢ wciec, sposob
obramowania, sposob
numerowania itp.

Akapit

W informatyce to fragment
tekstu pisany bez nacisniecia
klawisza Enter. Naciskajac
klawisz Enter, konczymy
jeden akapit i zaczynamy
nastepny.

W nowym dokumencie domyslnym stylem jest styl
o nazwie Normalny. Inne style mozna przejrze¢ i wybrac,
korzystajac z opcji menu programu. Przyklady roznych sty-
16w pokazano na rysunku 2. S3 wsrdd nich style naglowko-
we (Naglowek 1, Nagtowek 2).

Aby zastosowa¢ wybrany styl, nalezy zaznaczyc¢ tekst,
ktory chcemy sformatowac przy uzyciu danego stylu
(w przypadku niektorych stylow, np. naglowkowych,
wystarczy klikna¢ dowolne miejsce akapitu) oraz klik-
naé wybrany styl w galerii stylow (rys. 2.).

LI BB B B A B N N NN

Dokument3 - Word Zaloguj sie Ea)

Korespondenga Recenzja Widok Pomoc &3 Powiedz mi, co choesz zrobic = Udostep

T | | AaBbcede] AsBbecde AaBbCe AaBbCe AQD asBbeer AaBbeed AaBbecD: -
T Normalmy ) TBez odst... MNaglowek 1 Naghowek2 Tytut Podhytut  Wyrdinie.. Uwydatni., s

M Style )
ST O R IR SR S L S R R - A TS L,

Rys. 2. Galeria stylow w grupie Style na karcie Narzedzia giowne
(Microsoft Word)

Zaleznie od wersji edytora tekstu moga by¢ dostepne rozne style, stuzace do for-
matowania m.in.: tytulu i podtytutu, nagtowkow, akapitow, tabel, list numerowa-

nych czy znakow.

2} Przyktad 1. Stosowanie stylow nagtéwkowych

Chcemy zmienic styl normalny, zastosowany do tytuiow rozdzialow, tematow i punktow,

na styl nagiowkowy (rys. 3.).

1. Kliknij dowolne miejsce tytuiu rozdziatu (nie trzeba zaznaczac catego tytutu).

2. Odszukaj w zestawie stylow styl o nazwie Nagfowek 1 i kliknij go.

3. Powtorz kroki 1. i 2., wybierajac odpowiednio style Naglowek 2, Naglowek 3, aby
sformatowac nazwy tematow i punktow.

Uwaga: Styl mozemy rowniez wybrac przed rozpoczeciem pisania tekstu.

Tekst-sformatowany-stylem-normalnym

,.g.,.,.,_;...g... {5 g By T

"Rozdziat-19 < Nagfowek 1
*Temat-1.9 < Naglowek 2
*Punkt-1,9 < Naglowek 3
Tekst-sformatowany-stylemnarmalnym

“Punkt-2,.9] Naglowek 3

Rys. 3. Zastosowanie stylow nagiowkowych
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¢ Cwiczenie 3. Stosujemy style nagtowkowe

1

2.

Utworz nowy dokument tekstowy. Przepisz tytuty tematow od 12. do 14. z tego
podrecznika oraz punktow i cwiczen z tych tematow. Korzystajac z przykiadu 1.,
zastosuj odpowiednie style nagtowkowe do tytuiow tematow, punktow i Cwiczen.

Zapisz plik pod nazwa Spis tematow.

I Cwiczenie 4. Stosujemy style nagtowkowe i inne dostepne w programie

: ¢
2.

Sprawdz, jakie style s dostepne w uzywanym przez ciebie programie.

Otwaorz plik Przedwiosnie zapisany w ¢wiczeniu 2. Na pierwszej stronie, na poczatku
tekstu umies¢ tytut: Stefan Zeromski ,,Przedwiosnie” oraz podtytut ,, Rodowdd”.
Sformatuj tekst, stosujac dla tytuiu i podtytuiu oraz dla pozostalego tekstu style
wybrane sposrod dostepnych w edytorze tekstu, z ktorego korzystasz.

Zapisz plik pod nazwa Przedwiosnie ze stylami.

OJ warto zapamigtaé

I
1.

9.
3.
4

W stopce lub w nagtowku nalezy umieszczac informacje, ktore powinny znalez¢
sig na wszystkich stronach dokumentu (np. numery stron).

Dla zapewnienia jednolitego wygladu odpowiednich fragmentow dokumentu
warto korzystac ze stylow tekstu.

2 Pytania i polecenia

Jakie informacje umieszcza sie zwykle w nagiowku, a jakie w stopce dokumentu
tekstowego?

Czym jest styl tekstu?

W jaki sposadb stosuje sie style standardowe, dostepne w edytorze tekstu?

W jakim celu stosujemy style nagtéwkowe?

I l Zadania

1

Odszukaj w Internecie tresc¢ powiesci ,Lalka” Bolestawa Prusa. Skopiuj do dokumentu
tekstowego tresc rozdziaiu pt. ,Rzady starego subiekta”. Umies¢ w nagtowku
dokumentu tytut ,,Lalka” — Rozdziaf Il oraz nazwisko i imie autora wyrownane do prawej
strony na stronach nieparzystych, a do lewej — na parzystych. W stopce dokumentu
umies¢ numery stron — wyrownaj je do Srodka. Pomin numer na pierwszej stronie.
Zapisz plik pod nazwa Lalka.

Utwodrz nowy dokument tekstowy. Przygotuj plan opracowania na temat wybranych
e-usfug (mozesz skorzystac z tematu 9.). Zastosuj odpowiednie style nagiowkowe

do punktow i podpunktdw. Zapisz plik pod nazwg E-usfugi.
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Niestandardowe style tekstu
| konspekty

1. Tworzenie stylu niestandardowego
2. Modyfikowanie stylu niestandardowego
3. Tworzenie konspekiu dokumentu

C Warto powtorzyé

1. Do czego stuzg style tekstu?
2. Jakiego stylu mozna uzyc do sformatowania tytuiu rozdziatu?

148

n Tworzenie stylu niestandardowego

; ;.jf"; ’ W pracy zapisanej w edytorze tekstu chcemy wyrdznic fragmenty z zastosowaniem
t = stylu tekstu, ale zaden ze standardowych nam nie odpowiada. Jak utworzyc wiasny
styl i szybko sformatowac dokument?

Jesli wsrod stylow proponowanych przez edytor nie znajdziemy odpowiedniego sty-
lu, mozemy utworzy¢ wilasny, niestandardowy, dostosowany do naszych potrzeb.
Utworzony styl mozemy zastosowac w biezacym dokumencie lub udostepni¢ dla no-
wych dokumentow opartych na tym samym szablonie.

Styl niestandardowy mozna przygotowac przynajmniej na dwa sposoby:

1. Sformatowac tekst, stosujac znane parametry formatowania tekstu, okreslic
zastosowany zbior parametrow jako styl, nazwac go i dodac do galerii stylow.

2. Zmodyfikowac istniejacy styl, zmieniajac parametry formatowania tekstu
i nazwe stylu w oknie modyfikowania stylu.

T FFF T FFFFTEREER

ﬂ Przykiad 1. Tworzenie wiasnego stylu na podstawie istniejacego formatowania

1. Zaznacz tekst i sformatuj go, stosujac wybrane przez siebie parametry formatowania,
np. pogrubiong czcionke Arial o rozmiarze 12 punktow, w kolorze niebieskim.

2. Rozwin liste wyboru w galerii stylow i kliknij polecenie Utwarz styl (rys. 1a).

3. W otwartym oknie Tworzenie nowego stylu na podstawie formatowania (rys. 1b)
nazwij styl, np. Niebieski, i kliknij przycisk OK.

4. Utworzony styl (tu: Niebieski) pojawi sig w galerii stylow (rys. 1¢) — mozna go uzy¢
do formatowania innych fragmentow tekstu w tworzonym dokumencie.

Rozdzial lll Edytor tekstu
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fad Qdwolania Korespondenga Recenzja Widok Pamoc £ Powiedz mi, co cheesz zrobié

T T - P - _r
i CEE SRR AaBbCcDc! AaBbCeDe AaBb(C: AaBbCcl Aa EJ AaBbCcC AoBbCcDi AgBbCecth AoBbC
i e B .-_. - T Nommalny) T Bez odst... MNagiowek 1 Naghowek 2 Tytub Podtytul  Wyrdinie., Uwydatni.. Wyrdin
Akapit ~| AaBbCcDt AaBbCcDc
o rE 1| Tyt ksia... 1 Akapitz...
A, Utwérs styl [

.ﬂp Wycnric formatowanis

.l"l'l_|r Zastosuj style.,

Styl tekatu to zbicr parametréw formatowania tekstu, takich jak: krdj i rozmiar czcionki, odstep
miedzy wierszami (interlinia), potoienie tabulatordw i wielkodc weied, sposdb obramowania, sposab
numerowania itp.

Rys. 1a. Tworzenie wiasnego stylu na podstawie istniejacego formatowania (Microsoft Word)

Tworzenie nowego stylu na podstawie formatowania ? X 2SI
NaTwa: Qdwolania Korespondencia Recenzja Widok Pomoc
Miebieski - h | § - =
Podglad stylu akapitu: == 2l 9 | |aaBbCc| asBbeeoc AzBbcede AaBbC A
. = A Miehieski | TMormalny T Bez odst... Naghéwek1 Mi

Styl1 o = eee— = b

apit A fa |
m| ﬂlﬂﬂfﬂﬂl-ﬂ---i anuluj |-I-|-1-|-§-|-1-|-3-|-3-|-ﬂ-|-5---5-:-?---3---

Rys. 1b. Okno Tworzenie nowego stylu Rys. 1c. Nowy styl o nazwie Niebieski
na podstawie formatowania widoczny w galerii stylow

l Cwiczenie 1. Tworzymy nowy styl na podstawie istniejacego formatowania

1. Utworz nowy dokument tekstowy. Napisz w nim, czym jest styl tekstu (przepisz
definicje z rys. 1a). Zapisz plik pod nazwa Definicja.

2. Korzystajac z przykiadu 1., utworz nowy styl o nazwie Niebieski.

3. Zastosuj styl Niebieski do wyroznienia stow ,styl tekstu”, ,interlinia”, ,tabulatorow”
| ,wciec’.

4. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

Styl-tekstu to-zbior-parametréw-formatowania-tekstu,-takich-jak:-kroj-i-rozmiar-czcionki,-odstep-
miedzy-wierszami-(interlinia),-potozenie tabulatorow-i-wielkoéé-wciec,-sposéb-obramowania,-
Epumh-numernwania-itp.m

Rys. 2. Tekst po zastosowaniu stylu Miebieski — cwiczenie 1.

E Modyfikowanie stylu niestandardowego

[T

=3
-.;lf'.‘

Ly ’ Chcemy zmienic niestandardowy styl, ktory utworzyliSmy do wyrdznienia
t":?i‘f-" fragmentow tekstu. Jak zmodyfikowac styl? Czy wszystkie fragmenty, w ktorych
go zastosowalismy, musimy formatowac na nowo?

Temat 13. Niestandardowe style tekstu i konspekty
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Uwaga “

Nalezy pamietac, ze zmo-
dyfikowany styl bedzie
miat inny, zmieniony przez
nas zbior parametrow
formatowania.

Style wiasne (dostepne w danym dokumencie) i stan-
dardowe mozemy modyfikowac, np. zmieni¢ rozmiar
czcionki w utworzonym w ¢wiczeniu 1. stylu Niebieski
lub zmieni¢ kolor czcionki w standardowym stylu
Nagtowek 1. Zmodyftikowany styl mozemy zapisa¢ pod
ta sama lub nowa nazwa.

3¢ Przykiad 2. Modyfikowanie stylu

1. Kliknij prawym przyciskiem myszy wybrany styl w galerii stylow i wybierz polecenie

Modyfikuj (rys. 3a).

2. W otwartym oknie Modyfikowanie stylu zmien parametry formatowania (rys. 3b),

a nastepnie:

» Kkliknij przycisk OK — nazwa stylu pozostanie niezmieniona

lub

« zmien nazwe w polu Nazwa i kliknij przycisk OK — styl zostanie zapisany pod nowa

nazwa.

‘ﬁﬂEbCII-AaBbCCD{ | AaBbCcDt A7 Bh{:{ AaBbCcl Aa lj AaBbCcC At
Miebi=

Aktualizuj styl Niebieski zgodnie z zaznaczeniem Tytul Podiytul W
- | Lazmacs NEI_:,";E:EE! {brak danych) —
| el ey ] R T R = LR T
ZIMien paswe. ..
Usur z galerii shyldw
Dodaj galerie do paska narzedzi Szybki dostep
Rys. 3a. Modyfikowanie stylu (Microsoft Word)
Modyti kdwani ¢ $tylu [} b
Wiaicwofal
Harea Hiebiesld
e iyl PoAsczomne (alage § Inak |
Wyl na po-thtaweg: ¥ Normialny e
Styl nastepnage alapdu T8 paabintlo )
Formatg-nany
asl W |80 1 v | —
= 3 42 | & =

Styl tewatu to rwor paramelrow Tormatowanda tekatu, (akich jak- krd) | razmiar
crclonki, odsigp miedry wierszami (interlinia), poloienie tabulatordow i wislkoss
wicipd, aposch obramowenia, sposcob numenow aria dp

C2oonka: (Domyiing Ansl 12 piL Pogrubwnig, Kolor czironir Jpsnorsebiasl

interlinda. pojedynice, Odstep

Po: & pht St Pokpczony. Pokaz w galerii styldw

M pochrtasse: MNormalmy

[ posa) g0 guiers styiom  [] gtometycerve sidusicons
(W) Tylko » tym dolumenge () W nowych dobumentach na podstawie g Zabhon

Eermatuj ~

= =

Rys. 3b. Okno Modyfikowanie stylu
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l Cwiczenie 2. Modyfikujemy styl

1. Otworz plik Definicja, zapisany w cwiczeniu 1. Zmodyfikuj styl Niebieski — zrezygnuj
zZ pogrubienia i zmien rozmiar czcionki na 11 punktéw. Zapisz styl pod ta samg nazwa.

Co zauwazasz?
2. Zapisz plik pod tg sama nazwa.

{}ﬁ Wszystkie fragmenty, w ktorych zastosowano utworzony styl, po zmodyfikowaniu
Q stylu sa automatycznie formatowane z wykorzystaniem nowych parametrow.

Styl tekstu-to-zbior-parametrow-formatowania-tekstu, takich-jak:-kréj-i-rozmiar-czcionki,-odstep-

miedzy-wierszami-(interlinia),-pofozenie-tabulatorow-i-wielkosé-wciec, -sposob-obramowania,-sposéb-

numemwanla-itp.h

Rys. 4. Tekst po zastosowaniu zmodyfikowanego stylu Niebieski — ¢wiczenie 2.

I Cwiczenie 3. Udostepniamy styl w nowych dokumentach

1. Otworz plik Definicja, zapisany w ¢wiczeniu 2. Udostepnij
styl Niebieski w nowych dokumentach (poszukaj te]
mozliwosci w oknie Modyfikowane stylu).

2. Utworz nowy dokument tekstowy. Przepisz tresc
przykiadu 2. z tego tematu. Zastosuj styl Niebieski
do wyrazow wyroznionych pogrubieniem.

3. Zapisz dokument tekstowy w pliku pod nazwa Przykiad 2.

W galerii stylow s3 umieszczone najczesciej wykorzy-
stywane style. Aby zobaczy¢ wszystkie style, nalezy otwo-

rzy¢ okienko Style (rys. 5.), klikajac przycisk '® |. W razie
potrzeby wybrany styl mozna przenies¢ do galerii stylow
lub go z niej usunac.

Aby usunac styl z galerii stylow, nalezy z menu kontek-
stowego stylu wybrac polecenie Usun z galerii stylow.
Usuniecie stylu z galerii nie usuwa go z wykazu stylow
w okienku Style.

Dobra rada

Przed udostepnieniem stylu
w nowych dokumentach
warto sie zastanowic,

czy zmodyfikowany styl
(zwiaszcza standardowy)
bedzie przydatny

tylko w redagowanym
dokumencie, czy rowniez
w nowych dokumentach.

Style v X

Wyczysc wszystko

MNiebieski |

-1

MNormalny |
Pokaz podglad

| Wytacz style polaczone

f-'-'h+ ﬁ"q A Opcje...

Rys. 5. Okienko Style

, Cwiczenie 4. Przenosimy wybrany styl do galerii stylow i usuwamy styl z galerii

1. Korzystajac z Pomocy, odszukaj mozliwosSc przenoszenia wybranego stylu do galerii

stylow.

2. Przenies wybrany styl do galerii stylow, a nastepnie usun go z galerii. Sprawdz, czy

dany styl jest widoczny w okienku Style.
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H Tworzenie konspektu dokumentu

W edytorze tekstu mozemy stosowac rozne sposoby wyswietlania dokumentu
(dostepne w menu Widok). Na przykiad, jesli chcemy wiedzie¢, w jaki sposob tekst,
grafika i inne elementy zostana rozmieszczone na wydrukowanej stronie, wybiera-
my Uklad wydruku. Jesli oprocz tresci dokumentu chcemy rowniez zobaczyc¢ jego
strukture — wybieramy Konspekt.

Kazdy dokument programu Microsoft Word moze by¢ wyswietlony w widoku
Konspektu (rys. 6.). Jednak korzystanie z udogodnien zwigzanych z praca w tym
widoku jest mozliwe dopiero po odpowiednim sformatowaniu tekstu (tytuly roz-
dzialow i podrozdzialow sformatowane przy uzyciu stylow naglowkowych).

Mozliwos¢ tworzenia konspektu przydaje sie podczas redagowania dluzszych
prac, ktore czesto maja budowe hierarchicznag, skladajaca sie m.in. z: rozdzialow, te-
matow, punktow, podpunktow.

u “ Plik  Tworzenie konspektu MNarz¢dzia gidwne Wsitawaanie Rysowanie Projektowanie Uklad Odwolania
waga e e mmamt o> o2 sozom Winyteep.. - ]
—| Pokar farmatowanis taks Poka? I&mh;'ir ';h'ldﬂli

TEkSt pndrzadny' __| POKAZ tyiko plerwsIy wierss dokurment hm:;rrl-nu

zamieszczony pod VO U SR Vi e P Bolament giéwey Zamvykarve
przenoszonym » Temat 12. Naglowek, stopka i standardowe style tekstu
nagiowkiem, przenosi ¥ Naglowek i stopka dokumentu
Slﬁ razem z nim. = Cwiczenie 1. Wpisujemy informacje do nagldwka i stopki

192

= Cwiczenie 2. Réznicujmy stopks dia stron parzystych i nisparzystych

oraz dia [lIFIW'u.‘F.F Lir oy
* Standardowe style tekstu
= Cwiczenie 3. Stosujerny style naglowkowe
= Cwiczenia 4. Stosujermy style nagldéwkowe | inne dostgpna w programie
* Temat 13. Niestandardowe style tekstu i konspekty
* [worzeme stylu mestandardowepo
= Cwiczenia 1. Tworzymy nowy styl na podstawie istniejacego
formatowania
#* Modytikowanie stylu niestandardowego

Rys. 6. Przykiadowy dokument w widoku Konspektu

W widoku Konspektu mozna zwinac tres¢ akapitow, aby zobaczy¢ tylko naglow-
ki na wybranym poziomie, a nastepnie rozwinac, aby zobaczy¢ wszystkie akapity.
Mozna rowniez zmienic kolejnos¢ nagltowkow i fragmentow tekstu czy zmienic po-
ziom naglowka badz tekstu. Dzieki tym mozliwosciom znacznie tatwiej jest plano-
wac i modyfikowac strukture dokumentu.

Aby obnizy¢ lub podwyzszy¢ poziom wielu punktow, nalezy zaznaczyc
te, ktorych poziom chcemy zmieni¢, i uzy¢ strzalki Podwyzsz poziom
(Alt+Shift+Lewo) lub Obniz poziom (Alt+Shift+Prawo) w grupie Narzedzia
tworzenia konspektu na karcie Tworzenie konspektu.

T FFFEEEEED

Gdy w nowym, pustym dokumencie przelaczymy sie na widok Konspektu, pro-
gram Microsoft Word automatycznie nada pierwszemu akapitowi styl nagiéwka -
Naglowek 1.

Rozdziaf 1l Edytor tekstu
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f Cwiczenie 5. Ogladamy i modyfikujemy dokument w widoku Konspektu

1. Otworz plik przekazany przez nauczyciela i wyswietl dokument w widoku Konspektu.
Zwrd¢ uwage na symbole konspektu przedstawiajace sposob organizacji dokumentu.

2. Dodaj tytuf tematu 15., korzystajac ze spisu tresci tego podrecznika. Nastepnie dodaj
punkty oraz tytuty cwiczen, odpowiednio wszystko formatujac.

3. Na poczatku dokumentu dodaj punkt ,Rozdziat lll. Edytor tekstu”, a pozostate punkty
przenie$ odpowiednio na nizsze poziomy.

4, Zwin strukture dokumentu, aby zobaczy¢ nagtowki na trzech poziomach. Przenies punkt
.Jworzenie konspektu dokumentu” za punkt ,Standardowe style tekstu” w temacie 12.

9. Rozwin dokument i sprawdz, czy wszystkie polecenia zostaly poprawnie wykonane.

6. Zapisz plik pod nazwa Konspekt.

m Warto zapamigtac

* Niestandardowe style tekstu warto tworzyc¢ dla zapewnienia jednolitego wygladu
odpowiednich fragmentow dokumentu.

» Jesli tworzymy dokumenty tekstowe o rozbudowanej strukturze, warto korzystac
Z roznych sposobow wyswietlania dokumentu, w szczegolnosci z widoku
Konspekiu.

? Pytania i polecenia

1. W jaki sposob mozna utworzy¢ styl niestandardowy?

2. Korzystajac z Pomocy programu Microsoft Word, omow rozne sposoby wyswietlania
dokumentu tekstowego. Wyjasnij na przykiadach zastosowanie poszczegolnych
widokow.

3. W jaki sposdb nalezy przygotowac konspekt dokumentu? Jakie sg zalety konspektu?

l Zadania

L ¥

1. Otworz plik Definicja zapisany w cwiczeniu 2.
a. Dodaj pod tekstem definicje akapitu. Zastosuj styl Niebieski do wyrazu ,akapit”.
b. Zmodyfikuj styl Niebieski, zmieniajac kolor czcionki na czerwony. Nazwij
zmodyfikowany styl Czerwony. Co zauwazasz? Zapisz plik pod nazwa Definicje.
2. Utworz nowy dokument tekstowy.
a. Zmodyfikuj styl Normalny: zastosuj czcionke Arial o rozmiarze 9 punktow
| pojedynczg interlinie. Zapisz styl pod nazwa Rozmiar9. Zastosuj utworzony styl
do zapisania odpowiedzi na pytanie 3.
b. Dodaj w kolejnym akapicie przykiady stosowania konspektu w dokumencie
poznane w tym temacie. Dlaczego w nowym akapicie zostal zastosowany sty
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: Rozmiar9? Uzasadnij odpowiedz. Zapisz plik pod nazwg Pytanie 3.
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A
Odwotania w dokumencie
tekstowym

1. Spis tresci
2. Spis ilustracji, tabel i wykresow
3. Przypisy

C Warto powtorzyc

1. Do czego stuzg przypisy?
- 2 -Jakich styow uzyé-de sfermatowantatekstu; aby-kerzystacz tdogodnien 2wigzanyeh - - =
- - -Z-pracqg w widoky Korspektu?- -

Spis tresci

‘ W rozbudowanej pracy z jezyka polskiego, skiadajace] sie z Kilku rozdziatow,
t . zawierajacej rysunki i tabele chcielibySmy umiescic spisy tresci rozdziatow, rysunkow
| tabel. Jak przygotowac dokument tekstowy, aby mozna byfo automatycznie wstawic

te spisy?

Edytor tekstu umozliwia m.in.: wstawianie do dokumentu

tekstowego spisu tresci, umieszczanie podpisow pod ilu-

Umozliwiaja przechodzenie stracjami, tabelami i wykresami oraz tworzenie ich spisu.

0 O Mozna tez wstawiac¢ indeksy, przypisy, cytaty, bibliografie.

tekstu i obiektow w ramach 00 L i By

jednego dokumentu. W programie Microsoft Word odpowiednich opcji nalezy
szukac na karcie Odwolania.

Do dokumentu tekstowego mozemy automatycznie wstawic spis tresci, pod wa-
runkiem, ze wczesniej odpowiednio przygotujemy tekst — do formatowania tytulow
rozdzialow, punktow itd. uzyjemy stylow nagiéwkowych.

W czasie tworzenia spisu tresci tytuly o odpowiednio ustalonym stylu sa porzad-
kowane ze wzgledu na przypisany im poziom, po czym zostaje im przypisany numer
strony, na ktorej wystepuja w tekscie. Nawet jesli w dokumencie nie wstawiono nu-
merow stron, pojawig sie one w spisie tresci.

Odwotania m
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Aby wstawic spis tresci, nalezy:

« sformatowac stylami naglowkowymi punkty, ktore chcemy umiesci¢ w spisie
tresci,

ustawi¢ kursor w miejscu, w ktorym chcemy umiescic spis tresci,

« na karcie Odwolania wybrac opcje wstawiania spisu tresci,

o klikna¢ styl (format) spisu tre$ci wybrany z proponowanych przez program

(rys. 1.).
I Cwiczenie 1. Tworzymy spis tresci =] @ - =
- ’ T : i lik dzia ghow iani i
1. Odszukaj opcje wstawiania spisu tresci * . :;”¢ i'ﬂ S 1’"':5““”;"9 PR
w edytorze tekstu, ktorego uzywasz. Bmu:;::;pa; an Eameee
W razie problemow skorzystaj z Pomocy. | S Ve e
2. Otworz plik otrzymany od nauczyciela T e :
| wstaw na poczatku dokumentu spis Spis automatyczny 1
tresci. | Spis tresci
3. Zapisz plik pod nazwg Spis fresci. e e
Maghtwek 5. 2k o A R o R W i
R
Spis automatyczny 2
Spis tresci
S PR b D P B S Y 1
e T B A Al R e e L T sy g {1 L T AL 1 e R e e o 1
@ Wiece) spisaw tresci z witryny Office.com ¥

Rys. 1. Wstawianie spisu tresci (Microsoft Word) Riica s iowyspis bt
— rozwinieta lista wyboru z roznymi stylami B Usud spis tresci
spisow tresci B  Zapisz zaznacze:

ﬁﬁ W spisie tresci pozycje spisu lub numery stron sg traktowane jak odwofania. Dzigki
.Q temu, wybierajac pozycje ze spisu, mozna szybko przemiescic sie do odpowiedniego
fragmentu dokumentu.

—
|
X

;-*"-?.,:__:;: ‘ Podczas pracy nad dokumentem tekstowym wprowadziliSmy zmiany w tytutach
t’ﬁkzﬁ nagiowkaow i spis tresci powinien zostac zmieniony. Jak go zaktualizowac?

Aby zaktualizowac spis tresci po zmianie lub usunieciu wybranego tytulu w tre-
sci dokumentu, nalezy klikna¢ w obszarze spisu i z menu kontekstowego wybrac
opcje Aktualizuj pole lub nacisnac klawisz F9. W zaleznosci od potrzeb mozna
aktualizowac caly spis tresci lub tylko numery stron.
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¢ Cwiczenie 2. Aktualizujemy spis tresci

i. -

. 1. Otwaorz plik Spis tresci, zapisany w ¢wiczeniu 1. Przenies
Dobra rada w temacie 13. punkt ,Tworzenie konspektu dokumentu’
Taslli karicie Widok wraz z tytutem cwiczenia za punkt ,Tworzenie stylu
w grupie Pokazywanie niestandardowego”. Zaktualizuj spis tresci.
Klikniemy pole wyboru 2. Zmien tytuf tematu 14. ,Odwoiania w dokumencie
przy poleceniu Okienko tekstowym” na ,Stosowanie odwotan w dokumencie
nawigacii, zobaczymy tekstowym”, a tytuf podpunktu , Spis ilustraciji, tabel
strukture dokumentu | wykresOw” na ,Spis rysunkow, tabel i wykresow”.
w oddzielnym panelu. Ponownie zaktualizuj spis tresci.

3. Dodaj w tresci dokumentu numerowanie podpunktow
tematow (1., 2., 3.) oddzielnie w kazdym temacie. Ponownie
zaktualizuj spis tresci.

4. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

E Spis ilustracji, tabel i wykresow

’ W edytorze tekstu napisaliSmy prace o komputerach, ktora zawiera duzo ilustracji.
t?: Nalezy je podpisac, odpowiednio ponumerowac oraz utworzyc ich spis. Jak to zrobic¢
automatycznie, zeby np. przy dodaniu dodatkowego rysunku na poczatku dokumentu

nie zmieniac recznie catego spisu?

Do dokumentu tekstowego mozemy automatycznie wstawic spis ilustracji, pod wa-
runkiem, ze w odpowiedni sposob wstawimy podpisy pod ilustracjami.

Polecenia wstawiania podpisu oraz spisow ilustracji, tabel i wykresow znajdzie-
my w tej samej opcji, co polecenie wstawiania spisu tresci — na karcie Odwolania.

3 Przykiad 1. Wstawianie podpisu pod ilustracja

1. Uaktywnij rysunek lub ustaw kursor tekstowy w miejscu, w ktorym chcesz umiescic
podpis.

2. Wybierz opcje wstawiania podpisu, np. Wstaw podpis.

3. W oknie Podpis wybierz m.in. rodzaj etykiety (np. Rysunek) i sposéb numerowania
(np. 1, 2, 3, ...). Nastepnie wpisz tres¢ podpisu w polu Podpis, np. Komputer PC.
Etykiete z numerem i tekst podpisu oddziel kropka (rys. 2.).

Po wstawieniu podpisow pod kazda ilustra- Podpis 7 X
cja (tabela, wykresem) bedzie umieszczona tresc sz::nm — |
podpisu oraz etykieta wraz z numeracja, np. opde
Rysunek 1., Rysunek 2., ..., Tabela 1., Tabela 2., ..., e e . !E
Wykres 1., Wykres 2., ... E;‘ﬂr.-ktr_t mzm::::p; == _

| Mowa etykieta.. | | Usun etykiste.. | | Numerowanie... |
[ Htopegpis: | o | [y |

Rys. 2. Okno Podpis (Microsoft Word)

Rozdzial lll Edytor tekstu



l Cwiczenie 3. Umieszczamy podpisy pod ilustracjami

1

2:

W nowym dokumencie tekstowym umiesc krotkie opisy komputerow przenosnych,

tj. notebook, tablet, smartfon. Przed kazdym opisem dodaj tytut (nazwe komputera).
Obok kazdego opisu wstaw odpowiednie zdjecie. Opisy i zdjecia komputerow znajdz

w Internecie. Zrodia informacii, czyli adresy stron internetowych, z ktérych zaczerpniesz
informacje o kazdym z komputerow, wklej na koncu dokumentu i opisz, jakiego
komputera dotycza.

Pod kazdg ilustracjg wstaw podpis wediug wzoru pokazanego na rys. 3.

Zapisz opis komputerow w pliku pod nazwa Komputery.

S LIS TN L T N TSR IR, o, SRy T N s Tl SRR e | SRS B 5 SOl ~aCi e =8, - .

Najbardzie) rozpowszechniomym na Swiecie typem
komputerow sa komputery PC. Szkolne pracownie
komputerowe wyposazons sa  hajczeicie) wo takie
komputery, choé w miektoryveh vzywa sie komputerdw Mac
(mmanych  wczesdmey pod nparwa  Macintosh),
produkowanych przez firme Apple.

Rysunek 1. Kemputer PC

Rys. 3. Przykiad podpisanej ilustracji

Aby wstawi¢ do dokumentu spis ilustracji (tabel, wykresow itp.), nalezy:

» pod ilustracjami (tabelami, wykresami itp.) umiesci¢ podpisy,

« ustawic kursor w miejscu, w ktorym powinien by¢ umieszczony spis ilustracji,
« wybrac opcje wstawiania spisu ilustracji.

Spis ilustracji mozna aktualizowac¢ w taki sam sposob, jak spis tresci.

£
Qﬁ

W spisie ilustracji, podobnie jak w spisie tresci, kazda pozycja jest traktowana jak
odwolanie, dzieki czemu po jej kliknieciu mozemy przemiescic sie do odpowiedniej
llustracii.

¢ Cwiczenie 4. Tworzymy spis ilustracii i tabel

1.

3.
4.

Otworz plik Komputery, zapisany w ¢wiczeniu 3. Sformatuj odpowiednio tytuty. Utworz
spis tresci i wstaw na poczatku tekstu. Utworz spis ilustracji i wstaw go pod spisem
tresci.

Przygotuj trzy tabele, umieszczajgc je po informacjach o kazdym z rodzajow
komputerow. W kazdej tabeli umiesc przykiadowe dane kazdego z komputerow (rys. 4.).
Przykiadowe informacje znajdz w Internecie. Pod kazda tabelg umiesc podpis,

np. ,Tabela 1. Przykiadowe dane laptopa”.

Utworz spis tabel i umies¢ go pod spisem ilustracii.

Zapisz plik pod ta sama nazwa.
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Laptop

Przekatna ekranu 15,6 cali
System operacyjny Windows 10
Wielkosc pamieci RAM 16 GB

Typ procesora

Rys. 4. Przykiadowa tabela -

cwiczenie 4.

n Przypisy

Przypisy stosuje sie w celu podania zrodla informacji lub zapisania komentarza czy
wyjasnienia. Istniejg dwa rodzaje przypisow: dolne (pojawiajg sie u dotu danej stro-
ny) i koncowe (pojawiaja sie na koncu dokumentu). Przypis wstawia sie, wybierajac
odpowiednia opcje na karcie Odwolania. Po jej wybraniu w miejscu polozenia kur-
sora tekstowego pojawi sie odnosnik do wstawionego przypisu. Ten sam odnosnik
pojawia sie u dotu strony lub na koncu dokumentu (zaleznie od rodzaju przypisu)
i w tym miejscu wprowadzamy tresc przypisu (rys. 5.).

odnosnik przypisu (np. cyfra 1)

I-.|-§-I-I-l-1-l-}-I-Q-l-E-l-E-l-?-l-il-*!-I-I.I:I-I-Ll.---l?-&_-:l.‘ra

Informacje zawarte w nagiowku lub w stopce’ pojawiajg sie
automatycznie cdpowiednio w gornej | dolnej czescl kazdej strony

dokumentu.
' Odpowiednio gdrna i dolna czesc strony dokumentu, w kiérej moZna umiescic ten sam odnosnik (EEFII 1 }
tekst lub inne obiekty (np. grafike). _ i tresc¢ przypisu u dotu strony

Rys. 5. Zastosowanie przypisu dolnego

a’ Tresc przypisu wyswietla sie przy odnosniku po wskazaniu odnosnika kursorem
Q. myszy. Dwukrotne kliknigcie odnosnika przenosi nas do tresci przypisu (odnosnik
odwoluje sie do tego przypisu).

& Cwiczenie 5. Stosujemy przypisy

1. Otworz plik Komputery, zapisany w ¢wiczeniu 4. W programie, ktorego uzywasz,
odszukaj opcje wstawiania przypisu.

2. Utwarz przypisy dolne do podpisow pod zdjeciami lub do wybranych zdan opisu lub
tytutow, wskazujac zrodio. Skorzystaj z adresow stron internetowych umieszczonych
na koncu dokumentu (w ¢wiczeniu 3.). Po wstawieniu zrodet informacii (adresow stron)
W przypisach, usun je z dokumentu.

3. Zapisz plik pod tg sama nazwa.

Wskazowka: Odnosnik przypisu nalezy umiescic na koncu fragmentu tekstu, ktérego

dotyczy przypis.

Rozdziaf 1l Edytor tekstu



ﬁ Warto zapamigtac

W dokumencie mozna tworzy¢ spisy tresci, ilustracji i tabel.
W celu podania zrddia informacji lub zapisania komentarza stosuje sie przypisy.

? Pytania i polecenia

1. W jaki sposab nalezy przygotowac dokument, aby mozna byio utworzyc spis tresci?

2. Co oznacza fakt, ze pozycja spisu tresci jest jednoczesnie odwotaniem?

3. W jaki sposob nalezy przygotowac spis ilustracji i tabel umieszczonych w dokumencie?
4. W jaki sposob nalezy wstawic przypis dolny?

I I Zadania

1. Przygotuj w edytorze tekstu-w-poestact korspekiu-plan opracowania na temat budowy
komputera (mozesz skorzystac z tematu 1.). Przygotuj spis tresci, stosujac style
nagtowkowe. Umiesc spis tresci na poczatku dokumentu. Dodaj numerowanie: dla
pierwszego poziomu — Zagadnienie 1, Zagadnienie 2, ...; dla drugiego -1, 2, 3, ...,

a dla trzeciego — 1.1, 1.2, ... . Zaktualizuj spis tresci. Zapisz plik pod nazwa Budowa
komputera.

2. Utworz nowy dokument tekstowy. Opisz w kilku zdaniach swoja wymarzong podroz —
wymien ciekawe miejsca, ktore planujesz zwiedzic. Znajdz w Internecie przykiadowe
zdjecia przedstawiajace te miejsca i wklej do dokumentu. Zrédia informacii, czyli
adresy stron internetowych, na ktorych znajdziesz informacje o kazdym z miejsc, wklej
na koncu dokumentu i opisz, jakiego miejsca dotycza. Pod kazdym zdjeciem umiesc
podpis. Wstaw na koncu opisu podrozy spis zdjec. Zapisz opis podrozy w pliku pod
nazwa Podroz.

3. Otworz plik Podroz zapisany w zadaniu 2. Do kazdego podpisu dodaj przypis dolny
z informacja o zrodle zdjecia. Skorzystaj z adresow stron internetowych umieszczonych
na koncu dokumentu. Po wstawieniu zrodef informacji (adresow stron) w przypisach,
usun je konca z dokumentu. Zapisz plik pod t3 sama nazwa.

Dla zainteresowanych

4. Utworz nowy dokument tekstowy. Opisz w kilku zdaniach pie¢ wybranych filmow
Z biezacego roku. Zapisz plik pod nazwa Filmy. Znajdz w Internecie przykiadowe zdjecia
z tych filmow, pobierz je i wklej do tekstu. Umie$¢ pod zdjeciami podpisy. Zrdta
informacji, czyli adresy stron internetowych, z ktorych zostaly pobrane zdjgcia, wklej
na koncu dokumentu i opisz, jakiego filmu dotycza. Do kazdego podpisu dodaj przypis
dolny z informacjg o zrodle zdjecia. Po umieszczeniu zrodet informacji (adresow stron)
W przypisach, usun je z konca dokumentu. Wstaw na koncu opisu filmow spis zdjec.
Zapisz opis filmow w pliku pod nazwa Filmy.

5. Sprawdz w Pomocy, w jaki sposdb mozna wykonac indeks siow dla dokumentu
tekstowego. Otworz plik Filmy, zapisany w zadaniu 4. Wybierz kilka stow i przygotuj
indeks. Zapisz plik pod ta sama nazwa.
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Dzielenie dokumentu
tekstowego | szablony
dokumentow

Podziat dokumentu na strony
Podziat dokumentu na sekcje
Rozmieszczanie tekstu w kolumnach
Szablony dokumentow

ol oA ol o

C Warto powtorzy¢

1. Zjakich opcji wstawiania nagiowka i stopki dokumentu nalezy skorzystac, aby roznity
sie one trescig na stronach parzystych i nieparzystych?

2. Jakie jest zastosowanie stylow tekstu?

Podziat dokumentu na strony

» W pracy o urzadzeniach cyfrowych chcemy umiesci¢ wybrane fragmenty tekstu
t. na oddzielnych stronach, czesc tekstu utozy¢ w dwoch kolumnach, a stronom
zawierajgcym tabele ﬂadac orientacje pozioma. W jaki sposéb mozna wymusic¢ podziai
tekstu na strony? W jaki sposob umiescic na jednej stronie czesc tekstu w jednej
kolumnie, a czeS¢ — w dwoch kolumnach? Czy mozna w jednym dokumencie niektore

strony ufozyc poziomo, a inne pionowo?

Edytor tekstu automatycznie dzieli tekst na strony, uwzgledniajac aktualne usta-
wienia (m.in. rozmiar strony, marginesow). Czasem jednak trzeba wymusic podziat
na strony w konkretnym miejscu, np. na poczatku kolejnego rozdziatu. Stosuje sie
wtedy reczny podzial strony.

Podzial strony tworzymy, korzystajac z odpowiedniej opcji na karcie Wstawianie.
Znak podzialu zostanie wstawiony w miejscu aktualnego polozenia kursora i bedzie
widoczny pc: wiaczeniu wyswietlania znakow niedrukowanych (czyli po kliknieciu

przycisku pnwudujqcegn wyswietlanie wszystkich znakow).
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H Podzial dokumentu na sekcje

Dzieki podzialowi na sekcje w jednym dokumencie mozna
stosowac rozne parametry formatowania, np. inng szero-
kos¢ marginesow, rozng liczbe kolumn tekstu (nawet na tej
samej stronie) czy niejednolita orientacje stron (pozioma,
pionowa). Jesli nie utworzymy podziatu, edytor potraktuje

l Cwiczenie 1. Dzielimy recznie dokument na strony

1

Otworz plik otrzymany od nauczyciela, zawierajacy opisy urzadzen. Wiacz opcje
umozliwiajaca pokazywanie wszystkich znakow. Utworz przed kazdym opisem podziat
strony. Obejrzyj dokument w Podgladzie wydruku.

Zapisz plik pod nazwa Urzadzenia.

caly dokument jako jedng sekgje.

Podzial sekcji nie jest rownoznaczny z podzialem strony

E Sekcja

Czesc dokumentu,

zastosowania innych

wyodrebniona np. w celu

parametrow formatowania

od uzytych w pozostatych

czgsciach tekstu.

(strona moze by¢ podzielona na kilka sekcji, a sekcja moze
skladac sie z wielu stron).

Aby utworzy¢ sekcje (wstawic¢ znak podziatu sekcji), nalezy skorzystac z opcji

Znaki podzialu na karcie Uklad w grupie Ustawienia strony.

¢ Cwiczenie 2. Dzielimy dokument na sekcie

1

3.

Otworz plik Urzadzenia zapisany

W cwiczeniu 1.

Dodaj do kazdej tabeli po trzy kolumny
Z prawej strony i umies¢ w nich inne
przykiadowe parametry danego
urzadzenia. Kazda tabele umiesc na
oddzielnej stronie, zmieniajac orientacje
strony na pozioma. Tekst pozostaw na
stronach w uktadzie pionowym.

Zapisz plik pod tg sama nazwa.

Wskazowka:

Zamien wstawione w ¢wiczeniu 1. podziaty
strony na podzialy sekcji. Zwrd¢ uwage

na rozne sposoby podziatu tekstu na
sekcje. Wybierz Podziat sekcji/Nastepna
strona.

Polecenia pozwalajace zmienic ukiad
strony, m.in. orientacje, znajdziesz na
karcie Uktad.

Wstawianie Rysowanie Projektowanie Uklad Od
:| =i Znaki podzialu~ | | Weiecie Odstepy
iy Podziaty stron

| | Strona
ony: ? Oznacza punkt, w ktdrym jedna strona koriczy sie, a

druga zaczyna.
= Kolumna
= Wskazuje, ze tekst wystepujacy po podziale
o kolummy rozpocznie sie w nastepne) kolumnie.

— fawijanie tekstu

= Rozdziela tekst wokdd obiektow na stronach sieci

— Web, na przykiad tekst podpisu 1 tekst podstawowy,

Podziaty sekdji
|——| Mastepnastrona
‘T—] Wstawia podziat sekcji i rozpoczyna nowa sekcje na
— |  nastepne;j stronie, L}

— Ciagly

Jm—— Witawia podzial sekeji | rozpoczyna nows sekcje na

— tej same| stronie.

| - ;-—| Strona parzysta

Witawia podzial sekcji | rozpocryna nows sekcje na
nastepne stronie o numerze parzystym.,

i
il

Strona nieparzysta

|
.

Wstawia podzial sekeji | rozpoczyna nowy sekcje na
nastepne] stronie o numerze nieparzystym.

o
rh]
|

Rys. 1. Opcje podziatu dokumentu na sekcje

Temat 15. Dzielenie dokumentu tekstowego i szablony dokumentow
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H Rozmieszczanie tekstu w kolumnach

Aby umiescic tekst w kolumnach, nalezy go zaznaczy¢ i wybra¢ odpowiednia
opcje na karcie Uklad.
Aby umiescic¢ tekst w kolumnach tej samej dlugosci, nalezy wstawi¢ na jego

koncu ciagly znak podzialtu sekgji.

Narzedzia | Wstawianie Rysowanie |Projektowa Uklad f Cwiczenie 3. Rozmieszczamy tekst w dwach

[fn Orientacja~ /=~ | Weiecie Odstepy kolumnach
I Rozmiar~ 31w | 3Z0em | IZiOpkt
YRy 2t | Zoem S tZpe 1. Odszukaj w edytorze tekstu opcje
2N = . Akapit umieszczania tekstu w kolumnach.
o M T e 2. Otworz plik otrzymany od nauczyciela
=z|  Dwie z fragmentem powiesci ,Przedwiosnie”.
Umiesc tekst w dwoch kolumnach
Ty z odstepem 1 cm. Zadbaj, aby na koncu
= si zadnego wiersza nie pozostaly jednoliterowe
8y, s spojniki i przyimki. Wyjustuj tekst
= s w kolumnach.
3. Zapisz plik pod nazwa Przedwiosnie dwie
== Wiece) kolumn... kﬂ!ﬂmn}’
Rys. 2. Opcje podziatu tekstu na kolumny Wskazowka: Aby ustaliC odstep migdzy

kolumnami, nalezy skorzystac z opcji Kolumny
(Wiecej kolumn) na karcie Uktad w grupie
Ustawienia strony.

Dzieki sekcjom mozna dzieli¢ tekst na fragmenty skladajace sie z roznej liczby

kolumn. W takim przypadku tworzymy sekcje w miejscach, w ktorych zmienia sie
liczba kolumn.

f Cwiczenie 4. Rozmieszczamy tekst w kilku kolumnach
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1. Otwoarz ponownie plik otrzymany od nauczyciela z fragmentem powiesci ,,Przedwiosnie”.
Wyjustuj tekst. Zmien rozmiar czcionki na 10 punktow. Wiacz automatyczne dzielenie
wyrazow. Na kolejnych stronach tres¢ umiesc¢ odpowiednio w jednej, dwoch i trzech
kolumnach z odstepem 1 cm. Zadbaj, aby w kazdym przypadku kolumny byty takie]
samej diugosci. Czy po umieszczeniu danej strony tekstu w kolumnach jej tresc¢ nadal
miesci sie na jednej stronie?

2. Wiacz podglad wszystkich znakow. Sprawdz, jakie znaki podzialu pojawity sie
w miejscach, w ktorych zmienia sie liczba kolumn.

3. Przenies$ kazdy jednoliterowy spojnik i przyimek, ktory pozostaje na koncu wiersza, do
nastepnego wiersza.

4, Zapisz plik pod nazwa Przedwiosnie kilka kolumn.

Wskazowka: Aby wigczyc automatyczne dzielenie wyrazow, nalezy skorzystac z opcji
Dzielenie wyrazow na karcie Uktad w grupie Ustawienia strony.

Rozdzial lll Edytor tekstu



f&?; ‘ Jest nam potrzebny dokument z zyciorysem zawodowym (czyli CV). Jak go
t*?_rr przygotowac w edytorze tekstu, aby wygladat profesjonalnie?

5|

Dokumenty programu Microsoft Word sa oparte na sza- E
. : . Szablon

blonach. Szablon mozemy wykorzysta¢ do tworzenia do-
kumentow o podobnej strukturze. Wzorzec podstawowe

Program Microsoft Word zawiera wiele gotowych sza- SHUKIUry GoKumentL.
blonow, stuzacych m.in. do przygotowywania zyciorysow, S8 oMo siac L SlylD

] = B 5 klawisze skrotow przypisane
oficjalnych listow, not czy kalendarzy. Zaleznie od wersji poleceniom, makra, czcionki,
programu moga by¢ udostepnione rozne zestawy szablo- ustawienia marginesow,
néw. Szablon jest zazwyczaj zapisany jako plik z rozszerze- ukiad strony.
niem dotx lub dot.

Domyslnie kazdy nowy dokument oparty jest na szablo-
nie standardowym Pusty dokument. Aby zastosowac inny szablon, nalezy w menu
Plik wybrac opcje tworzenia nowego dokumentu i klikna¢ wybrany szablon z zesta-

Wwu proponowanego przez program.

I Cwiczenie 5. Korzystamy z szablonu

1. Przejrzyj szablony proponowane przez edytor tekstu, z ktorego korzystasz.
2. Na podstawie wybranego szablonu przygotuj wiasny zyciorys.
3. Zapisz plik pod nazwa Zyciorys.

Nowy Dobra rada

Plik z zyciorysem wysfany

s S | przez Internet moze

sie wyswietlac inaczej
£ § e na ekranie odbiorcy,

Skorzystaj z zaleznie od jego wersji

przewodnika

- edytora tekstu. Z tego

e powodu dokument najlepiej
zapisac i wysfac¢ w formacie
3 — PDF. W tym celu nalezy
e Y |== podczas zapisywania

plenesIngo | pliku wybrac format

- plik PDF (*.pdf).

Rys. 3. Przyktadowe szablony

R — ] e . (Microsoft Word)

A
; n Szablony dokumentow
"

Temat 15. Dzielenie dokumentu tekstowego i szablony dokumentow 163



O] Warto zapamigtaé

« Jesli tworzymy dokumenty tekstowe o rozbudowanej strukturze, warto stosowac
(w razie potrzeby) podziat dokumentu na strony, sekcje i kolumny.

e Aby zastosowac we fragmentach dokumentu rozne parametry formatowania
strony, np. inng orientacje, nalezy wstawi¢ w odpowiednich miejscach znaki
podziatu sekciji.

- » - Aby twerzyé dokumenty-o typowej strukiurze, mezemy-kerzystaé z szablopow.- - - - =

- - - Brogram Microsoft Word-zawiera-Hn: szablory Zyeiorysd, Hletki, disty- = = = = = -
~ — - motywacyjrego; menu-(jadiospist)- -

? Pytania i polecenia

1. W jakim celu stosuje sie reczny podziat strony?
2. Czym jest sekcja? W jakim celu stosuje sie podziat sekcji?
-3 -Czym-jest-szablon dokumentu? Podaj kilkaprzykladéw zastesewaniaszablenéw - - - =

! l Zadania

1. Przygotuj jednostronicowg ulotke o swojej szkole, potrzebng na dni otwarte.
Zastosuj podziat tekstu na kolumny: w gornej czesci ulotki tekst powinien byc
umieszczony w jednej kolumnie, a w dolnej — w dwach.
- & —Kerzystajac Z wybranego-szablong, praygotujpapierfirmowy biurafurystycznego— - - =
- 3. -Kerzystajac-z wybrarego-szablend,przygetyj katerdarzna Aastepay-rek: — - - 4
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Praca w trybie recenzji

1. Praca w trybie recenzji

2. Sledzenie zmian

3. Wstawianie komentarzy

4. Poréwnywanie dokumentow

c Warto powtorzyé

1. Co nalezy zrobi¢, aby tekst byt poprawnie zredagowany?

2. Dlaczego korzystanie ze stylow tekstu zapewnia jednolity wyglad dokumentu?
Uzasadnij odpowiedz.

Praca w trybie recenzji

’ W dwuosobowej grupie pracujesz nad projektem z algorytmiki wykonywanym
t w edytorze tekstu. Chcesz wprowadzi¢ kilka zmian w tekscie nadestanym przez
kolege (kolezanke). Jak mozna sprawnie i czytelnie nanieS¢ korekte w dokumencie
tekstowym, aby zmiany byfy widoczne dla drugiej osoby?

Edytory tekstu umozliwiajg analizowanie zmian dokonanych w dokumencie teksto-
wym, co znacznie ulatwia prace redakcyjne w sytuacji, kiedy tekst opracowuje kilka
0sOb (np. podczas projektu grupowego).

W edytorze tekstu mozna sledzi¢ wybrane operacje, m.in. zmiany formatowania,
wstawianie, usuwanie i przenoszenie fragmentow tekstu. W dowolnym momencie
pracy nad tekstem mozna sie z tymi zmianami zapoznac oraz je zaakceptowac lub
odrzucic. Jesli dokument otworzy inna osoba, rowniez bedzie mogta zobaczy¢ zaak-
ceptowane i odrzucone zmiany.

H Sledzenie zmian

ﬁﬁ Jesli wiaczymy $ledzenie zmian, korzystajac z opcji Sledz zmiany na karcie Recenzja,
.Q. wprowadzone zmiany beda widoczne w dokumencie.

Opcje sledzenia zmian mozna zmieni¢ w Opcjach sledzenia zmian (rys. 1b),

klikajac przycisk " hakarcie Recenzja w grupie Sledzenie (rys. 1a).

Temat 16. Praca w trybie recenzji 165
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Uklad Dodwokania ¥orespondencja Recenzja Widaok Pomoc O Powiedz mi, co cheoesz zrobie

E 5 '"i [ 1 _l #1 Komentarz odrecany - By Cata adiustacia - Eb] ﬁ I3 Poprzednia Iil
" % 1 l::_:_-_ F kalid u e \.-I"'. ..N )
Nowy  Popmedni Nastepr Poka : Sledi EI : bt Zoakceptuj Odmud [h PRl Pordwnaj
Kt b omeniare B oumka Zmiany - [£] Okienke recenzowania = - " -
Komentarze Sledzenie Zmiany | Pargwnyveanie
Rys. 1a. Odkryta karta Recenzja I
Z opcjami recenzji Dpcje dledzenia zmian T X
Pakaz
] _rr;_1:nr|'|er1t.euz-e4 Wyrdznij aktualizage
] Pisma odreczne inni-autarzy

(] witawdenia i usuniecia [ Obrazy wediug komentarzy
] Formatowanie

W dymiach w widoku cate] adiustag)i jest pokazywane:  Poprawki [+]
Qkienka recenzowania Wsr}amntzl
Hvs 1 h Dknn npﬂiﬂ |_I:-:I;qe ZAAWA[LE OWRAME,, | _E-I'I:|;I!:I nazere Yrytkowmnika.. ]
$ledzenia zmian e |

Na rysunku 2b pokazano poprawiony tekst z rysunku 2a. Po prawej stronie doku-
mentu na rysunku 2b widzimy informacje o zmianach w dokumencie. Aby wyswie-
tlic wszystkie zmiany przy uzyciu roznych kolorow tekstu i linii, musimy wybrac
opcje Cala adiustacja w grupie Sledzenie. Opcja Prosta adiustacja wskazuje miej-
sca, gdzie wprowadzono zmiany, za pomoca pionowej linii na marginesie. Opcja Bez

adiustacji ukrywa adiustacje, pokazujac wyglad wprowadzonych zmian.

Wprowadzone zmiany mozemy rowniez zobaczy¢ w okienku recenzowania

w dolnej czesci okna dokumentu (rys. 2b).

I-l_rﬁ-l-I-I-l-l-i-l-ﬂ--l-E-l-E-r-?-l-E-I ‘El-I-I.I}-I-ll-I-II'I-13'|-1-I'-|-I-!E-I-_.-:xl--'l’-].?

Algorytm to uporzadkowana i uscisiona metoda rozwiazywania problemu, zawierajaca

sZczegoowy opis wykonywanych czynnosci w skohczonej liczbie krokow.

WWybor algorytmu lub jego sformutowanie powinny byc zawsze podporzadkowane

problemowi, ktory ma zostad rozwiazany.
Algorytmy mozemy zaprezentowac w postac;

opisu stownego,
Rys. 2a. Tekst zrodfowy sty krokéw,
[]{] ﬂwiﬂzﬁnia 1 schematu blokowego.
Fi g elef oWe joEaj vl j o Bo i eTha a6 fls o 08 o ORERERNITEEERY

R L S B TS R R SRR

Algorytm to uporzadikowany | ubcdlon oo rozwmazywania problemmu, zawseraacy e T

. STCIEQUIOWY OIS WykDMyWANYCh CZyNINOSC! w Skonczone hezbes krokiw | Shommalnwancs Licenka. Fagrabess
' Veyhow algonytmu 1 jego sionmulowane powanmy byt Zawsne podporradeowane problemon, ak :
Iedry ma-2ostad rodwaazany Y ' "
Adgorytrry meodenmy preeds s’ wepostac § i . ﬁm—:
m * = Oy slowmego Y| : p
- = =a sty krokdmw ] ;#-ﬂ
- - scherratu bokowego | B | AR
- * o [OEAPILI KO StErTEn0
- Erlldu‘hl
- Eu—u-u Puriiwane = Pamam |« Womlvanana:
- | eslem + voeoe 1370w
qk
- w-
P ope vkl » X
= [Popeawh 1T
Wity & Unsseoin [ Peesnienenie [ fpempoaanie | Lpmpmprme O
gk Liniragles BOV-000T A0
metoda §
ghe Wiptawe e 00500 07 200
sposdb g
Ereaalrl wanr s [ pelid e R - (] - 10N

Rys. 2b. Tekst z poprawkami (w dokumencie wigczono sledzenie zmian) — cwiczenie 1.
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j Cwiczenie 1. Nanosimy poprawki w trybie recenzji

1. Utworz nowy dokument tekstowy i przepisz tekst pokazany na rysunku 2a. Zapisz
dokument w pliku pod nazwa Algorytm.
2. Wiacz Sledzenie zmian | wykonaj nastepujace poprawki:

a.
b.

o a0

g.

pogrub stowo ,algorytm”,

w pierwszym akapicie tekst ,uporzadkowana i uscislona metoda” zamien na
,uporzgdkowany i uscislony sposob” oraz wyraz ,zawierajaca” — na ,zawierajacy’,
w drugim akapicie zamien spojnik ,lub” na ,i",

w trzecim akapicie zamien wyraz ,zaprezentowac” na ,przedstawic”,

w szostym akapicie zamien kropke po siowie ,blokowego” na przecinek,

utworz siodmy akapit i dodaj podpunkt ,,programu komputerowego” zakonczony
kropka,

dodaj wypunktowanie sposobow prezentacji algorytmow.

3. Zapisz plik pod nazwa Korekta 1.

Wskazdwka: Aby zamienic tekst ,uporzadkowana i uscislona metoda” na tekst
;uporzadkowany i uscislony sposob”, wystarczy w wyrazie ,uporzadkowana” usungc
ostatnig litere ,a" i wstawic¢ w to miejsce litere ,y", w wyrazie ,uscislona” usungc ostatnig

litere

.a 1wstawi¢ w to miejsce litere ,y" oraz usunac¢ wyraz ,metoda” i w to miejsce

wstawié¢ wyraz ,Sposob”.

Przegladajac zmiany i komentarze, mozna zaakceptowac albo odrzucic wszystkie
lub wybrane poprawki (opcje Zaakceptuj lub Odrzu¢ w grupie Zmiany).

/ Cwiczenie 2. Akceptujemy i odrzucamy wprowadzone zmiany

1. Otworz plik Korekta 1 zapisany w ¢wiczeniu 1. Zaakceptuj nastepujgce zmiany:

d.

oo o

E.

zmiane tekstu ,uporzadkowana i uscislona metoda” na tekst , uporzadkowany
i uscislony sposob”,

Zmiane wyrazu ,zawierajaca’ na ,zawierajacy’,

zamiane kropki po stowie ,blokowego” na przecinek,

dodany podpunkt ,programu komputerowego.",

dodane wypunktowanie ze sposobami prezentacji algorytmow.

2. 0Odrzuc¢ dodanie pogrubienia na sfowo , algorytm” oraz zmiane wyrazu ,zaprezentowac”
na ,przedstawic”. Po zaakceptowaniu i odrzuceniu wybranych zmian tekst powinien
wygladac tak jak pokazano na rysunku 2c.

3. Zapisz plik pod nazwa Korekta 2.

-1-1-5;-.-1-.-2-.-3-.-4-.-5-.-5-.-?-.-a-.--a-.-m-.-u-.-Lz---n-.-H-.-Lﬁ---na:-ﬂ-:

Algorytm to uporzadkowany i uscislony sposdb rozwiazywania problemu, Zawierajacy
sZczegohowy opis wykonywanych czynnosci w skonczonej liczbie krokow.

Wybar algorytmu i jego sformutcvwanie powinny byc zawsze podporzadkowane problemaow,
Kty ma zostac rozwiazany.

Algorytmy mozZemy Zaprezentowac w postac;
= opisu slownego,
= listy krokow,
+ schematu blokowego,
« programu komputerowego.

Rys. 2c. Tekst po zaakceptowaniu zmian — ¢wiczenie 2.
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H Wstawianie komentarzy

Aby dodac wiasny komentarz do wybranego fragmentu tekstu, nalezy go zazna-
czyc¢, a nastepnie wybrac opcje Nowy komentarz na karcie Recenzja w grupie
Komentarze.

Jesli chcemy doda¢ komentarz do jednego wyrazu, wystarczy umiesci¢ kursor
tekstowy w dowolnym miejscu wyrazu.

L B B B B N N N O

Na rysunku 2d po prawej stronie dokumentu widzimy przykiadowy komentarz
do drugiego akapitu tekstu. Fragment tekstu, do ktorego dodano komentarz, zostat
wyrozniony zacieniowaniem.

I Cwiczenie 3. Dodajemy komentarze do dokumentu

1. Otworz plik Korekta 2 zapisany w ¢wiczeniu 2.

2. Wstaw komentarz ,Proponuje przeniesc ten akapit na koniec tekstu” do akapitu
zaczynajacego sie od stow ,Wybaor algorytmu”.
3. Zapisz plik pod nazwa Korekta 3.

'i'l=:3;"-l-]-l-'!-|-:|-|-4-l-5-l"5-|-'-‘-|-ﬂ-| - Ny |1 O T Y R S SN W L RS LR, b

Algorytm o uporzadkowany | usciSlony sposdb rozwiazywania problemu, zawierajacy

szczegotowy opis wykonywanych czynnosci w skonczonej liczbie lrokow. ol il bk
Wfybér algorytmu i jego sformutowanie powinny byé zawsze podporzadkowane problemowd, @ Froporwjg preeniait ten akapit na kaniec takama |
ktory ma zostad rozwigzany | 7 odpoviedz 7 5z

Algorytmy mozemy zaprezentowad w postaci:
= opisu stownego,
» listy krokow,
= schematu blokowego,
«  programu komputerowego,

Rys. 2d. Tekst z wstawionym komentarzem — cwiczenie 3.

¢ Cwiczenie 4. Akceptujemy komentarz

1. Otworz plik Korekta 3 zapisany w ¢wiczeniu 3.
2. Wykonaj polecenie z komentarza, a nastepnie usun komentarz.
3. Zapisz plik pod nazwga Korekta 4.

n Porownywanie dokumentow

W edytorze tekstu Microsoft Word mozemy porownaé¢ dwie wersje dokumen-
tu, np. dokument oryginalny i skorygowany. Efekty porownania moga by¢ poka-
zane w pliku oryginalnym, zmienionym lub w nowym dokumencie (ustawienie
domyslne).

Rozdzial lll Edytor tekstu



Aby porownac¢ dwa dokumenty, nalezy wybrac opcje Porownaj na karcie Recen-
zja, a nastepnie w otwartym oknie Porownywanie dokumentow (rys. 3.) wybrac
pliki do poréwnania.

Poréwmywanie dokumentdw ? b
Qryginalny dokument Skorygowany dokument
Algenytm - tryb zgodnoic | Korekta < | i=
Oznacz zmiany etykieta: | - Ozmacz zmiany etykista: 5-;-,:#;-
=
Wiecej» > . oK [ | Anuluj

Rys. 3. Okno Pordwnywanie dokumentow

¢ Cwiczenie 5. Poréwnujemy dokumenty

Porownaj dokumenty zapisane w plikach Algorytm i Korekta 4. Wyniki poréwnania zobacz
w nowym dokumencie.

Warto zapamietac

» Edytor tekstu wyposazono w funkcje utatwiajace prace redakcyjng nad tekstem.
Aby sSledzi¢ zmiany (np. operacje redagowania, formatowania) wprowadzane
w dokumencie tekstowym, mozna wiaczyc opcje Sledzenia zmian na karcie
Recenzja.

* Praca w trybie recenzji umozliwia wstawianie komentarzy i porownanie dwoch
dokumentow.

? Pytania i polecenia

1. W jaki sposob mozna Sledzi¢ zmiany wprowadzone w dokumencie tekstowym?
2. W jaki sposob mozna wstawi¢ wiasne komentarze do dokumentu tekstowego?
3. Jak mozna porownac dwa dokumenty tekstowe? Wyjasnij na przykiadzie.

l l Zadania

1. Utworz nowy dokument tekstowy. Opisz w nim mozliwosci pracy w trybie recenzji.
Zapisz plik pod nazwg Recenzja 1. Przeslij plik innej osobie, ktora wprowadzi do
dokumentu poprawki i komentarze w trybie recenzji, zapisze plik pod nazwa Recenzja 2
| ci go odesle. Zaakceptuj lub odrzu¢ wprowadzone poprawki. Porownaj pliki Recenzja 1
| Recenzja 2.

2. Korzystajac z Pomocy programu Microsoft Word, zapoznaj sie z dodatkowymi
mozliwosciami recenzji dokumentu.

Temat 16. Praca w trybie recenzji
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Praktyczny poradnik

1. Kopiowanie formatu

2. Dostosowywanie numerowania

3. Zastosowanie tabulatora prawego

4. Kiedy nie nalezy uzywac tabulatora?

9. Wyszukiwanie i zamiana tekstu, stow i znakow

6. Konwersja tekstu na tabele

1. Konwersja tabeli na tekst

8. Pisanie prostych wzorow bez korzystania z edytora rownan
9. Korzystanie z edytora rownan

10. Pisanie w innych jezykach

C Warto powtorzy¢

1. W jaki sposob umieszcza sie tabele w dokumencie tekstowym?
2. Jak wstawia sie znak specjalny?

Kopiowanie formatu

Jesli chcemy, aby inne fragmenty tekstu byly sformatowane tak samo jak wybrany
fragment tekstu, mozna skopiowac format fragmentu tekstu, korzystajac z przycisku

¥ 'ﬁ
Malarz formatow = .

W tym celu nalezy zaznaczy¢ fragment tekstu, ktorego format chcemy skopio-

wag, kliknac przycisk d (kursor przybierze ksztalt pedzla) i przeciagnac¢ pedzlem
po fragmencie tekstu, w ktorym chcemy zmienic formatowanie.
W podobny sposob mozemy kopiowac rowniez format akapitu, np. wciecie pierw-
szego wiersza akapitu i calego akapitu, odstep po akapicie. Aby skopiowa¢ format
tekstu i akapitu, nalezy zaznaczy¢ caly akapit facznie ze znacznikiem akapitu.

Jesli chcemy skopiowaé formatowanie do kilku fragmentow tekstu lub kilku
akapitow nalezy dwukrotnie klikna¢ przycisk Malarz formatow. Aby zakonczyc¢
kopiowanie, nalezy ponownie kliknac przycisk Malarz formatow.

Rozdzial lll Edytor tekstu



H Dostosowywanie numerowania

Jesli nie odpowiada nam zaden z proponowanych przez program sposobow nume-
rowania, mozemy zdefiniowa¢ nowy format numeracji poprzez dobranie wlasnych
parametrow czcionki, stylu numeracji, sposobow wyrownania itp. Mozemy rowniez
dostosowac do wilasnych potrzeb sposob wypunktowania, zmieniajgc rodzaj punk-
tora. Mozliwosci te znajdziemy w opcjach numerowania i wypunktowania.

i

SR VRO ERE PR R P S A B TR IR IR A I R Ly,

LI

Zastosowanie-1.-Komputery-pomagajq-dorostym-w-pracy, -a-uczniom-w-nauce. -Znajduja-
sie-tam, - gdzie- zalatwia- sie-rozne- sprawy, - na- przyklad-w- banku, - sklepie, - na- poczcie-
lubw-urzedzie |

Zastosowanie-2..\W- szkole- komputery- mozna- zobaczyl- nie- tylko- w- pracowni-
komputerowej,- ale- takZe- w- innych- salach- lekcyjnych - sekretaniacie - pokoju-
nauczycielskim-czy bibliotece. Wykorzystywane sa-tez wnaszych-domach ]

Zastosowanie-3.-7/3- pomocs Komputerdw- opracowuje- sie- wyniki- wybondw- wiadz-
panstwowych- oraz- wyniki- zawoddw: sportowych, - na- przyklad- skokow- I+ biegow-
narciarskich ji

Rys. 1. Przykiad dostosowania rodzaju numeracji

E Zastosowanie tabulatora prawego

Jesli w gornej czesci dokumentu (np. pisma urzedowego lub podania) chcemy zapi-
sa¢ w tym samym wierszu imie i nazwisko (wyréwnane do lewego marginesu) oraz
miejscowosc i date (wyrownane do prawego marginesu), nalezy:

» ustawi¢ wyrownywanie tekstu do lewego marginesu,

« na linijce ustawic tabulator prawy na prawym marginesie,

« wpisac¢ imie i nazwisko, nacisnac¢ klawisz Tab i wpisa¢ nazwe miejscowosci oraz

date.

|-I-l-l-l-E-l-l-l-2-|-3-|-'1-|-E-|-E-|-.'-'-|-H-l-!I-l-!D-l-:!-l-[l-l-!l-l-E-1-|-55-|-m-|-1?-|-lli-|

Graiyna-Koba - Wroctaw, 15-stycznia-2022 .9

Rys. 2. Przykiad zastosowania tabulatora prawego

n Kiedy nie nalezy uzywac tabulatora?

Nie zaleca sie wykonywania wciecia pierwszego wiersza akapitu przy uzyciu ta-
bulatora. Znak tabulacji to dodatkowy znak zapisany w tekscie. Polaczenie dwoch
akapitow moze spowodowac, ze znak ten znajdzie sie w srodku wiersza i spowoduje
niepotrzebne rozsuniecie tekstu. Taki tabulator nalezy zastapi¢ ustawieniem wciecia
pierwszego wiersza akapitu.

Temat 17. Praktyczny poradnik
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Edytor tekstu umozliwia szybkie wyszukanie fragmentu tekstu, okreslonych stow
czy pojedynczych znakow. Istnieje rowniez mozliwos¢ wyszukania i zamienienia
znakow niewidocznych na wydruku, np. znakow konca akapitu, spacji, spacji nie-
rozdzielajacej, recznego podzialu wiersza. Sg to tzw. znaki specjalne. Opcje znajdo-
wania i zamiany tekstu i znakoéw znajdziemy na karcie Narzedzia glowne w grupie

Edytowanie.

ﬂ Konwersja tekstu na tabele

Tekst zapisany w akapitach mozna przekonwertowac na tabele. Kolejne akapity tek-

stu zostang umieszczone w wierszach tabeli.

3¢ Przykiad 1. Konwertowanie tekstu na tabelg

Chcemy zamienic tekst z informacjami o przyjazdach i odjazdach pociggow (rys. 3a)

E Wyszukiwanie i zamiana tekstu, stow i1 znakow

na tabele skiadajaca sie z trzech kolumn i dziewieciu wierszy.

1. Kazdy fragment tekstu, ktory ma by¢ umieszczony w jednym wierszu tabeli, zakoncz

znakiem konca akapitu.

2. Kazdy fragment tekstu, ktory ma by¢ umieszczony w innej kolumnie tabeli, rozdziel
wybranym separatorem, np. znakiem tabulacji, spacja, przecinkiem, srednikiem

(na rys. 3a zastosowano przecinek).

3. Zaznacz tekst, ktory ma by¢ umieszczony w tabeli.
4. Wybierz opcje konwertowania tekstu na tabelg (zwykle w opcjach tworzenia tabeli,
np. Tabele na karcie Wstawianie) — otworzy si¢ okno podobne do pokazanego
na rys. 3b. Liczba kolumn i wierszy zostanie wypetniona automatycznie, gdy wybierzesz

zastosowany w tekscie separator.

Uwaga: W ten sam sposob mozemy konwertowac fragment dokumentu tekstowego, ktory

zawiera nie tylko tekst, ale i inne obiekty, np. rysunki.

1= { I AR T TS T I e T U S A T - T I |

L=

Stacja,Przyjazd,Odjazdy
Jelenia-Gara 6:22, 700
Janowice-Wielkie 6:36 6:371]
Marciszow G:44 645
Watbrzych-Glowny 7:17 7181
Watbrzych-Miasto, 7:34 7:35]
Swiebodzice, 7:55.7-56
Jaworzyna -Slaska,8:06,8:07Y
Katy Wroctawskie 8:39 845

Rys. 3a. Tekst przygotowany do
konwersji na tabele

172 Rozdziat 11l Edytor tekstu

Konwertowanie tekstu na tabele

Bozmiar tabeli
Liczha kolumn:
Liczha wierszy
Zachowanie autodopasowania

(@) Stats szerekofd kKolumn:

() Autodopasowanie do zawartasci

() Autodopasowanie do okna

Separatory tekstu
O akspity O peaniis
() Tabulatory (®) Inny: |,

(n] 4

Auta

Anuly|

Rys. 3b. Okno, w ktérym ustalamy
parametry konwersji tekstu na tabele



@ Wstawignie FRysowanke | Projeldovanis  Ubad  Ocwolania  Korespondencia Recenzja  Widok Pomoe  Projelet taball

¢ Femrwula bolumna oot B e e - —_— £ ——
VI e i B il o e [ [ Slyle .:"F“  Obiaenowarne
= abramownd = e Rolur peora - =
u Labeli fEple Laleel = Ol amoesan (4
o T OO TR AN O OO O O OO OO L,
+
stacjan Proyjazde Odjazdn
| Jelenia Géran | 6:22m | 623
| Janowice Wielkien 5:36= £ 36n
Marcigzéwe 6 44n | G450
| Walbvzych Glownys 7170 | 718 | Rys. 3c.
Walbrzych Miastoa 7.34e | 735m Tekst z rysunku 3a
Smoebodzre s s po konwersji na tabele,
Jaworzyna Slaskae 8 08 | 807«
[r— s i dodatkowo tabelg
e sformatowano

¢ Cwiczenie 1. Konwertujemy tekst na tabelg

1. Utworz nowy dokument tekstowy i przepisz tekst pokazany na rysunku 3a. Zapisz plik
pod nazwg Rozkiad.

2. Wykonaj konwersje tekstu na tabele. Sformatuj tabele, korzystajac z wybranego stylu
dostepnego na karcie Projekt tabeli po kliknigciu dowolnej komarki tabeli (rys. 3c).

3. Zapisz plik pod nazwa Rozkiad 1.

Konwersja tabeli na tekst

Tabele mozna przekonwertowac na tekst. W tym celu nalezy zaznaczyc calg tabe-
le lub wybrane wiersze, a nastepnie na karcie Uklad dostepnej w Projekcie tabelsi,
wybrac opcje Konwertuj na tekst (rys. 4.). Nastepnie w oknie Konwertowanie tabe-
li na tekst nalezy wybrac znak separatora, ktory rozdzieli informacje umieszczone
w kolumnach tabeli. Wiersze tabeli zostana rozdzielone znakami konca akapitu.

Marzedzia tabel

Projeltowanie Ulklad 2 Powiedz mi, co cheesz zrobit
[al = |
[1F Rozléz wiersze ElEl Ij ﬂ: .[ E \L g%l ﬁ
Bt Raziss kalum E E E Kierunek Marginesy | Sortu) Powtdrz wiersze Konwertuy Formufa
= o E D |:| tekstu  komdrk naghinaka [I-Ettkﬂ%
fa Wyrdwnanle Dane

Rys. 4. Wybieranie opcji konwertowania tabeli na tekst

f Cwiczenie 2. Konwertujemy tabele na tekst

1. Otworz plik Rozkfad 1 zapisany w ¢wiczeniu 1. Wykonaj konwersje tabeli na tekst.
W miejsce granic kolumn tabeli jako separatory tekstu wstaw znaki tabulaciji.
2. Zapisz plik pod nazwa Rozkiad 2.

Wskazowka: W przypadku problemow skorzystaj z Pomocy.
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H Pisanie prostych wzorow bez korzystania z edytora
rownan

Jesli we wzorze matematycznym, fizycznym czy chemicznym wystepuja tylko
indeksy gorne i dolne, zapisujac go, nie musimy korzysta¢ z edytora rownan.
Wzory mozna zapisac, korzystajac z funkcji formatowania znakow Indeks gorny
lub Indeks dolny. Na przykiad: a* + b* = ¢’ lub Fe (SO,)..

Jesli we wzorze potrzebny jest tylko wybrany symbol, np. (), A, m, mozna skorzy-
stac z opcji wstawiania symboli Symbol na karcie Wstawianie w grupie Symbole.

f Cwiczenie 3. Piszemy proste wzory w edytorze tekstu

Zapisz w dokumencie tekstowym:

Pole kofa: P = nr?: Obwod kofa: O = 2nr.

Sinus sumy katow o miarach a i B: sin(a + B) = sina - cosB + cosa - Sing.

Predkosc chwilowa w ruchu prostoliniowym: V = As / At; gazie As = s—S§,; At =t—1..
Jednostki oporu elektrycznego: 1Q =1V /1A TMQ = 10°Q; 1 kQ = 10° O,

ImQ =107 0.

n Korzystanie z edytora rownan

Aby zapisac¢ zlozone wzory matematyczne lub fizyczne (zawierajace np. znak pier-
wiastka, ulamki zwykle i pietrowe), mozemy skorzystac z programu edytor rownan
dolaczonego do edytora tekstu.

Edytor rownan uruchamiamy, korzystajac zopcji Rownanie na karcie
Wstawianie.

Wzoér edytujemy w polu, ktore pojawia sie po uruchomieniu edytora rownan, ko-
rzystajac z wzorcow proponowanych przez program (rys. 5.). Po zamknieciu okna
edytora tekstu wzor zostaje zapisany w dokumencie i jest traktowany jak rysunek.
Podwojne klikniecie utworzonego wzoru powoduje powrot do jego edycji.

e mcgs R cmngja Wickok Pomog i
Y = 7 1T T = 1 a | Ll
JlElLs) s S]] #le" XL L o g
T .'| ella =171 IMarmerk | Indrekes Piersdsvtek Callis Dury  Mmsisn Funkejn Akee
s = v - »  upmiler - = -
Uilamed
i T ] o X 13 n T
' Al Typaowe wlambed
s bP

A Loy

Rys. 9.
Przykiad edytora rownan
(Microsoft Word)
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Pisanie w innych jezykach

Jesli w edytorze Microsoft Word chcemy napisac tekst w jezyku obcym, najproscie;
skorzystac z opcji wstawiania symboli. Mozemy w ten sposob zapisac¢ znaki charak-
terystyczne dla danego jezyka, np. niemieckie (&, i, 0, ) lub czeskie (a, &, 1, z). Do
czesto uzywanych znakow przypisane sa skroty klawiaturowe.

f Cwiczenie 4. Piszemy tekst w jezyku niemieckim

1. Przepisz do dokumentu tekstowego ponizszy fragment sfowniczka:
dziewczyna — das Madchen, butka — das Brotchen, burak — die Riibe,
chrabaszcz — der Maikéfer, klucz — der Schiissel, ulica — die Stral3e.

2. Zapisz plik pod nazwa Sfowniczek 1.

System operacyjny Windows umozliwia zmiane ukladu klawiatury w zaleznosci
od wybranego jezyka. Wiecej informacji na ten temat mozna odszuka¢ w Pomocy
systemu Windows, wpisujac odpowiednia fraze, np. ,edytuj opcje jezyka i klawia-
tury . Jezyk lub ukiad klawiatury mozemy zmieni¢ w oknie Ustawienia (zakladka
Czasijezyk/Jezyk). Po nacisnieciu przycisku Dodaj jezyk, pojawi sie mozliwos¢ do-
instalowania jezyka obcego. Okno Ustawienia mozna otworzy¢, wybierajagc w menu

e
£
a2

Start systemu Windows opcje Ustawienia .

()] Warto zapamietaé

» W edytorze tekstu mozliwa jest konwersja tekstu na tabele i odwrotnie — tabeli na
tekst. Przed konwersjq tekstu na tabele trzeba tekst odpowiednio sformatowac,
m.in. kazdy wiersz tekstu, ktdry ma by¢ umieszczony w jednym wierszu tabeli,
nalezy zakonczyc znakiem konca akapitu, a kazdy fragment tekstu, ktory ma byc
umieszczony w innej kolumnie tabeli — nalezy rozdzieli¢ wybranym separatorem, np.
znakiem tabulacji, spacja, przecinkiem, srednikiem.

» Edytory tekstu umozliwiajg redagowanie wzorow matematycznych, fizycznych,
chemicznych i innych. W tym celu mozemy skorzystac z edytora rownan, opcji
formatowania czcionki (indeksy gorne i dolne) oraz opcji wstawiania symboli.
Korzystajac z symboli, mozna rowniez wprowadzac znaki charakterystyczne dla
innych jezykow, np. niemieckiego, rosyjskiego, greckiego.

? Pytania i polecenia

1. W jaki sposab wykonac konwersje tekstu na tabele?

2. W jaki sposob wykonac konwersje tabeli na tekst?

3. W jaki sposob mozna zapisywac wzory matematyczne, fizyczne, chemiczne i inne?

4, W jaki sposob mozna napisaC w edytorze tekstu tekst w jezyku niemieckim, stosujac
znaki charakterystyczne dla tego jezyka?
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! l Zadania

1. Przepisz tekst z rysunku 1., pomijajac nazwy punktow: Zastosowanie 1.,
Zastosowanie 2., ... . Zdefiniuj format numerowania taki, jaki pokazano na rysunku 1.
Ponumeruj akapity. Zapisz plik pod nazwg Zastosowania.

2. Korzystajac z edytora rownan, zapisz:

a. definicje potegi o wykiadniku naturalnym,
b. definicje potegi o wyktadniku zerowym,

(@) (@9 =] (69 -
- [(—%)_1 + 16] = (—4+16)"2 = (%)2 - 1%

3. Otworz plik Sfowniczek 1 zapisany w ¢wiczeniu 4. Przekonwertuj tekst na tabele
skiadajaca sie z dwoch kolumn. Wczesniej przygotuj odpowiednio tekst, umieszczajac
kazdy wyraz i jego tiumaczenie w oddzielnym akapicie. Jako separatorow uzyj

Srednikéw. Dodaj w pierwszym wierszu odpowiednie naglowki. Zapisz plik pod nazwa
Slowniczek 2.

Dla zainteresowanych

4, Korzystajac z edytora rownan, zapisz wzory funkciji:

— i 3%, iedli x € (—o0,—3)
a. f(x)=

x+3
—VxZ + 5, jedli x € (—3,4)

Jx+1]-5

b. f(x) - uW"E

Przeczytaj, jesli chcesz wiedzie¢ wiecej...

Dzieki rozwojowi technologii edytory tekstu zyskaty wiele nowych funkcji, takich jak
czytnik immersyjny, odrgczne rysowanie lub pisanie (jesli ekran jest dotykowy lub
podigczono tablet graficzny), zamiana pisma odrgcznego na zapis matematyczny,
dyktowanie tekstu.

Rozdzial lll Edytor tekstu
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Prezentacje multimedialne

Temat 18. Zasady tworzenia prezentaciji multimedialnej
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Zasady tworzenia prezentacji
multimedialne]

1. Typy prezentacji multimedialnych

2. Etapy przygotowywania prezentacji multimedialnej
2.1. Planowanie prezentacji
2.2. Tworzenie prezentacji
2.3. Dodawanie dzwiekow i filmow
2.4. Wybieranie formatu pliku
2.5. Drukowanie materiatow informacyjnych i notatek
2.6. Ustalanie parametrow i przeprowadzanie pokazu

C Warto powtorzyc

1. Jakie znasz zasady przygotowywania prezentacji multimedialnych?
2. W jaki sposab tworzy sie konspekt w edytorze tekstu?
3. Czym jest szablon dokumentu?

Typy prezentacji multimedialnych

Prezentacje multimedialne s3 powszechnie stosowane w edukacji i w biznesie.
Wykorzystuje sie je w celach komunikacyjnych lub marketingowych. Pomagaja
przyblizy¢ stuchaczom temat i zwrocic ich uwage na najwazniejsze informacje.

Tworzac prezentacje, nalezy okreslic jej cel: czy ma by¢ pomoca dla prelegenta,
stuzy¢ do samodzielnego przegladania przez odbiorce, czy tez by¢ prezentowana
w tle (prezentacja typu kiosk).

Prezentacja wspomagajaca wystapienie prelegenta

Prezentacja wspomagajaca wystapienie jest uzupeinieniem przekazu prelegenta, np.
ucznia lub nauczyciela na lekgji, wykladowcy na uczelni lub podczas konferencji czy
czlonka zarzadu firmy przedstawiajacego wyniki finan-
sowe pracownikom.
Przedstawienie danego Nalezy pamietac, ze prezentacja jest w tym przypad-
zagadnienia w postaci ku jedynie pomoca w wystapieniu. Aby skupi¢ uwage
elekironicznego dokumentu, stuchaczy, tres¢ slajdu powinna zawiera¢ tylko glowne

zawierajacego zwykle: tekst, : . : :
obrazy, wykresy, schematy, watki tematu — pozostale informacje przekaze prelegent.

dzwieki, filmy.

Prezentacja multimedialna E
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Prezentacja do samodzielnego przegladania przez odbiorce

Prezentacje, ktore odbiorca przeglada samodzielnie, stosuje si¢ najczesciej w mate-
rialach informacyjnych i reklamowych. W tym przypadku prezentacja moze zawie-
ra¢ wiecej tekstu, ale komunikaty powinny by¢ zwiezle.

Przygotowujac prezentacje, nalezy by¢ kreatywnym - przedstawi¢ informacje
w taki sposob, zeby zainteresowac odbiorce. W zwiazku z tym, ze odbiorca sam de-
cyduje, w jakim tempie i w jakim zakresie przeglada material, tres¢ powinna by¢
interesujaca, aby uniknac¢ sytuacji, w ktorej odbiorca wylaczy prezentacje przed jej
zakonczeniem.

W formie prezentacji do samodzielnego przegladania mozna przygotowac na
przyktad oferte handlowa. Prezentacja umozliwia przekazanie informacji w posta-
ci wykresow, schematow. Mozemy dodac grafike (zdjecia, filmy) i animacje, przed-
stawiajac dana oferte w zachecajacy sposob. Powinnismy jednak unikac zbyt duzej
liczby animacji. Nalezy tez przestrzegac zasady, ze tego rodzaju prezentacja powinna
zawierac tylko kilka slajdow. Na kazdym slajdzie musi by¢ przedstawiona konkretna
informacja.

Slajd powinien zawiera¢ pelna informacje, cho¢ przedstawiona w skroconej for-
mie. Jesli konieczne jest wprowadzenie dluzszego tekstu, nalezy go rozmiesci¢ na

kilku slajdach.

Prezentacja typu kiosk — samouruchamiajaca sig

Prezentacja samouruchamiajaca sie jest wyswietlana podczas wystawy, konferencji
lub w galerii handlowej. Po zakonczeniu pokazu prezentacja automatycznie ponow-
nie sie uruchamia - stad jej nazwa ,,samouruchamiajgca’.

Podczas przygotowywania takiej prezentaciji istotne jest dobranie odpowiednie-
go sposobu i czasu animacji — slajdy nie moga zmieniac sie zbyt szybko ani zbyt wol-
no, zeby odbiorca nie stracit zainteresowania. Najlepiej przetestowac przygotowana
prezentacje na malej grupie osob, ktore pierwszy raz majg stycznosc z tematem.
Slajd powinien zawiera¢ pelng informacje, ale przedstawiong skrotowo. Podobnie
jak w pozostalych typach prezentacji, nalezy unika¢ nadmiaru tekstu na jednym
slajdzie.

ﬁﬁ Jesli w prezentacji wykorzystujemy cudze materiaty (teksty, obrazy, pliki

Q dzwigkowe, filmy), nalezy podac ich zrodio (np. adres strony internetowej, tytut
publikacji) oraz nazwisko i imie autora (jesli je znamy). Zrédio mozna umiesci¢ na
danym slajdzie lub na koncu prezentacji w postaci listy zrodet.

Niezaleznie od typu prezentacji wazne jest przedstawienie informacji w przy-
stepny sposob, tak by nie przytloczyc odbiorcy nadmiarem tresci.

ﬁﬁ Slajdy powinny zawierac jak najwiecej tresci przy jak najmniejszej ilosci tekstu.

Temat 18. Zasady tworzenia prezentacji multimedialnej
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E Etapy przygotowywania prezentacji multimedialnej

s ’ Mamy zaprezentowac w ciggu 10 minut temat z geografii o czynnikach
t ksztattujgcych temperature powietrza. Jak wykonac prezentacje multimedialna,
ktora bedzie wspomagac nasze wystapienie?

Zanim utworzymy prezentacje, nalezy sie zastanowic, jak dostosowac tresci, srodki
wizualne i sposob ich przedstawienia do percepcji odbiorcow — do ich wieku, pro-
fesji lub zainteresowan. Czasem musimy tez uwzgledni¢ odgornie narzucony czas
prezentacji (np. przez nauczyciela lub organizatora konferencji). Od tych czynnikow
powinny zalezec: dlugosc prezentacji (liczba slajdow), zawartos¢ merytoryczna oraz
uzyte stownictwo.

1. Planowanie
prezentacji

6. Ustalanie
paramatrﬂw
i przeprowadzanie
pokazu

Rozdzial IV Prezentacje multimedialne



2.1. Planowanie prezentacji

(

1. PLANOWANIE PREZENTACJI .

Dostosuj prezentacje do odbiorcow m D
1 zaplanuj zawartosc merytoryczng

1 Tytut | ewentualnie podtytul oraz autor prezentacji
2 Wstep, spis tresci prezentacji (np. w formie
: nawigacji po gldwnych punktach)
L .- l
23
3 4o Fie Wiasciwa tresc

Podsumowanie, dane o autorze, dane kontaktowe,

n podzigkowania itp.

e

[stotnym etapem tworzenia prezentacji jest planowanie zawartosci merytoryczne;j.

Przykladowy plan:

« pierwszy slajd - tytul (ewentualnie podtytul) oraz imie i nazwisko autora
prezentacji;

« drugi slajd — wstep, spis tresci prezentacji (widzowie od razu beda mogli sie zo-
rientowac, jaka jest jej zawartosc);

« kolejne slajdy — poszczegolne watki, czyli wlasciwa tresc;

« ostatni slajd - podsumowanie (moze to byc streszczenie informacji, ktore widzo-
wie majg zapamietac), dane o autorze, dane kontaktowe, podziekowania itp.

Jesli mamy ograniczony czas na przedstawienie prezentacji, podczas planowania
najlepiej przewidzie¢ od pol minuty do kilku minut na kazdy slajd. Prezentacja nie
moze zawierac np. 50 slajdow, jesli wystapienie ma trwac 20 minut.

I Cwiczenie 1. Planujemy prezentacje z geografii

1. Twoim zadaniem jest przygotowanie prezentacji z geografii pt. ,Czynniki ksztattujace
temperature powietrza". Znajdz informacije na ten temat. Skorzystaj z materiatow z lekcji
geografii lub z Internetu.

2. W edytorze tekstu przygotuj konspekt z planem prezentacji. Zaplanuj od dziesieciu do
pietnastu minut na wystgpienie przed klasa.

3. Zapisz konspekt w pliku pod nazwa Plan prezentacji.

Wskazowka: Dokument z konspektem powinien byC zapisany z rozszerzeniem rtf, doc lub
docx i sformatowany z wykorzystaniem stylow nagiowkowych, np.: stylem Nagfowek 1
— tytuly (punkty), stylem Nagfowek 2 — tres¢ (podpunkty).
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2.2. Tworzenie prezentaciji

2. TWORZENIE PREZENTACJI

Plik/Nowy lub
Wybierz rodzaj motywu Projektowanie/Motywy
\Z

. Wstawianie/...
Wstaw tekst i grafike é Ksztalty, Ikony, SmartArt
{ } Wykres
Dodaj animacje Animacje, Okienko animaciji,
i przejscia 1/ Chronometraz, Przejécia
R J
y Shift + Enter, Ctrl + strzalka,
Dopracyj szczegdly Linie siatki, Polozenie,

Wyrownaj, Rozmiesc

T ——

Prezentacja powinna miec¢ jednolita oprawe graficzng. Slajdy nalezy tworzy¢ w po-
dobnym stylu i spojnej kolorystyce.

Aby na wszystkich slajdach odpowiadajace sobie pola tekstowe i inne obiekty
byly jednakowo rozlozone i jednolicie pokolorowane, najlepiej wybrac¢ gotowy sza-
blon (Plik/Nowy) lub motyw (Projektowanie/Motywy) oraz kolor proponowany
przez program i konsekwentnie je stosowac.

Jesli wczesniej utworzylismy konspekt w edytorze tekstu, tres¢ mozemy zaim-
portowac z dokumentu tekstowego.

Aby zaimportowac konspekt z dokumentu tekstowego zapisanego w pliku,

nalezy:

« otworzyc nowa prezentacje multimedialna,

« wybrac opcje Otworz i w oknie otwierania pliku wybrac typ pliku Wszystkie
pliki (lub Wszystkie konspekty),

« odnalez¢ i otworzy¢ dokument zawierajacy konspekt, na podstawie ktorego
chcemy utworzy¢ prezentacje.
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Jezeli chcemy wstawic¢ konspekt do utworzonej wczesniej prezentacji, nalezy wy-
brac¢ polecenie Nowy slajd/Slajdy z konspektu (lub Wstaw/Slajdy z konspektu).

Dokument tekstowy nie powinien by¢ rownolegle otwarty w edytorze tekstu.

Przedstawiajac wybrane tresci, zwlaszcza ukazujgce pewne procesy, np. rozwoj
w czasie, etapy tworzenia — warto wykorzystac grafike SmartArtiikony (rys. lai 1b).
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Hys 1a. Okno Wybieranie grafiki SmartArt Rys. 1b. Okno Wstawianie ikon

(Microsoft PowerPoint) (Microsoft PowerPoint)

ﬁg} Materialy umieszczane na slajdach powinny pomoc odbiorcy skupi¢ uwage,
{:} a nie ja rozpraszac.

& Cwiczenie 2. Tworzymy prezentacjg

1. Otwdrz nowg prezentacje multimedialng i wybierz szablon lub motyw.

2. Zaimportuj konspekt z dokumentu tekstowego zapisanego w pliku Plan prezentacji
z ¢wiczenia 1. Utworz slajd tytufowy.

3. Dodaj SmartArt do slajdu z zestawieniem czynnikow ksztattujacych temperature
powietrza (rys. 2.).

4, Zapisz prezentacje w pliku pod nazwg Temperatura. W programie Microsoft PowerPoint
wybierz rozszerzenie ppix.

Gtowne czynniki ksztattujace
temperature powietrza

Rys. 2. Przykiad slajdu — motyw Foseta oraz SmartArt Promieniowy zbiegajacy sie (Microsoft PowerPoint)
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Zasady dodawania tekstu

I

o N

Nie wolno przesadzac z iloscia tekstu. Warto kierowac sie zasadg ,,mniej znaczy
wiecej. — odbiorca nie powinien czuc sie przytloczony nadmiarem informaciji,
nalezy skupic sie na najwazniejszych kwestiach.

. Jesli nie korzystamy z gotowego szablonu lub motywu, nalezy tak dobra¢ rozmiar

i kroj czcionki, aby tekst byt czytelny.
Nie nalezy uzywac wielu roznych atrybutow czcionek (zwlaszcza na jednym slaj-
dzie) — najlepiej zdecydowac sie na co najwyzej dwa kroje pisma.

Aby zmienic czcionke na kilku slajdach, nalezy je zaznaczycina karcie Narze-
dzia glowne w grupie Edytowanie wybrac opcje Zamien/Zamien czcionki.

L

Nalezy umiejetnie stosowac kolory (czcionki i tla) — tekst nie powinien zlewac sie
z tlem.

Powinnismy dbac o poprawnos¢ gramatyczng i ortograficzng tekstu — warto ko-
rzystac ze slownika.

Prezentacje warto urozmaicac¢ odpowiednio dobranymi ilustracjami.

Nie nalezy przesadzac z liczbg ozdobnikow.

Warto dopracowac szczegoly:

Aby przeniesc spojniki pozostajace na koncach wierszy do kolejnego wiersza
stosujemy reczny podzial wiersza (Shift + Enter) - w programie Microsoft
PowerPoint nie ma mozliwosci dodawania spacji nierozdzielajace;j.

SdBROBDDE

Aby wyrownac na slajdach pola tekstowe i obrazy najlepiej wiaczy¢ linie siat-
ki (Widok/Linie siatki), a nastepnie uaktywnic obiekt i na odstonietej karcie
formatowania (Format ksztaltu, Format obrazu) wybra¢ opcje Wyrownaj
w grupie Rozmieszczanie.

LRI B

Aby precyzyjnie umiescic¢ pole tekstowe lub obraz, mozna je zaznaczyc i uzyc¢
klawiszy strzalek. Najwieksza precyzje uzyskamy, wykorzystujac kombinacje
klawiszy Ctrl + strzalka.

LA NN N NN NN

Szerokosc

geograficzna

v Gléwnym Zrodlem ciepla na
Ziemi jest promieniow anke
sloneczne

»  Wraz ze wzrostem szerokosci
geograficznej maleje ilosc
energii slonec znej otrzymywana
pr7ez jednostke powierzchni

Rys. 3a. Przykiad ilustracji — cwiczenie 3.
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WYSOKOSC nad

DOZIOMMern morLd

» Wraz ze wzrostem wysokodci
obserwujemy spadek
temperatury powietrza

» Srednio temperatura obniza sig
00,6 Cco100m

Rys. 3b. Przykiad
slajdu ze zdjeciem

ze zbiorow Microsoft
PowerPoint

— cwiczenie 3.

/ Cwiczenie 3. Modyfikujemy prezentacije

1. Otworz plik Temperatura zapisany w ¢wiczeniu 2.

2. Przeczytaj wszystkie teksty i dodaj lub usun informacje, tam gdzie uznasz to za
potrzebne. SprawdzZ poprawnosc¢ gramatyczng i ortograficzng tekstow.

3. Dodaj ilustracje do slajdow. Mozesz wykorzystac ikony, ksztatty (rys. 3a), zdjecia lub
mapy proponowane przez program do tworzenia prezentacji (rys. 3b) lub znalezione
w Internecie. Pamigtaj o dodaniu zrodet wykorzystanych ilustraciji.

4. Dopracuj szczegoly — wyrownaj pola tekstowe i obrazy.

0. Zapisz plik pod tg sama nazwa.

Wskazdwka: Aby dodac ilustracje do slajdu na temat szerokosci geograficznej, mozesz

postuzyc sie przykiadem z rys. 3a, w ktorym wykorzystano ikone globusa oraz ksztaity

Strzatka liniowa i Okrag pusty.

ﬁﬂ; Do slajdow mozna dodac animacje, korzystajac z opcji na karcie Animacje. Mozemy

.Q animowac poszczegolne elementy slajdu: tekst, grafike, wykresy, schematy i inne
obiekty. Wyrdzniony w ten sposob element slajdu przycigga uwage i wzbudza
zainteresowanie odbiorcy.

Zasady dodawania animacji

1. Nalezy umiejetnie stosowac animacje — tempo ich wyswietlania nie powinno by¢
zbyt wolne ani zbyt szybkie. Nieodpowiednie tempo i nadmierna ré6znorodnos¢
sprawiaja wrazenie chaosu. Animacje nie muszg by¢ przypisywane kazdemu ele-
mentowi slajdu. Najlepiej korzysta¢ z nich jedynie w celu podkreslania waznych
informacji.

2. Jesli nie odpowiada nam wybrana animacja, mozemy ja zmieni¢. Mozna rowniez
zmienic sposob animowania elementu. W tym celu nalezy w Okienku animacji
klikna¢ prawym przyciskiem myszy nazwe na liscie efektow i wybrac polecenie
Chronometraz. Mozemy m.in. zmieni¢: sposob rozpoczecia animacji (anima-
cja pojawi sie po kliknieciu mysza, po poprzedniej animacji lub rownoczesnie
z poprzednia), szybkos¢ przebiegu animacji, kierunek pojawiania si¢ elementu,
(np. przylatuje z gory ekranu, wsuwa sie od lewej strony).
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Aby zmienic kolejnos¢ wybranych efektow animacji, nalezy wskaza¢ nazwe
efektu w Okienku animacji i, trzymajac wcisniety lewy przycisk myszy,
przeciagnac i upuscic ja w innym miejscu na liscie.

‘NN N NN N NN

f Cwiczenie 4. Dodajemy animacije

1. Otworz plik Temperatura zapisany w ¢wiczeniu 3.

2. Dodaj animacje wediug wiasnego pomystu. Zastosuj omowione zasady.

3. Odtwaorz podglad animacji i sprawdz, czy dobrze sie wyswietlaja. Wprowadz zmiany,
jesli beda konieczne.

4, Zapisz plik pod t3 sama nazwa.

Dodawanie przejsSc slajdow
Kolejne slajdy prezentacji moga sie pojawiac po kliknieciu mysza lub automatycznie,
po uplywie ustalonego czasu. Niezaleznie od tego mozna ustali¢ sposob pojawiania
sie kazdego slajdu na ekranie. Polecenia zmiany przejscia slajdu znajdziemy na kar-
cie Przejscia.

Wybrane ustawienia przejscia slajdu mozemy zastosowac¢ do wszystkich slajdow
prezentacji (przycisk Zastosuj do wszystkich). Jesli tego nie zrobimy, przejscie zo-
stanie zastosowane tylko do aktualnego slajdu.

ﬁ’ﬁ Tempo wyswietlania slajdow powinno by¢ takie, aby odbiorca mogt zapoznac
Q— sie z ich trescig i jednoczesnie nie musiat zbyt dtugo czekac¢ na pojawienie sie
kolejnego slajdu.

f Cwiczenie 5. Dodajemy przejscia slajdow

1. Otworz plik Temperatura zapisany w ¢wiczeniu 4.
2. Dodaj przejscia slajdow wedtug wiasnego pomystu.
3. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

Dodawanie przyciskow akcji i hipertaczy

Aby wstawic¢ przycisk akcji, nalezy:

« na karcie Wstawianie wybrac opcje Ksztalty i z grupy ksztaltow Przyciski
akcji wybra¢ przycisk, ktéry ma byé¢ dodany [ [B] € Bl [@[@][2] =] @] &1 (7] ],

« klikng¢ wybrane miejsce na slajdzie i przeciagna¢ wskaznik myszy, aby utwo-
rzyc przycisk,

« woknie dialogowym Ustawienia akcji okreslic, jaka akcje programu spowo-
duje klikniecie przycisku lub wskazanie go kursorem myszy.
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Aby wstawic hipertacze, nalezy zaznaczyc obiekt lub fragment tekstu, klikna¢
go prawym przyciskiem myszy i wybrac opcje Hiperlacze. Nastepnie nalezy
okresli¢ obiekt docelowy, np. slajd albo adres URL.

2.3. Dodawanie dzwiekow i filmow

3. DODAWANIE DZWIEKOW | FILMOW @

Uatrakcyjnij prezentacje dodajac multimedia

— \“ . Dodaj diwiek o,

3 q)" |:n+

» Wideo Diwagk MNagranie ;
4 = = rawartodc ekrand

Multimedia
o .
L

W celu podniesienia walorow poznawczych prezentacji lub jej uatrakcyjnienia moz-
na do niej dodac¢ dzwieki (muzyke, efekty dzwiekowe) i filmy. Narracja to komentarz
do prezentacji, nagrany przed jej uruchomieniem lub podczas pokazu (mozna wtedy
dolaczy¢ wypowiedzi odbiorcow).

Na kazdym slajdzie, do ktorego dodano dzwiek, pojawia sie ikona dzwieko-
wa. Dzwiek moze by¢ odtwarzany automatycznie lub po kliknieciu tej ikony. Pliki
dzwiekowe mozna polaczyc z prezentacja lub w niej osadzic.

Osadza¢ mozna tylko pliki dzwiekowe w formacie WAVE - pozostale typy pli-
kow multimedialnych sa z prezentacja taczone. Osadzenie pliku dzwiekowego
powoduje zwiekszenie rozmiaru pliku prezentacji (plik ten staje sie czescia pliku
Z prezentacja).

Do prezentacji mozna dodac film, ktory wzbogaci pokaz o dodatkowe informa-
cje, np.: instruktaz wykonywania czynnosci (montaz lub demontaz czesci rowero-
wych), sceny ilustrujace tezy przedstawiane przez autora prezentacji, wypowiedzi
0sob nieobecnych podczas przedstawiania prezentaciji itp.

Przed dodaniem do prezentacji plikow (dzwiekowych, filmowych) najlepiej sko-
piowac je do tego samego folderu, w ktorym zapisano prezentacije.

Temat 18. Zasady tworzenia prezentacji multimedialnej
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Aby dodac do prezentacji film, nalezy:
« na karcie Wstawianie wybrac opcje wstawiania filmu (np. Wideo),
« wybrac zrodlo (np. z pliku, z kolekcji ilmow).

Przydatna funkcja programu Microsoft PowerPoint jest nagranie zawartosci ekranu.
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Aby wstawic na slajd prezentacji nagranie zawartosci ekranu, nalezy:

« otworzyc plik, np. z programem w jezyku C++ lub Python,

« nie zamykajac okna programu, przejs¢ do okna programu Microsoft
PowerPoint i uaktywnic slajd, do ktorego chcemy dodac nagranie zawartosci
ekranu,

« na karcie Wstawianie z grupy Multimedia wybrac opcje Nagranie zawarto-
sci ekranu,

« w menu wyswietlonym na ekranie klikna¢ przycisk Zaznacz obszar i zazna-
czy¢ fragment ekranu (np. okno z uruchomionym programem), nastepnie
kliknag¢ przycisk Nagraj,

« aby zakonczy¢ nagrywanie, nalezy nacisna¢ kombinacje klawiszy
Logo systemu Windows + Shift + Q - komputer automatycznie umiesci
zarejestrowane nagranie na aktualnym slajdzie.

2.4. Wybieranie formatu pliku

Program Microsoft PowerPoint umozliwia wiele sposobow zapisywania prezentacji.
Wyboru formatu dokonujemy w oknie Plik/Zapisz jako. Najczesciej wykorzystywa-
ne formaty:

Prezentacja programu Microsoft PowerPoint (rozszerzenie ppt, pptx) — zwykla
prezentacja. Plik mozna edytowac¢ w programie Microsoft PowerPoint lub innym
obstugujacym ten format.

Pokaz programu Microsoft PowerPoint (rozszerzenie pps, ppsx) — po otwar-
ciu prezentacji w systemie Windows (z zainstalowanym programem Microsoft
PowerPoint lub Microsoft PowerPoint Viewer) zostanie ona od razu wyswietlona
na pelnym ekranie, a po jej zakonczeniu program Microsoft PowerPoint zostanie
automatycznie zamkniety.

Konspekt/RTF - format przydatny szczegdlnie na etapie projektowania prezen-
tacji. Konspekt mozna rowniez wykorzystac¢ w czasie prelekgiji.

Format PDF - umozliwia obejrzenie slajdow prezentacji (bez animacji) oso-
bom, ktére na swoim komputerze nie maja zainstalowanego programu Microsoft
PowerPoint. Prezentacje w formacie PDF mozna np. umiesci¢ na stronie
internetowej.

Formaty GIF, JPEG, BMP - umozliwiaja zapisanie jednego lub wszystkich slaj-
dow jako plikow graficznych w jednym z popularnych formatow.
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4. WYBIERANIE FORMATU PLIKU

Formaty i ich zastosowanie

prezentacja programu
Microsoft PowerPoint
[tmm-mmm]ﬁ

* MozliwoSc pozZniejszej
edycji prezentacji
» Prezentowanie przez

s prelegenta g

[
GIF, JPG, EMP

—

+ Eksport jednego lub
wszystkich slajdéw do
plikow graficznych

8 J

» Prezentacja
samouruchamiajgca sie
« Brak mozliwosci edyci

. >

—

» Umoiliwia obejrzenie
slajddw (bez animacji) przy
braku zainstalowanego
programu MS PowerPoint

maror

_—

Prezentacje utworzong w programie Microsoft PowerPoint mozemy wyeksporto-
wac do dokumentu tekstowego programu Microsoft Word przez wybranie w menu

Plik opcji Eksportuj/Utworz materialy informacyjne.

Jezeli wykorzystywany przez nas program nie obstuguje eksportu do formatu
PDF, dokument PDF mozna utworzy¢, korzystajac z jednego z wielu darmowych
programow, np. PDFCreator, ktore tworza w systemie Windows wirtualna drukar-
ke. Wyslanie zlecenia drukowania na takiej drukarce (z dowolnego programu, takze

z przegladarki internetowej) powoduje utworzenie dokumentu PDF.

Aby udostepni¢ prezentacje multimedialng w Internecie, wykorzystujac chmu-
re, nalezy w menu Plik wybrac opcje Zapisz jako/OneDrive lub Udostepnij (na-
lezy mie¢ utworzone konto w ustudze OneDrive).

f Cwiczenie 6. Zapisujemy prezentacje w innym formacie

1. Otworz plik Temperatura, zapisany w ¢wiczeniu 5.
2. Zapisz plik pod t3 sama nazwa, ale jako pokaz programu Microsoft PowerPoint

(rozszerzenie pps, ppsx). Zamknij plik.

3. Otworz plik Temperatura.pps lub Temperatura.ppsx. Co zauwazasz?

Temat 18. Zasady tworzenia prezentacji multimedialnej
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2.5. Drukowanie materiatow informacyjnych i notatek

( )

5. DRUKOWANIE MATERIALOW
INFORMACYJNYCH | NOTATEK
[Etmny notatek - ]
_» | pomoc dia

I:] mﬂ-ﬂ-lﬁ--n_h % J__..-"- I'JI'EFEQEI“E.
snajddy — jeden S sl e
slajd na jednej . = 7
stronie. HHMDHM - E - H
Matrrialy mlormacyiee . “..]
E E EH O\
axl B | Ay "w.__.
[24] B2l T X
ou.- K s pasan ..:l._] ’ rWiduk
/) B fg konspektu -
e — ‘_,I:-"I el e drukowanie
Materialy informacyjne - |- konspektu
kopie slajdow. B prezentacii.
Na jednej stronie moze sie B -
znajdowacd kilka slajdow.

.

e

Microsoft PowerPoint umozliwia drukowanie prezentacji w formie materiatow, ta-

kich jak:

« Slajdy - dzieki tej funkcji mozna wydrukowac slajdy. Slajdy drukowane sa w ta-
kiej postaci, w jakiej pojawiaja sie na ekranie - jeden slajd na jednej stronie.

« Materialy informacyjne — kopie slajdow. Na jednej stronie wydruku moze sie
znajdowac kilka slajdow. Wyglad materialow mozna modyfikowac, wybierajac
na karcie Widok polecenie Wzorzec materialow informacyjnych lub polecenie
Widok/Wzorzec/Wzorzec materialow informacyjnych. Mozna np. dodac wta-
sny naglowek i stopke oraz zmienic tlo.

« Strony notatek — na jednej stronie mozna wydrukowa¢ pomniejszony slajd wraz
z notatkami do niego. Tego rodzaju materialy moga by¢ pomoca dla prelegenta
lub zawiera¢ dodatkowe informacje dla odbiorcow.

« Konspekt - drukowanie konspektu prezentacji (w postaci, w jakiej widoczny jest
na ekranie).

Uwaga n f Cwiczenie 7. Sprawdzamy rozne formy drukowania

materiatow
Badz ekologiczny, - | e —
0szczedzaj papier — nie 1. Otworz plik Temperatura, zapisany w ¢wiczeniu 3.
drukuj materiatow, jezeli nie 2. W podgladzie wydruku sprawdz, jak wygladajg rozne formy
beda ci niezbedne. drukowanych materiatow.
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2.6. Ustalanie parametrow i przeprowadzanie pokazu

6. USTALANIE PARAMETROW

| PRZEPROWADZANIE POKAZU
O czym nalezy pamigtaé wyglaszajac prezentacje

— 1

. Ustal parametry pokazu (sposéb
przelaczania slajdow, narracja) na
karcie Pokaz slajdéw.

2. Dobrze sie przygotuj do pokazu,
przejrzyj notatki.

3. Wazne jest pierwsze wraienie —
dopracuj wstep prezentacii.

4. Utrzymuj kontakt z odbiorcami
podczas pokazu.

5. Nie czytaj tekstu. tylko go komentuj.
6. Zrob krotkie podsumowanie.

e

Parametry pokazu dostepne sa po wybraniu karty Pokaz slajdow. Po wybra-
niu opcji Przygotuj pokaz slajdow otworzy sie okno Przygotowanie pokazu.
W zaleznosci od wybranego typu pokazu dostepne bedg rozne opcje, m.in.: przela-
czania slajdow (reczne czy zgodnie z chronometrazem), okreslenia, ktore slajdy maja
by¢ pokazywane. Jesli nie chcemy, aby podczas pokazu wyswietlaly si¢ animacje
badz bylo stychac narracje, mozemy je w tym oknie wylaczyc.

Dzieki opcji Proba tempa mozemy wyprobowac tempo zmieniania slajdow.
Program rejestruje czas potrzebny na omowienie danego slajdu. W ten sposob mo-
zemy precyzyjnie okresli¢ czas wyswietlania kazdego slajdu.

Podczas pokazu mozna na slajdach rysowac linie lub inne znaki, podkreslajac
najwazniejsze informacje. Notatki tego typu mozemy robic za pomoca Piora.

Aby wilaczy¢ Pioro, nalezy uruchomic prezentacje, klikna¢ ekran prawym przy-
ciskiem myszy i z menu kontekstowego wybrac¢ Opcje wskaznika (lub nacisnac
klawisze Ctrl+P).

EaaEBEBES

Gdy Pioro jest aktywne, klikniecie mysza nie powoduje przejscia do nastepnego
slajdu. Aby przejscie bylo mozliwe, nalezy nacisna¢ klawisz Enter lub klawisz steru-
jacy v. W Opcjach wskaznika znajduja sie réwniez polecenia zmiany koloru piéra

i Gumka.

Temat 18. Zasady tworzenia prezentacji multimedialnej
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0 czym nalezy pamietac podczas przeprowadzania pokazu?

1
x

Przed pokazem dobrze jest przejrzec¢ konspekt prezentacji i notatki.

Wazne jest pierwsze wrazenie, dlatego nalezy dopracowac wstep prezentacji. Ma
on za zadanie przygotowac odbiorcow do obejrzenia pokazu. Wstep nie powinien
by¢ zbyt diugi.

Kluczowa sprawg jest utrzymanie kontaktu z odbiorcami. Jest to niezbedne, aby
zaciekawic ich swoim pokazem.

Trzeba dobrac¢ tempo wyswietlania pokazu do percepcji odbiorcow.

Nie warto czytac tekstu umieszczonego na slajdach. Kazdy ma go przeciez przed
oczami. Zawartos¢ slajdu powinno sie komentowac i uzupeiniac, aby widzowie
mogli lepiej zrozumiec prezentowang tematyke.

. Jesli pokaz nie jest zbyt diugi ani skomplikowany, najlepiej poprosic stuchaczy,

aby zadawali pytania dopiero po jego zakonczeniu.
Pod koniec prezentacji zawsze warto jeszcze raz powtorzy¢ jej najwazniejsze

punkty.

Co mozna wreczac widzom?

Jako dodatek do prezentacji mozna wreczy¢ widzom materialy drukowane. Moga
to by¢ ulotki z podsumowaniem najwazniejszych punktow pokazu albo np. foldery
reklamowe. Na przykiad w przypadku prezentacji z geografii stuchaczom przyda sie
wydrukowany konspekt prezentacji. Mozna im go wreczyc¢ jeszcze przed rozpocze-
ciem pokazu. Jesli pokaz zawiera tabele czy wykresy, rowniez warto je wydruko-
wac. Takie podejscie jest szczegolnie wazne, jesli prezentacja zawiera wiele danych
(np. danych statystycznych). Dzieki konspektowi stuchacze nie beda musieli goracz-
kowo notowac niezbednych informac;ji.




ﬁ Warto zapamigtac

» /aleznie od sposobu przedstawiania mozna przygotowac prezentacje
wspomagajacq wystapienie prelegenta, do samodzielnego przegladania lub
prezentacje typu kiosk. W kazdym przypadku nalezy stosowac ogdine zasady
przygotowywania prezentaciji.

» Do prezentacji multimedialnej mozna zaimportowac konspekt dokumentu
tekstowego — punkty sformatowane stylem Naglowek 1 zostang umieszczone na
kolejnych slajdach jako tytuly slajdow, a tekst sformatowany stylem Nagfowek 2
— jako tresc slajdu.

* W przygotowaniu prezentacji wyrozniliSmy nastepujace etapy: planowanie,
tworzenie (w tym m.in.: dodawanie tekstow, obrazow, animacji, przejsc slajdow),
dodawanie dzwiekow i filmow, wybieranie odpowiedniego formatu pliku,
drukowanie materialow informacyjnych,-ustalanie parametréw (w-tym-dedawanie -

—narrasji}i przeprowadzanie pokazu.

» Nie nalezy wypetniac calego slajdu samym tekstem. Lepiej przedstawic tresci
Z wykorzystaniem schematdow, rysunkow, ikon, a komentarz dopowiedziec,
zwiaszcza w prezentacji wspomagajacej wystapienie prelegenta. W przypadku
prezentacji do samodzielnego przegladania lub typu kiosk mozna dodac narracje.

? Pytania i polecenia

Wyjasnij, kiedy stosujemy poszczegolne typy prezentacii.
Na jakie etapy mozemy podzieli¢c przygotowywanie prezentacji?
Jakie czynnosci nalezy wykonac podczas planowania prezentacji?
O czym nalezy pamietac, umieszczajac tekst na slajdach?
W jaki sposdb zaimportowac konspekt z dokumentu tekstowego do prezentacji?
Na co powinniSmy zwracac uwage podczas dodawania animacji?
Do czego moga stuzyc hipertacza i przyciski akcji umieszczane na slajdach?
Wyijasnij sposob dodawania dzwiekow i filmow na slajd prezentaciji.
9. Jak mozna wstawic na slajd nagranie zawartosci ekranu?
10. W jakich formatach mozna zapisac prezentacje?
11. Jakie materiaty mozna wreczyc widzom? Dlaczego warto to zrobic?
- -12. Jakie parametry pokazuHrozemy- ustalic€’> -
13. Omow najwazniejsze zasady przedstawiania prezentacii.

co N OB WMo~
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! l Zadania

1.

Zaproponuj sposob rozmieszczenia informaciji z punktu 1. tego tematu na jednym
slajdzie. Odbiorcami materiatu beda twoi koledzy i kolezanki z klasy, a prezentacja ma
wspomagac twoje wystapienie. Zapisz prezentacje w pliku pod nazwag Typy prezentacji.
Przygotuj prezentacje o swoich planach podrozniczych:

a. Utworz nowy dokument tekstowy. Opisz w nim cztery miejsca, do ktorych chcesz
pojechac w przysziosci (po trzy zdania). Zastosuj style nagiowkowe Nagfowek 1
| Nagtowek 2 do tytutow (np. nazwa miejsca) i tresci, aby mozna byto zaimportowac
plik jako konspekt do programu Microsoft PowerPoint. Zapisz plik pod nazwa Moja
podroz.

b. Otworz nowy dokument w programie Microsoft PowerPoint i zaimportuj
przygotowany konspekt. Dodaj zdjecia wybranych miejsc. Znajdz je w Internecie
(pamigtaj o0 podaniu zrodta).

Korzystajac z opisanych w tym temacie zasad, zaprojektuj i utworz prezentacje

multimedialng na temat znanej osoby ze $wiata kultury, ktora wedfug ciebie ma

szczegolne osiagniecia. Materialy znajdz w Internecie. Zacznij od utworzenia planu
prezentacji. Zapisz prezentacje w pliku pod nazwa Kultura.

Dla zainteresowanych

4. 0Odbywasz praktyke lub staz w firmie produkujacej odziez. Jako pierwsze zadanie

5.

pracodawca zlecit ci wykonanie prezentacji reklamujacej firme. Prezentacja bedzie
pokazywana na targach branzowych. Powinna zawierac cztery slajdy (slajd tytutowy,
dwie strony z ofertg i podsumowanie). Korzystajac z Internetu, sprawdz, jakie istotne
informacije o firmie i jej produktach powinno sie przedstawiac. W swojej prezentacji
umiesc fikcyjne dane.

Jestes pracownikiem firmy sprzedajacej tablety. Twoim zadaniem jest przygotowanie
oferty handlowej, ktora zostanie wysiana do potencjalnych odbiorcow produktow firmy.
Oferta ma byc przygotowana w postaci prezentacji do samodzielnego przegladania
przez odbiorce i zawierac piec slajdow. Korzystajac z Internetu, sprawdz, w jaki sposob
przygotowuje si¢ oferte handlowg i jakie istotne informacje o produktach powinno sig
przedstawiac. W swojej prezentacji umiesc fikcyjne dane.
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Tworzymy prezentacje
multimedialng o Fryderyku
Chopinie — projekt

Zadanie projektowe

W tym temacie przygotujemy prezentacje na temat pobytu Fryderyka Chopina
w miejscowosci Valldemossa na Majorce. Prezentacja ma za zadanie wspomagac
wystapienie prelegenta. Nalezy w niej ujac krotkie informacje dotyczace Fryderyka
Chopina, George Sand, Majorki, Valldemossy i klasztoru, w ktorym mieszkal
Chopin. Projekt moze by¢ wykonany samodzielnie albo w grupie uczniow z wyko-
rzystaniem mozliwosci pracy w chmurze.

Zadania szczegofowe

Zadanie 1. Planujemy prezentacje

|

4.

Przygotuj plan prezentacji na temat pobytu Fryderyka Chopina w miejscowosci
Valldemossa na Majorce. Poszukaj informacji na ten temat. Skorzystaj z Internetu
lub innych zrodet.

. Zastanow sie, jakie informacje beda najistotniejsze dla odbiorcow prezentacji.

Zaplanuj wstepnie zawartos¢ poszczegolnych slajdow.

Zastanow sie, jakie pomoce wizualne zastosujesz (m.in. obrazy, dzwieki). Znajdz
odpowiednie materialy w Internecie.

Ustal wstepnie liczbe slajdow.

Zadanie 2. Tworzymy prezentacje

L,

Wybierz motyw lub zmodyfikuj wybrany motyw (szablon projektu) wedlug wia-
snego pomystu i zastosuj go do slajdow prezentacji. Zapisz plik pod nazwa Chopin
z rozszerzeniem ppt lub ppix.

. Po slajdzie tytulowym dodaj nowy slajd i umies¢ na nim spis tresci prezentacji.

Dodaj kolejne slajdy zgodnie ze spisem tresci — wstaw teksty, zdjecia. Wykorzystaj
grafike SmartArt do przedstawienia chronologii zdarzen, korzystajac np. ze
schematu pokazanego na rysunku 2. Pod konkretnymi datami mozesz wpisac
najwazniejsze wydarzenia z zycia Chopina i wyrozni¢ innym kolorem okres
przedstawiany w prezentacji.

Temat 19. Tworzymy prezentacje multimedialng o Fryderyku Chopinie — projekt
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3. Do kazdej pozycji w spisie tresci dodaj przycisk akcji pozwalajacy przechodzic¢ do
odpowiedniego slajdu. Na pozostalych slajdach dodaj przyciski akcji pozwalajace
przechodzic¢ do nastepnego/poprzedniego slajdu oraz do slajdu ze spisem tresci.

4. Dodaj animacje do wybranych obiektow na slajdach oraz efekty przejscia miedzy
slajdami.

» emotikon :-) « IRC « strony WWW « e-sklepy, blogi « e-banki, polskie
« Internet portale
w Polsce

Rys. 1. Wykorzystanie grafiki SmartArt do przedstawienia chronologii zdarzen

Zadanie 3. Wstawiamy hiperfacza

1. Wyszukaj w Internecie pre- FRYDERYK CHOPIN NA MAJORCE
ludium Des-dur Deszczowe,

skomponowane przez Fryderyka
Chopina na Majorce. Wstaw na
wybranym slajdzie hiperlacze do
strony internetowej z nagraniem
utworu.

2. Znajdz w Internecie krotki film
z koncertu chopinowskiego

i wstaw hiperlacze do strony in- W///// ,II"“']“‘ \\\\\\\\\\R\‘ﬁ

ternetowej z filmem.

Rys. 2. Przyktadowy slajd prezentaciji o Chopinie — spis

. : tresci
Zadanie 4. Przygotowujemy
prezentacjg do prelekcji
1. Wyobraz sobie, ze masz przed-
stawic prezfentaq{? przed dLIZ}’;I'[l PLANING CHOPINA
gronem osob. Opisz poszczegol- P
ne slajdy za pomoca notatek, tak Jp]
aby po wydl:uknwaniu uzyskac -
materialy, ktore pomoga w przy- » dehioryame s
i i ino .
gotowaniu prelekgji. | CA Pl 1
2. Ustaw wybrane opcje poka- pobylu w Klasziorze.
. 1 s . + Obok pianina ustawiona
zu i wyprobuj tempo przejscia jest poiska flaga.

slajdow.

3. Wybierz odpowiedni format
zapisu prezentacji. Dodatkowo
zapisz prezentacje Z rozszerze-

niami ppsx i pdf.

JTIIINNNNNN

- _.|' o ] T ] T |"'~_

Rys. 3. Przyktadowy slajd prezentacji o Chopinie
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Rozdziat V

Grafika komputerowa 2D i 3D

Temat 20.
Temat 21.
Temat 22.
Temat 23.
Temat 24.
Temat 25.

Temat 26.

Temat 27.
Temat 28.

Tworzenie obrazu i praca z warstwami w programie GIMP
Stosowanie narzedzi selekcji w programie GIMP

Edycja zdje¢ w programie GIMP

Tworzenie rysunkow w grafice wektorowe;

Rysowanie figur i Sciezek w programie Inkscape

Rysowanie przestrzenne, przeksztaicenia i warstwy
w programie Inkscape

Wybrane mozliwosci programu SketchUp przydatne
do projektowania ogrodu

Tworzenie projektu ogrodu
Projektowanie wiasnego pokoju
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Tworzenie obrazu | praca

Z warstwami w programie
GIMP

1. Rodzaje grafiki komputerowej
2. Formaty plikow graficznych
2.1. Formaty plikow grafiki rastrowej
2.2. Formaty plikow grafiki wektorowej
3. Tworzenie obrazu w programie GIMP
4. Pracaz warstwami w programie GIMP

C Warto powtorzyé

Co to jest format pliku?

Wymien nazwy poznanych programow graficznych.

Jakie znasz mozliwosci programow graficznych?

Jakie przeksztaicenia obrazu mozna wykonac w programie graficznym?

- P

Rodzaje grafiki komputerowej

Grafika komputerowa to dzial technologii informacyjnej zwigzany z wykorzystywa-
niem komputerow do generowania i przetwarzania obrazow. Grafika komputerowa
jest przydatna w wielu dziedzinach - od przygotowywania publikacji (ang. DTP -
Desktop Publishing), przez projektowanie wspomagane komputerowo (ang. CAD -
Computer Aided Design), po gry komputerowe i efekty specjalne w filmach.

Podzial grafiki komputerowej ze wzgledu na sposob tworzenia

Grafika rastrowa, nazywana takze grafika bitmapowa - jest zwigzana ze sposobem
wyswietlania obrazu na ekranie komputera. Obraz sklada sie z wielu pojedynczych
pikseli. Kazdy piksel ma wiasnag, niezalezna od innych, barwe. Grafike rastrowa wy-
korzystujemy na przyklad przy przetwarzaniu fotografii czy zeskanowanych obra-
zow. Wadami grafiki rastrowej sa: utrata jakosci obrazu przy zmianie wymiarow
(zwlaszcza przy powiekszaniu) oraz duze rozmiary plikow.

Przyktadowe programy do tworzenia grafiki rastrowej: Paint, Adobe Photoshop,
GIMP, Paint.NET.
Grafika wektorowa - obraz jest zdefiniowany matematycznie jako zbior
obiektow geometrycznych: odcinkow, okregow, wielokatow, krzywych.

Rozdzial V Grafika komputerowa 2D i 3D



Kazdemu obiektowi sa przypisane atrybuty (kolor linii, grubos¢ linii, wypelnienie,
przezroczystosc), ma on rowniez okreslone wymiary i polozenie wzgledem innych
obiektow. Zaletami grafiki wektorowej s3: mozliwos¢ zmieniania rozmiaru obrazow
bez utraty jakosci i niewielka objetos¢ plikow. Grafike wektorowa stosuje sie najcze-
sciej do tworzenia rysunkow technicznych, planéw czy szkicow — nie nadaje sie ona
natomiast do zapisu fotografii.

Przykladowe programy do tworzenia grafiki wektorowej: CorelDRAW, Adobe
[llustrator, Inkscape.

Podziat grafiki komputerowej ze wzgledu na sposdb reprezentowania danych obrazu

Grafika dwuawymiarowa (2D) to plaskie obrazy, reprezentujace dwuwymiarowe
obiekty.
Grafika trojwymiarowa (3D) sluzy do przedstawiania obiektow przestrzennych
oraz ich prezentacji w postaci dwuwymiarowych obrazow. Przetwarzanie grafiki
trojwymiarowej jest znacznie bardziej skomplikowane niz przetwarzanie grafiki
dwuwymiarowej oraz wymaga duzej mocy obliczeniowej komputera. Grafike troj-
wymiarowg wykorzystuje sie miedzy innymi w grach komputerowych i filmach.
Przykladowe programy do tworzenia grafiki trojwymiarowej: Paint 3D,
3D Studio Max, Blender, POV-Ray.

E Formaty plikow graficznych

= x
|

3 ‘ Tworzymy strong WWW i chcemy na niej umiesci¢ obraz. W jakim formacie
t najlepiej zapisac plik graficzny, aby jego rozmiar nie byt duzy?

Pliki graficzne z obrazami rastrowymi maja zwykle duzy rozmiar. Wynika to z ko-
niecznosci zapamietania koloru kazdego z punktow obrazu. Przy zalozeniu, ze ko-
lor kazdego piksela obrazu jest zapisany za pomoca trzech

bajtéw (co daje 2** = 16 milionéw mozliwych koloréw), do Format pliku
zapisania obrazu o rozmiarach 1024 x 768 pikseli potrzeba Requly okreslajace
ponad 2 MB pamieci. Stosujac jednak odpowiednie algo- wewnetrzng budowe pliku.
rytmy kompresji, mozna zmniejszyc objetosc¢ takiego obra-

zu do 100-200 KB, przy minimalnej utracie jakosci.

2.1. Formaty plikow grafiki rastrowej

Formaty najczesciej wykorzystywane do zapisu grafiki rastrowej to: GIF, PNG,
JPEG, WebP, TIFF, BMP. Pierwsze cztery z wymienionych formatow stosuje sie po-
wszechnie w Internecie. Tabela 1. zawiera poréwnanie najistotniejszych cech popu-
larnych formatow graficznych.
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Rozszerzenie :
Format nazwy pliku Zalety Wady Zastosowania
obsfugiwany przez duze rozmiary prosta grafika, ikony
BMP bmp wiekszosc popularnych | plikow
programow graficznych
tworzenie prostych paleta barw elementy graficzne
GIF gif animaciji i ustawianie ograniczona na potrzeby stron WWW
przezroczystosci obrazu | do 256 kolorow
dobra kompresja zdjec utrata jakosci zdjecia i inne obrazy
S ow o przy niewielkiej utracie w przypadku Z plynnymi przejsciami
JPEG | /pg. ipe.ipeg | iayosci niektorych typéw | tonalnymi
obrazow
lepsza kompresja nieobsfugiwany elementy graficzne
W poréwnaniu przez bardzo stare | na potrzeby stron WWW
PNG png Z formatem GIF; programy
obstuguje
przezroczystosc obrazu
wierne odwzorowanie duze rozmiary grafika na potrzeby
barw i mozliwosc plikow DTP; przechowywanie
przechowywania obrazow bez utraty
TIFF tif, tiff dodatkowych informaciji jakosci; przenoszenie
powigzanych z obrazem obrazow miedzy
roznymi platformami
systemowymi
mniejszy rozmiar plikow | stosunkowo elementy graficzne na
w stosunku do formatu nowy standard, potrzeby stron WWW
JPEG, mozliwosc nieobstugiwany
Webe webp wykorzystywania przez starsze
kompresji bezstratnej programy
i obsfuga przezroczystosci
zapis dodatkowych bardzo duze format programu Adobe
PSD psd informacji o obrazie (np. | rozmiary plikow Photoshop
warstwy, sciezki, maski)
zapis dodatkowych bardzo duze format programu GIMP
XCF xcf informacji o obrazie (np. | rozmiary plikow
warstwy, sciezki, maski)

Tabela 1. Wybrane formaty plikow grafiki rastrowej

/ Cwiczenie 1. Porownujemy rozmiary plikdw zapisanych w réznych formatach

Otwdrz w edytorze graficznym wybrany plik graficzny (z wiasnych zbioréw obrazow),

a nastepnie zapisz go w kazdym z formatow przedstawionych w tabeli 1., obsfugiwanych
przez twodj program. Jezeli uzywany przez ciebie edytor pozwala wybrac jakosc przy
zapisywaniu obrazu w formacie JPEG, wyprobuj kilka ustawien jakosci. Nastepnie
porownaj wielkosc¢ kazdego z uzyskanych plikow oraz ocen jakos¢ obrazu. Wyniki umiesc
w tabeli utworzonej w edytorze tekstu.
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2.2. Formaty plikow grafiki wektorowej

Pliki grafiki wektorowej charakteryzuja sie mniejsza objetoscia w stosunku do pli-
kow grafiki rastrowej, co wiaze sie z innym sposobem reprezentacji informacji o ele-
mentach obrazu. Uniwersalnym mechanizmem reprezentacji grafiki wektorowej
jest jezyk PostScript, wykorzystywany miedzy innymi przez profesjonalne urzadze-
nia drukujace. Pliki z instrukcjami jezyka PostScript posiadaja rozszerzenia ps i eps.
Inne rozpowszechnione formaty grafiki wektorowej to: CDR (format plikow pro-
gramu Corel DRAW; rozszerzenie cdr) i SVG (domyslny format programu Inkscape,
obslugiwany np. przez przegladarki internetowe; rozszerzenie svg).

Warto wiedzie¢, ze dokumenty w formacie PDF moga zawierac¢ zarowno tekst,
jak i grafike rastrowa oraz wektorowa, dzieki czemu mozna je wykorzystywac w gra-
fice komputerowe;j.

H Tworzenie obrazu w programie GIMP

Opracowywanie grafiki rastrowej pokazemy z wykorzystaniem bezplatnego progra-
mu GIMP (z ang. GNU Image Manipulation Program). W wiekszosci zastosowan
dorownuje on mozliwosciom platnych pakietow, takich jak Adobe Photoshop czy
Corel Photo-Paint. Jest on czesto wykorzystywany do obrobki zdje¢ czy tworzenia
grafiki na potrzeby Internetu.

Po uruchomieniu programu GIMP zobaczymy okno Edytor obrazow z glow-
nym menu programu.

Aby rozpoczac tworzenie obrazu, nalezy skorzystac z opcji Plik/Nowy. W otwar-
tym oknie tworzenia nowego obrazu mozna ustali¢ m.in. inny niz domyslny
rozmiar obrazu.

W programie GIMP mozemy otworzy¢ dodatkowe okna z roznymi narzedziami.

Program GIMP udostepnia dwa tryby pracy:

« tryb wielu okien — dodatkowo otwarte okna narzedzi otworza sie poza glownym
oknem programu,

« tryb jednego okna - dodatkowo otwarte okna narzedzi zostang umieszczone
w glownym oknie programu.

Aby przelaczyc sie pomiedzy trybami pracy, nalezy odznaczy¢ lub zaznaczyc
opcje Tryb jednego okna w menu Okna.

Na rysunku 1. pokazano obraz utworzony w programie GIMP - wybrano prace
w trybie wielu okien.

Narzedzia rysowania, zaznaczania i przeksztalcania znajdziemy w menu
Narzedzia. Wygodniej jednak otworzy¢ okno Przybornik, korzystajac z opcji
Okna/Nowy przybornik. Przybornik zawiera przyciski narzedzi i wyboru kolorow.
Wiekszos¢ z nich (po kliknieciu prawym przyciskiem myszy) udostepnia dodatkowe
opcje (rys. 2a).

Temat 20. Tworzenie obrazu i praca z warstwami w programie GIMP
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Wybrane narzedzia znamy z programu Paint. Niektore z nich maja w programie
GIMP takie same nazwy (np. Olowek, Pedzel, Gumka, Zaznaczenie prostokatne,
Tekst), inne — zblizone (np. Wypelnienie kubelkiem, Pobranie koloru). Jesli wia-
czymy tryb jednego okna, to Przybornik bedzie umieszczony w oknie programu
(podobnie jak w programie Paint).

Do tworzenia linii (prostych, krzywych, tamanych) i figur geometrycznych mo-

zemy uzy¢ narzedzia Sciezki Hl Narzedzie to jest przydatne do rysowania skom-
plikowanych ksztaltow. W przypadku prostych kompozycji i figur, mozna uzyc¢
narzedzia sluzacego do zaznaczania i za jego pomoca wyodrebnic prostokat lub elip-
se. Do rysowania linii mozna wykorzysta¢ Olowek.

Aby narysowac linie prostg lub lamana, mozna wybra¢ narzedzie Olowek
i, przytrzymujac klawisz Shift, klikna¢ w miejscu, gdzie ma sie zaczynac pro-
sta lub jej odcinek, a nastepnie klikna¢ w miejscu, do ktorego ma siegac prosta

lub jej odcinek.

L B N B B B N N N

Aby narysowac prostokat lub elipse, mozna:

« wybra¢ odpowiednie narzedzie zaznaczania i zaznaczy¢ ksztalt figury,
np. prostokata (kwadratu), elipsy (kota),

pokolorowac kontur figury lub wypelnic ja kolorem, wybierajac np. z menu
kontekstowego obrazu opcje Edycja/Rysuj wzdluz zaznaczenia lub
Edycja/Wypelnij kolorem pierwszoplanowym,

« usunac zaznaczenie, klikajac poza jego obszarem.

FETFEEEEEREE TR
.

Whetrze figury lub jej kontur mozemy rowniez wypelnic, stosujac narzedzie
Wypelnienie kubelkiem i klikajac w dowolnym punkcie wnetrza figury lub je;j
konturu.

B Servissdd-10 Melery BER I-bivews (germma, asloprrinkews), G0P bult-in 50 | manteal dils,. = O o

Rys. 1. Okno Edytor
obrazéw programu GIMP
(wersja 2.10.30) — praca

w trybie wielu okien

Kazde narzedzie posiada dodatkowe opcje. Na rysunku 2b pokazano opcje na-
rzedzia Pedzel. W oknie Opcje narzedzia mozna zmieniac rodzaj i rozmiar narze-
dzia oraz inne parametry.
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S Pedzel
J Olowek
. Aerograf

] & Staltwika

Fd Pedzel programu MyPaint

Rys. 2a. Okno Przybornik

Aby wyswietli¢ opcje wybranego narzedzia, nalezy dwukrotnie kliknac¢ jego
przycisk w Przyborniku (rys. 2a) — otworzy sie okno Opcje narzedzia (rys. 2b).

Opcje narzedzia n

Rys. 2b. Opcje narzedzia Pedzel

f Cwiczenie 2. Tworzymy obraz w programie GIMP

1. W programie GIMP utwdérz nowy obraz o rozmiarach 640 x 480 pikseli.

2. Narysuj obraz podobny do pokazanego na rysunku 1., przedstawiajacy Ziemie widziang
z kosmosu. Uzyj m.in. narzedzi: Pedzel, Zaznaczenie eliptyczne, Wypefnienie
kubetkiem. Postaraj sie uzyskac efekt rozswietlonych gwiazd roznej wielkosci.

3. Zapisz plik pod nazwa Ziemia.

Wskazowka: Na rysunku 1. efekt rozSwietlonych gwiazd uzyskano, klikajac w obszarze

rysunku Pedzlem
rozmiar Pedzla.

E (rys. 2b). Aby uzyskac rozng wielkoS¢ gwiazd, wystarczy zmieniac

Aby w programie GIMP zapisa¢ obraz w pliku, stosujemy opcje Plik/Zapisz
jako lub Plik/Zapisz - plik zostanie zapisany z domyslnym rozszerzeniem xcf.

XCF to wewnetrzny format uzywany przez program GIMP. Wraz z obrazem za-
pisywane s3 dodatkowe informacje, miedzy innymi o ukladzie warstw i zaznacze-
niach. Dzieki temu mozna z nich ponownie korzysta¢ po otwarciu zapisanego pliku.

Jezeli chcemy zapisac jedynie ostateczna postac obrazu (bez dodatkowych infor-
macji o warstwach i zaznaczeniach), nalezy wybrac opcje Plik/Wyeksportuj jako
i uzyc¢ jednego z popularnych formatéw graficznych, o ktérych mowa w punkcie 2.1,

np. PNG, JPEG.

Temat 20. Tworzenie obrazu i praca z warstwami w programie GIMP
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jednego okna po
wybraniu w menu

Dokowalne okna
dialogowe/Warstwy
okno Warstwy zosta-
nie umieszczone

n Praca z warstwami w programie GIMP

Program GIMP, podobnie jak wiekszos¢ nowoczesnych programow graficznych,
umozliwia prace z warstwami obrazu. Warstwy mozna porowna¢ do nalozonych
na siebie przezroczystych folii. Kazda z warstw zawiera fragmenty obrazu, ktore po
nalozeniu na siebie skladaja sie w jedna calosc.

Wyroézniona warstwa jest tak zwane Tlo. W ¢wiczeniu 2. rysunek Ziemi widzia-
nej z kosmosu tworzyliSmy na pierwszej warstwie, czyli na Tle.

Zanim zaczniemy pracowa¢ na wiekszej liczbie warstw, dolaczymy okno
Warstwy (z narzedziami do wykonywania operacji na warstwach) do Przybornika.

Aby dolaczy¢ okno Warstwy do Przybornika, nalezy:

« w menu Okna wybrac opcje Dokowalne okna dialogowe/Warstwy — otwo-
rzy sie okno Warstwy,

e przeciggnac tytul ,Warstwy na dolna czes¢ Przybornika (rys. 3.).

TS EFEEREENER

War
Uwaga ﬂ i 2|

W przypadku
pracy w trybie

I-
sl A \Warstwy fam
A

Okna opcji

od razu w oknie
programu.

Rys. 3. Doiaczanie okna Warstwy do okna Przybornik

Aby doda¢ nowa warstwe, nalezy skorzysta¢ z przycisku w oknie z lista
warstw lub wybrac¢ opcje Warstwa/Nowa warstwa.

Aby usunac warstwe, nalezy kliknac jej nazwe prawym przyciskiem myszy i wy-
brac¢ opcje Usun warstwe.

FF PSRN

Po dolaczeniu okna Warstwy do Przybornika uklad warstw w edytowanym ob-
razie widzimy w oknie Przybornik - Warstwy (rys. 4.). Warstwa Tlo jest nieprze-
zroczysta i znajduje sie zawsze na koncu listy warstw. Warstwy obrazu sg ulozone
jedna na drugiej, w takiej kolejnosci, w jakiej widac je na liscie warstw (rys. 4.1 5.).
Nie kazdy obraz musi zawierac tlo — mozna usunac tlo z listy warstw.

Wiekszos¢ operacji wykonywanych w programie GIMP (np. rysowanie czy doda-
wanie efektow) dotyczy jedynie aktywnej warstwy, ktora jest podswietlona na liscie
warstw. Aby uaktywni¢ wybrang warstwe, nalezy klikna¢ jej miniaturke wskazni-
kiem myszy.
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Warstwy obrazu mozna wzgledem siebie przesuwac, dzieki czemu zmie-
niamy polozenie elementow obrazu. Do przesuwania warstw sluzy narzedzie

Przesuniecie , umieszczone w Przyborniku. Warstwy mozna réwniez obracac
o okreslony kat, korzystajac z opcji Warstwa/Przeksztalcenie.

& Figury scf-14.0 (Kabery RGE B-bitowa [gamma, stabspreecinkowa), GIMP built-in sRGB, 2 warstwey) 19301080 - Gl.. — O x

Plik  Edycja Zaznaczenie Widok Obraz Warstwa Kolory Maredzia Filtry - Okna  Pomic

L 254 B0 T80
:-b--" i 1 i i i | i = | i 1 i | i | i | i 1 i | i | i

Opcje narzgdzia

b Dpcie narzedzia;

okno
Warstwy
— miniatury
warstw
Rys. 4. Przykiad obrazu wykonanego na dwoch warstwach — praca w trybie wielu okien
< Warsiwa
. _‘A > Tio
Rys. 5. Schematycznie pokazany ukfad warstw
f Cwiczenie 3. Tworzymy obraz z wykorzystaniem warstw “ Uwaga
1. W programie GIMP narysuj na Tle figure sktadajaca sie Podczas pracy nad obrazem
Z trzech trojkatow wypeinionych roznym odcieniami mozna tymczasowo
koloru zielonego (rys. 4.). Boki trojkata rysuj Otowkiem ukrywac wybrane
Z wcisnietym klawiszem Shift. warstwy — w tym celu
2. Dodaj druga warstwe i narysuj na niej zotte koto. wystarczy kliknaC przycisk
3. Umiesé kofo na jednym z wierzchotkdow figury, |
przesuwajac odpowiednio jedng z warstw (rys. 4.). Z okiem obok nazwy

; : ; danej warstwy. Ponowne
4. Zapisz rysunek w pliku pod nazwa Figura.
sy PIKU D ary Kiikniecie tego przycisku

Wskazdwka: Cwiczenie mozna wykona¢ na dwa sposoby: spowoduje, ze warstwa
przesuwajac warstwe z kotem lub warstwe z zielona figura. znéw bedzie wy$wietlana.
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O] Warto zapamigtaé

Grafike komputerowg dzielimy na grafike rastrowg i grafike wektorowg. Mozemy
takze wyroznic¢ grafike dwuwymiarows i trojwymiarowa.

Zapis pliku graficznego w okreslonym formacie nalezy dostosowac do
przeznaczenia danego pliku, uwzgledniajac wady i zalety wybranego formatu.

Do zapisywania zdjec stosujemy najczesciej format JPEG. Format PNG
stosujemy miedzy innymi do zapisywania obrazow umieszczanych na stronach
WWW.

Przykiadem programu do opracowywania grafiki rastrowej jest program GIMP.

Program GIMP oferuje wiele narzedzi do rysowania, zaznaczania
| przeksztaicania obrazu.

W programie GIMP mozemy tworzyc obraz, stosujac warstwy. Na kazde] mozna
narysowac inny element obrazu.

Warstwy mozna porownac do natozonych na siebie przezroczystych folii.

? Pytania i polecenia

1.

Podaj przykiady zastosowan grafiki komputerowe;j.

2. Czym rozni sie grafika rastrowa od grafiki wektorowej? W jaki sposob zapisywany jest

obraz w pamieci komputera w przypadku kazdego z tych rodzajow grafiki?

Omow popularne formaty plikow graficznych, ich zalety oraz zastosowania.

W jakim formacie zapiszesz zdjecie z aparatu cyfrowego, aby wysiac je jako zatacznik
w liscie e-mail? Uzasadnij odpowiedz.

W jaki sposdob w programie GIMP narysowac kwadrat, a jak — linie prosta?

Czym sa warstwy obrazu? Wyjasnij na przykiadzie pracy z warstwami w programie
GIMP.

Omow sposob dodawania nowej warstwy do obrazu.

I l Zadania

1.

2.

Otworz plik Ziemia zapisany w ¢wiczeniu 2. Dorysuj statek kosmiczny krazacy wokot
Ziemi. Zapisz plik pod nazwa Ziemia i pojazd.

W programie GIMP narysuj szesc¢ figur geometrycznych z konturem w kolorze
granatowym: prostokat, kwadrat, elipse, koo, trojkat, pieciokat. Zapisz plik pod nazwg
Figury.

Otworz plik Figury zapisany w zadaniu 2. Odszukaj w Przyborniku narzedzie do
umieszczania napisow. Podpisz kazda figure. Dobierz samodzielnie parametry czcionki.
Zapisz plik pod t3g samg nazwa.

Wskazowka: W programie GIMP tekst umieszczany jest na oddzielnej warstwie. Gdy
skonczymy prace nad tekstem, mozemy warstwe tekstowg poiaczyc z obrazem,

czyli warstwa lezacg ponizej, wybierajac z menu kontekstowego aktywnej warstwy
polecenie Warstwa/Potacz w dot.
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4. Otworz plik Figura zapisany w ¢wiczeniu 3. Powiel dwukrotnie warstwe z kofem.
Przesun nowe warstwy tak, aby kota znalazty sie na dwoch pozostatych wierzchotkach
figury. Zapisz plik pod nazwa Figura z kofami.

Wskazowka: Aby powieli¢c warstwe, nalezy z menu kontekstowego miniaturki warstwy
wybrac polecenie Powiel warstwe.

5. W programie GIMP narysuj na pierwszej warstwie (na Tle) prostokat wypetniony
kolorem fioletowym, a na drugiej — kwadrat koloru szarego (bok kwadratu musi
by¢ mniejszy niz krotszy bok prostokata). Umiesc kwadrat wewnatrz prostokata,
przesuwajac odpowiednig warstwe. Odszukaj w Przyborniku przyciski stuzace do
przeksztatcania warstw, m.in. nachylania, obracania. Obroc o 90 stopni w prawo
warstwe, na ktorej jest umieszczony prostokat, a nastepnie przesun tak, aby kwadrat
byt nadal wewnatrz niego. Zapisz rysunek w pliku pod nazwa Kwadrat w prostokacie.

Dla zainteresowanych

6. W programie GIMP narysuj na kilku warstwach Ukfad Stoneczny.

/. W programie GIMP mozna przygotowac animacje, korzystajac z powielania warstw.
Przygotuj dowolng animacje skiadajaca sie z kilku warstw-klatek. Na pierwsze;
warstwie narysuj rysunek bazowy, nastepnie powiel warstwe i zmien czesciowo
rysunek (stosujgc np. przeksztaicenia czy inne kolory). Powtarzaj powielanie warstw
| nanoszenie zmian tyle razy, ile klatek chcesz utworzyc. Zapisz plik pod nazwa
Animacja.

Wskazowki:

* Animacje mozemy zapisac jako obraz w formacie XCF (z rozszerzeniem xcf)
(opcja Plik/Zapisz jako). Mozna ja rowniez wyeksportowac do pliku o innym
formacie, np. GIF, korzystajac z opcji Plik/ Wyeksportuj jako.

» Aby odtworzyc animacje, nalezy wybrac opcje Filtry/Animacja/Odiwarzanie.

Rys. 6. Inspiracja do zadania 6.
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Stosowanie narzedzi selekciji
w programie GIMP

1. Przykiady narzedzi selekcji w programie GIMP
2. Pracaz narzedziem Rozdzka
3. Praca z narzedziem Inteligentne nozyce

C Warto powtorzyc

1. W jaki sposob w programie GIMP przeiaczyc sie na tryb pracy w jednym oknie?
2. (Gdzie w programie GIMP mozna znalez¢ narzedzia zaznaczania?
3. Jak dodac nowa warstwe do obrazu?

n Przykiady narzedzi selekcji w programie GIMP

A » Chcemy utworzyc ciekawy fotomontaz z dwoch zdje¢ — wyciac z jednego zdjecia np.
t N pasterza i umie$ci¢ na innym zdjeciu (np. wsrdd wiezowcow ©).
Jak to zrobi¢ w programie GIMP?

Jesli podczas pracy nad obrazem chcemy zmienic jego wybrane fragmenty, korzysta-
my z selekcji (nazywanej rowniez zaznaczeniem). Program GIMP udostepnia wie-
cej narzedzi zaznaczania niz program Paint. Poza zaznaczaniem obszaru w ksztalcie

. . . —

prostokata (kwadratu) E i zaznaczaniem odrecznym obszarow umozliwia

m.in.: zaznaczanie obszaru w ksztalcie elipsy (okregu) ﬂ, zaznaczanie wedlug ko-
*—"'m

lorow E, zaznaczanie przyleglego obszaru o zblizonym kolorze (Rozdzka)

&
oraz zaznaczanie obszarow przy uzyciu wykrywania krawedzi (Inteligentne
nozyce).

nﬂ Jezeli chcemy zaznaczy€ kilka fragmentow obrazu rownoczesnie, nalezy przed
.m. rozpoczeciem zaznaczania kolejnego fragmentu przytrzymac wcisniety klawisz
Shift.
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H Praca z narzedziem Rozdzka

Zawartos¢ zaznaczenia mozna wyciac (opcja Wytnij), a nastepnie wklei¢ (opcja
Wklej) do tego samego lub innego obrazu otwartego w programie GIMP. Mozemy
rowniez wykorzystac¢ prace z warstwami.

Stosowanie narzedzi selekcji pokazemy na przykladzie narzedzi Rozdika
i Inteligentne nozyce. Narzedzia te umozliwiaja uzyskiwanie ciekawych efektow
(rys. la-1d, 2a-2b), szczegolnie gdy dodatkowo zastosujemy prace z warstwami ob-
razu (rys. 3a-3c¢).

Zwykle Rozdzka zaznacza sie obszary o jednolitej barwie (np. niebo, trawe) po
to, aby skopiowac inny element, np. postac, samochod, dom, zamek, ktory znajduje
sie na tym tle. W tym celu wystarczy zaznaczy¢ Rozdzka tlo (rys. 1a), odwrocic za-
znaczenie i skopiowac lub wycia¢ zamek (rys. 1b), dom lub postac.

3¢ Przykiad 1. Stosowanie narzedzia Rézdika

1. Wybierz narzedzie Rozdzka.

2. Trzymajac wcisniety klawisz Shift, klikaj tio
(miejsca o zblizonej barwie) wzdiuz krawedzi
fragmentu obrazu, aby go zaznaczyc (rys. 1a).

3. (Gdy potrzebny fragment (np. niebo) zostat
zaznaczony, z menu kontekstowego obrazu wybierz
polecenie Zaznaczenie/Odwrac.

4. Wytnij (Ctrl + X) lub skopiuj (Gtrl + C) zaznaczony
fragment do Schowka.

9. Otworz nowy obraz (np. z innym tiem) i wklej
(Ctrl + V) do niego skopiowany do Schowka
fragment pierwszego zdjecia.

6. Kliknij poza zaznaczonym obszarem, aby

zrezygnowac z Rozdzki. Rys. 1a. Zamek w Carcassonne
(Francja) — do zaznaczenia nieba

zastosowano narzedzie Hozdzka

Rys. 1b. Rysunek 1a po Rys. 1c. Widok z zachodzacym Rys. 1d. Zamek z rysunku 1a
odwroceniu zaznaczenia sioncem wklejony na inne tio

Temat 21. Stosowanie narzedzi selekcji w programie GIMP
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j Cwiczenie 1. Poznajemy narzedzie Rézdika

1. Znajdz w Internecie dwa zdjecia: zamku na jednolitym tle, np. zamku w Carcasonne
na tle niebieskiego nieba, i widoku z zachodzgcym sforicem. Otworz je w programie
GIMP. Stosujac narzedzie Rozdzka (przykiad 1.), zaznacz kontur zamku (rys. 1a).
Nastepnie odwrdc¢ zaznaczenie | wytnij zamek (rys. 1b). Wycigty fragment wklej
na zdjecie z zachodzacym sfoncem (rys. 1d).

2. [apisz plik pod nazwa okreslajaca zawartosc obrazu.

Na rysunkach 2a i 2b pokazano prace w trybie jednego okna i inne zastosowanie
narzedzia Rozdzka niz na rysunkach la-1d.

/ Cwiczenie 2. Korzystamy z narzedzia Rozdzka

1. Znajdz w Internecie zdjecie bunkrow na pétnocnym wybrzezu Danii, w Blavand. Otworz
je w programie GIMP. Zastosuj do gfowy i ogona konia narzedzie Rozdzka. Skopiuj
zaznaczone fragmenty i wklej do nowego obrazu. Uzupeinij obraz, tak aby wklejone
fragmenty byty czescig rysunku (rys. 2b). Uzyj narzedzi do rysowania.

2. [apisz plik pod nazwg okreslajaca zawartosc obrazu.

I

Opcje
narzedzia
Rozdzka

i U il DD i PO B plimas |gaevewsy mpepawenitss (00 bl o 0l 7 sasien D8 TH . D00 - [ §]

Przybornik — |8 :

Rys. 2a. Zastosowanie
narzedzia Rozdzka

do zaznaczenia glowy
i ogona konia (Dania,
Blavand, bunkry nad
Morzem Péinocnym)

w padlael 10 Emiey POE 0 -Siwean | yareenan e stsil), GBI bu® w000 | werhaas 40 - CAER = [ ] u

Rys. 2b. Fragmenty rysunku
2a z glowa i ogonem

konia wklejone do nowego
obrazu; rysunek konia
dokonczony za pomoca
Pedzla i Wypelnienia
kubetkiem
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H Praca z narzedziem Inteligentne nozyce

3¢ Przykiad 2. Stosowanie narzedzia Inteligentne nozyce do zaznaczenia fragmentu
obrazu

1. Wybierz narzedzie Inteligentne nozyce.
Klikaj wzdiuz krawedzi danego fragmentu, aby powstawiac punkty zwane weztami
(rys. 3a) — program dorysuije linie faczaca nowy punkt z poprzednim, dopasowujac jg do
krawedzi fragmentu obrazu.
3. Zakoncz stosowanie narzedzia Inteligentne nozyce, klikajac ponownie pierwszy wezei.
4. Zmien kontur z wstawionymi wezfami w zaznaczenie, klikajac wewnatrz zaznaczonego
obszaru (rys. 3b).

, Cwiczenie 3. Stosujemy narzedzie Inteligentne nozyce i prace z warstwami

1. Znajdz w Internecie dwa zdjecia: jedno z wiezowcami z Warszawy, a drugie
przedstawiajace instalacje z kwiatow z Ogrodu Botanicznego w Montrealu. Korzystajac
z mozliwosci pracy z warstwami obrazu i narzedzia selekcji Inteligentne nozyce, utworz
w programie GIMP ciekawy fotomontaz (przykiad na rys. 3a-3c).

2. Zapisz plik pod nazwg okreslajacg zawartosc obrazu.

Rys. 3a. Zaznaczanie fragmentu zdjecia Rys. 3b. Zaznaczony fragment zdjecia
Z wykorzystaniem narzedzia Inteligentne po zastosowaniu narzedzia Inteligentne
nozyce (Kanada, Ogrdd Botaniczny nozyce

w Montrealu, pasterz wykonany z roslin)

= Czy wiesz ze...

w programie GIMP
funkcjonuje tzw. algebra
zaznaczen? Uaktywniajac
odpowiednig opcje, mozna
zaznaczenia dodawac,
odejmowac i mnozyc
(okreslac ich wspoing

Rys. 3c. Efekt CZgSC).

fotomontazu

(Kanada, w tle

wiezowce

w Mississaudze)
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@ Warto zapamigtac

» Dzieki wykorzystaniu roznych narzedzi selekcji i pracy na warstwach mozemy
tworzyc kompozycje graficzne i fotomontaze.

* Narzedzie Rozdzka mozemy wykorzystac do zaznaczenia obszaru o zblizonym
kolorze, a narzedzie Inteligentne nozyce — do zaznaczenia obszaru przy uzyciu

wykrywania krawedzi.

? Pytania i polecenia

1. Jaki jest efekt dzialania narzedzia Rozdzka? Wyjasnij na przykiadzie.
2. Do czego stuzg Inteligentne nozyce? Wyjasnij na przykiadzie.

[I l Zadania

1. Na zdjeciu pokazanym na rysunku 4a zastosowano narzedzie Zaznaczanie eliptyczne,
a nastepnie w obszarze elipsy uzyto narzedzia Zaznaczanie wediug kolorow (klikajac
kilkakrotnie bez przytrzymywania klawisza Shift). Po skopiowaniu zaznaczonych
fragmentow z oryginalnego zdjecia (rys. 4a) wklejono je do nowego obrazu (efekt
wklejenia pokazano na rysunku 4b). Poszukaj w swoich zbiorach przykiadowego zdjecia
(np. kwiatow, samochodu) i przygotuj w podobny sposob nowy obraz. Zapisz plik pod
nazwa okreslajaca zawartosc obrazu.

B i H e 1 s G e e e s WA o m dl —mem, o - [+ ]

Rys. 4a. Zastosowanie narzedzia Hys. 4b. Fragment zdjecia z rysunku 4a
Zaznaczanie eliptyczne | Zaznaczanie wklejony do nowego obrazu — zadanie 1.
wedfug kolorow — zadanie 1.

2. Wybierz ze swoich zbiorow dwa zdjecia. Korzystajac z mozliwosci pracy z warstwami
obrazu i narzedzia selekcji Inteligentne nozyce, utworz w programie GIMP ciekawy
fotomontaz. Zapisz plik pod nazwa okreslajgcg zawartoSc obrazu.

Dla zainteresowanych

3. Znajdz w Internecie wiecej informacji na temat algebry zaznaczen w programie GIMP.
Zaprojektuj w programie GIMP logo szkolnego klubu sportowego, wykorzystujac
poznane moliwosci programu.
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Edycja zdjeC w programie
GIMP

1. Wybrane filtry i efekty
2. Zmiana kontrastu i nasycenia kolorow
3. Kadrowanie i skalowanie

c Warto powtarzyé

1. Wymien poznane mozliwosci programu GIMP.
2. Czym charakteryzuje sie grafika rastrowa?

Wybrane filtry i efekty

i:--',_;'*"_-_ ‘ Zrobilismy na wakacjach zdjecia. Niektdre ze zdjecC okazaty sie zbyt ciemne, inne
t pozbawione artystycznej ekspresji. W jaki sposob mozna je poprawic, korzystajac
Z programu GIMP?

Program GIMP oferuje bogaty zestaw filtrow, ktore “ Uwaga

mozna stosowa¢ do obrazow, m.in.: Uwydatnianie,

Znieksztalcenie, Szum, Artystyczne. Zaleznie od wersji programu
Stosujac filtry, nalezy pamietad, ze dzialajg one je- GIMP, filtry I inne polecenia

dvnie na aktywnej warstwie i w obszarze zaznaczenia modyfikowania cbrazu moga miec
y PaL] ' rozne (choc zblizone) nazwy.

’:} Jezeli chcemy zastosowac wybrany filtr, nalezy z menu programu GIMP wybrac
G opcje Filtry, a nastepnie — odpowiedni filtr.

Po zmianie rozmiarow obrazu czesto staje sie on rozmazany. W takim przypadku
moze pomoc filtr wyostrzajacy, ktory znajdziemy w opcji Uwydatnianie/ Wyostrz.

;’ Cwiczenie 1. Poznajemy filtry w programie GIMP

1. Zapoznaj sie z mozliwosciami stosowania wybranych filtrow w programie GIMP.

2. Znajdz w Internecie przykiadowe rozmazane zdjecie i wyostrz je, stosujac filtr
wyostrzajacy.

3. Znajdz jeszcze jedno zdjecie w Internecie lub we wiasnych zbiorach i zaleznie od jakosci
zdjecia wyprobuj inny filtr.
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Rys. 1. Po lewej stronie zdjecie wykonane w Kanadzie, gdzie rosnie okoto stu gatunkow
klonow (w Polsce tylko kilka); lis¢ klonu widnieje na fladze Kanady. Po prawej stronie —
efekt natozenia dwoch filtrow — Farba olejna i Film rysunkowy

, Cwiczenie 2. Stosujemy filtry Farba olejna i Film rysunkowy

1. Znajdz w Internecie zdjecia lisci klonu z Kanady.
2. Wykonaj przeksztaicenia zdjecia, stosujac dwa filtry: Farba olejna i Film rysunkowy.

EX Zmiana kontrastu i nasycenia kolorow

Obrazy importowane ze skanera badz aparatu cyfrowego czesto sg zbyt jasne (prze-
swietlone), zbyt ciemne (niedoswietlone) albo maja nienaturalne, przeklamane ko-
lory. Uzywajac narzedzi programu GIMP, mozna dokonac stosownych korekt.

Program GIMP posiada roznego rodzaju narzedzia umozliwiajagce zmiane para-
metrow obrazu, dostepne w menu Kolory. Dodatkowe informacje mozna uzyskac
w Pomocy programu.

nﬂ Jezeli chcemy zmienic nasycenie kolorow, mozna uzyc opcji Kolory/Barwa
.Q. | nasycenie. Aby dostosowac jasnosc i kontrast obrazu, mozna skorzystac
Z regulacji poziomow barwy, nasycenia i jasnosci.

& Cwiczenie 3. Zmieniamy kontrast i nasycenie kolorow

Znajdz w Internecie niedoswietlone zdjecie. Korzystajac z narzedzi programu GIMP, popraw
kontrast i nasycenie kolorow na tym zdjeciu.
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H Kadrowanie i skalowanie

Kadrowanie umozliwia przyciecie obrazu w celu zaprojektowania odpowiedniej
kompozycji, wyeksponowania jedynie fragmentu obrazu, ktory jest dla nas istotny,
lub pozbycia sie np. niepozadanego obramowania.

3¢ Przykiad 1. Kadrowanie obrazu

1. W Przyborniku kliknij narzedzie Kadrowanie .

2. Utworz prostokat w obszarze obrazu (podobnie jak rysuje sig prostokat w programie
Paint) — w naroznikach i na bokach prostokata pojawig sie mate kwadraty umozliwiajace
Zmiane rozmiarow kadrowanego obszaru.

3. Gdy zaznaczysz potrzebny obszar obrazu, kliknij wewnatrz zaznaczenia, aby przyciac
obraz.

Uwaga: Polecenie kadrowania mozna rowniez wybrac, klikajac opcje Narzedzia/Narzedzia
przeksztaicania.

Rys. 2. Przykiad
kadrowania zdjecia

f Cwiczenie 4. Kadrujemy obraz

Znajdz w Internecie lub w swoich zbiorach zdjecie przedstawiajace dom. Otworz je
w programie GIMP i wykadruj wediug wtasnego pomysiu.

Skalowanie umozliwia powiekszenie lub pomniejszenie obrazu. Program GIMP
pozwala zmienia¢ wymiary calego obrazu badz pojedynczych warstw. Nalezy jed-
nak pamietac, ze skalowanie powoduje utrate jakosci obrazu (dostrzegalna lub nie,
zaleznie od stopnia skalowania).

Rozmiar zdjecia nalezy dostosowa¢ do przeznaczenia projektowanej grafiki
(np. strona internetowa, prezentacja na ekranie, wydruk wielkoformatowy).

/ Cwiczenie 5. Skalujemy zdjecie

1. Odszukaj w Przyborniku lub w menu Narzedzia polecenie skalowania.

2. Otworz w programie GIMP zdjecie wybrane z wtasnych zbiorow lub wyszukane
w Internecie. Stosujac skalowanie, trzykrotnie zwieksz rozmiar obrazu, a potem
trzykrotnie zmniejsz. Zwroc¢ uwage na jakosc obrazu po kazdorazowym skalowaniu.
Jakie s3 twoje spostrzezenia?

Temat 22. Edycja zdje¢ w programie GIMP
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W programie GIMP mozna zmodyfikowac zdjecie, stosujac réznego rodzaju filtry,
m. in. artystyczne, rozmywajgce i znieksztaicajgce obraz.

« Jesli zdjecie jest zbyt ciemne lub zbyt jasne, mozemy zmieni¢ kontrast i nasycenie
kolorow.

* Aby wykadrowac i zmieni¢ rozmiar obrazu, mozemy skorzystac z odpowiednich
narzedzi kadrowania i skalowania.

? Pytania i polecenia

1. W jaki sposob w programie GIMP stosujemy filtry do modyfikacji zdje¢? Omow
na przyktadzie dwoch wybranych filtrow.

2. Jak mozna w programie GIMP poprawic kontrast i nasycenie koloréw na
niedoswietlonym zdjeciu?

3. Czym rozni sie kadrowanie zdjecia od jego skalowania? Wyjasnij na przykfadzie.

I zadania

1. Znajdz w Internecie lub w swoich zbiorach trzy zdjecia: zbyt jasne, zbyt ciemne
| nieostre. Popraw zdjecia, stosujac mozliwosci modyfikowania obrazu w programie
GIMP.

2. Inajdz w Internecie zdjecie przedstawiajace pomnik warszawskiej Syrenki oraz

dodatkowe informacje na temat zasad kadrowania obrazu. Otworz zdjecie w programie
GIMP i wykadruj wediug wiasnego pomysiu.

Rys. 3. Pomnik Syreny
w Warszawie

216 Rozdziat V Grafika komputerowa 2D i 3D



Tworzenie rysunkow
w grafice wektorowe]

1. Stosowanie narzedzi edytora tekstu do tworzenia rysunkow
w grafice wektorowej

1.1. Korzystanie z ksztaitow
1.2. Edytowanie punktow w ksztaitach

2. Przyktadowy edytor grafiki wektorowe] — program Inkscape

C Warto powtorzyé

1. Czym charakteryzuje sie grafika wektorowa? Czym rozni sie od grafiki rastrowej?
2. Wymien popularne formaty zapisu grafiki wektorowej.

Stosowanie narzedzi edytora tekstu do tworzenia
rysunkow w grafice wektorowej

1.1. Korzystanie z ksztattow

Do wykonywania prostych projektéw w grafice wektorowej mozna wykorzystaé narze-
dzia rysowania niektérych programéw z pakietu Microsoft Office (Word, PowerPoint
i Excel). W tych programach mamy mozliwo$¢ m.in.: wstawiania ksztaltéw (w tym
linii lamanych i krzywych, rysowania odcinkéw, prostokatow, elips), modeli 3D, pol
tekstowych.

W programach Microsoft Word i Microsoft PowerPoint dodatkowo s3 dostepne

narzedzia rysunkowe na karcie Rysowanie (rys. 1.).

Dokument] - Waord

Plik MNarzedzia gtowne  Wstawianie Rysowanie Projekiowanie Uklad Odwolania Korespondenca  Recenzja Widok Pomoc - i

. N ' ! ! |J ! g &= E=lil %)
% Vol B B *e o

T C A — [ W Y Pismo odreczne Pismo odreczne na Kanwa Odtwarz pismo
na ksztatt  zapis matematyczny | nysunku odreczne

Marzedzia do rysowania Konwertowanie Witaw Crdtwarzanie ~

Rys. 1. Narzedzia rysowania (Microsoft Word)
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Aby wstawic¢ ksztalt do dokumentu tekstowego, nalezy na karcie Wstawianie
wybra¢ konkretny ksztalt w opcji Ksztalty i narysowac ksztalt w oknie doku-
mentu. Po zakonczeniu rysowania odstoni sie karta Format ksztaltu z narze-
dziami formatowania ksztattu (rys. 2.)

L B B N B B B B

Po narysowaniu obiektu mamy mozliwo$¢ zmieniania jego atrybutow, takich
jak: kolor wypelnienia (mozemy ustali¢ kolor jednolity, przejscie pomiedzy kolo-
rami, tzw. gradient, wypelnienie tekstura, deseniem lub innym obrazem), kolor li-
nii (obramowania), kolor tekstu, grubos¢ linii (obramowania), styl linii (np.: ciagla,
przerywana, kropkowana), sposob zakonczenia linii (np. strzalkami), kolor i ksztalt
cienia obiektu, rodzaj zastosowanego efektu trojwymiarowego.

Opcje formatowania ksztaltu sa rowniez umieszczone w panelu Formatowanie
ksztaltu, ktory otwieramy z menu kontekstowego ksztaltu, wybierajac polecenie
Formatuj ksztalt.

[k
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Rys. 2. Narzedzia formatowania ksztaitu (Microsoft Word)

Narysowane obiekty mozemy poddawa¢ roznym przeksztalceniom.
Najwazniejsze z nich to:
e przesuwanie (zmiana polozenia),
« zmiana rozmiarow (skalowanie),
« obracanie, wykonywanie odbic¢ lustrzanych obiektu w poziomie lub w pionie
(przerzucanie w poziomie lub pionie).
Wszystkie operacje wykonujemy po uaktywnieniu obiektu. Chwytajac wyroz-
nione punkty i je przeciggajac, zmieniamy polozenie i rozmiar.
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Aby obrocic obiekt, mozemy uchwyci¢ za uchwyt obracania ksztaltu "x;ﬁ
i przeciagna¢ w odpowiednim kierunku.

Aby wykonac lustrzane odbicie obiektu, nalezy na karcie Formatowanie ksztal-
tu (w grupie Rozmieszczanie) wybrac opcje Obrot, a w niej konkretne polecenie

(rys. 3.).

. “ Uwaga

[[IPresufidotylu ~ B Grupyj - M09 em =

= . ) | UM - i
gﬂmfwknz_aznaaema f‘-lfhrﬁf*l (S : Inne programy do edycji
e Ny = &1 Obrocwprawo 090" | grafiki wektorowej oparte
Rozmieszczanie KO Obrocw lewo o907 E sg na podobnych zasadach,
= =5 Przerzué w pionie IEEE Dﬂsmdala WIQEEI

A pmtwmw,t} mozliwosci pracy z obrazem.

E Wiecej opcji obrotu...

Rys. 3. Rozwinieta lista wyboru opcji Obréé

I Cwiczenie 1. Tworzymy rysunek z ksztattow i wypetniamy go gradientem

1. W edytorze tekstu Microsoft Word narysuj prostokat, korzystajac z ksztaitow. Wypeinij
go dwukolorowym gradientem i obramuj granatowa linig o grubosci 3 punktow. Wyjdz
Z edycji rysunku.

2. Wroc do edycji rysunku. Zmienn obramowanie na jasnoszare, 0 grubosci 1,5 punktu.

3. Zapisz dokument w pliku pod nazwa Gradient.

W edytorach grafiki wektorowej kilka obiektow mozna polaczy¢ w jeden obiekt,
zaznaczajac je (z wcisnietym klawiszem Shift) i grupujac. Obiekty zgrupowane
mozna rozdzieli¢ na czesci skladowe, rozgrupowujac je. Opcje grupowania i roz-
grupowania wybieramy z menu kontekstowego, po wczesniejszym zaznaczeniu
obiektow (obiektu).

W programie Microsoft Word obiekty rysunkowe mozna réwniez umieszczac na
kanwie rysunku, czyli wydzielonym obszarze do rysowania (rys. 5.). Opcja Nowa
kanwa rysunku pojawia sie na dole rozwinietego wykazu opcji Ksztalty (rys. 4.).

(Gwiazdy i transparenty
AT N RDOHNEaE
w28 [ L]

Objasnienia
DO 3.0 04043 A3da A3 A
4340 4040

E'J.-ln.l Nowa kanwa rysunku

Rys. 4. Fragment rozwiniete| listy po wybraniu opcj
Ksztalty z widoczng opcja Nowa kanwa rysunku
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Rys. 9. Kompozycja z figur wykonana przy uzyciu ksztattow umieszczonych na kanwie rysunku
(Microsoft Word)

¢ Cwiczenie 2. Tworzymy kompozycie z ksztattow

1. W programie Microsoft Word utworz kompozycije (na kanwie rysunku) skiadajacg sie
z roznych figur, np. podobng do pokazanej na rysunku 5. Wykorzystaj rozne mozliwosci
przeksztalcen oraz kolorowania. Zgrupuj wybrane obiekty.

2. [Lapisz rysunek w pliku pod nazwg Kompozycja 1.

1.2. Edytowanie punktow w ksztaftach

Korzystajac z narzedzi do rysowania dostgpnych w programie Microsoft Word,
mozna nie tylko zmieni¢ rozmiar, ale i ksztalt narysowanej figury. Mozemy edyto-
wac punkty wiekszosci ksztaltow.

larzedzia gtowne Wstawianie Ry

JO0 - EEdytylsstait~ .
> U0 Iy Zmieh ksztait by
{ } %=

Witawianle
D E .-"d L 'l.'_'!- o
Rys. 6. Opcja Edytuj punkty

Aby edytowac punkty ksztaltu, nalezy go uaktyw-
nic¢ i na karcie Format ksztaltu wybrac opcje Edytuj
ksztalt/Edytuj punkty (rys. 6.) — na konturze ksztal-
tu pojawig sie punkty w postaci malych czarnych
kwadracikow (np. na wierzchotkach tworzacych kon-
tur — rys. 7.). Przeciagajac wybrane punkty, mozemy
tworzy¢ dowolna figure.

{2 Edytuj punkty [%

E r TEN|E 1] B3¢ 118

Aby doda¢ nowy punkt, nalezy klikna¢ kontur ksztaltu, trzymajac wcisniety
klawisz Ctrl. Aby usuna¢ punkt, nalezy go klikna¢, trzymajac wcisniety kla-
wisz Ctrl.
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l Cwiczenie 3. Tworzymy rysunek, edytujac punkty ksztattu

1. Wyijasnij, w jaki sposob powstal rysunek ludzika pokazany na rysunku 7c.
2. Utworz rysunek, korzystajac z mozliwosci edytowania punktow wybranego ksztaltu.
3. Zapisz rysunek w pliku pod nazwa okreslajaca temat twojego projektu.

Rys. 7. Przykiad edytowania punktow prostokata z zaokraglonymi rogami

E Przyktadowy edytor grafiki wektorowej — program
Inkscape

Zaletami grafiki wektorowej s3: mozliwos¢ zmieniania rozmiaru obrazow bez utra-
ty jakosci i niewielka objetos¢ plikow. Grafike wektorowa stosuje sie najczesciej do
tworzenia rysunkow technicznych, planéw czy szkicow - nie nadaje sie ona nato-
miast do zapisu fotografii.

Jednym z zaawansowanych programow sluzacych do edycji obrazow wek-
torowych jest program Inkscape, rozpowszechniany na otwartej licencji GNU
GPL. Podobnie jak inne programy graficzne (np. CorelDRAW, Adobe Illustrator)
Inkscape dysponuje duzg liczbg réznorodnych narzedzi malarskich, narzedzi selek-
cji i paleta kolorow, umozliwia prace na warstwach i wykonywanie przeksztalcen.
Mozna korzystac z filtrow, naklada¢ maski i ustawiac przezroczystosci oraz stoso-
wac klonowanie.

W oknie programu Inkscape (rys. 8.) mozemy wyroznic¢ obszar plotna, ktory
jest czescig obszaru dokumentu; rysowa¢ mozna rowniez na pozostalym obszarze
dokumentu. Na linijkach otaczajacych obszar widzimy polozenie kursora (sam kur-
sor zmienia ksztalt w zaleznosci od aktualnie uzywanego narzedzia).

, Cwiczenie 4. Tworzymy kompozycije z ksztattow

1. Uruchom program Inkscape. Zapoznaj sie z interfejsem programu, tworzac kompozycje
z roznych figur, np. taka jak na rysunku 8.
2. Zapisz rysunek w pliku pod nazwa Kompozycja 2.

Wskazdwka: W programie Inkscape pliki sa domy$inie zapisywane z rozszerzeniem svg.

Temat 23. Tworzenie rysunkéw w grafice wektorowej
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Rys. 8. Kompozycja z figur wykonana w obszarze piotna (Inkscape)

(O warto zapamietaé

* W grafice wektorowej obraz jest zdefiniowany matematycznie jako zbior obiektow
geometrycznych i kazdemu obiektowi sg przypisane atrybuty (kolor linii, grubos¢

linii, wypeinienie, przezroczystosc).

* Proste rysunki w grafice wektorowej mozna tworzy¢, wykorzystujac narzedzia
rysunkowe, w tym ksztaity, w programach tj. Microsoft Word i Microsoft

PowerPoint.

e Ksztalty i inne obiekty mozemy modyfikowac — zmieniac ich atrybuty i przeksztaicac.

* Inkscape jest przykiadem zaawansowanego programu umozliwiajagcego
opracowywanie grafiki wektorowe;.
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Pytania i polecenia

1. Jakie narzedzia programu Microsoft Word umozliwiaja tworzenie grafiki wektorowej?

2. W jaki sposob mozemy modyfikowac ksztait wstawiony do dokumentu tekstowego lub
na slajd prezentacji multimedialnej?

3. Jakim przeksztaiceniom mozemy poddac obiekt wstawiony do dokumentu tekstowego
lub na slajd prezentacji multimedialnej?

4, Czym jest kanwa rysunku?

5. W jaki sposob mozna edytowac punkty ksztaitu?

6. Jakie narzedzia rysunkowe programu Inkscape sg podobne do narzedzi rysunkowych
programu Microsoft Word? Podaj trzy przykiady.

Zadania

1. Korzystajac z ksztaitu Bazgroty g w programie Microsoft Word, narysuj figure wedtug
wiasnego pomysiu. Przeksztaic ja, edytujac punkty w ksztaicie.

2. W programie Inkscape narysuj flage Polski, flage innego wybranego kraju i flage Uni

Europejskiej.
Wskazowka: Flage Polski skomponuj z dwoch prostokatow i wykorzystaj grupowanie
obiektow.

Dla zainteresowanych

3.

Korzystajac z narzedzi rysowania i ksztattow w programie Microsoft Word, narysuj
trojkat Sierpinskiego podobny do pokazanego na rysunku 9. Dodatkowo znajdz

w Internecie informacje na temat trojkata Sierpinskiego.

Wskazowka: Aby ufatwic sobie rozmieszczanie obiektdw, mozna skorzystac z siatki
(Widok/Linie siatki). Siatka peini funkcje podobng do linii w zeszycie w kratke — po
wiaczeniu przyciagania do siatki rozmiary i potozenie obiektow bedg musialy byc
wielokrotnoscig rozmiaru pojedynczej ,kratki". Polecenia dotyczace siatki znajdziesz po
wybraniu opcji Wyrownaj na karcie Formatowanie ksztattu. Jezeli po wigczeniu siatki
chcemy umiescic obiekt poza ,kratkami”, nalezy podczas wykonywania operacji na
obiekcie trzymac wcisniety klawisz Alt.

AN

ANANANAN

Rys. 9. Trojkat Sierpinskiego — zadanie 3.

Temat 23. Tworzenie rysunkéw w grafice wektorowej
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Rysowanie figur i Sciezek
w programie Inkscape

1. Rysowanie figur
2. Rysowanie Sciezek

C Warto powtorzy¢

1. W jakich programach mozna tworzy¢ rysunki w grafice wektorowej?

2. Jakie zauwazasz podobienstwo w rysowaniu prostokata z wykorzystaniem ksztattow
w programie Microsoft Word i w programie Inkscape?

n Rysowanie figur

W programie Inkscape, podobnie jak w innych programach graficznych, mozemy
rysowac rozne figury: prostokaty, elipsy, wielokaty, linie proste. Dodatkowo mozna
rysowaé m.in. spirale.

W trybie edycji ksztaltu widoczne sg tzw. wezly edycyjne (na rysunku 1. w postaci
malych kwadracikow i koleczek), ktore umozliwiaja zmiane wybranych wlasciwosci
ksztaltu. Kazdy ksztalt ma co najmniej jeden taki wezel. Na przykiad w przypadku
okregu pojawiaja sie dwa kwadratowe wezly do zmiany promienia i dwa okragle do
zmiany na inng forme (np. na pokazana na rysunku 1.).

Kolor wypelnienia i konturu figury mozemy zmieni¢, korzystajac z menu kon-
tekstowego figury i wybierajac polecenie Wypelnienie i kontur — otworzy sie okno
jak na rysunku 2. Kolor tla i konturu mozna rowniez zmienic, klikajac wybrany ko-
lor na palecie koloréw (w przypadku konturu nalezy nacisnac i przytrzymac klawisz

Shift).
“ Po wybraniu narzedzia na pasku narzedzi edycji obra-
Uwaga zu mozemy ustali¢ rodzaj rysowanego ksztaltu i zmieniac
W opcji Widok mozna jego wilasciwosci na listwie wlasciwosci. Na przykiad po
wj?;ﬂi;&”;:ﬁé%:ﬁi kliknieciu narzedzia Okrag O mozna wybrac rysowanie

r6w obiektéw oraz ich okregu, wycinka kofa lub tuku. W przypadku narzedzia

rozmieszczenie.
Zmieszczeni Gwiazida Q}’ — wybieramy gwiazde lub wielokat, mozemy

tez wybrac liczbe naroznikow (pole Narozniki).
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Rys. 2. Wybieranie koloru konturu | wypetnienia

l Cwiczenie 1. Rysujemy figury z wykorzystaniem narzedzia Okrag

1. Narysuj okrag, koto, potkole i wypetniony fuk. Kazda figura powinna miec taki sam
promien. Zastosuj zoity kolor wypetnienia i granatowy kolor konturu. Pod kazdym

rysunkiem umies¢ odpowiedni podpis.
2. Zapisz rysunek w pliku pod nazwa Okrag.

Temat 24. Rysowanie figur i Sciezek w programie Inkscape
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Korzystajac z narzedzia Gwiazda (Tworzenie gwiazd i wielokatow) Q?, moz-
na uzyskac figury o ciekawych, r6znorodnych ksztattach. Na rysunku 3. pokazano
efekty rysowania wielokata, ale z roznymi wartoSciami parametrow. Mozna je zmie-
nia¢, wpisujac odpowiednie wartosci do pol umieszczonych na listwie wlasciwosci
danego narzedzia lub przeciagajac wezly edycyjne danego ksztaltu.
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Rys. 3. Rysunki wykonane za pomoca narzedzia Gwiazda

Ciekawe efekty uzyskuje sie po zmianie parametru Deformacja losowa — jesli
jego wartosc jest rozna od zera, ksztalt zostaje zdeformowany w losowy sposob. Jesli
chcemy anulowaé wszystkie parametry, nalezy kliknag¢ narzedzie Przywroc¢ do-

myslne ustawienia dla ksztaltu - (rys. 4.).
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Rys. 4. Listwa wiasciwosci narzedzia Gwiazda

, Cwiczenie 2. Zmieniamy wiasciwos$ci narzedzia

1. Narysuj figury podobne do pokazanych na rysunku 3., zmieniajac odpowiednio
wiasciwosci narzedzia Gwiazda.
2. Zapisz rysunek w pliku pod nazwa Figury.
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W programie Inkscape dostepne jest narzedzie Spirala @ , ktore umozliwia ry-
sowane spirali Archimedesa (rys. 5.). Na listwie wlasciwosci mozna zmieniac: licz-
be obrotow (Obroty), zbieznos¢ (Zbieznos¢) i wewnetrzny promien (Wewnetrzny
promien). Zmieniajac wskazane parametry, mozna uzyskiwac rozne efekty (rys. 6.).

'ﬂ' “spirala.svg - Inkscape
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Rys. 5. Spirala Archimedesa Rys. 6. Efekt rysowania spirali po zmianie
wybranych parametrow

& Cwiczenie 3. Rysujemy spirale

1. Korzystajac z Pomocy programu Inkscape, sprawdz, co okreslaja poszczegolne
parametry na listwie narzedziowej dla spirali. Narysuj cztery spirale, zmieniajac wybrane
parametry.

2. [Zapisz rysunek w pliku pod nazwa Spirale.

H Rysowanie sSciezek

Sciezkami nazywamy obiekty tworzone za pomocg narzedzi:

2@ - Olowek, Sciezka
E‘iﬁ 3 Sekwencja prostych
- Pioro, odcinkow i/lub krzywych
lﬁﬁ ) Beziera. W odroznieniu od
- Kaligrafia. innych ksztaltow, moze
'Pndstawcr.wym l?arz{;dziemf dct rjf:sr?mrax}ia sciezek je?t giiﬁgﬂﬁﬁ;ﬂg ;23;‘?:
Olowek. Mozemy nim rysowac m.in. sciezki odreczne, kto- dowolnego wezla, nie
re skladaja sie z wielu krotkich, polaczonych ze soba krzy- tylko wczesniej ustalonych
wych Béziera. unh_wytm?w. Jak inm_a Ic_sztaity
moze mie¢ wypefnienie
| kontur.

Temat 24. Rysowanie figur i $ciezek w programie Inkscape 2217



228

Krzywe Béziera to krzywe parametryczne, powszechnie stosowane w progra-
mach do projektowania inzynierskiego i projektowania grafiki komputerowej. Ich
cecha charakterystyczna sa punkty wezlowe, ktorymi mozna manipulowac, zmie-
niajac w ten sposob ksztalt krzywej. Taka krzywa mozna opisa¢ matematycznie.

Korzystajac z Olowka, mozemy wybrac (na listwie wlasciwosci narzedzia) dwa

tryby pracy: Tworzy regularng sciezke krzywych Béziera ﬂr lub Tworzy sciezke
Spiro e . Mozemy rowniez doda¢ wygladzanie S$ciezki, zmieniajagc parametr
Wygladzenie, oraz wybrac ksztalt sciezki — korzystajac z parametru Ksztalt.

Jesli przesuwamy kursor w obszarze plotna, rysujemy linie odreczna. Aby zakon-
czy¢ rysowanie, zwalniamy przycisk myszy. Na rysunku 7. pokazano efekt rysowa-
nia sciezki w trybie Tworzy regularna sciezke krzywych Béziera.

Za pomoca Olowka mozemy rowniez rysowac linie proste. Jesli klikniemy w ob-
szarze plotna (bez przesuwania myszy), wyznaczymy punkt poczatkowy prostej,
a przesuwajac kursor, wyznaczymy $ciezke przedstawiona w postaci linii czerwone-
go koloru (rys. 8a). Klikajac, konczymy rysowanie linii (rys. 8b).

a. 75 100 lr:E
1 JIIIIIIIl IJII|IIlI JIIIII
+
Q
75 100 125 b. ‘15 ‘1-:-:- IEE
Clrerebveonbonin oo i SRR TR TR NN AR S A
Rys. 7. Sciezka odreczna Rys. 8. Linia prosta narysowana Ofdwkiem

narysowana Otowkiem

f Cwiczenie 4. Korzystamy z narzedzia Otéwek

1. Narysuj Otowkiem kompozycje skiadajaca sie z zer i jedynek, stosujac do pisania
tych cyfr rozne mozliwosci wygladzania, wybrane ksztaity oraz rysowanie sciezek
odrecznych i linii prostych.

2. [Lapisz rysunek w pliku pod nazwg Ofowek.

Za pomoca narzedzia Pioro mozemy rysowac sciezki odreczne i linie proste oraz
krzywe Béziera dowolnego ksztaltu.
¢ Cwiczenie 5. Rysujemy krzywe Béziera
3

1. Wzorujac sie na rysunku 9., narysuj krzywa Béziera. Zwroc uwage na rozne kolory
krzywej na poszczegolnych etapach rysowania.

2. Zapisz rysunek w pliku pod nazwa Krzywe.
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Po narysowaniu $ciezki wybranym narzedziem (Olowek, Pioro, Kaligrafia)
mozemy modyfikowac jej wezly, zmieniajac ich polozenie, dodajac je i usuwajac.

Po kliknieciu narzedzia Edycja wezlow f na Sciezce pokaza sie wszystkie we-
zly w postaci malych kwadratow, rombow, okregow (rozne oznaczenia sg zwiazane
z roznymi typami weziow). Wezly mozna przeciagac, co powoduje zmiane wygladu
krzywej (rys. 10.).

Na listwie narzedziowej wezlow mozemy wybrac wiele sposobow modyfikacji ich
wilasciwosci (wiecej informacji na temat weziéw mozna znalez¢ w Pomocy; zapo-
znanie sie z nimi pozostawiamy zainteresowanym).

a. b.
Rys. 10. Sciezka narysowana Otéwkiem.
Po prawe| stronie ta sama Sciezka po
Zmianie pofozenia niektorych weziow
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Rys. 11. Listwa narzedziowa wezlow

¢ Cwiczenie 6. Tworzymy rysunek

1. Narysuj Otowkiem Sciezke odreczna, a nastepnie, zmieniajac potozenie weziow,
wykonaj rysunek stonca (przykiad narys. 12.).
2. Zapisz rysunek w pliku pod nazwa Sfornce.
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Rys. 12. Przykiadowy rysunek — cwiczenie 6.
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O] Warto zapamigtaé

Program Inkscape umozliwia, m.in.:
» tworzenie figur geometrycznych i zmiane ich atrybutow,

* rysowanie krzywych (w szczegolnosci krzywych Beziera) i ich modyfikowanie
poprzez zmiane polozenia weziow.

? Pytania i polecenia

<
« .

1. W jaki sposob mozna w programie Inkscape narysowac wycinek kota?

2. W jaki sposob mozna zmienic kolor konturu i wypetnienia figury?

3. Czym rozni sie rysowanie sciezek za pomocg Otowka od rysowania ich za pomoca
Piora?

4. W jaki sposob rysuje sie krzywe Béziera?

5. W jaki sposob mozna edytowac wezly na Sciezce?

Zadania

1. Zapoznaj sie z narzedziem Kaligrafia, a nastepnie zapisz za jego pomocg stwierdzenie
Seymoura Paperta (tworcy jezyka Logo): /stotg dziafalnosci intelektualnej jest stala
korekta drogi, ktorg sie podgza.

2. Narysuj Piorem odreczng krzywa i, zmieniajac potozenie weziow, wykonaj kompozycije
wedtug wiasnego pomysiu.

3. Korzystajac z mozliwosci przeksztalcen, utworz symetryczng kompozycje wediug
wiasnego pomysiu.

Dla zainteresowanych

4, Zapoznaj sie z dodatkowymi operacjami wykonywanymi na sciezkach i utworz rysunek
z wykorzystaniem poznanych mozliwosci.

5. Znajdz w Internecie definicje kaligramu. Wyszukaj w Internecie przykiadowe kaligramy.
Korzystajac z edycji weztow, utworz swoj wiasny kaligram.
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Rysowanie przestrzenne,
przeksztaicenia | warstwy
w programie Inkscape

1. Rysowanie przestrzenne
2. Przeksztaicenia
3. Warstwy

C Warto powtorzyé

1. Jakie przeksztaicenia mozna wykonywac na ksztaicie wstawionym do dokumentu
tekstowego?

2. Czym sg warstwy w programie graficznym?

Rysowanie przestrzenne

Program Inkscape umozliwia rysowanie w perspektywie i tworzenie rzutow bryl.

Po kliknieciu narzedzia Obiekt 3D - mozemy rozpoczaé tworzenie rzu-
tu bryly. Bryle najlepiej rysowac na obszarze plotna, poniewaz wowczas na lewej
i prawej krawedzi obszaru plotna widoczne sa punkty zbieznosci (rys. 1.). Kolorem
czerwonym oznaczone sa linie prowadzace do punktu zbieznosci wzdluz osi X,
zoltym — wzdluz osi Z, a niebieskim — wzdluz osi Y.

Na listwie wlasciwosci widac wielkosci katow, jakie ustawiono pomiedzy osiami
X, Y iZ. Domyslnie pomiedzy osig X i Y ustawiony jest kat 90°.

Rozmiary bryly mozemy zmienia¢, nie zmieniajac perspektywy. Nalezy w tym
celu przesuwac odpowiednie wezly bryty.

I Cwiczenie 1. Rysujemy prostopadfoscian

1. Sprawdz, ktore wymiary bryly zmieniajg sie, gdy przesuwasz wybrane wezly w kierunku
poszczegolnych punktow zbieznosci. Sprawdz tez, co sie stanie, gdy podczas zmiany
poiozenia weztow przytrzymasz klawisz Shift, a co — gdy przytrzymasz klawisz Gtrl.

2. W programie Inkscape narysuj prostopadfoscian.

3. Zapisz rysunek w pliku pod nazwa Prostopadioscian.
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Rys. 1. Rysowanie figury przestrzennej

& Cwiczenie 2. Rysujemy w perspektywie

1. W programie Inkscape narysuj w perspektywie aleje obsadzong z obu stron drzewami.
2. Lapisz rysunek w pliku pod nazwa Perspektywa.

E Przeksztaicenia

W programie Inkscape obrazy mozna poddawac¢ roznym przeksztalceniom, ta-
kim jak: skalowanie, przesuwanie, pochylanie, obracanie, wykonywanie odbicia
lustrzanego.

Przed wykonaniem kazdej operacji musimy uaktywnic obiekt, klikajac narze-

dzie Wskaznik k . Aby przesunac rysunek, umieszczamy kursor w obszarze uak-
tywnionego obiektu i przeciagamy obiekt (rys. 2a).

Skalowanie rysunku wykonujemy, przeciagajac jedna ze strzalek (rys. 2b). Obraz
tworzony w grafice wektorowej nie traci jakosci podczas skalowania.

Gdy klikniemy aktywny obiekt, strzatki zmieniag posta¢ na pokazang na rysun-
ku 2c - przeciagajac je, obiekt mozna obracac.

, Cwiczenie 3. Stosujemy przeksztatcenia

1. W programie Inkscape narysuj obraz podobny do pokazanego na rysunku 2a.
Powieksz go. Zapisz rysunek w pliku pod wybrang nazwa.

2. Narysuj podobny obraz w programie Paint i rowniez go wielokrotnie powieksz. Zapisz
rysunek w pliku pod wybrang nazwa.

3. Pordwnaj efekty obydwu powiekszen.
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Rys. 2. Aktywny obraz z widocznymi oSmioma strzatkami: a. przeciaganie, b. skalowanie, c. obracanie

, Cwiczenie 4. Sprawdzamy efekty skalowania

Sprawdz na figurze utworzonej w cwiczeniu 3. (w programie Inkscape), jaki efekt
skalowania uzyskamy, gdy podczas przeciggania strzatki rownoczesnie wcisniemy
| przytrzymamy klawisz Ctrl, a jaki, gdy wcisniemy i przytrzymamy klawisz Shift.

Jesli chcemy obroci¢ obiekt o kat 90° lub wykonac¢ odbicie lustrzane, moze-
my skorzystaé z przyciskow umieszczonych na listwie narzedziowej narzedzia

Wskaznik h . Mozemy rowniez wybra¢ odpowiednig opcje w menu Obiekt
(rys. 3.).

obrét w prawo o 90° l l odbicie poziome

obrot w lewo 0 90° —— & $ & § <«— odbicie pionowe

Rys. 3. Opcje umozliwiajace wykonanie obrotu i odbicia lustrzanego

¢ Cwiczenie 5. Sprawdzamy efekty pochylania

Sprawdz, w jaki sposob mozna pochyli¢ narysowany obiekt. Pochyl figure narysowang
w Cwiczeniu 3.

H Warstwy

Podobnie jak w programie GIMP, w programie Inkscape mozna pracowac na war-
stwach (menu Warstwa).
Korzystajac z menu Warstwy, mozna m.in.:
« zmieni¢ nazwe warstwy (Zmien nazwe warstwy),
« doda¢ nowa warstwe (Nowa warstwa),
« wyswietlic¢ lub ukry¢ warstwe (Wyswietl/Ukryj inne warstwy).

Ukryta warstwa jest oznaczona ikona ok ,awidoczna - & ;

Temat 25. Rysowanie przestrzenne, przeksztaicenia i warstwy w programie Inkscape
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Warstwy sa przydatne podczas rysowania ziozonych rysunkow. Mozna np. na
kazdej warstwie umiesci¢ obiekty o zblizonych cechach i niezaleznie edytowac ele-
menty schematu umieszczone na roznych warstwach.

=Y Warsty |

Zrien nazwe warsbwy...

Wrswietl/Ukryj inne warstwy
Wheswiet] wezysthie warsbwy
Ukeryj wezysthie warsbwy
Zablokuifodblokuj inne warstwy
Zablokuj wezystkie warstwy
Odblokuj wizystkie warshay
Prrenied warstwe wile

Przenied warstwe nite]

Powiel aktywna warstwe...

A Usun skiywng warsbwe

Tryb przestaniania: Mormalny
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'we="""Rys. 4a. Okno Warstwy
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Rys. 4b. Tworzenie rysunku na warstwach

I Cwiczenie 6. Tworzymy rysunek na warstwach

1. Narysuj na pierwszej warstwie okrag, wielokat, gwiazde, prostokat, obiekt 3D,
a na drugiej umiesc podpisy — nazwy narzedzi programu Inkscape, za pomocg ktorych
utworzono figury.

2. [apisz rysunek w pliku pod wybrang nazwa.
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ﬁ Warto zapamigtac

Program Inkscape umozliwia, m.in.:

e rysowanie figur przestrzennych,

» stosowanie przeksztaicen (np. skalowanie, obracanie, przesuwanie),
e prace na warstwach.

? Pytania i polecenia

1. W jaki sposob mozna w programie Inkscape narysowac szescian?
2. Jakie przeksztaicenia obrazu mozna zastosowac w programie Inkscape?

3. W jaki sposab utworzyc obraz z wykorzystaniem warstw w programie Inkscape?
Wyijasnij na przykiadzie.

l I Zadania

1. Korzystajac z wybranego programu, narysuj schemat pokazany na rysunku 5.
Wskazowki:

« Pamietaj o zgrupowaniu obiektow.

* W programie Inkscape mozna do tego celu uzy¢ (po zaznaczeniu obiektow) skrotu
klawiaturowego Ctrl+G lub narzedzia Grupuj zaznaczone obiekty (Group selected
objects), umieszczonego na pasku narzedzi ogolnych.

« W programie Inkscape mozesz wykonac
rysunek, stosujac prace na warstwach.

2. Korzystajac z mozliwosci przeksztaicen,
utworz symetryczng kompozycje wedtug
wiasnego pomystu.
3. W programie Inkscape zaprojektuj logo Input A
szkolnego klubu sportowego. Wykorzystaj
prace na warstwach.
4. Narysuj ostrostup o czworokatnej podstawie. Input B
5. Narysuj w perspektywie ulice, przy ktorej stoi
twoj dom. Na rysunku mozesz umiescic takze
inne budynki i drzewa.

Dla zainteresowanych Rys. 5. Schemat do zadania 1.

Output

6. Utworz projekt logo firmy. Zakres dziatalnosci
firmy pozostawiamy twojej wyobrazni. Wykorzystaj prace na warstwach.

7. Dowiedz sie, w jaki sposob wykonuje sie w programie Inkscape maskowanie i stworz
rysunek z wykorzystaniem poznanych mozliwosci.
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Wybrane mozliwosci
programu SketchUp
przydatne do projektowania
ogrodu

1. Program SketchUp
2. Przeksztaicanie modelu 2D w 3D
3. Projektowanie trojwymiarowego modelu fawki

C Warto powtorzyc

1. Jakie poznalismy programy graficzne? Jaki rodzaj grafiki mozna w nich tworzyc¢?

2. Ktory z poznanych programow umaozliwia rysowanie przestrzenne? W jaki sposéb
rysowalismy bryfe?

n Program SketchUp

’ Jestes projektantem, ktéry ma wykonac projekt ogrodu wokot domu
t jednorodzinnego. Projekt ma uwzglednic nie tylko rozmieszczenie roslin,
ale rowniez alejki i elementy architektury ogrodowej. W jaki sposob przygotowac
taki projekt?

Projekt ogrodu wykonamy w programie graficznym SketchUp, ktory jest dostep-
ny online poprzez przegladarke internetowa (https://www.sketchup.com/products/
sketchup-free) po zalozeniu bezplatnego konta uzytkownika.

Najpierw zapoznamy sie z wybranymi mozliwosciami programu, potem wyko-
namy projekt 2D ogrodu, ktory nastepnie przeksztalcimy w projekt 3D.

Jesli postugiwaliSmy sie programami graficznymi takimi jak Paint, GIMP
i Inkscape, poznanie programu SketchUp nie bedzie trudne. Wystepuja w nim po-
dobne narzedzia i metody pracy, np.:
« rysowanie linii, prostokata, okregu i rysowanie odreczne olowkiem,
« wypelnianie obszaru kolorem,
« uzywanie gumki i narzedzia zaznaczania.
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Wskazemy kilka wybranych narzedzi i mozliwosci programu SketchUp, przede
wszystkim przydatnych do wykonania naszego projektu, pozostawiajac pozostale
do samodzielnego odkrywania.

Wymiary ogrodu i jego elementow bedziemy podawac w metrach, dlatego
po uruchomieniu programu warto od razu ustawi¢ odpowiedni system mierniczy
(domyslnie program ma ustawione cale) — rys. 1.

. 'n B Thrichlin 0 + - = | b
= {:.- ] 1 Aop s trFaap S0em. of i i . {'l ".E :
@ Sketchup HOME =

- - e Bovm eV

l N o

# i RR A

Welcome to SketchUp!

Or take & tour before you begin

Kk

Rys. 1. Zmienianie jednostek systemu mierniczego na metry

Po rozpoczeciu pracy (Start modeling) w oknie programu zobaczymy trojwy-
miarowg przestrzen, wskazywana przez odpowiednie osie, oraz postac¢ czlowieka,
ktorej zadaniem jest ulatwienie uzytkownikowi orientacji przestrzennej. Po lewej
stronie okna programu umieszczono narzedzia do rysowania i tworzenia modeli 2D
oraz 3D (rys. 2a). Wiekszos¢ z nich (po kliknieciu) udostepnia dodatkowe narzedzia
(rys. 2b). Po wybraniu danego narzedzia w dolnej czesci okna (na pasku stanu) po-
jawiajg sie podpowiedzi dotyczace tego narzedzia (rys. 2a). Po prawej stronie okna
umieszczono narzedzia, umozliwiajgce m.in. zmiane widoku, kolorystyki, dodawa-
nie gotowych obiektéw pobranych z Internetu.

Projektujac ogrod i jego elementy, bedziemy poznawac¢ wybrane funkcje progra-
mu SketchUp, m.in.:

e tworzenie obiektow 2D i 3D,

« wycinanie otworu w obiekcie 3D,

« rysowanie obiektu o okreslonych wymiarach i umieszczanie wymiarow
na rysunku,

« dodawanie linii pomocniczych,

« zaznaczanie obiektu, usuwanie, kopiowanie, zmiane rozmiaru (skalowanie),

» przegladanie projektu w roznych rzutach.

Temat 26. Wybrane mozliwosci programu SketchUp przydatne do projektowania ogrodu
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podpowiedzi pole tekstowe, w ktorym wyswietlaja sie wymiary
rysowanej figury; mozemy tu rowniez wpisa¢ wymiary

Rys. 2a. Okno programu SketchUp

wybrano narzedzie Lo diX
rysowania prostokata ——»
Rectangle = wybrano narzedzie

5 ' wyttaczania Push/Pull

—

Rys. 2b. Przykiady wybierania narzedzi programu SketchUp

E Przeksztatcanie modelu 2D w 3D

W programie SketchUp mozemy fatwo przeksztalci¢ figure plaska w bryle, czyli mo-
del 2D w 3D.

Aby w programie SketchUp przeksztalci¢ dwuwymiarowy ksztalt w tréjwymia-

rowy, mozna:

« narysowa¢ dowolny dwuwymiarowy ksztalt (rys. 3a),

« wybra¢ narzedzie Push/Pull, umiesci¢ kursor na powierzchni figury
i ,wyciggnac” trzeci wymiar figury w gore lub w dot (rys. 3b).
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—— Jesli sami nie wpiszemy wymiarow, I
wyswietlg sie automatycznie.
Rys. 3a. Stosowanie narzedzia Rectangle Rys. 3b. Stosowanie narzedzia Push/Pull

Rys. 4. Przykiad kompozycji 3D utworzonej
za pomoca wybranych narzedzi, m.in..
Rectangle, Polygon, Circle, Push/Pull

Po wybraniu narzedzia do rysowania albo rozpoczeciu rysowania mozna wpi-
sa¢ wymiary obiektu (i zatwierdzi¢ je klawiszem Enter), np. 2.00 m, 0.50 m. W pro-
gramie SketchUp czeé¢ dziesietna liczby zapisujemy po kropce, a nie po przecinku.
Przed rozpoczeciem wpisywania wymiaréw nie trzeba uaktywniac pola tekstowego
w prawym dolnym rogu okna programu.

& Cwiczenie 1. Tworzymy przykiadowy model 3D

1. W programie SketchUp utwdrz prostg kompozycje 3D wediug wiasnego pomystu.
Eksperymentuj z roznymi narzedziami i sprawdz ich dziatanie.

2. Zapisz plik pod nazwg Kompozycja 3D.

Wskazowka: Jesli postac cziowieka ci przeszkadza, mozna jg zaznaczy¢ (narzedzie Select)

i przesungc (narzedzie Move) lub usungc (klawisz Delete).
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H Projektowanie trojwymiarowego modelu fawki

W ogrodzie chcemy umiesci¢ elementy matej architektury ogrodowej wedtug wia-
snego projektu. Zanim nauczymy sie projektowac caty ogrod, utworzymy jego jeden
element, np. fawke.

Jesli bedziemy chcieli zleci¢ wykonanie fawki na podstawie projektu, powinni-
smy umies$ci¢ na rysunku potrzebne wymiary - inaczej projekt bedzie bezuzyteczny.
Moglibysmy wpisa¢ wymiary za pomoca narzedzia do umieszczania tekstu na ry-
sunku i rysowania linii, ale SketchUp jest programem graficznym do projektowania,
dlatego warto sprawdzi¢, czy nie znajdziemy w nim potrzebnych narzedzi.

Na rysunku 5a pokazano przykladowy projekt prostej fawki z dodanymi tzw. li-
niami wymiarowymi.

- - . : - L
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Rys. da. Przyktadowy projekt 3D tawki ogrodowe; Rys. 5b. Trojwymiarowy model fawki
wykonany w programie SketchUp wydrukowany na drukarce 3D

Aby w programie SketchUp doda¢ do modelu linie wymiarowe, nalezy uzyc

narzedzia Dimensions 5 , ktore umozliwia wyswietlenie takich linii Igcznie
z wyliczeniem odleglosci pomiedzy wskazanymi punktami modelu (rys. 5a).

Chcielibysmy, aby wybrane elementy modelu byly umieszczone precyzyjnie
w tej samej linii. Przydalaby sie tzw. linia pomocnicza. Narysowanie takiej linii

umozliwia narzedzie Tape Measure 2
Jesli zauwazymy jakie$ niedocia-
gniecia, mozemy zmodyfikowac
utworzony model, np. zmienic
rozmiary (skalowac), przesu-
nac¢, usunad niepotrzebne linie.
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¢ Cwiczenie 2. Projektujemy tawke do ogrodu

1. W programie SketchUp utworz projekt 3D fawki wediug wczesniej okreslonych
wymagan.

2. Umiesc na rysunku wszystkie wymiary niezbedne dla wykonawcy.

3. Odszukaj narzedzie Tape Measure i zastosuj je do tych elementow fawki, ktore powinny
byC umieszczone w jednej linii.

4. Wprowadz do projektu poprawki, jesli sg konieczne.

0. Zapisz plik pod nazwa tawka.

6. Wydrukuj wykonany model tawki na drukarce 3D, jesli masz takie mozliwosci.

Uwaga: Mozesz utworzycC bardziej ztozony model niz na rysunku 5a, np. dodac
podiokietniki, cztery nogi, fantazyjne oparcie.

OJ warto zapamigtaé

* Program SketchUp umozliwia tworzenie modeli 2D i 3D oraz projektowanie
wiekszych obiektdw, np. ogrodu, pokoju lub catego mieszkania.

* Aby przeksztaicic model 2D w model 3D, mozemy uzyc narzedzia Push/Pull.

? Pytania i polecenia

1. W jaki sposob mozna utworzyc graniastostup w programie SketchUp?
2. Jak dodac do modelu 3D linie wymiarowe?

l l Zadania

1. Wykonaj model 3D stolika, ktorego powierzchnia jest pieciokatem foremnym. Zapisz plik
pod nazwg Stolik.
Wskazowka: Po wybraniu narzedzia rysowanie wielokatow (Polygon) wpisz liczbe
bokow z literg ,s” do pola tekstowego Sides, np. wpisanie ,6s" umozliwi narysowanie
szesciokata foremnego.

Dla zainteresowanych

2. W programie SketchUp zapoznaj sie z narzedziem Follow me @ . Wykonaj model 3D
wediug wiasnego pomysiu, wykorzystujgc m.in. to narzedzie. Opisz w punktach sposob
wykonania swojego modelu.
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Tworzenie projektu ogrodu

1. Projektowanie ogrodu
2. Model 2D ogrodu
3. Model 3D ogrodu

C Warto powtorzyc

1. Jak tworzy sie bryle w programie SketchUp?
2. Jak przeksztaicic model 2D w 3D w programie SketchUp?

242

Projektowanie ogrodu

Pokazemy, jak wykona¢ projekt ogrodu z wykorzystaniem komputera. Zaczniemy
od ustalenia wymiarow dzialki i naniesienia na jej plan wszystkich istniejacych
obiektow, np. budynku (budynkow), sciezek, tarasu, studni oraz roslin, ktore chce-
my zachowac. Nastepnie (po rozmowie ze zleceniodawca) zaplanujemy nowe ele-
menty, np. drzewa, krzewy, klomby, warzywniak, sadzawke, altanke, lawke, murek
przy tarasie, stale skrzynki na rosliny, obudowe starej studni lub nowa dekoracyjna
studnie.

Obrazy dwuwymiarowe tworzylismy w takich programach, jak Paint, GIMP
i Inkscape. Programy graficzne do tworzenia modeli 3D umozliwiajag rowniez wy-
konanie obrazu 2D. Zawieraja narzedzia bedace odpowiednikami tradycyjnych
narzedzi projektanta (olowka, cyrkla, gumki, miary), ale takze gotowe elementy
i mechanizmy, ktore pozwalaja na tworzenie obiektow 3D.

Przy projektowaniu ogrodu wykorzystamy mozliwosci tworzenia dwuwymiaro-
wych i trojwymiarowych modeli w programie graficznym SketchUp.

Rozdzial V Grafika komputerowa 2D i 3D



l Cwiczenie 1. Okre$lamy wymagania projektu ogrodu

Ustal wymagania dotyczace ogrodu:

a. wymiary dziatki, na ktorej masz zaprojektowac ogrod,

b. wymiary i potozenie istniejacych elementow na dziaice,

c. nowe elementy (w tym fawke) — ich rozmieszczenie, ewentualnie wymiary.

Wskazowki:

« Cwiczenie mozesz wykonac w grupie z podziatem na role (zleceniodawca i projektant) —
Z kolezanka lub kolega.

* Mozesz utworzyc odreczny rysunek z wykonanymi pomiarami (rys. 2.).

2m 1 15m
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* L - f Rys. 2.
L & Yo Przyktadowy
o = . e L S T R — T -r ndrﬂczny
i Ly ey szkic ogrodu
| i ! Z naniesionymi
' i pomiarami

ﬁﬁ Gdy zaczynamy prace w nowym programie uzytkowym (np. graficznym), warto

G najpierw ustali¢, co chcemy zrobicC (czego oczekujemy), a nastepnie zastanowic sie,
jak to wykonac. Zaczynamy od okreslenia problemu (zadania), a potem szukamy
rozwigzania (opcji, narzedzi i mechanizmoéw programu). Nalezy rowniez sprawdzic,
CzZy W nowym programie mozemy uzy¢ metod znanych z innych programow.

E Model 2D ogrodu

Tworzenie projektu ogrodu zaczniemy od narysowania rzutu (modelu 2D) w pro-
gramie SketchUp, a potem dodamy trzeci wymiar. Mozliwosci przelaczania sie po-

miedzy réznymi rodzajami widoku znajdziemy pod przyciskiem Scenes 5 :

< &
ﬁ SCENES ﬁ
O
5 ®Dbo |G
51 I El
@ @ ]ﬂ @ Rys. 3. Przetaczanie sie
pomiedzy roznymi widokami

Temat 27. Tworzenie projektu ogrodu
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Cwiczenie 2. Tworzymy poczatkowa wersje modelu
2D ogrodu =%

1. W nowym dokumencie programu SketchUp wybierz
widok rzutu z gory i narysuj dziatke o wymiarach
ustalonych w ¢wiczeniu 1.
2. Zgodnie z wymaganiami projektu okreslonymi
w ¢wiczeniu 1. et
a. umiesc na dzialce istniejace elementy
(np. budynek mieszkalny, studnig, chodniki)
jako obiekty 2D,

b. dodaj przynajmniej jeden nowy element,
zaplanowany w cwiczeniu 1.

3. Zapisz plik pod nazwa Ogrod.

Wskazowki: _

» Widok mozemy przyblizyé lub oddali¢, krecac Rys. 4. Przykladowa dziatka -
kotkiem myszy. fzutz gory

* Jesli podczas projektowania przeszkadza ci

kolorowa powierzchnia dziatki, mozesz jg usunac
| wypeini¢ powierzchnie kolorem na koncu pracy.

H Model 3D ogrodu

W pracy nad projektem mozemy przelaczyc¢ sie na widok 3D i przeksztalci¢ wybrane
elementy w modele 3D. Do tworzonego projektu mozemy tez doda¢ modele utwo-
rzone wczesniej i zapisane w innym pliku. Na przyklad do projektu pokazanego na
rysunkach 6. i 7. wklejono dwukrotnie lawke skopiowana z innego pliku (rys. 5.).
Nastepnie jedna z lawek zostala obrdécona tak, aby lawki staly naprzeciw siebie.

Do obracania modelu uzyto narzedzia Rotate < Aby umiesci¢ fawki dokfadnie
w tej samej linii, wykorzystano linie pomocnicze (rys. 6.).

Obiekty mozemy nie tylko przesuwac i obracac, ale rowniez skalowac, czyli zmie-
niac ich rozmiary, korzystajac z narzedzia Scale.

Rys. 5. Kopiowanie zaznaczone|
i = wczesniej fawki
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f Cwiczenie 3. Kopiujemy element z innego pliku i wklejamy do projektu ogrodu

1. Umiesc¢ we wczesniej okreslonym miejscu na terenie ogrodu tfawke z pliku otrzymanego
od nauczyciela. Jesli w twoim ogrodzie ma by¢ kilka fawek, skopiuj je i wklej
w odpowiednie miejsca projektu.
2. Zapisz plik pod ta sama nazwa.
Wskazowka: Mozesz skopiowac model fawki z wszystkimi liniami wymiarowymi lub bez —
zaleznie, czy wykonawca dostanie oddzielnie projekt samej tawki.

=1.50 rrpr—i'l'.lﬂ m ﬁ.ﬁﬂmr

00 m

Rys. 6. Przykiadowy wstepny projekt
ogrodu — rzut z gory (model 2D)

Do projektu mozna dodac¢ gotowe elementy

z magazynuonline (narzedzie 3D Warehouse ® )-
Na rysunkach 6. i 7. umieszczono drzewa z tego
magazynu.

Programy do projektowania grafiki 3D zawie-
raja zwykle tzw. edytor materialow, ktore mozemy
przypisywac wybranym obiektom na scenie, np.
trawe — trawnikom, drewno - podlodze, szklo -
szybom. W ten sposob decydujemy o wygladzie
powierzchni tych obiektow. Mozemy korzystac
z gotowych materialow, modyfikowac je lub two-
rzyc nowe.

W programie SketchUp edytor materiatlow

znajdziemy pod przyciskiem Materials % Okno
z materialami otworzy sie rowniez, gdy klikniemy

narzedzie Paint ®' Mozna w nim wybra¢ m.in.
kolor lub teksture i ewentualnie zmienic stopien
przezroczystosci.

Rys. 7. Przykiadowy wstepny projekt ogrodu (model 3D)

Temat 27. Tworzenie projektu ogrodu
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¢ Cwiczenie 4. Modyfikujemy projekt

1. Uzupeinij projekt o brakujgce elementy zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w Cwiczeniu 1. Wykorzystaj m.in. gotowe obiekty z magazynu online (np. drzewka),
dodaj nawierzchnie.

Odszukaj narzedzie skalowania obiektow | wykorzystaj je przy modyfikowaniu projektu.
3. Obejrzyj projekt w roznych widokach i zapisz go pod t3 samg nazwa.

no

@ Warto zapamigtac

Podczas projektowania ogrodu zastosowaliSmy m.in.
» przeksztaicanie modelu 2D w model 3D,

* rysowanie obiektu o okreslonych wymiarach i umieszczanie wymiarow
na rysunku,

 dodawanie linii pomocniczych, zaznaczanie obiektu, usuwanie, kopiowanie,
zmiane rozmiaru (skalowanie), przeglagdanie projektu w réznych rzutach.

'? Pytania i polecenia

1. Jakie jest zastosowanie narzedzia Scale?
2. W jaki sposob mozna zmieni¢ powierzchnie wybranych obszarow projekiu?

! l Zadania

1. Zaprojektuj skatepark. Okresl wymiary i poiozenie elementow (np. ramp, porgczy),
a nastepnie wykonaj model 3D. Mozesz poszukac inspiracji w Internecie. Zapisz projekt
w pliku pod nazwa Skatepark.

2. Wykonaj model 3D wedtug wiasnego pomysiu. Postaraj sie wykorzystac takze
nieomowione w temacie narzedzia.
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Projektowanie
wiasnego pokoju

1. Okreslenie problemu
— zaprojektowanie wiasnego pokoju

2. Model 3D pokoju

C Warto powtorzyc

1. Jak narysowac obiekt o okreslonych wymiarach w programie SketchUp?
2. Jak dodac nowy element do projektu w programie SketchUp?

Okreslenie problemu — zaprojektowanie wiasnego
pokoju

’ Chcesz na nowo zaprojektowac swoj pokoj. Niektore meble zostanag, niektore
t i przestawisz lub usuniesz, wymienisz okna i drzwi, dodasz (zaprojektujesz) nowe
wyposazenie. Jak wykona¢ model 3D pokoju?

Doswiadczenia nabyte przy rozwiazywaniu jednego problemu moga zosta¢ wyko-
rzystane przy rozwiazywaniu innych problemow.

Zastanowmy sie teraz, co moze sie przydac z doswiadczen zdobytych przy projek-
towaniu roznych elementow w programie SketchUp. Wiemy juz m.in.: jak wykonac
rzut z gory (czyli model 2D), narysowac odcinek i figure o okreslonych wymiarach,
zastosowac linie wymiarowe i pomocnicze oraz jak przeksztalci¢c model 2D w 3D.

f Cwiczenie 1. Okre$lamy wymagania projektu pokoju

1. Okresl wymagania dotyczace projektu twojego pokoju:
a. wymiary pokoju,
b. wymiary i potozenie istniejgcych elementow pokoju, w tym okna (okien) i drzwi,
c. nowe elementy —ich rozmieszczenie i wymiary.

2. Narysuj odreczny szkic projektu pokoju.

Temat 28. Projektowanie wilasnego pokoju 247
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EX WModel 3D pokoju

Zanim zaczniemy projektowac wnetrze pokoju, warto wiedzie¢ m.in. jak utwo-
rzy¢ $ciany i wycig¢ potrzebne otwory, np. na okna, drzwi. Czy do ich wykonania
wystarczag poznane dotychczas narzedzia? Praktycznie tak. Ale w przypadku $cian

o jednakowej szeroko$ci mozna wykorzysta¢ narzedzie Offset D 7a pomoca kto-
rego tworzymy kontur zewnetrzny lub wewnetrzny dowolnego ksztaltu, z zacho-
waniem takiej samej odleglosci pomiedzy oryginalnymi krawedziami a nowym
konturem (rysunki la i 1b). W ten sposéb powstang $ciany o okreslonej grubo-
sci, ktore nastepnie wystarczy wyciagna¢ w gore za pomoca narzedzia Pull/Push
(rys. 1c). Korzystajac z tych dwoch narzedzi, mozna utworzy¢ inne modele 3D, np.
pudetko, pojemnik, kwietnik, skrzynie na narzedzia.

, Cwiczenie 2. Tworzymy $ciany pokoju

1. W nowym dokumencie programu SketchUp wybierz widok rzutu z gory, narysuj podioge
pokoju i utworz Sciany o wymiarach okreslonych w ¢wiczeniu 1.
2. Zapisz plik pod nazwg Pokdyj.

Wskazowka: Po wybraniu narzedzia Offset wystarczy umiesci¢ kursor w dowolnym miejscu
figury tak, aby zostata zaznaczona. Po ustaleniu grubosci Sciany (rys. 1a) zakoncz praceg

z narzedziem Offset, zaznacz powierzchnie obrysu (rys. 1b), a nastepnie wyciggnij $ciany

W znany sposob (rys. 1c).

Rys. 1a. Tworzenie obrysu prostokata Rys. 1b. Utworzony obrys
za pomoca narzedzia Offset 0 szerokosci 0,15 m

Rys. 1c. Wycigganie Scian pokoju
za pomocg narzedzia Pull/Push
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Zalozmy, ze w pokoju chcemy wymienic okno na inne, dlatego na jednej ze $cian
trzeba wyciac otwor. Aby w projekcie umiescic¢ precyzyjnie (zgodnie z okreslonymi
wczesniej wymiarami) otwor na okno, warto uzy¢ linii pomocniczych (jak pokaza-
no na rysunku 2.).

Aby wycig¢ otwor w Scianie (np. na okno lub drzwi), rysujemy obrys figury
i, uzywajac wewnatrz tego obrysu narzedzia Push/Pull, wytlaczamy otwor do
momentu az wyrownamy do plaszczyzny znajdujacej sie z drugiej strony sciany
(pojawi sie podpowiedz On Face). Wartos¢ wyswietlana w polu tekstowym po-
miarow (Measurements) powinna by¢ rowna grubosci sciany.

5
5 A n Uwaga
I T 2 -

Y e

] h

i
|l

-
L
|

Jesli chcemy zmieni¢ punkt
widzenia utworzonego
projektu 3D, czyli obrocic
kamere wokof modelu

3D, mozemy zastosowac
narzedzie Orbit. To narzedzie
zastosowano na rysunku 3.

Rys. 2. Przykiadowy
wstepny projekt pokoju
(model 3D)

l Cwiczenie 3. Wycinamy otwory na okna i drzwi

1. Odczytaj wymiary pokoju i okna z przykiadowego projektu pokazanego na rysunku 2.
Na rysunku nie podano grubosci Scian, ale wiemy, ze wszystkie maja jednakowa
grubosc 0,15 m. Oblicz wymiary podiogi.

2. W projekcie swojego pokoju wytnij otwory na okno (okna), drzwi (w tym ewentualnie
drzwi balkonowe), zgodnie z ustaleniami okreslonymi w cwiczeniu 1.

3. Zapisz plik pod tg sama nazwa.

Wskazowki:

* /Zmien widok na najwygodniejszy do wycinania okna (okien) i drzwi na danej Scianie.

* Jesli okno lub drzwi skiadajq sig z kilku prostokgtow (np. okno balkonowe), przed
wytlaczaniem nalezy usunac zbedne krawedzie, aby prostokaty utworzyty jeden ksztait.

¢ Cwiczenie 4. Projektujemy wnetrze pokoju

1. W projekcie swojego pokoju umies¢ meble i inne elementy — zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ¢wiczeniu 1. Meble mozesz zaprojektowac samodzielnie i zapisac
w oddzielnych plikach lub skorzystac z gotowych zbiorow.

2. Zmien wyglad powierzchni (materiaf) podiogi i Scian wediug uznania.

3. Zapisz plik pod tg sama nazwag i wydrukuj projekt.
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: e L == Rys. 3. Przykiadowy wstepny
s 3.30m i projekt pokoju — rzut z gory
| (model 2D)

EOJ Warto zapamietaé

Podczas projektowania pokoju mozemy zastosowac m.in.: przeksztaicanie modelu 2D
w model 3D, wycinanie otworow w obiekcie 3D, tworzenie konturu zewnetrznego lub
wewnetrznego figury, przeglagdanie projektu w roznych rzutach.

? Pytania i polecenia

1. Jakie jest zastosowanie narzedzia Offset?
2. W jaki sposdb ,przykryc” podioge w projekcie pokoju wybranym materiatem?

! l Zadania

1. Zaprojektuj trojwymiarowg skrzynke na kwiaty
wediug wiasnego pomystu. Skrzynka pokazana na
rysunku 4. moze stanowic inspiracje. Zapisz projekt
w pliku pod nazwa Skrzynka.

Dia zainteresowanych

Rys. 4. Przykiadowy wzor skrzynki
2. Zaprojektuj mieszkanie o powierzchni 30 m? ogrodowej — zadanie 1.
(5 m x 6 m), ktére ma sie skfadac z przedpokoju,
pokoju z aneksem kuchennym i fazienki. Zaprojektuj
rowniez wyposazenie. Zapisz projekt w pliku pod
nazwa Mieszkanie.
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Rozdziat V|

Arkusz kalkulacyjny

Temat 29.

Temat 30.
Temat 31.
Temat 32.
Temat 33.
Temat 34.

Tworzenie formuf, formaty danych i formatowanie tabeli
arkusza kalkulacyjnego

Stosowanie funkcji arkusza kalkulacyjnego

Przedstawianie danych w postaci wykresu

Tworzenie wykresu — projekt z geografil

Korzystanie z filtrow, tabele i wykresy przestawne
Stosowanie filtru w tabeli przestawnej i praktyczny poradnik



Tworzenie formuf, formaty
danych i formatowanie
tabeli arkusza kalkulacyjnego

1. Tworzenie formut w arkuszu kalkulacyjnym
2. Formaty danych
3. Formatowanie tabeli arkusza kalkulacyjnego

C Warto powtorzyé

1. Jakie znasz zastosowania arkusza kalkulacyjnego?
2. Jak jest zbudowana tabela arkusza kalkulacyjnego?

3. Naczym polega adresowanie wzgledne, bezwzgledne i mieszane w arkuszu
kalkulacyjnym?

Tworzenie formuf w arkuszu kalkulacyjnym

125- ’ W twojej szkole odbywa sie konkurs. Klasa z najwyzszg frekwencjg w marcu
t’f;“ pojedzie na wycieczke do Paryza. Poproszono cie o0 dokonanie obliczen

| zaprezentowanie wynikow. Jak obliczy¢ frekwencje i sformatowac tabele

w arkuszu kalkulacyjnym?

Arkusz kalkulacyjny jest programem umozliwiajacym przedstawianie danych
(najczesciej liczbowych) w postaci tabel i ich przetwarzanie (glownie wykonywanie
obliczen). Jednym z najwazniejszych narzedzi arkusza kalkulacyjnego sa funkgcje,
PR T R4 & pozwalajace na latwe wykonywanie nawet
L LA M AYAL” : : .
Tk w0 & skomplikowanych obliczen matematycznych,
' statystycznych czy finansowych. Za pomoca
arkusza kalkulacyjnego mozna takze wizuali-
zowac dane (przedstawia¢ na wykresach), co
ulatwia ich analize.

Wyrazenia operujace na danych z arkusza
kalkulacyjnego (formuly) buduje sie wedlug
scisle okreslonych zasad. Formula rozpoczyna
sie znakiem =, po ktorym wystepuja: dane, na
ktorych wykonywane sa obliczenia, operatory
(np.: +, %) lub funkcje z ich argumentami.

. §
o [
1 ' o L s’ o lF
'Ir‘.'q: ol - '
i & . -
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L ; o
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ﬂ Danymi w formutach mogg by¢ m.in.: dowolne liczby (state), wartosci komorek
{:} arkusza (zmienne) lub wartosci funkcii.

D3 v | Jx
A B C D E F G H
Frekwencja klas |1V w marcu
1
Nikaa liczba | liczba |liczba godz. | liczba godz. | wtym liczba | frekwencja liczba godz.

2 uczniow |godzin| ogolem |nieobecnosci|godz. nieuspr. |{% obecnosci)| nieuspr./na ucznia
il IA 30 120 ] 622 58

4 IB 29 120 350 45

5 | IC 28 132 732 76

E | 1D M 132 290 45

I A 29 136 555 45

g8 | lIB A § 136 890 110

9 | lIC 26 148 489 67

10| 1D 28 148 567 89

11 A 25 128 444 23

12 | B 26 128 345 45

13| C 27 140 234 34

14 | D 29 140 231 18

15| IVA 27 100 450 30

16 IVB 30 100 340 46

17| WC 31 108 251 33

18 | WD 25 108 223 19

Rys. 1. Tabela arkusza kalkulacyjnego z fikcyjnymi danymi — cwiczenie 1.

f Cwiczenie 1. Tworzymy formuty w arkuszu kalkulacyjnym

1. W arkuszu kalkulacyjnym otworz plik, ktory otrzymasz od nauczyciela. Plik zawiera
tabelg (rys. 1.) z fikcyjnymi danymi.

2. Utwoarz formuty obliczajace: liczbe godzin ogotem, frekwencje i liczbe godzin
nieusprawiedliwionych przypadajacych na jednego ucznia. Wstaw formuty
do odpowiednich komarek i, kopiujac je odpowiednio do pozostalych komarek, wykonaj
obliczenia dla wszystkich klas.

3. Zapisz plik pod nazwg Frekwencja.

ﬁﬁ Formute mozna umiesci¢c w komarce o dowolnym adresie.
Q Wazne sg adresy komérek zawarte w formule — musza dotyczy¢ danych
potrzebnych do obliczenia wyniku.

E Formaty danych

ﬁﬁ Arkusz kalkulacyjny pozwala ustalic format wyswietlanych danych. Mozna go ustalac
Q przed wprowadzeniem danych i po ich wprowadzeniu — dla calej kolumny, wiersza lub
dla wybranych, zaznaczonych komorek.
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Jesli ustawiony jest tzw. format Ogolny, program automatycznie rozpozna typ da-
nej wprowadzonej do komorki. Teksty wyrownywane sg do lewej strony, a liczby do
prawej. Liczby umieszczane w komorkach arkusza majg domyslny format Liczbowy
(w tym formacie mozemy okresli¢ liczbe cyfr wyswietlanych po przecinku). Dla da-
nych mozna ustali¢ rowniez inne formaty przedstawione w tabeli 1.

Nazwa formatu Opis Przykiad

Ogolny Program automatycznie rozpozna typ danej | A

wprowadzonej do komarki. Teksty wyréwnywane sa 1 |Liczba Pi

do lewej strony, a liczby do prawe;. e | 3,14159
Liczbowy Domysiny format liczb umieszczanych w komaorkach A

arkusza. 1 \ 3,14
Walutowy Podobny do Liczbowego, z tym ze przed liczbg A

lub po niej dodawany jest symbol waluty. L 3,14zt
Daty, Czasu Wartosci liczbowe wysSwietlajg sie jako data A

(np. 2015-11-17) lub jako czas (np. 13:30). 1 14-mar-2015
Procentowy Wartosci sg mnozone przez 100 i wyswietlane A

ze znakiem %. 1 314,16%
Utamkowy WysSwietla wprowadzong liczbe w postaci A

utamka zwyklego. 1| 31/7
Naukowy Liczby wyswietlaja sig w postaci wykiadnicze|. Zapis A

X, XxExyy oznacza iloczyn liczby rzeczywistej x,xx 1 ‘ 3,14E+00

(wigkszej od —10 | mniejszej od 10) i liczby 10,

podniesionej do potegi yy, np.:

105 =1,05-102 = 1,05E+02;

0,00000258 = 2,58 - 10-¢ = 2,58E-06.
Specjalny Dia danych specjalnego typu, np. numeréw telefonu, | A

kodow pocztowych, numerow PESEL, numeréw NIP. 1 ! 314-159-26-53
Niestandardowy | Umozliwia tworzenie wiasnych, niestandardowych A

formatow. 1| 23:54,00

Najtatwiej jest wybrac z listy jeden z proponowanych

formatow, a nastepnie zmodyfikowac go wediug potrzeb.

W przykiadzie zastosowano format mm:ss,00.

Tabela 1. Przykiady formatow danych

I Cwiczenie 2. Poznajemy formaty danych w arkuszu kalkulacyjnym

Zapoznaj sie ze szczegotowym opisem formatow danych stosowanych w arkuszach
kalkulacyjnych. Jaki format zastosujesz do wpisania numerow PESEL?

254 Rozdziat VI Arkusz kalkulacyjny



l Cwiczenie 3. Ustalamy formaty danych w arkuszu [I Uwaga

kalkulacyjnym Jesli wpisany tekst nie miesci

sig w komorce, bedzie wystawat
poza nig (aby tego uniknac,
nalezy w opcjach formatowania
zaznaczyC Zawijaj tekst lub
zwiekszyc rozmiar komorki).

1. Otworz plik Frekwencja, zapisany w cwiczeniu 1.
Dla danych z kolumny D ustal format Liczbowy
bez miejsc dziesietnych po przecinku, dla kolumny
G — Procentowy, z dwoma miejscami po przecinku,
a dla H — Liczbowy z jednym miejscem po przecinkdu.

: : Liczby natomiast sa w takim
2. Zapisz plik pod tg sama nazwa. orzypadku zaokraglane lub
Wskazowka: Opcje ustalania formatu danych przedstawiane w postaci
w komorkach tabeli znajdziesz w menu Format/Komorki, wykiadniczej (format Naukowy).
na karcie Narzedzia giowne (w grupie Liczby) lub w menu Jesli jednak szerokosc kolumny
kontekstowym komorki (polecenie Formatuj komarki). jest zbyt mala, moga sig
W przypadku zastosowania formatu procentowego, wyswietliC znaki ####,
zastanow sie, jak zmieni¢ formute, aby wynik byt przy czym w komorce nadal

prawidfowy. pamigtana jest wiasciwa liczba.

H Formatowanie tabeli arkusza kalkulacyjnego

Komorki tabeli mozemy formatowac na wiele sposobow, np. stosowa¢ obramowanie
i cieniowanie, zmieniac szerokos¢ kolumn i wysokos¢ wierszy. W arkuszu kalkula-
cyjnym zdefiniowano gotowe style, ktore umozliwiaja formatowanie komorek. Dane
umieszczone w komorkach formatujemy, zmieniajac parametry czcionki (te same,
co w edytorze tekstu) oraz stosujac rozne sposoby wyrownywania tekstu w obrebie
komorki.

Jesli poszczegolne kolumny lub wiersze nie musza mie¢ tych samych rozmia-
row, mozna ustali¢ ich szerokos¢ i wysokos¢ niezaleznie lub skorzysta¢ z opcji
Autodopasowanie (dla kolumn lub wierszy). Opcje te znajdziemy na karcie
Narzedzia glowne w grupie Komorki.

I Cwiczenie 4. Sprawdzamy sposob wy$wietlania danych w komorce

Utworz nowy skoroszyt arkusza kalkulacyjnego. Wpisz do komorki A7 liczbe
58348729008. Liczba zostanie wyswietlona w postaci wykiadniczej. Nastepnie ustaw
kursor w tej komaorce i kliknij opcje Autodopasowanie dla kolumny. Co sie zmienito?

I Cwiczenie 5. Formatujemy komarki tabeli arkusza kalkulacyjnego

1. Otworz plik Frekwencja, zapisany w ¢wiczeniu 3. Sformatuj komaorki, dodajac m.in.
zacieniowania i obramowania, podobnie jak pokazano na rys. 1.

2. Zapisz plik pod tg sama nazwa.

W celu zwiekszenia czytelnosci tabeli mozna zastosowac formatowanie wa-
runkowe. Taki sposob formatowania, poprzez wyroznianie okreslonych komorek,
ulatwia analize umieszczonych w nich wartosci, a takze porownywanie i ocenianie
tendencii.
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Komorki mozemy wyrozni¢ kolorystycznie lub stosowac zestawy ikon (nie
wszystkie wersje programu proponuja takie zestawy). Mozemy na przyklad zastoso-
wac inny kolor zacieniowania komorki dla wartosci najwyzszych, a inny dla najniz-

szych lub odroznic kolorystycznie wartosci ujemne od nieujemnych.

« zaznacz odpowiednie komorki,

PP EFEEREE

Rys. 2. Formatowanie warunkowe na podstawie
wartosci komarek — ¢wiczenie 6.

Aby zastosowac formatowanie warunkowe:

« wybierz opcje Formatowanie warunkowe (na karcie Narzedzia glowne),
 ustal odpowiednie reguly formatowania.

A2 bl -
H
_ . liczb godz.

STV NI O < , | nieuspr./na 1 ucznia
Wybierz typ reguly:

ame . 3 3.3
= FOrmmamu Tyt kamar Tawi erajace 4 1.8
&= Forrnata tySco wanodo sagyfibonant alo pierasie | ostatnig 5 2,?
= Eorrnatug b0 wartodd powyie ub pomge) recinigg 6 1.,5
= Formaty tyc warcdo undcatont hat Touphiowane if 1.6
= wzy Tormuly 35 kreshenia komarei i1Sre naleZy KFormatiwat 8 4,1
Edyty) opa reguly 9 | 2.6
Fermatu] wezyrtkis kemerd na pedutawis ich wartedcl: 10 32
Syl formatowams: |sugle J-holorows | 11 0.9

M Bunks trodicomy RSk 12 : 37 4 Hfs. 3. PrZ}"Idﬂd

e Magnesza wanost - Percentyl g Napwyziza wartoss - 13 1.3 f[]rm HtﬂWﬂn|ﬂ
WangEe | (NEjnT A wartol 2] %0 2] [ warotey  [2] 14 0,5 Wﬂrunkﬂwegﬂ

. I - ~ | I - : :
- :g 1; w tabeli arkusza
H##L ! 17 1j1 Hﬂlk“lﬂﬂy}.nﬂgﬂ

o Ayl 18 0.8|| — cwiczenie 7.

R 4

Cwiczenie 6. Stosujemy formatowanie warunkowe

1. Otworz plik Frekwencja, zapisany w cwiczeniu 5. Stosujac formatowanie warunkowe,
wyroznij wybranymi kolorami komorki od najwyzszej do najnizszej frekwencji. Ktora
klasa zostala zwyciezca konkursu?

2. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

Wskazowka: W warunkach dla komorek wybierz polecenie Formatuj wszystkie komarki na
podstawie ich wartosci i dostosuj kolory (rys. 2.).

Cwiczenie 7. Stosujemy formatowanie warunkowe

1. Otworz plik Frekwencja, zapisany w cwiczeniu 6. Stosujac formatowanie warunkowe,
wyroznij wybranym kolorem liczbe godzin nieusprawiedliwionych przypadajacych na
jednego ucznia wieksza niz 2, a innym — mniejszg niz 2.

2. Zapisz plik pod t3 samg nazwa.

Wskazowka: W warunkach dla komorek ustaw inny kolor dla Wieksze niz 2 i inny
dla Mniejsze niz 2. Na rysunku 3. komarki z liczbg godzin nieusprawiedliwionych
przypadajacych na jednego ucznia wiekszg niz 2 zacieniowano na rozowo,

a Z nizsza niz 2 — na zotto.
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ﬁ Warto zapamigtac

o

Arkusz kalkulacyjny umozliwia wykonywanie obliczen i przedstawianie danych
oraz wynikow obliczen w postaci wykresow.

Obliczenia w arkuszu kalkulacyjnym przeprowadzamy, tworzac formuty. Danymi
w formutach mogg by¢ m.in.: dowolne liczby (stafe), wartosci komorek arkusza
(zmienne) lub wartosci funkciji.

W arkuszu kalkulacyjnym mozna ustalic wybrany format wyswietlanych danych,
m.in.: Liczbowy, Procentowy, Daty i Czasu.

Arkusz kalkulacyjny umozliwia formatowanie komorek | danych umieszczonych
w komorkach. W celu utatwienia analizy danych mozna wyrézni¢ komorki
poprzez zastosowanie formatowania warunkowego.

Pytania i polecenia

N1 s i Ik

Do czego stuzy arkusz kalkulacyjny?

W jaki sposdb buduje sie formuty w arkuszu kalkulacyjnym?

Jakie dane mozna umieszczac w komorkach arkusza kalkulacyjnego?

Jakie znasz formaty danych liczbowych? W jaki sposéb mozna zmieni¢ format danych?

Jakie znasz mozliwosci formatowania tabeli? Na czym polega formatowanie
warunkowe?

Zadania

1,

Znajdz w Internecie informacje na temat powierzchni i liczby ludnosci kazdego
wojewodztwa w Polsce. Utworz tabele, w ktorej umiescisz zebrane dane, oraz formute
obliczajacg gestosc zaludnienia w kazdym wojewodztwie. Przedstaw wyniki obliczen
na wykresie (dobierz typ wykresu, uzasadnij wybor). Zapisz plik pod nazwg Gestosc
Zaludnienia.

W arkuszu kalkulacyjnym utworz tabele zawierajaca tabliczke mnozenia liczb od 1

do 25. Zapisz plik pod nazwa Tabliczka mnozenia.

Utworz tabele, w ktdrej zgromadzisz dane o liczbie ludnosci w krajach Unii Europejskiej
w minionym roku. Skorzystaj z Internetu lub innych zrodel. Korzystajac z dostepnych
funkcji arkusza kalkulacyjnego, oblicz faczng i Srednig liczbe ludnosci, podaj tez
najmniejsza | najwiekszg liczbe ludnosci. Zapisz plik pod nazwa Ludnosc UE.

Otwaorz plik Ludnosc¢ UE, zapisany w zadaniu 3. Stosujac formatowanie warunkowe,
odroznij kolorystycznie komorke z najwyzszg liczbg ludnosci od komorki z najnizsza
liczbg ludnosci. Zapisz plik pod tg sama nazwa.

Temat 29. Tworzenie formut, formaty danych i formatowanie tabeli arkusza kalkulacyjnego
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Stosowanie funkcji arkusza
kalkulacyjnego

Wstawianie funkeji

Funkcja logiczna JEZELI

Funkcja statystyczna LICZ.JEZELI
Funkcje matematyczne

Funkcje daty i godziny

WL e e O

C Warto powtorzyc

1. Jakie dane mozna wprowadzac do komarek arkusza kalkulacyjnego?
2. Jakie znasz funkcje arkusza kalkulacyjnego?

BN Wstawianie funkcji

‘ Uczniowie zdajg dwa egzaminy. Chcemy poznac Sredni wynik kazdego egzaminu
t oraz sprawdzic, ile osob zdato, czyli otrzymato w sumie wigcej niz 80 punktow.
Z jakich funkcji arkusza kalkulacyjnego nalezy skorzystac?

W arkuszu kalkulacyjnym wystepuje kilka kategorii funkcji, ktore mozna wykorzy-
stywa¢ w formulach. S3 to m.in.: funkcje matematyczne, logiczne, statystyczne, fi-
nansowe, tekstowe oraz daty i czasu.

Wiekszosc¢ funkcji arkusza kalkulacyjnego wymaga podawania argumentow, na
podstawie ktorych jest obliczana wartos¢ funkcji. Najczesciej argumentami s3: od-
wolania do komorek, liczby, rzadziej tekst lub daty. Argumentami moga by¢ takze
wartosci innej funkgji lub wyrazenia — w takim przypadku najpierw obliczana jest
wartos¢ funkcji lub wyrazenia i dopiero ona zostaje uzyta jako argument. Jezeli ar-
gumentow jest kilka, do ich oddzielenia uzywa sie srednika.

Przy wstawianiu do komorki niektorych funkcji (np. SUMA, SREDNIA, MIN,
MAX) arkusz kalkulacyjny proponuje zakres danych, ktore bedg uzyte w danej for-
mule. Podany zakres mozna zmodyfikowac, np. zmieniajac adresy komorek lub typ
adresowania na mieszane badz bezwzgledne.
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lub

Aby uzy¢ w formule funkcji, mozna:
« wybrac¢ funkcje sposrod funkcji dostepnych w programie (klikajac przycisk
reprezentujacy dang funkcje lub wybierajac z listy)

 wpisa¢ do komorki odpowiednia formule zawierajaca nazwe wybranej

funkcji.

W przypadku, gdy nazwe funkcji wprowadzamy samodzielnie, nalezy pamietac
o wszystkich koniecznych nawiasach i znakach oraz o sposobie i kolejnosci zapisu
argumentow funkcji. Wygodniej jest skorzysta¢ z okna wpisywania argumentow,
ktore otwiera sie po wybraniu danej funkgji.

Opcje wstawiania funkcji znajdziemy na karcie Formuly. Mozna tez skorzystac

z przycisku ﬁ , znajdujacego sie po lewej stronie paska formuty.

A B C D E
(M Lp. Nazwisko Imie Egzamin 1 Egzamin 2
2 1|Zajac Tomasz 44 48
3 2 | Nowak Agnieszka 26 20
4 3| Wrona Bolestaw 49 37
J | 4|Kalarus Krzysztof 30 33
6 | o | Kminek Franciszka 43 46
7 6| Krajewski Kacper 39 a0
g | f|Szymczak |Barbara 40 47
9 8| Grabowski |Jan 26 40
10 9|Janik Ewa 49 26
11 | 10{Malyga Jakub 30 49
12| 11|Krawczyk |Maria 43 30
13 12 |Stopa Kasia 33 26
14 13|Kaczka Stefan 45 49
15 14 | Wysocki Macig] 49 30
16 15|Wieczorek |Zofia 38 43
17 16| Kotlarska Anna 21 20
18 17|Piechota Radostaw 32 45
19 | 18|Leszczynski |Tadeusz 39 40
20 | 19| Soltys Beata 29 33
21 20]Kogut Marian 39 21 Rys. 1. Tabela z fikcyjnymi
- SRR 4| danymi - cwiczenie 1.

¢ Cwiczenie 1. Stosujemy funkcie SREDNIA

: 8

W arkuszu kalkulacyjnym utworz tabele przedstawiong na rysunku 1. Wprowadz fikcyjne

dane.

Korzystajac z funkcji SREDNIA, oblicz $redni wynik egzaminu 1. i egzaminu 2. Srednie
umiesc¢ odpowiednio w komarkach D22 1 E22.
Zapisz plik pod nazwa Wyniki.

Temat 30. Stosowanie funkcji arkusza kalkulacyjnego
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E Funkcja logiczna JEZELI

Funkcja JEZELI podaje jedng z dwoch mozliwych wartosci, w zaleznosci od tego, czy
podany warunek jest speiniony (PRAWDA), czy nie (FALSZ). Podstawowa postac
funkcji: JEZELI(test_logiczny,wartosc jezeli_prawda,wartosc_jezeli_fafsz).

o
o

Za pomoca funkcji JEZELI mozna przeprowadzaé testy logiczne na wartosciach
i formutach. Do budowania warunkow uzywa sie operatorow porownan: = (rowne),
> (wieksze niz), >= (wieksze lub rowne), < (mniejsze niz), <= (mniejsze lub rowne),
<> (nierowne, czyli rozne).

Argumentem wartos¢_ jezeli_prawda lub wartos¢_ jezeli_ falsz funkcji JEZELI
moze by¢ dowolna warto$¢é, m.in. bedaca wynikiem kolejnej funkcji JEZELL

3¢ Przykiad 1. Stosowanie funkcji JEZEL

Argumentami funkcji JEZELI moga by¢: tekst, adres komarki, formuta, w tym formuta
zawierajaca funkcie.

1. Warto$cig formuty =JEZELI(B2>5:"tak”;"nie") jest tekst fak, jesli liczba w komérce B2
jest wieksza od 5. W przeciwnym przypadku wartoscia formuty jest tekst nie.

c2 w2 | Jr | =IEZELI{B2>5;"tak";"nie") c2 v i WS x| =IEZELIB255;"tak"; " nie")
B € D E L F B C D 3 F

2 I 3|nie 2 I 6| tak

3 3 |

2. Wartoscia formuty =JEZELI(B4=0;-25;30) jest liczba -25, jesli liczba w komorce B4
jest rowna 0. W przeciwnym przypadku wartoscia formuty jest liczba 30.

C4 w| i ¥ o/ x| =IEZELI{B4=0;-25;30) c4 il / Je | =)EZELI(B4=0;-25;30)
B C , D E F B o . D E F

4 | 2 30 4| 0 25

5 5

3. Formuta =JEZELI(B5<>0;SUMA(A5:A8)/B5; "dzielenie przez zero”) oblicza iloraz
sumy liczb z zakresu A5:A8 i liczby z komorki BS, jezeli liczba ta jest rozna od zera.
W przeciwnym przypadku wartoscig formuly jest tekst dzielenie przez zero.

Cs v 1S fe | =IEZELIBS<>0;SUMA(AS:A8)/B5;"dzielenie przez zero")
. S || T - 2. N < N S N

3 ] 23 0| dzielenie przez zeru!

6 4

7 33

8 97

cs i [HE > fx  =JEZELI(BS<>0;SUMA(AS:A8)/B5;"dzielenie przez zero”)

A B € BE | B | E |6

5 23 5 314|

6 4

7| 33

8 97

2
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¢ Cwiczenie 2. Stosujemy funkcjg JEZELI

1

Otworz plik Wyniki, zapisany w ¢wiczeniu 1. W kolumnie F umiesc¢ funkcje sumujaca
punkty uzyskane z obu egzamindw, a w kolumnie G — funkcje logiczng JEZELI, ktdra
spowoduje wpisanie wyniku egzaminu: ZDAt, jesli dany uczen uzyskal wystarczajaca
sume punktow z obu egzaminow (np. wigcej niz 80 punktow), NIE ZDAt, jesli uczen nie
uzyskat wystarczajacej liczby punktow.

2. Zapisz plik pod tg sama nazwa.

Argumenty funlccji ! ped
JEZEL
Test logiczny | A1>5 4 - FmsZ
Wartos¢ jezeli_prawda | TAK 2] = TAK
Warto$¢_jezeli_falsz | “NIE] £ = "NIE

Sprawdza, czy warunek jest spelniony, | zwraca jedna wartosE jesli PRAWDA, a druga wartosc, jesli FALST.

= "NIE

WartoSC jeieli falsz - wartosd owracana, gdy test_logiczny ma wartosc FALSZ. W

przypadku pominiecia zwracana jest warto ¢ FAESZ, H'H‘E. 2.
Przykiadowe
Wynik formuly = NIE okno okreslania
| - argumentow
Pomo¢ dotyczaca tej funkeji Ok M?L_HUJ_ -

funkcji JEZELI

H Funkcja statystyczna LICZ.JEZELI

0
Qﬁ

Funkcja LICZ.JEZELI(zakres:kryterium) oblicza, w ilu komérkach z wybranego zakresu
znajdujg sig wartosci spetniajace dane kryterium.

Kryterium okresla, ktore komorki beda zliczane. Moze by¢ ono podane w postaci
liczby, wyrazenia logicznego lub tekstu.

3¢ Przykiad 2. Stosowanie funkcji LICZ.JEZELI

1.

Jesli w komorkach A7:A30 znajduja sie kolejne liczby od 1 do 30, w wyniku formuty
=LICZ.JEZELI(A1:A30;"<=10") otrzymamy liczbe 10 (poniewaz wartos$ci w dziesieciu
komorkach sg mniejsze lub rowne 10).

Jesli w komorkach B1:B50 znajduja sie napisy fak lub nie, formuta
=LICZ.JE?_ELI(E1:BEU;”tak") obliczy liczbe komarek, w ktorych umieszczono napis tak.
Jesli w komorkach C1:021 znajduja sie liczby, formuta =LICZ.JEZELI(C1:C21:6) obliczy
liczbe komorek zawierajacych liczbe 6.

l Cwiczenie 3. Stosujemy funkcje LICZ.JEZELI

1.

Otworz plik Wyniki, zapisany w ¢wiczeniu 2.

2. 0blicz, ile osob zdato egzamin, a ile nie zdalo egzaminu. Wynik umie$¢ odpowiednio

w komarkach G22 i G23.

3. Zapisz plik pod tg samg nazwa.
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n Funkcje matematyczne

n’ﬁ Funkcja MODUL.LICZBY(/iczba) oblicza wartos¢ bezwzgledng danej liczby (czyli dla
.Q. liczby nieujemnej wynikiem jest ta sama liczba, a dla liczby ujemnej — liczba przeciwna).
Funkcja ZAOKR(liczba,liczba cyfr) zaokragla liczbg do podanej liczby _cyfr po przecinku.
Funkcja PI() podaje wartosc liczby = z maksymalng dokiadnoscig arkusza (15 miejsc
po przecinku).

3¢ Przykiad 3. Stosowanie funkcji MODUL.LICZBY i ZAOKR

Wartoscig formuty =MODUL.LICZBY(-2,9) jest liczba 2,5.
Wartoscig formuty =MODUL.LICZBY(300) jest liczba 300.
Wartoscig formuty =ZA0KR(9,8765;2) jest liczba 9,88.
Wartoscig formuty =ZA0KR(87,3548647:5) jest liczba 87,35486.

’ Cwiczenie 4. Stosujemy funkcje Pl i ZAOKR

1. Korzystajac z funkcji Pl, przygotuj arkusz, w ktérym na podstawie podanego promienia
obliczane bedg pole i obwod kota. Wartosci promienia wpisz do komorek A2:A25.

2. Imodyfikuj formuty tak, aby wartosci pola i obwodu byly podawane z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku. Sformatuj odpowiednio tabele, dodaj nagfowki kolumn
| obramowanie komorek.

3. Zapisz plik pod nazwa Pole i obwod.

Qﬂ Funkcja MOD(/iczba;dzielnik) oblicza reszte z dzielenia pierwszej liczby (/iczba) przez
Q druga (dzielnik).

3 Przykiad 4. Stosowanie funkcji MOD
Wartoscig formuty =MOD(15;3) jest liczba 0, a formuty =MOD(12;7) - liczba 5.

¢ Cwiczenie 5. Stosujemy funkcje MOD

1. Utworz nowg tabele arkusza kalkulacyjnego. Do kolumn A i B wpisz po 20 liczb
dodatnich, przy czym liczby z kolumny A powinny by¢ wieksze od liczb z kolumny B.

2. W kolumnie C utworz formule sprawdzajaca podzielnosc liczb z kolumny A przez
sgsiadujace z nimi liczby z kolumny B i wyswietlajaca odpowiednie komunikaty:
Liczba z kolumny A dzieli sie przez liczbe z kolumny B lub Liczba z kolumny A nie dzieli
sie przez liczbe z kolumny B.

3. Sformatuj odpowiednio tabele, dodaj nagiowki kolumn i obramowania komorek.
4. Zapisz plik pod nazwg Podzielnosc.

Wskazowka: W przypadku, gdy reszta z dzielenia dwoch liczb jest rowna 0, pierwsza
liczba (dzielna) dzieli sig przez drugg liczbe (dzielnik). Nalezy skorzystac z funkcji JEZELI
I zagniezdzi¢ w niej funkcje MOD. W formule nalezy podac adresy odpowiednich komarek.
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- ’ Chcemy zagracC w gre planszowa, ale nie mamy kostki do gry. Mamy za to dostep

t?’j.}

do arkusza kalkulacyjnego. Jak go wykorzystac, zeby wylosowac liczbe oczek?
W jakich innych sytuacjach mozna wykorzystac arkusz kalkulacyjny do losowania
liczb?

ﬁﬁ Funkcja LOS() generuje losowa liczbg wigkszg od zera lub rowng zeru i mniejszg od

3

jeden (wartosc funkcji zmienia sig po kazdym przeliczeniu arkusza, np. po zmianie
zawartosci jednej z komorek).

Funkcja ZAOKR.DO.CALK(/iczba) zaokragla podang liczbe w dot, do najblizszej liczby
catkowitej (obcina czgsSc utamkowa).

Przyktad 5. Stosowanie funkcji LOS i ZAOKR.DO.CALK

Chcemy wygenerowac losowo liczby z przedziatu (1; 6), ktore bedg okreslaty liczbe oczek
w rzucie szescienng kostka do gry.

Po umieszczeniu w komaorce B3 formuty =L0S() otrzymamy losowg liczbg z przedziatu
(0; 1) =rys. 3.

Jesli wynik pomnozymy przez 6, otrzymamy liczby z przedziatu (0,6). Aby otrzymac
wartosci catkowite, musimy zastosowac funkcje ZAOKR.DO.CALK, ktdrej argumentem
bedzie: LOS()*6.

Jaki wynik otrzymamy, gdy do
komorki B4 wpiszemy formute:
=/A0KR.DO.CALK(B3*6)? :
Funkcje LOS() mozemy tez zastosowac 2 | Raut kostka - naciénij F9

jﬂkﬂ Hrg Lme "t fUﬂRﬂji ZAUK HDDGALK 3 | Losowa liczba z przedziatu <0;1> 0,916306
=ZAOKR.DO.CALK(LOS()*6)+1 : | il g

Dlaczego ostatecznie formuta
powinna mie¢ postac: Rys. 3. Przyktad zastosowania funkcji LOS

=ZA0KR.DO.CALK(LOS()*6)+1? i ZAOKR.DO.CALK do rzutu kostka do gry

B4 v | i % o fr| =ZAOKR.DO.CAEK(B3*6)+1
A B

E Aby wylosowac nowy zestaw liczb, nalezy nacisna¢ klawisz F9.

o

Cwiczenie 6. Stosujemy funkcje LOS i : Jx
| ZAOKR.DO.CALK 2 2 &
| LICZBA WfLﬁfﬁ?;AN?
1. Uczniowie z kazdej klasy w fikcyjnej szkole peinia KLASA #ﬂig‘fé PORZADKOWY
dyzury. Kolejnosc byta zawsze ustalana wediug 1] DYZURNEGO
zapisu w dzienniku, ale postanowiono to zmieni¢ el ey 2 -
na wybor losowy. i 1ic 30
2. Otworz plik przekazany przez nauczyciela. g | ;‘: g‘i
3. W kolumnie C umies¢ formute generujaca losowe 7 b X
liczby z przedziatu (1; n) (n — liczba uczniow g | ; ;‘g
w danej klasie), wyznaczajacq liczbe z listy 0 3a 3
porzadkowej uczniow w poszczegolnych klasach. 11 3b 29
. ’ . 12| 3¢ 32
4, [Zapisz plik pod nazwg Dyzury. oS e =

Rys. 4. Tabela z fikcyjnymi danymi
— Cwiczenie 6.
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H Funkcje daty i godziny

Do obliczen, w ktorych konieczne jest wyznaczenie czasu (liczby lat, dni, godzin
itp.), jaki uplynal miedzy dwoma terminami, przydatne sa funkcje nalezace do kate-

gorii daty i godziny.

t} Biezaca date mozna wstawic¢ do komorki, uzywajac kombinacji klawiszy Gtrl + ;.
.C} Biezaca godzine mozna wstawic¢ do komorki, uzywajac kombinacji klawiszy
Ctrl + Shift + ;.

Jesli data lub godzina wstawione do komorki maja by¢ aktualizowane, np. przy
kazdorazowym przeliczeniu arkusza, do ich wstawienia nalezy uzy¢ funkcji DZIS
lub TERAZ. Wartoscig tych funkcji sa specjalne liczby, oznaczajace odpowiednio
biezaca date lub date i czas. Jesli przed wprowadzeniem funkcji w komorce usta-
wiono format Ogélny, to wynik funkcji DZIS zostanie wyswietlony w postaci daty,
a wynik funkcji TERAZ - w postaci daty i godziny. Poniewaz data i godzina sg po-
bierane z zegara systemowego, nalezy zwroci¢ uwage, czy w komputerze, za pomoca
ktorego wykonywane sa obliczenia, te wartosci sg aktualne. Zapisywanie daty i cza-
su w postaci liczb umozliwia wykonywanie na nich operacji arytmetycznych - np.
odejmowania w celu ustalenia liczby dni pomiedzy dwiema datami.

3¢ Przyktad 6. Stosowanie funkcji DZIS

Aby obliczyc, ile dni uptyneto od dnia twoich

narodzin, w arkuszu kalkulacyjnym utworz B2 v i X x| =DZIS()-A2
tabele przedstawiong na rys. 5. W komorce A B e D
A2 wpisz date swoich urodzin w formacie T loataur.  |Liczba dn

rrrr-mim-dd, gdzie rrrr oznacza rok, 2 |2006-08-12 SEDDl

mm — miesiac, dd — dzien. 3

W komorce B2 wpisz formulg Rys. 5. Przykiad zastosowania funkcji DZIS

=DZIS()-A2 i nacisnij klawisz Enter.
Zmien formatowanie komorki na ogolne.

, Cwiczenie 7. Stosujemy funkcje DZIS

1. Korzystajac z funkcji daty, oblicz w arkuszu kalkulacyjnym:
a. ile dnitrwaia |l wojna Swiatowa,
b. ile dni uptynefo od zakonczenia Il wojny Swiatowe;.
2. [apisz plik pod nazwa Daty.
Wskazowka: Komorki, w ktorych beda przeprowadzane obliczenia, powinny miec¢ format
ogolny lub liczbowy.
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iO) warto zapamigtaé

.o

W arkuszu kalkulacyjnym wystepuje kilka kategorii funkcji, ktore mozna
wykorzystywac w formutach, m.in.: funkcje matematyczne, logiczne,
statystyczne oraz daty i czasu.

Zwykle funkcje arkusza kalkulacyjnego wymagajg podania argumentow, na
podstawie ktorych obliczana jest wartos¢ funkcii.

Argumentami funkcji moga byc: odwotania do komarek, liczby, wartosci innej
funkciji.

Pytania i polecenia

1. W jaki sposob mozna uzyC¢ w formule funkcji? Omow na wybranym przykiadzie.

2. Do czego stuzy funkcja JEZELI? Podaj przykiad jej zastosowania.

3. Omow na przyktadzie zastosowanie funkeji LICZ.JEZELI.

4. Ktorej funkcji uzyjesz do obliczenia reszty z dzielenia liczby catkowitej a przez liczbe
catkowita b, a ktorej do obliczenia wartosci bezwzglednej liczby rzeczywistej ¢? Podaj
przykiady.

5. Do czego stuzy funkcja LOS? Podaj przykiad jej zastosowania.

6. Omow na przykiadzie, w jaki sposdb mozna obliczy¢ liczbe dni dzielacych od siebie
dwie daty.

Zadania

1. Zaprojektuj arkusz pozwalajacy sledzi¢ miesieczne wydatki z domowego budzetu.
Wydatki podziel na kategorie, np. Zywnosc, rachunki itp. Zapisz plik pod nazwa Budzet
domowy.

2. Korzystajac z odpowiedniej funkcji arkusza kalkulacyjnego, podaj swoj wiek: w dniach,

godzinach, minutach i sekundach.

Dla zainteresowanych

3.

Zaprojektuj tabele do wprowadzania wiasnych ocen srodrocznych i koncoworocznych

ze wszystkich przedmiotow przez cztery lata (osiem semestrow). Utwaorz formuty

obliczajace:

a. Srednie ocen na koniec kazdego semestru i na koniec kazdego roku szkolnego;

b. minimalng i maksymalng Srednia;

c. liczby poszczegolnych ocen w kazdym roku szkolnym i na koniec czterech lat
nauki, np. liczba piatek w | klasie, Il klasie, Il klasie, IV klasie, taczna liczba pigtek
(po czterech latach), liczba czworek itd. Ustal odpowiednie formaty danych
| sformatuj tabele tak, aby byta czytelna.
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Przedstawianie danych
w postaci wykresu

1. Najczesciej uzywane typy wykresow
2. Wykresy funkeji trygonometrycznych i liniowych

C Warto powtorzyc

1. Jakie znasz wiasnosci arkusza kalkulacyjnego?
2. Jakie znasz typy wykresow?

Najczesciej uzywane typy wykresow

Arkusz kalkulacyjny oferuje kilkanascie typow wykresow. Maja one rozne zastoso-
wania, zaleznie od typu danych i relacji, jakie maja przedstawiac (tabela 1.). Wyglad
poszczegolnych typow wykresow mozna zobaczy¢ w oknie podgladu kreatora

wykresow.
Typ wykresu Opis Wyglad
Kolumnowy Obrazuje zmiany wartosci. Umozliwia U]]ﬂ ‘ i ‘ﬁH
rowniez porownywanie roznych wartosci. i
Stupkowy Odmiana wykresu kolumnowego. Stosowany
w przypadku, gdy tekst opisujacy kategorie o
jest diugi.
Liniowy Stosowany do przedstawiania tendencji Vel W ﬁ
wzrostowych lub spadkowych (np. wzrost oo
produkcji, spadek zatrudnienia). ad :7‘:" 4
Kofowy Pokazuje zaleznosci miedzy poszczegolnymi
czesciami a cafoscia. @ e
XY (punktowy) Wyswietla serie danych w postaci punktow 2
w ukladzie wspotrzednych. Stosowany jest aty
np. do rysowania wykresow funkciji. Lﬂ"é Al
Pierscieniowy Odmiana wykresu kotowego. Umozliwia @
przedstawienie kilku serii danych.
Warstwowy Uwidacznia, jak zmiana wartosci przebiegala i
w czasie. Wyswietla sume poszczegolnych Lf\q M ;@
wartosci, a takze zaleznosci pomiedzy nimi.

Tabela 1. Najczesciej uzywane typy wykresow (Microsoft Excel)
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, Cwiczenie 1. Dostosowujemy typ wykresu do danych

Jakiego typu wykresu uzyjesz do przedstawienia:
a. wynikow pomiarow temperatury powietrza o okreslonych godzinach?
b. zmiany wartosci dochodow firmy w kolejnych latach?
c. wielkosci produkcji krzeset roznych firm, jak rowniez sumarycznej wielkosci
produkcji i zmian wartosci w czasie?

, Cwiczenie 2. Tworzymy wykres w arkuszu kalkulacyjnym

1. Otworz plik przekazany przez nauczyciela, zawierajagcy wyniki uczniow z dwoch
egzaminow. Utworz wykres porownujacy wyniki z obydwu egzaminow dla
poszczegolnych uczniow. Na wykresie (rys. 1.) powinny by¢ umieszczone: legenda,
tytut, etykiety osi kategorii (X).

2. Zapisz plik pod nazwa Wyniki.

Wyniki egzaminow

50

40
3
L
1

1 2 3 4 5 6 7 8 9 1011 13 14 15 16 17 18 19

=

=

=

o

BEgamnl MWEgzamin 2

Rys. 1. Przykiadowy wykres kolumnowy dia dwoch serii danych

Wykres mozna tez utworzyc¢, zaznaczajac serie danych w tabeli arkusza kalkula-
cyjnego i naciskajac klawisz F11. Wykres zostanie umieszczony w tym samym sko-
roszycie, w osobnym arkuszu, ktorego zakladka pojawi sie na dole okna programu.
Metoda ta sprawdza sie jednak tylko w przypadku nieskomplikowanych wykresow.
Tworzac zlozone wykresy, i tak trzeba zmienic wiele ustawien.

Aby utworzy¢ wykres dla serii danych, ktore nie leza w sasiadujacych kolum-
nach, nalezy zaznaczy¢ dane, trzymajac wcisniety klawisz Ctrl. Mozna rowniez
najpierw wykonac¢ wykres dla jednej serii, a kazda nastepna zaznaczy¢, skopio-
wac do Schowka (Ctrl + C), uaktywnic¢ wykres i wklei¢ do niego (Ctrl + V)
zaznaczong serie danych.

Temat 31. Przedstawianie danych w postaci wykresu
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E Wykresy funkcji trygonometrycznych i liniowych

2« Przykiad 1. Rysowanie wykresu funkcji sinus w przedziale od 0 do 360 stopni

Chcemy narysowac wykres funkcji sinus w przedziale (0°; 360°). W arkuszu kalkulacyjnym

argumenty funkcji trygonometrycznych podaje sie w radianach, a nie w stopniach.

1. W nowym arkuszu, w kolumnie A (zaczynajac od komarki A2), wpisz argumenty funkcji
w zadanych odstepach, np. od 0° do 360° co 10° (najlepiej skorzystaj z mozliwosci
automatycznego wpisywania wartosci roznigcych sig o pewng stalg).

2. W kolumnie B wprowadz formuty przeliczajgce stopnie na radiany, np. =A2*PI()/180.

3. W kolumnie C wprowadz formuty obliczajace wartosci funkcji sinus dla wartosci
wyrazonych w radianach, np. =SIN(B2). Wartosci w kolumnach B i C mozna zaokraglic,
np. do dwoch miejsc po przecinku.

4, [aznacz kolumny A i C oraz wybierz opcje tworzenia wykresow. Jako typ wybierz
wykres XY (punktowy). Dane z kolumny A posiuzg jako opis 0si X.

5. Usun z wykresu legende (lub odznacz odpowiednig opcje w oknie tworzenia wykresu)
— nie jest tu potrzebna. Umiesc tytul wykresu (rys. 2.).

Uwaga: Opisang wyzej metodg mozna narysowac wykres kazdej funkcji trygonometrycznej,
odpowiednio zmieniajac formute z kolumny C i dostosowujgc wartosci argumentow
w kolumnie A (nie wszystkie funkcje trygonometryczne sg okreslone w calym zbiorze liczb

rzeczywistych).
B2 v

s B__|
1 | stopnie radia
2 0 0]
3
4 20 0,349066
5 30 0,523599
6 | 40 0,698132
7| 50 0,872665
8 60 1,047198
g | 70 1.22173
10 | 80 1,396263
11 90 1,570796
12| 100 1,745329
13 | 110 1,919862
14 120 2,094395
15 130 2,268928
16 | 140 2443461

I |

C

sinus

=A2*PI{)/180

B 4 5 o =

6 | H | & | E

7]

10 0174533 0173648178 |
15

™

0.5
1 o I/ .
] 50 100

{ 0.5

0,342020143
0.5

0,64278761 |

0, rea044443
0,866025404

0,939692621

0,984807753
1

0,984807753 |
0,939692621 |

0.866025404

0,766044443

| 45

Wykres funkcji sinus

X

150 w 250 300 ﬁ 400

o

W

064278761

Rys. 2. Przykiad wykresu XY (punktowego) — wykres funkcji sinus

I Cwiczenie 3. Tworzymy wykres funkcji trygonometrycznej

1. Korzystajac z przykiadu 1., wykonaj w arkuszu kalkulacyjnym wykres funkcji
f(x) = 2 - sin x (w przedziale od 0 do 720 stopni).
2. Zapisz plik pod nazwa Funkcja sinus.

Do rysowania wykresu funkcji liniowej y = ax + b najlepiej zastosowac typ wy-
kresu XY (punktowy). Nalezy wybra¢ rodzaj wykresu, w ktorym punkty danych
sa polaczone liniami. Wartosci argumentow x najlepiej umiesci¢ w jednej kolumnie
(lub wierszu), a odpowiadajace im wartosci funkcji — w kolejnej kolumnie (wierszu).

268
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Wowczas od razu widzimy, jaka jest wartosc y funkcji dla danego argumentu x, oraz
mozemy sprawnie zaznaczyc zakres komorek potrzebny do utworzenia wykresu.

l Cwiczenie 4. Tworzymy wykres funkcji liniowe;

1. W arkuszu kalkulacyjnym przygotuj odpowiednig tabele z danymi i utworz wykres
funkcji liniowej y = -7x - 3.
2. Zapisz plik pod nazwa Funkcja liniowa.

{OJ warto zapamigtaé

* Przed utworzeniem wykresu trzeba wybrac jego typ.
* Typ wykresu nalezy dostosowac do typu danych i relacji, ktore ma przedstawiac.

? Pytania i polecenia

1. Omow podstawowe typy wykresow oraz ich zastosowania. Od czego zalezy uzycie
danego typu wykresu?

2. W jaki sposob mozna narysowac wykres funkcji sinus w arkuszu kalkulacyjnym?

3. W jaki sposob mozna narysowac wykres funkcji liniowej w arkuszu kalkulacyjnym?

! l Zadania

1. Przygotuj w arkuszu kalkulacyjnym tabele przedstawiong na rys. 3. Zaktualizuj dane,
korzystajac z Internetu lub innych zrodei. Dodaj formute obliczajacq sumaryczng
powierzchnie uzytkow rolnych. Utworz wykres, ktory zobrazuje udziat poszczegolnych
sposobow wykorzystania uzytkow rolnych. Zapisz plik pod nazwa Grunty.

Polska Grunty orne | takiipastiwiska @ Lasy Pozostale uzytki rolne
w procentach 46,6 12,8 281 125
w tys. km 145,72 40,03 87,87 39,09

Rys. 3. Tabela — zadanie 1.

2. W arkuszu kalkulacyjnym przygotuj tabele i utworz wykres:
a. funkcji liniowejy = -2x - 2,5;
b. funkcji kwadratowejy = x* + 2x + 1,
c. funkcji liniowejy = ax + b dla dowolnych wspoiczynnikow a i b.

Dla zainteresowanych

3. Rozwiaz rownanie x> + x - 12 = 0, korzystajac z narzedzi dostepnych w arkuszu
kalkulacyjnym.
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Tworzenie wykresu — projekt
Z geografii

270

Zadanie projektowe

Celem projektu jest utworzenie wykresu przedstawiajacego wplyw odlegtosci od
morz i oceanow na klimat. Wykres mozna bedzie doda¢ do prezentacji z geografii
przygotowanej w temacie 18. Na wykresie nalezy pokazac¢ sume rocznych opadow,
srednia temperature w lipcu i w styczniu w miastach polozonych w poblizu tego
samego rownoleznika, ale w roznej odleglosci od morz i oceanow: Cork, Hanower,
Warszawa i Saratow.

Projekt moze by¢ wykonany samodzielnie albo w grupie uczniow z wykorzysta-
niem mozliwosci pracy w chmurze.

-

Hanower §

N =

Saratow E
Warszawa

Zadania szczegotowe

Zadanie 1. Wyszukujemy dane w Internecie

Chcemy otrzymac wykres pokazujacy amplitude temperatury powietrza oraz po-
ziom opadow w ostatnim roku. Potrzebujemy nastepujacych danych dla miast Cork,
Hanower, Warszawa i Saratow:
« Srednia temperatura miesieczna w lipcu,
« Srednia temperatura miesieczna w styczniu,
« suma rocznych opadow.

Postaraj sie znalez¢ jedno zrodlo informacgji (np. strone internetows), ktore za-
wiera dane wszystkich interesujacych nas miast.
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Zadanie 2. Umieszczamy dane w arkuszu kalkulacyjnym

Zebrane dane umie$¢ w tabeli. Mozesz postuzy¢ sie propozycja pokazana na ry-
sunku 1. i umiesci¢ w jednej tabeli dane dla wszystkich miejscowosci. Pamietaj, aby
dane dotyczace opadow byly sumg opadéw rocznych.

A B C D ! E
Cork Hanower |Warszawa | Saratow

Srednia temperatura w styczniu (°C)
Srednia temperatura w lipcu (°C)
Suma rocznych opaddw (mm)

Y =

Rys. 1. Wzor tabeli do zebrania danych

Zadanie 3. Tworzymy wykres

Typ wykresu nalezy dostosowac do rodzaju danych, ktore chcemy zobrazowac za
jego pomoca. Jesli dane sa zroznicowane, mozemy skorzystac¢ z wykresu kombi, kto-
ry umozliwia taczenie kilku typow wykresow.

Zastanow sie, jaki typ wykresu najlepiej zastosowac¢ do danych o temperaturze,
a jaki do opadow.

Po wstawieniu wykresu mozesz go dostosowac w opcjach Zmienianie typu wy-
kresu na karcie Projekt wykresu (rys. 2.).

Zmienianie typu wykresy r =

Bolecans wylesy | WEtystng wlrety |

E:ifi‘:: By Ayl betw 02

P Liniowy Niestandardowy zlozony
(0 Kolowy . , .
Wplyw odleglofel od mdr | oceandw na kliman
= SRR E I
WA Warstwowy X p—
-—"-_'--._— G
E X ¥ (punidowy) i
e
g Maga »
) 3 —— am
il Giebciomy h S
‘H— Ponsierzoihnloary & R -
’ﬁ' Radarcewy ‘" .
Caeh Hirurser Wil Lo it {nen
ﬂ Mapa daews T S T B S — L rernperwney - g A
@ Persoenowy Y SO —————
H Histogram Wibner2 byp wydresu 1 o6 dla sern dansych
84 Srynia | wany HADAS Sera Tye wylresu S pama-cnicza
Pl xasadowy B Suma rocmych opadém imm) Rolumngwy grupdudny &
W Lejcowy T
E Kombi B irednis temperatura w Bpou_ Lmmgy ] -
B drednis tenpecsturd w ETyCE Linaay b D

Rys. 2. Opcje zmiany typu wykresu
Zadanie 4. Analizujemy wykres

Jakie zmiany zauwazasz w temperaturze i opadach w roznych miastach?
Wykorzystujac wiedze z lekcji geograhi, objasnij zgromadzone dane.
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Korzystanie z filtrow, tabele
| wykresy przestawne

1. Korzystanie z filtrow
2. Tabele i wykresy przestawne

C Warto powtorzy¢

1. Jakie sg podstawowe typy wykresow?
2. Kiedy stosuje sie wykres kolumnowy?

Korzystanie z filtrow

’ W zestawieniu ocen (rys. 1.) chcemy wyswietlic nazwiska uczniow, ktorzy
t z fizyki i chemii otrzymali co najmniej piatki. Reczne wykonanie takiej operacji
przy duzej liczbie uczniow bytoby bardzo pracochtonne. Jak to zrobi¢ w arkuszu
kalkulacyjnym?

Program Microsoft Excel ma funkcje, ktora ulatwi wykonanie tego typu zadania -

filtry. Przy stosowaniu opcji filtrowania wazne jest, aby kolumny w tabeli mialy na-
giowki, np. nazwisko, imie, ulica, przedmiot, liczba sztuk.

3¢ Przykiad 1. Stosowanie filtrow

1. Zaznacz dowolng komorke tabeli, np. BS.

2. Na karcie Dane wybierz opcje filtrowania (Filtruj). Obok tytuiow kolumn pojawig sig
przyciski ze strzatkami (rys. 1.).

3. Klikniecie ktorejkolwiek ze strzatek powoduje rozwiniecie listy z mozliwosciami wyboru
roznych kryteriow filtrowania oraz alfabetycznej listy wszystkich unikalnych wartosci
wystepujacych w wybranej kolumnie tabeli. Wybierajac jedng z wartosci, ograniczymy
wysSwietlanie do wierszy zawierajacych te wartosc¢ w aktualnej kolumnie. Na przykiad,
jezeli chcemy wyswietlic tylko nazwiska uczniow, ktorzy maja szostke z matematyki,

Z listy rozwijanej obok tytutu kolumny z ocenami z matematyki wybieramy 6.

4. W naszym przykiadzie skorzystamy z mozliwosci ustawiania niestandardowych filtrow
(opcja Filtry liczb). Dia kolumn Fizyka i Chemia w filtrze niestandardowym nalezy
ustalic warunek Wieksze niz lub rowne 5. Po ustaleniu kryteriow wiersze, ktore ich nie
spetniaja, sg ukrywane.
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BS » Je Krzysztof

4 A B C , D : = , F , G H , | J |
1 | Nazwisk ~ Imig ~| J. pols ~ IMatematy ~ | Fizyki - | Biolog ~| Chemi - | Geogral ~ |.J. angiel ~ Sredn| ~
2 |Zajac Tomasz 6 5 6 <) 5 5 6 5,43
3 |Nowak Agnieszka 4 3 5 b 4 4 5 4,43
4 'Wrona Bolestaw 4 3 2 4 3 ? 4 3.14
5 |Kalarus Krzysziof | 3 2 4 < 4 4 2 3.43
6 |Kminek Franciszka 4 5 2 B 2 6 5 4,29
7 |Krajewsk  |Kacper 6 5 5 4 5 2 4 443
8 |Szymczak |Barbara Fd b Fid 5 3 4 4 3.71
9 Grabowski |Jan 5 3 3 4 5 4 3 3.86
10 |Jamk Ewa 5 4 5 4 4 5 5 4,51
11 |Malyga Jakub 3 2 2 b 3 4 2 3,14
12 |Krawczyk |[Mana 5 5 b b b 4 5 3,49
13 |Stopa Kasia 5 4 5 5 4 2 4 4,14
14 |[Kaczka Stefan 2 6 2 3 2 2 2 2,71
15 |Wysu-cki Macie b 2 4 b 3 5 ] 4,29
16 \Wieczorek |Zofia ] <] b 4 b 3 4 4,11
17 |Kotlarska  |Anna 4 3 4 6 2 4 6 4,14
18 |Piechota Radostaw 5 3 4 4 4 6 3 4,14
18 |Leszczynshk [Tadeusz 4 4 b 5 3 5 4 429
20 | Softys Beata J 2 4 6 4 5 5] 4,14
21 Kogut Manan 3 4 2 b 2 6 3 3,57
29

Rys. 1. Stosowanie filtrow — fragment przykiadowej tabeli arkusza kalkulacyjnego z fikcyjnymi danymi

Uwagi:
* Aby ponownie wyswietlic wszystkie wiersze, nalezy przy polach, dla ktérych ustawiono
filtry, zaznaczycC opcje wyswietlenia wszystkich wierszy lub opcje wyczyszczenia filtru.
 Aby wylaczy¢ widok filtru, nalezy wybrac te sama opcje, ktdra wiacza ten widok
(punkt 2.).

Cwiczenie 1. Filtrujemy dane zapisane w tabeli arkusza kalkulacyjnego

1. Utwarz tabele (podobng do pokazanej na rys. 1.) zawierajgca fikcyjne nazwiska uczniow,
ich oceny z poszczegolnych przedmiotow oraz Srednie tych ocen.
2. Zapisz plik pod nazwa Uczniowie.
3. Wyswietl nazwiska uczniow, ktorzy maja:
a. Zfizykiichemii oceny wyzsze lub rowne 5,
b. z matematyki ocene najwyzsza,
c. Srednig ocen wiekszg lub rowna 4,00,
d. S$rednig ocen wiekszg od 4,00, a mniejsza od 5,00.
Uwaga: Przed wykonaniem kazdego z kolejnych podpunktow (b-d) wyswietl ponownie
wszystkie wiersze.
4. Nie zapisuj zmian.

Cwiczenie 2. Filtrujemy dane zapisane w tabeli arkusza kalkulacyjnego

Otworz plik Uczniowie zapisany w ¢wiczeniu 1. Zastosuij filtr wyswietlajacy wiersze:
a. zawierajgce dane chtopcow; zapisz plik pod nazwa Uczniowie _chfopcy,
b. zawierajgce dane dziewczat, zapisz plik pod nazwg Uczniowie _dziewczeta.

Wskazowka: Imiona dziewczat podane w cwiczeniu konczg sie literg a. Z rozwijanej listy
znajdujacej sie obok pola /mie nalezy wybrac¢ odpowiednio filtrowanie niestandardowe
| ustawic kryterium nie konczy sig na a lub konczy sie na a.

Temat 33. Korzystanie z filirow, tabele i wykresy przestawne
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E Tabele i wykresy przestawne

Do bardziej kompleksowej analizy (zwlaszcza duzej liczby) danych, wykonywania
roznych (czesto skomplikowanych) obliczen i podsumowan oraz ich wyswietlania,
mozemy wykorzystac tabele przestawne.

Aby lepiej zrozumiec idee tabel przestawnych, zaczniemy od prostego przykladu.
Skorzystamy z tabeli przygotowanej w ¢wiczeniu 1.

Aby skorzysta¢ z mozliwosci tabel przestawnych, musimy wczesniej odpowied-
nio przygotowac tabele arkusza kalkulacyjnego. Podobnie jak w przypadku filtrow,
wszystkie kolumny musza mie¢ naglowki umieszczone w komorce nad kolumng da-
nych. W przypadku tabel przestawnych naglowki powinny miec rozne nazwy.

3¢ Przykiad 2. Tworzenie tabeli przestawne;

Chcemy wiedziec, ilu uczniow otrzymaio poszczegolne oceny (od dopuszczajacej do
celujgcej) z matematyki.
Zaznacz tabele lub zakres danych (fgcznie z nagiowkami), ktore chcesz analizowac.
Na karcie Wstawianie wybierz opcje Tabela przestawna.

W otwartym oknie sprawdz zakres danych w polu Zaznacz tabele lub zakres (rys. 2a),
wybierz miejsce umieszczenia tabeli przestawnej (Nowy arkusz) i kliknij OK.

1,
2.
3.

&,

W nowym arkuszu po prawej stronie
pojawi sie panel Pola tabeli przestawnej
Z listg pdl tabeli, ktore wybralismy do
analizy. Przeciagnij odpowiednio pola,
w naszym przypadku: Matematyka — do
obszaru Wiersze (jesli dane majg byc
umieszczone w wierszach) i Nazwisko -
do obszaru Wartosci (rys. 2b).

Kliknij pole Nazwisko i wybierz z listy
rozwijanej polecenie Ustawienia pola
wartosci, typ obliczen Liczba. W tabeli
pojawi sie informacja o liczbie o0sob,
ktore otrzymaly poszczegolne oceny
(rys. 2c).

o
{}ﬂ

Tabela przestawna z inngj tabeli lub zakresu 7 >
Zaznacz tabele lub zakres

Tabela/zakres: | ATKUSZ1ISAST:SISZ]| 2]
Wybierz, gdzie chcesz umieicic tabelg przestawna

@ Mowy arkusz

[:} Istniejgcy arkusg

Lokalizacja ' ‘?|

oK | Anuly |

Rys. 2a. Okno Tabela przestawna z innej tabeli
lub zakresu

Podczas tworzenia tabel przestawnych nie zmienia sie tabela zrodtowa

(uktad danych i wartosci komarek).

j Cwiczenie 3. Tworzymy tabele przestawna

1.
2

3.

Otworz plik Uczniowie zapisany w ¢wiczeniu 1.

Korzystajac z przykiadu 2., utworz tabele przestawng, przedstawiajaca liczbe ucznidw,
ktorzy otrzymali poszczegolne oceny (1, 2, 3, 4, 51 6) z matematyki.

Zapisz plik pod nazwg Uczniowie tab.
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Autozapis (@ ) |Er| Uczriowie - tryb zg... -

Flik <aglowne Wstawianie Ukiad strony Formuty Dane Recenzja Widok Deweloper Pomoc | Analiza tabeli przestawne) ¢
. o wie dv30 17 e Lat - r
iE ﬁ — I—E‘.-"' v staw fragmentato I:?—.u [h| [Eil E::I;
|=‘If' VW skaw o Crnsy ! y
Tabela Aktywne | Grupowarie | Odéwie: Zmied frddlo | Akge | Obliczenia Marzedzia | Polamywanie
przestawna v pole ~ - UEg Polaczenia filtru - danych ~ - - v v
Fittrowanie Dane ~
AJ * v
4] A B an] (UE 2 (T = T - e 2 H [+]|
1 Upus€ pols flir raportu tutay - Pola tabeli przestawnej ~ %
2 _
3 | Upusc pola kolumn tutaj Wybierz pola, ktore cheesz dedac do | {&h
4 ¥ rapaoriu: LA
E; | _E [TT ;
= = Wyszuks pe
o o [] Mazwiske
8 o .
5| = - . [] Imie
Y | I | " i ™ ;
o - 1, polski
0w = | Upusc pola wartosci tuiaj ] J-pols
11 = I J - [[] Matermatyka
12 = [] Fizyka =
13! N REEmrass
S Przecizgnij pola mi i ponizej
15 = rzeciggnij pola miedzy obszarami ponizej:
E.
L Y Filtry 1 Kolumny
17
18
19 S ' i
20 = Wiersze £ Wartosci
21 | o
e !
v | Arwsed | arwszt | .. @ (4] | 0] | [ Opseniakualaacje uklad Aktualizy
.Eutum B ‘EB Utatwienia dostepu: niedostepne B H - B +  100%

Rys. 2b. Tworzenie tabeli przestawnej w nowym arkuszu — wybieranie pol

A3 v [ : - Liczba z Nazwisko
— A | B [ ¢ | D | E | F G | E
1 Upusc pola filtru raportu tuta _ ] P'Dla tabE“ pl‘?_'EStaw HEJ L %
< |
E [P T——— l | | Wybierz pola, ktére cheesz dodaé do. | @} =
4 [Matematyka |~ [Suma raportu: :
5 2 4 Wyszukaj }:’I
6 | 3 5| | Ustawienia pola wartosci 7 4 - - g
T 4 4
a8 g 5 Mazwa frddia: Narwisko [v] Nazwisko i
9 G 2| | Mazwa niestandardows: Liczba 2 Nazwisko | (] Irriie |
10 |Suma koncowa 20 : [] J. polski
11 Podsumowanie wartodci wediug ~ Pokazywanie wartodd jako ¥ Matematyka
12 Podsumuj pole wartosci wediug [] Fizyka
13 Wybierz typ obliczend, ktdrego cheesz utyé do podsumowania T o
danych T zaznaczonego pola
};_ ' 5:,:; ? 7 Przeciggni) pola miedzy obszarami ponizej:
16 sSrednia :
17 | Maksimum T Filtry Il Kolumny
= Minimum
15-:_ llaczyn b
19 e il A
20 ' ' = Wiersze ¥ Wartodci
21_ _ [ Format liczhy | oK Anuluj | Matematyka ¥ | || Lizba z Nazwisko ¥
| 22 ”
o ¥ 18 e d
i i 5 EEiialrr
b Arkuszd4 | Arkusz! | w @ i [q] ] [ | Opéinij aktualizacje ukladu !
| Gotowy 9% Ulatwienia dostepu: niedostepne ﬁ E = ' + 100%

Rys. 2c. Utworzona tabela przestawna — okno Ustawienia pola wartosci
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Aby utworzy¢ wykres przestawny, nalezy klikna¢ dowolna komorke tabeli
i na karcie Analiza tabeli przestawnej wybrac polecenie Wykres przestawny.

Wykres2 = =
A A B C D e F G
1_
P
3 |Liczba z Nazwisko
4 Matematyka | * | Suma O O e
3 < 8| Licsha 2 Nazwisko
6 3 10
;_ '; 13 Liczba poszczegdlnych ocen z matematyki
9 6 4/|129 = 0
10 |'Suma koncowa 40{ | 10
1 g !
12 e 0
13— °0 o W Suma
4 4 -
1%
16 - |
7 00 O
18 2 3 4 E 6
19 |
50 Matematyka ¥
A O O O
21 s
22
23

Rys. 3. Tabela i wykres przestawny — ¢wiczenie 4.

/ Cwiczenie 4. Tworzymy wykres przestawny

1. Otworz plik Uczniowie _tab zapisany w cwiczeniu 3.

2. Utworz wykres przestawny (kolumnowy), przedstawiajacy liczbg uczniow,
ktorzy otrzymali poszczegolne oceny z matematyki. Zmien tytuf wykresu
na ,Liczba poszczegdlnych ocen z matematyki”.

3. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

ﬁﬁ Jesli zmienimy dane w tabeli Zrodiowej, nalezy odswiezy¢ widok
Q (Analiza tabeli przestawnej/0d$wiez) — wowczas dane w tabelach przestawnych
rowniez sie odpowiednio zmienia.

, Cwiczenie 5. Tworzymy tabele i wykres przestawny

1. Otworz plik Uczniowie _tab zapisany w cwiczeniu 4.

2. W nowym arkuszu utworz tabele i wykres przestawny, przedstawiajacy liczbe uczniow,
ktorzy otrzymali poszczegolne oceny z jezyka polskiego.

3. Zapisz plik pod tg samg nazwa.
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ﬁ Warto zapamigtac

* W arkuszu kalkulacyjnym mozna stosowac filtrowanie, ktére umozliwia
wyszukanie danych wediug okreslonych kryteriow.

* Aby utworzyc tabele przestawng, nalezy odpowiednio przygotowac tabele
arkusza kalkulacyjnego, m.in. kazda kolumna tabeli powinna mie¢ inny nagtowek.

* Na podstawie tabeli przestawnej mozna wykonac wykres przestawny.

? Pytania i polecenia

1. Czym jest tabela przestawna? W jakim celu sie jg stosuje? Wyjasnij na przykiadzie.

2. Jak powinna byC przygotowana tabela arkusza kalkulacyjnego, aby mozna byio
utworzyc tabele przestawng?

3. Wyijasnij na przykiadzie sposob tworzenia tabeli przestawne;.

4. Wyjasnij na przykiadzie sposob tworzenia wykresu przestawnego.

l l Zadania

1. Otworz plik Uczniowie, zapisany w cwiczeniu 1. Stosujac filtrowanie, wyswietl nazwiska
| imiona uczniow, ktdrzy maja:

a. Zjezyka polskiego i angielskiego oceny wyzsze od 4,
b. zfizyki ocene 2,
c. Srednig ocen wieksza od 3,00, ale mniejsza od 4,50.

2. Inajdz w Internecie wykaz lektur szkolnych dla liceum i technikum. Zgromadz dane
(nazwisko i imie autora oraz tytut) w tabeli arkusza kalkulacyjnego. Jesli na podstawie
danej ksigzki zostat zrealizowany film, umies¢ w oddzielnej kolumnie stowo , Film”,

a w nastepnej — rok powstania filmu. Korzystajac z filtrow:

a. uporzadkuj dane wedtug nazwiska autora,

b. ogranicz wyswietlanie danych do ksiazek, na podstawie ktorych zrealizowano film,
c. ogranicz wySwietlanie danych do filmow zrealizowanych przed rokiem 2020.
Zapisz plik pod nazwa Lektury.

3. Otwarz plik Uczniowie_tab zapisany w cwiczeniu 3. W nowym arkuszu utworz tabele
przestawng, przedstawiajacg liczbe uczniow, ktdrzy otrzymali oceny 2 i 6 z fizyki.
Zapisz plik pod t3 samg nazwag.

Dla zainteresowanych

4. Masz do dyspozycji pewng sume pienigdzy (np. 10 tys. zi). Aby mie¢ mozliwosc
skorzystania z nich w razie potrzeby, wybierasz lokate z miesieczng kapitalizacja
odsetek. Na takiej lokacie odsetki od kwoty lokaty sa co miesigc obliczane i dopisywane
do niej (kazdego miesigca odsetki s naliczane od coraz wigkszej kwoty). Zakiadajac, ze
oprocentowanie lokaty jest state (np. 5,89%), oblicz, jakg kwotg bedziesz dysponowac
po dwoch latach oszczedzania. Przedstaw na wykresie wzrost swoich oszczednosci.
Uwaga: Banki podajg oprocentowanie w skali rocznej, natomiast odsetki s obliczane
co miesiac; zwroc¢ uwage na sformufowanie ,po dwadch latach”; jakiego rodzaju
adresowania nalezy uzyc?
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Stosowanie filtru w tabeli
przestawnej i praktyczny
poradnik

1. Stosowanie filtru w tabeli przestawnej
2. Praktyczny poradnik

c Warto powtorzyc

1. Jakie dane mozna umieszczac w komorkach arkusza kalkulacyjnego?
2. W jaki sposob buduje sie formuty w arkuszu kalkulacyjnym?

Stosowanie filtru w tabeli przestawnej

Ns ‘ Na koniec roku szkolnego chcemy przygotowac indywidualne zestawienia Srednich
t ocen uczniow. Jak to zrobi¢ w arkuszu kalkulacyjnym?

J Cwiczenie 1. Przygotowujemy tabele w arkuszu kalkulacyjnym

1. Otworz plik, ktéry otrzymasz od nauczyciela, zawierajacy tabele pokazang na rysunku 1.
W tabeli umieszczono fikcyjne dane.

2. Dla kazdego ucznia oblicz srednig ocen w kazdym semestrze. Wykonaj obliczenia dla
dwoch semestrow, wpisujac tylko dwie formutly i kopiujac je do pozostatych komorek.

3. Zapisz plik pod nazwa Oceny.

e o s e 5 i o e

2
. 1mz-.r. f 5 5 5 i & 5 5 5 B
4 4 k| 5 6 4 5 4 4 5 & 5 5
5 mwﬂ 4 3 2 4 2 4 4 3 3 4 3 4
f Krzysdofl Kalarus 3 2 4 ] 4 2 4 3 4 5 5 4
7 Francissa Kminak 4 3 2 6 B 5 o 5 3 B 6 5
B Kacper Kragawsk B 5 5 4 . i ] 5 5 [ 3 4
9 Barbara Szymcak 2 6 2 5 4 4 3 i 3 5 4 4
10 Jan Grabowsks 3 3 3 Y 4 3 o 3 4 4 [ L]
11 Ewa Jandk 5 4 5 4 5 5 6 4 5 4 5 B
12 Jakub Malyga 3 2 2 o 4 2 3 3 2 0 4 3
17 Maria Krawczyk 5 5 [ 0 4 5 = 5 8 A 5 5
14 Kasia Stopa 5 4 5 5 2 4 5 4 5 5 3 5
15 Stefan Kac2ks 2 8 2 3 2 2 2 [ 2 3 2 2
1 Maciel Wysock) ] 2 4 5 5 5 6 4 4 5 L 5
17 2ola Whes zorek é L 5 4 3 4 (] 5 5 5 i 4
16 Annag Knfarska 4 3 4 [} 4 & 4 4 4 ] 5 B
19 Radosiaw Fwec hota 5 3 4 4 i 3 | 4 5 4 (i} 3
70 Tadeusz Leszcryriskl i i 5 3 3 i 3 5 5 3 5 3
<1 Beata SoRty's K ' { L] 5 8 3 3 4 B 5 ]
22 Marian Kogul 4 4 4 -] B 3 4 4 3 5 & 4

Rys. 1. Tabela arkusza kalkulacyjnego z fikcyjnymi danymi — cwiczenie 1.
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3¢ Przykiad 1. Stosowanie filtru w tabeli przestawne;

Naszym zadaniem jest wykonanie indywidualnych zestawien srednich ocen dla kazdego
ucznia. Aby przedstawi¢ dane w podziale na semestry oraz mie¢ mozliwosc szybkiego
wyboru ucznia, utworzymy tabele przestawng i zastosujemy w niej filtrowanie.

1.

Zaznacz caly zakres danych, ktory bedziemy analizowac wraz z nagtowkami oraz wstaw
tabele przestawna.

W panelu Pola tabeli przestawnej wybierz pola Srednia — semestr | oraz

Srednia — semestr Il i umie$¢ je w obszarze Wartosci (rys. 2a).

W Ustawieniach pola warto$ci zastosuj Srednia jako typ obliczen, aby obliczy¢ $rednig
ocen cafej klasy.

Wybierz pole Uczen i umiesc je w obszarze Filtry (rys. 2a).

f Cwiczenie 2. Stosujemy filir w tabeli przestawnej

1
2.

Otwaorz plik Oceny zapisany w ¢wiczeniu 1.

W nowym arkuszu utworz tabele przestawna, gdzie wartosciami bedg Srednie ocen
z kazdego semestru. Zastosuj filtr dla pola Uczen.

Zapisz plik pod nazwg Oceny _tab.

Przeciagnij pola miedzy obszarami poniZej:

Y Filtry Il Kolumny
Uczed = I > Wartodci -
= Wiersze Z Wartosci
| Srednia z Srednia - semes.. ¥ _
Srednia z Srednia - semes... ¥ 4 A | B e
: 1 |Uczer‘1 |(Wszystko) j
. |‘|._"'.f':,r52ukaj - Jf)
| it * ' Srednia z Srednia - semestr |l
- Agnieszka Nowak 45| |
Rys. 2a. Widok Pola tabeli przestawne;j | | i~ Anna Kotlarska
.. Barba I
— przykiad 1. e
- Beata Soltys
-- Bolestaw Wrona

A
Uczen | Tadeusz Leszczynski [x]

.. Ewa Janik
.. Franciszka Kminek _
- Jakub Malyga =

[ ] Zaznacz wiele elementdw

oK | Anuluj

18 |
Rys. 2b. Wybor elementu z rozwijanej listy Filtru w tabeli
przestawne] (dane fikcyjne)

B C

Dane
Srednia z Srednia - semestr | Srednia z Srednia - semestr |l

| Suma

45 ;

T o Y ST B L

Rys. 2c. Zastosowanie filtru dla pola Uczen (dane fikcyjne)
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3¢ Przykiad 2. Wstawianie wykresu do tabeli przestawnej z filtrem

Kliknij w obszarze utworzonej przez siebie tabeli przestawne;.

2. Wybierz opcje Analiza tabeli przestawnej/ Wykres przestawny, a nastepnie — wykres
kolumnowy.
3. Dodaj etykiety danych oraz sformatuj o$ pionowa, aby pokazywata wartosci od 0
(rys. 3a).
4. Po nacisnieciu przycisku =T na wykresie mozna wybrac ucznia, dla ktoérego zostanie
utworzony wykres (rys. 3b).
el B il G B | E | FE | G
1 |Uczen |Tadeusz Leszczyriski L |
2
3 | Dane
4 | Srednia z Srednia - semestr | Srednia z Srednia - semestr 11
5 |Suma 4.5 5
E 1
? 1
B |
ﬁl} .LI!I:L"HILfT.I
1] ‘Srednia z Srednia - semestr 1. Sredniaz Srednia + semestr I
12 &
13|
14 | 5
15 |
16 | ¥
117 | : Wartpscl ’
18 ISre:hlnz srednia - semestr |
1'9: 2 B Srednla 2 Srednla - semestr 1|
1] 1 Rys. 3a.
22 | ; Wykres przestawny
23
24 ] — przykilad 2
25| (dane fikcyjne)
A 8 =1 c f- | E ; G H |
1 Uczed Tadeusz Lesrczydiski x|
2
3 Dane
4 Arednia 7 Srednia - semestr | Srednia 7 Srednia - semesr Il
5 Suma 45 5
e
? !
8
g j—— ©
1" 'TD";‘!J
1 Yk W Rl
g T . Dirednia - semestr ] Sredniaz Srednio - semastr I
1) | [ Agnieszia Nowak
11: | [l Anna Kotlarska
11 - Barbara Szymczak
11 L Beata Soltys
1 Bolestaw Wrona . .
1" :EmjiME redniad il - SErEser
1 Clfrancissa Kminek ': ” :”" 4 Rys. 3b.
2 Jalaub Mﬂlﬂ‘gi o Sriedni o saerneesir B w}.‘nnr ElEmEntﬂ
2 Tlles et = 2 T
2 [ Zanacz wiele elementow z-fﬂZWi]ﬂnﬂj I|5t:'!"
Filtru w wykresie

.

E‘I‘
. 1
|26

oK

& Cwiczenie 3. Tworzymy wykres przestawny

1.

Otworz plik Oceny _tab zapisany w ¢wiczeniu 2.
2. Utworz wykres przestawny do tabeli przestawne;.
3. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

Rozdziat VI Arkusz kalkulacyjny

przestawnym
(dane fikcyjne)



H Praktyczny poradnik

Porada 1. Otwieranie dokumentow zawierajacych makra

Makra utworzone w arkuszu kalkulacyjnym zapisywane sa w pliku wraz z danymi
arkusza. Podczas otwierania takiego pliku pojawia sie ostrzezenie przed potencjal-
nym zagrozeniem.

Makra moga zawiera¢ wirusy niebezpieczne dla naszego komputera. Z tego
powodu, otwierajac pliki pochodzace od innych osob, powinnismy zawsze wy-
biera¢ opcje wylaczajaca makra. Przed otwarciem takiego pliku powinnismy naj-
pierw sprawdzi¢ (za pomoca programu antywirusowego), czy nie zawiera wirusow.
Dopiero potem mozemy ponownie otworzy¢ dokument i wigczy¢ makra.

Porada 2. Zasady adresowania w arkuszu kalkulacyjnym

Praca w arkuszu kalkulacyjnym opiera sie na adresowaniu wzglednym. Po skopio-
waniu formuly adresy komorek zawarte w formule zmieniaja sie wzgledem komorki
zawierajacej te formule.

Jesli chcemy odwolac sie do okreslonej komorki, ktorej adres nie bedzie sie zmie-
nial podczas kopiowania formuly, stosujemy adresowanie bezwzgledne. Do adresu
komorki wystepujacej w danej formule dodajemy znaki $ zarowno przed symbolem
kolumny (blokujac w ten sposob odwotlanie do kolumny), jak i przed numerem wier-
sza (blokujac w ten sposob odwolanie do wiersza), np. $B$2.

Jesli w adresie komorki, wraz ze zmiang polozenia formuly zawierajacej ten adres,
nie moze zmieniac sie symbol kolumny lub numer wiersza, stosujemy adresowanie
mieszane. W celu zastosowania adresu mieszanego do adresu komorki wystepujacej
w danej formule dodajemy znak $ przed numerem wiersza (blokujac w ten sposob
odwolanie do wiersza, np. B$2) lub przed literg kolumny (blokujac w ten sposob od-
wolanie do kolumny, np. $B2).

Porada 3. Praca z duzymi arkuszami

Czasami obszar roboczy arkusza moze sie nie miesci¢c na ekranie. Podczas prze-
wijania z ekranu moga znikna¢ nazwy kolumn (albo nazwy wierszy), co utrudnia
przegladanie zawartosci arkusza. Aby tego uniknac¢, mozna zablokowa¢ przewija-
nie pewnej czesci arkusza. W tym celu nalezy skorzystac z opcji Zablokuj okienka
(na karcie Widok). Zablokowane zostang komorki potozone na lewo i w gore od ak-
tualnie zaznaczonej. Operacje te mozna cofna¢, korzystajac z polecenia Odblokuj

okienka.

Porada 4. Praca w kilku arkuszach

Jesli chcemy, aby takie same dane i obliczenia byly wprowadzone rownoczesnie na
kilku arkuszach w jednym skoroszycie, nalezy, przytrzymujac klawisz Ctrl, kliknac¢
zakladki tych arkuszy (w dolnej czesci okna). Jesli maja to by¢ kolejne arkusze, do
ich zaznaczenia mozna wykorzystac klawisz Shift.

Temat 34. Stosowanie filtru w tabeli przestawnej i praktyczny poradnik
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Porada 5. Korzystanie z wbudowanych stylow do formatowania tabeli

Chcielibysmy ozdobic¢ arkusz, ale nie mamy czasu na zmudne ustalanie poszczegol-
nych elementow formatowania. W takim przypadku najprosciej jest skorzystac z go-
towych stylow proponowanych przez program, wybierajac je w opcji Style komorki
na karcie Narzedzia glowne. Nalezy zaznaczy¢ zakres komorek, ktory ma zostac
sformatowany, a nastepnie w otwartym oknie wybrac jeden z proponowanych sty-
low (rys. 4.).

Dobry. zly i neutralny

Normalny Dobry MNeutralny Zly
Dane i model
Dane weji?:.i-“ Dane wyjscl... | Komarka pot... LG EFETS | Obliczenia Tekst objasn...,
Tekst ostrze... Uwaga
Tytuly | naghdwki
Nagiowe... Nagléwek2 Nagléwek3 MNaglowek 4 Suma T‘I_J't ut

Style komadrki z motywem

20% — akece... 20% — akce... 20% — akce... 20% — akce... 20% — akce...

40% — akee...  40% — akce... 40% — akee...  40% — akee... - 40% — akee...
Format liczby
| o Rys. 4. Przykiadowe
Dziesietny Dziesietny [0] Procentowy Walutowy Walutowy [0]

okna wyboru stylow
formatowania

W programie
Microsoft Excel

B Mowy styl komérki...

E Scal style...

Porada 6. Sortowanie list

Dane w tabelach mozna sortowac. Po zaznaczeniu danych (np. wierszy) nalezy sko-

rzystac z opcji Sortuj na karcie Dane.
Przy sortowaniu numerowanych list nie nalezy zaznaczac kolumn zawierajacych

numery porzadkowe, by nie zostaly one posortowane razem z lista, co zwykle jest
niepotrzebne.

& Cwiczenie 4. Sortujemy liste uczniow

1. Otworz plik z tabelg zawierajaca fikcyjne nazwiska uczniow oraz ich oceny
Z poszczegoOlnych przedmiotow, ktdry otrzymasz od nauczyciela. Posortuj liste uczniow
alfabetycznie.

2. Zapisz plik pod tq sama nazwa.
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Porada 7. Numerowanie list

Program Microsoft Excel moze dokonczy¢ za nas tworzenie regularnych list, np.
z kolejnymi numerami, nazwami miesiecy, nazwami dni tygodnia itp.

Aby wstawi¢ nazwy kolejnych dni tygodnia, nalezy:

o do komorki BI wpisac ,,poniedzialek”, do komorki B2 — ,wtorek”,

o zaznaczy¢ komorki Bl i B2,

e uchwyci¢ maly czarny prostokat, znajdujacy sie w prawym dolnym rogu
zaznaczenia i przeciagnac¢ go w dot o potrzebna liczbe komorek.

Uwaga: W ten sam sposob wprowadzamy nazwy miesiecy, kolejne liczby itp.

.f Cwiczenie 5. Tworzymy numerowane listy

W arkuszu kalkulacyjnym utwdrz w 30 wierszach, w kolumnach A:E listy numerowane:
A —kolejne liczby naturalne, B — nazwy kolejnych dni tygodnia, C — nazwy kolejnych
miesigcy, D — kolejne liczby parzyste, E — kolejne liczby nieparzyste.

Porada 8. Zaznaczanie danych w wierszu lub kolumnie

Aby w wierszu lub kolumnie zaznaczy¢ komorki z danymi, nalezy, trzymajac wci-
sniety klawisz Shift, kliknag¢ dwukrotnie odpowiednio prawa lub dolna krawedz
pierwszej komorki zawierajacej dane. Zostana zaznaczone komorki do pierwszej
pustej.

Aby zaznaczy¢ calg kolumne lub wiersz, nalezy klikna¢ naglowek kolumny lub
wiersza. Aby zaznaczy¢ calg kolumne, mozna réwniez umiesci¢ kursor w wybranej
komorce danej kolumny i nacisnac¢ klawisze Ctrl + spacja. Aby zaznaczy¢ wiersz ar-
kusza, mozna rowniez nacisnac klawisze Shift + spacja. Aby zaznaczyc caly obszar
arkusza, nalezy klikng¢ szare puste pole w lewym goérnym rogu arkusza.

Porada 9. Drukowanie arkusza

Jesli chcemy wydrukowac¢ dokument utworzony w arkuszu kalkulacyjnym, musimy
zdecydowag, jak powinna by¢ zorientowana strona: poziomo czy pionowo. Nalezy
ustali¢ marginesy strony: gorny, dolny, prawy i lewy. Te operacje mozemy wykonac,
korzystajac z opcji Ustawienia strony (na karcie Uklad strony).

Na karcie Widok w grupie Widoki skoroszytu odnajdziemy bardzo przydat-
na opcje Podglad podzialu stron, dzieki ktorej mozemy zmienic granice podzialu
stron, klikajac je prawym przyciskiem myszy i przeciagajac.

Przed rozpoczeciem drukowania zawsze nalezy sprawdzi¢, czy wszystko wygla-
da poprawnie. W oknie podgladu wydruku mozna jeszcze skorygowa¢ marginesy
stron, dopasowac dokument do strony, a takze ustali¢ tres¢ nagtowka i stopki.

Temat 34. Stosowanie filtru w tabeli przestawnej i praktyczny poradnik
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O] Warto zapamigtaé

* Tabele przestawne stuzg do kompleksowej analizy danych, m.in. wykonywania
podsumowan, obliczen.

W tabeli przestawnej mozemy stosowac filtrowanie danych.

? Pytania i polecenia

1. Do czego stuza filtry w arkuszu kalkulacyjnym? Jakie majg zastosowanie w praktyce?
2. Przedstaw trzy wybrane porady dotyczace pracy w arkuszu kalkulacyjnym.

I l Zadania

1. Otworz plik Oceny zapisany w éwiczeniu 1. Stosujac funkcje JEZELI, w kolejnej kolumnie
wypisz decyzje o przyznaniu Swiadectwa z czerwonym paskiem: jesli Srednia ocen
Z drugiego semestru jest wieksza lub rowna 4,75 — napis czerwony pasek, jesli mniejsza
— napis brak czerwonego paska. Zastosuj obramowanie komorek oraz umiesc nagiowek
z napisem CZERWONY PASEK. Zapisz plik pod nazwg Oceny _pasek.

2. Otworz plik Oceny _pasek zapisany w zadaniu 1. W nowym arkuszu utworz tabele
przestawna, w ktorej przygotujesz zestawienie zawierajace informacije, ktory z uczniow
otrzyma Swiadectwo z czerwonym paskiem. W obszarze Wartosci umiesc srednig ocen
Z drugiego semestru tych uczniow. Zapisz plik pod nazwg Zestawienie.

Dia zainteresowanych

3. Otwaorz plik Oceny zapisany w cwiczeniu 1. Zastanow sie, jakie dane chcesz przedstawic
Z wykorzystaniem tabeli i wykresu przestawnego. Wykonaj tabele i wykres wediug
wiasnego pomysiu.
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Bazy danych

Temat 35. Podstawowe pojecia i przykiady bazy danych — obsiuga
szkolnych zawodow ptywackich

Temat 36. Korzystanie z formularzy na przyktadzie bazy Zawoady

Temat 37. Zasady tworzenia kwerend i raportow na przykitadzie bazy
Zawody

Temat 38. Tworzenie bazy danych — obstuga gabinetu stomatologicznego

Temat 39. Przygotowanie formularzy w bazie Stomatolog i importowanie
danych z innych dokumentow do tabeli bazy danych

Temat 40. Przygotowanie kwerend i raportow w bazie Stomatolog
Temat 41. Przygotowanie korespondencji seryjnej
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Podstawowe pojecia

| przykiady bazy danych
— obstuga szkolnych
zawodow ptywackich

1. W gaszczu informaciji...
2. Podstawowe pojecia zwigzane z bazami danych
3. Etapy tworzenia bazy danych

4. Przyktad bazy danych - obsfuga szkolnych zawodow
pfywackich

4.1. Okreslenie wymagan bazy danych Zawody

4.2. Wstepne projektowanie formularzy i raportow
w bazie danych Zawody

4.3. Przygotowanie tabel w bazie danych Zawody
4.4. Definiowanie relacji w bazie danych Zawody

c Warto powtorzyc

1. Jak zbudowana jest tabela arkusza kalkulacyjnego?

2. Podaj przykiadowe operacje, ktore wykonywaliSmy na danych w tabeli arkusza
kalkulacyjnego.

n W gaszczu informaciji...

Ludzie od wiekow stosowali rozne formy przechowywania informa-
cji, np. ksiegi, rejestry i katalogi. Sredniowieczni kupcy (rys. la) zapisywa-
li w ksiegach handlowych naleznosci i zobowigzania, z czasem roOwniez
ewidencjonowali gotowke, weksle, towary itp. Jeszcze na przelomie XX i XXI
wieku numery telefonow umieszczano w papierowych ksigzkach telefonicznych
(rys. 1b). Szukano w nich numeru telefonu do apteki, sklepu, fryzjera, kina, ko-
lezanki lub kolegi z wakacji. W bibliotekach do dzis korzysta sie z papierowych
katalogow ksiazek (rys. lc), ulatwiajacych dotarcie do poszukiwanego tytulu.

Informacjiciggle przybywa, a nieuporzadkowane staja sie nieprzydatne, niespojne
i przypadkowe. Aby nie pogubic sie w ich gaszczu, wymyslano rozne sposoby porzad-
kowania, np. wedlug kolejnosci alfabetycznej, dat, cen artykulow, wartosci dostaw.
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Poza tym wybrane informacje wyrozniano i {aczono te, ktore maja ze soba cos
wspolnego, np. nazwisko i imie klienta z kwota naleznosci i datg zaplaty, nazwe za-
kladu fryzjerskiego z numerem telefonu i adresem, nazwisko i imie autora z tytulem

ksigzki.

1
U ]

Rys. 1. Przykiady sposobow gromadzenia informacji na przestrzeni wiekow

Po pojawieniu sie komputerow zauwazono, ze zawartosc rejestrow, ksigg i katalo-
gow mozna przenies¢ do pamieci komputera, dzieki czemu korzystanie z informacji
stalo sie wygodniejsze, efektywniejsze i szybsze.

Miejsca i formy przechowywania informacji zmienily sie. Nie zmienit sie jednak
glowny cel, czyli mozliwos¢ przetwarzania informacji.

Temat 35. Podstawowe pojecia i przykiady bazy danych — obstuga szkolnych zawodow ptywackich
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H Podstawowe pojecia zwigzane z hazami danych

Aby informacje mogly by¢ przetwarzane w systemie informatycznym, czyli staly sie
danymi dla komputera, musza zosta¢ zakodowane w formie zapisu elektronicznego,
w okreslonej przez dany system postaci — czyli odpowiednio zorganizowane.

aﬁ Przetwarzanie danych to uporzadkowane wykonywanie operacji na danych, m.in.:

.Q. « wprowadzenie,

* modyfikowanie (poprawianie, uzupeinianie, aktualizowanie),

* wyszukiwanie,

 porzadkowanie (sortowanie),
 prezentowanie (wyswietlanie, drukowanie).

Baza danych E

Zbior danych, czyli odpo-
wiednio zorganizowanych
informaciji, ktore mozna
przetwarzac za pomoca
programow.

Uwaga ﬂ

Pojecia baza danych uzy-
wamy czesto takze w odnie-
sieniu do oprogramowania
umozliwiajgcego tworzenie
baz danych i przetwarzanie
danych.

Bazy danych znalazly zastosowanie w prawie kazdej
dziedzinie zycia. S3 wykorzystywane na przyklad w takich
miejscach jak: sekretariat, sklep, apteka, magazyn, hurtow-
nia, kino, teatr, bank, poczta, mediateka, gabinet lekarski,
obiekty sportowe.

Korzystajac z wybranej bazy danych, uzytkownik kom-
putera moze wprowadza¢ do systemu komputerowego
rozne informacje (np.o uczniach, zawodnikach, lekach,
ksiazkach, produktach), ktore po wprowadzeniu do kom-
putera (czyli zapisaniu w postaci cyfrowej) staja sie danymi,
a nastepnie moga by¢ przetwarzane.

Przetwarzanie danych stalo sie rowniez podstawa funk-
cjonowania wyszukiwarek internetowych. Wyswietlana
przez wyszukiwarke lista taczy do stron WWW zawiera-
jacych poszukiwane tresci jest efektem przeszukiwania
gigantycznej bazy danych, zgromadzonej na serwerach
wyszukiwarki.

I Cwiczenie 1. Przyktad bazy danych z naszego otoczenia

Podaj przykiad bazy danych ze swojego otoczenia, m.in. ze szkoly. Dowiedz sie, jakie
informacje sq wprowadzane do takiej bazy i jakie otrzymuje sie wyniki przetwarzania

danych.

Qﬂ Dane w relacyjnej bazie danych s3 zorganizowane w tabelach reprezentujacych
Q logiczne powigzanie danych (relacje).
Tabela skiada si¢ z wierszy (zwanych rekordami) i kolumn (zwanych polami).
W jednym wierszu (rekordzie) znajdujg sig informacje o jednym obiekcie bazy danych.

Zgodnie z terminologia stosowana w programie Microsoft Access, w kto-
rym w odniesieniu do wiersza uzywa sie¢ okreslenie rekord, a w odniesieniu do
kolumny - pole, w tym podreczniku przyjelismy takie nazewnictwo.
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H Etapy tworzenia bazy danych

Istotnym etapem tworzenia bazy danych jest okreslenie celu bazy danych i wyma-
gan, jakie powinna spelniac. Podczas tworzenia profesjonalnych systemow analitycy
systemowi zbierajg informacje o srodowisku, dla ktorego beda projektowali system
informatyczny, m.in. przeprowadzajg wywiady, analizuja charakter i typ produkcji,
przegladajg istniejace formularze, raporty i inne dokumenty.

Aby prawidlowo (zgodnie z oczekiwaniami zleceniodawcy) zaprojektowac baze
danych, nalezy wiedzie¢ nie tylko, jakie dane maja by¢ gromadzone w bazie, ale
rowniez, jak maja by¢ przetwarzane i co mamy otrzymac w wyniku ich przetwa-
rzania.

Przykladowa relacyjna baze danych i sposdb tworzenia nowej bazy (rys. 2.) poka-
zemy, wykorzystujac program Microsoft Access. Profesjonalne bazy danych sa naj-
czesciej tworzone z wykorzystaniem innego oprogramowania, np. Microsoft SQL
Server lub MySQL, jednak podstawowe zasady tworzenia baz danych s3 uniwersalne.

Baza danych tworzona w programie Microsoft Access moze zawierac nastepujace
obiekty:

« tabele - do przechowywania danych,

« formularze - do wprowadzania i przegladania danych,

« zapytania (kwerendy) - do wyszukiwania danych spelniajacych okreslone
kryterium,

« raporty — do przedstawiania (wyswietlania na ekranie, drukowania) danych za-
wartych w tabelach i otrzymanych w wyniku dzialania kwerendy.

Wszystkie obiekty i dane umieszczone w bazie programu Microsoft Access s3 za-

pisywane w jednym pliku.

Okreslenie wymagan bazy danych

v

Wstepne projektowanie raportow i formularzy
Ustalenie zbiorow informacji

v v

Przygotowanie tabel

Planowanie pol, podzial pol na kategorie tematyczne,
okreslanie relacji

Tworzenie formularzy
Wprowadzanie przykiadowych danych

v ¥

Przygotowanie zestawien

Rys. 2. Schemat przygotowania prostej relacyjnej bazy danych

Temat 35. Podstawowe pojecia i przyktady bazy danych — obsiuga szkolnych zawodow ptywackich
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Przykiad bazy danych — obsiuga szkolnych zawodow
pltywackich

» Organizujemy szkolne zawody ptywackie. Musimy wprowadzié¢ wyniki zawodnikow
| wytoniC zwyciezce kazdej konkurencji. Jak przygotowac odpowiednig baze danych?

t

Zawody plywackie odbywaly sie takze w czasach, gdy nie uzywano jeszcze kompu-
terow. Stosowano wtedy tradycyjne sposoby tworzenia list zawodnikow, zapisywa-
nia czaséw przeplyniecia danego dystansu, a takze ukladania listy zawodnikéw (np.
wedlug najlepszych czasow w danej konkurencji).

Pojawienie si¢ komputeréw i odpowiednich programéw umozliwilo m.in. gro-
madzenie w wersji elektronicznej danych o zawodnikach i ich startach (np. w tabe-
lach bazy danych) oraz przetwarzanie danych i otrzymywanie roznych zestawien.

Poszczegolne etapy przygotowania bazy danych pokazemy na przykladzie two-
rzenia prostej bazy Zawody, ktorej celem bedzie przetwarzanie danych o zawodni-
kach i ich startach w szkolnych zawodach ptywackich.

Pokazemy, jak umozliwi¢ obstuge zawodow ptywackich z wykorzystaniem me-
tod informatyki. Zadanie (tu: wymagania bazy danych) musimy wiec tak sformu-
fowac, aby (zgodnie z mys$leniem komputacyjnym) do jego rozwigzania mozna bylo
wykorzysta¢ komputer.

4.1. Okreslenie wymagan bazy danych Zawody

Przed utworzeniem komputerowej bazy danych dotyczacej zawodéw plywackich
musimy poznac zasady ich przeprowadzania i dopiero na tej podstawie okresli¢ wy-
magania bazy danych. Nalezy ustali¢, jakie informacje beda wprowadzane do bazy
i w niej gromadzone (czyli ,wej$cie”) oraz jakie zestawienia chcemy uzyskac¢ z bazy
danych (czyli ,wyjscie”).

III-'

|
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R e

_ ] 3 .- Rys. 3. Przyktadowa karta startowa
= WE . g iy uczestnika szkolnych zawoddw ptywackich
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Podczas zawodow kazdemu zawodnikowi mierzy sie czas przeplyniecia danego
dystansu. Sedzia ptywacki po zmierzeniu czasu stoperem zapisuje wynik na karcie
startowej zawodnika. Gdy wszyscy plywacy przeplyna dany dystans, wyniki trzeba
posortowac wedlug czasow, aby uzyskac informacje o lokatach zawodnikow.

Na rysunku 3. pokazujemy przykladowa karte zawodnika, ktérag mozna przygo-
towac na szkolne zawody plywackie. Czesto sa na niej rowniez umieszczone takie
informacje, jak wiek zawodnika, nazwa klubu sportowego, nazwa szkoly (w przy-
padku uczestnikow z roznych klubow lub szkot).

Na profesjonalnych zawodach czas mierzy sie w sposob automatyczny za pomoca
tablic dotykowych zainstalowanych na torach. Czasy zawodnikow sa wtedy automa-
tycznie wprowadzane do komputera.

Gdy na zawodach nie uzywa sie tablic dotykowych, ktos musi najpierw wprowa-
dzi¢ informacje o czasach z kart startowych zawodnikow do komputera. Dopiero
wtedy program bedzie mogl je przetwarzaé, dzieki czemu zostang wylonieni
ZWYCIeZCY.

W bazie danych Zawody chcemy gromadzic¢ dane o zawodnikach i ich startach
oraz otrzymac m.in.:

« kolejnos¢ zawodnikow (od najlepszego czasu) w kazdej konkurencji (oddzielnie
dla dziewczat i chlopcow) wraz z czasami, m.in. w celu wylonienia najlepszych
trzech ptywakow, ktorzy stana na podium;

o liste zawodnikow z danych zawodow wraz ze wszystkimi konkurencjami, w kto-
rych startowali i czasami, ktore osiagneli; takie zestawienie tworzy sie, aby za-
wodnicy mogli w jednym miejscu zobaczy¢ wszystkie swoje wyniki; moze tez
ono sluzy¢ do wybrania najlepszego zawodnika/zawodniczki danych zawodow;

o listy zawodnikow uczestniczacych we wszystkich organizowanych zawodach
plywackich; taka liste mozna pozniej wykorzystac do wystania zaswiadczenia
uczestnictwa w zawodach w danym roku szkolnym.

4.2. Wstepne projektowanie formularzy i raportow
w bazie danych Zawody

Podczas pracy nad wstepnym projektem formularzy i raportow mozemy zoriento-
wac sie, jakie informacje musimy gromadzi¢ w bazie i jakie umiescimy na wydru-
kach. Mozna odrecznie naszkicowaé wstepne wzory formularza i przykladowych
raportow.

DANE ZAWODNIKA
Imie zawodnika Rarvarzyna, .. . ...
Nazwisko zawodnika Kotlarska @@ . |
Klasa I"ﬁ‘ .....................................
& K

projekt formularza

Temat 35. Podstawowe pojecia i przykiady bazy danych — obstuga szkolnych zawodow ptywackich
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MIKOEAJKOWE ZAWODOWE FEYWACKIE
Wroctaw, & grudnia 2021
Nazwisko i imig Klasa = Styl Dystans  Czas

Katarzyna Kotlarska IA

dowolny 50 20.21
Rys. 5. Wstepny odreczny Kagyezny, [ [ 20 2640
projekt raportu — lista motylkowy ~ = 50 45.25
zawodnikow z danych Wojciech Kalarus 1B
zawndnw_ zZe j.ﬂ._rszystl-:m"_u gt S
konkurencjamii czasami,
ktore osiagneli klasyczny 50 26.45

na zawodach

Uwzgledniajac wymagania systemu oraz zaplanowane formularze i raporty,
dzielimy informacje, ktére powinny by¢ wprowadzane badZz wyprowadzane, na
dwie kategorie.

Informacje o zawodnikach Informacije o startach
imie data zawodow
nazwisko dystans

klasa styl

plec uzyskany czas

Tabela 1. Przykiadowy podziat informacji na kategorie

4.3. Przygotowanie tabel w bazie danych Zawody

Na podstawie informacji z tabeli 1. (uwzgledniajacych wymagania systemu) planu-
jemy pola, ktore sg potrzebne do przechowywania odpowiednich danych. Dla po-
szczegolnych pol okreslamy typy danych i ewentualnie inne wlasciwosci. Liczba
tabel wynika z kategorii informacji, okreslonych w tabeli 1.

ﬂ Szczegolowe informacje odpowiadajg polom w bazie danych (kolumnom w tabeli),
Q. a grupy tematyczne, ktérych dotycza informacije — tabelom. Kazda kolumna (kazde
pole) ma unikalng w ramach tabeli nazwe.

Pola Iaczymy w grupy tematyczne, odpowiadajace kategoriom informacji okre-
slonym w tabeli 1. Kazda grupa bedzie stanowila oddzielna tabele. Okreslimy tym
samym, do ktorych tabel naleza poszczegolne pola.

W bazie Zawody powinnismy utworzy¢ dwie tabele:

« Zawodnicy - do zapisywania informacji o zawodnikach bioracych udzial w szkol-
nych zawodach plywackich,

« Starty - do zapisywania informacji o startach zawodnikow.

Rozdziat VIl Bazy danych

A



Pola tabeli Zawodnicy Pola tabeli Starty
Imie DataZawodow
Nazwisko Dystans

Klasa Styl

Plec Czas

Tabela 2. Przykiadowy przydziat pol do tabel bazy danych

Zasada Opis Przykiad
Jesli umiescimy informacje
L : Jesli umiescimy tg sama 0 adresie danej osoby
Elﬁ Igaﬁ'ﬁﬁnﬁzma;é?ma informacje w kilku tabelach, (np. zawodnika, pacjenta, klienta)
'.:kilku ,[35’;] o ] kazdg zmianeg trzeba bedzie w dwoch tabelach, kazdg zmianeg
' nanosi¢ w kilku miejscach. adresu trzeba bedzie nanosic

w obydwu miejscach.

Gdy umiescimy imie i nazwisko
W kazdej kolumnie powinno w oddzielnych kolumnach,

sie umieszczac pojedyncza ufatwione bedzie na przykiad
informacie. porzadkowanie tych danych
wedfug nazwiska.

W przypadku umieszczania
nazwiska i imienia zawodnika

w jednym polu, mogioby
dochodzi¢ do sytuacji, w ktorej
uzytkownik wpisze odwrotnie:
najpierw imie, a potem nazwisko.

Nazwy pol i tabel powinny Mozemy przyjac, e nazwy pol

odzwierciedlac ich zawartosC. | j gbiektow bazy zaczynamy Nazwy pol: DataZawodow,
Warto przyjaé dla catej wielkq litera, nie uzywamy DataUrodzenia, Nazwisko.
bazy jednolita konwencije polskich znakow diakrytycznych | Tabele: Zawodnicy, Klienci,
nazewnictwa wszystkich | spacji, a kazdy czfon nazwy Pacjenci, Adresy, Zamowienia.
obiektow bazy. bedzie zaczynal sig wielkg literg.

Tabela 3. Zasady tworzenia tabel

/ Cwiczenie 2. Przegladamy tabele przyktadowej bazy
“ danych

1. W pliku, ktory otrzymasz od nauczyciela, utworzono
baze danych Zawody, zawierajacq dwie tabele: Zawodnicy
| Starty. W okienku nawigacji wyswietl nazwy tabel.
Opowiedz, jakie informacje zawarto w tych tabelach.

2. Podaj nazwy pol i przykiadowe wartosci zapisane
w rekordach wyroznionych na rysunkach 6. 1 7.

3. Odpowiedz ustnie na pytania:

a. Czy zostaly speinione zasady tworzenia tabel podane
w tabeli 3.7 Uzasadnij odpowiedz.

b. Jaka konwencje nazywania obiektow przyjeto w tej
bazie?

n Uwaga

Ze wzgledu na ograniczong
liczbe torow na basenie
starty w danej konkurenciji
odbywaja sie zazwyczaj

w tzw. seriach — w jednej
seril maksymalnie tylu
zawodnikow, ile jest torow.
Dla uproszczenia w naszej
bazie nie uwzgledniamy
Seril.
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wyswietlanie listy
obiektow bazy danych

lista utworzonych tabel
widoczna w okienku
nawigacji

pole dodane przez
program (nazwe pola
ldentyfikator zmieniono
na NrZawodnika)

przykiadowy rekord - —
informacje o jednym
obiekcie bazy

danych, czyli jednym
zawodniku

nazwa pola

wartosc pola Imie dla pierwszego rekordu
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Rys. 6. Tabela Zawodnicy otwarta w programie Microsoft Access w Widoku arkusza danych — tabela zawiera

fikcyjne dane

BH Starty - O X

NrZawodnika - DataZawodow - Styl -~ Dystans ~ = Czas -

rekordy N 1 20201206 dowolny - 50 30,21
zawierajace Al 2021-03-21 klasyczny 50 36,45
dane o startach 1 2021-06-01 motylkowy 30 45,24
zawodnika nr 1 2 2020-12-06 grzbietowy S0 32,44
a 2 2020-12-06 Ir.ll_fnsy,u:zr'ﬂ,!I 50 36,45

9 2021-12-06 grzbietowy 50 35,15

12 2021-12-06 motylkowy 50 50,01

* 0 0 0,00

|Rekard: W 4 [1z7 | b # be | B Bezfiltrn | |Wyszukaj

Rys. 7. Tabela Starty otwarta w programie Microsoft Access w Widoku arkusza danych

4.4. Definiowanie relacji w bazie danych Zawody

Wiele grup informacji jest ze soba powigzanych, np. wielu uczniow chodzi do tej sa-
mej klasy, jeden cztowiek moze miec kilka kont bankowych i kilka adreséw e-mail,
wielu dostawcow moze dostarczac ten sam rodzaj artykulu do magazynu, a jeden
klient moze skladac¢ wiele zamowien w hurtowni.

294
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W bazie Zawody jeden zawodnik moze wziac¢ udzial w wielu startach, a informa-
cja o jednym starcie dotyczy tylko jednego zawodnika.

W bazach danych tego rodzaju powigzania powinny zosta¢ odtworzone. W re-
lacyjnej bazie danych okreslamy je mianem zwiazkow (w terminologii programu
Microsoft Access zwanych relacjami, poniewaz termin relationship, po angielsku
0zZnaczajacy ,,zwiazek”, zostal przettumaczony jako ,relacja”).

Przypuscmy, ze wszystkie informacje w bazie Zawody zapisano w jednej tabeli.
Jeden rekord tej tabeli zawieralby wowczas dane zawodnika i informacje o jego star-
cie. Po kazdym starcie do tabeli trzeba by bylo dopisa¢ rekord z wszystkim danymi.
Wielokrotnie powtarzalyby sie dane zawodnika w kazdym rekordzie. Aby uniknac
takiej sytuacji, rozdzielono dane na dwie tabele — oddzielnie informacje o zawodni-
ku i oddzielnie o jego startach.

W programie Microsoft Access dostepne jest narzedzie umozliwiajace definio-
wanie zwigzkow (relacji) miedzy tabelami w postaci graficznej — jako linii taczacej
poszczegolne tabele (rys. 8.).

55 Relacje = O b

Zawodnicy

% HiZawodnika
- \ Starty
Mazwisko p— NrZawodnika

Klasa DataZawodow
Flec St

Dystans

Czas

s Rys. 8. Przykiad relacji okreslone;
£l - i miedzy dwiema tabelami

ﬁ Funkcje klucza podstawowego moze peinic tylko takie pole, ktorego wartosci
sg unikalne (niepowtarzalne) w ramach tabeli. Klucz podstawowy jednoznacznie
identyfikuje rekord.

Aby w programie Microsoft Access zdefiniowac relacje miedzy dana tabela
a inng, jedno pole tej tabeli musi pelni¢ funkcje klucza podstawowego, nato-
miast w drugiej tabeli musi by¢ wyznaczone pole do zapisywania wartosci tego
klucza.

Wartosci pola klucza podstawowego moga by¢ wprowadzane automatycznie
przez program. W tym celu nalezy zdefiniowac pole typu Autonumerowanie. Kazdy
rekord bedzie mial wowczas jednoznacznie przydzielony numer — kolejna liczbe na-
turalng. W programie Microsoft Access w nowej tabeli od razu jest wprowadzane
pierwsze pole o nazwie Identyfikator typu Autonumerowanie.

Wartosci klucza podstawowego moga byc rowniez wprowadzane przez uzytkow-
nika systemu, ale wowczas typ pola musi byc inny niz Autonumerowanie.
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W tabeli Zawodnicy funkcje klucza podstawowego pelni pole NrZawodnika,
ktore stuzy takze do definiowania relacji miedzy tabela Zawodnicy a tabela Starty
(rys. 8.). W tabeli Starty wyznaczono pole NrZawodnika, w ktorym zapisywana jest
wartos¢ identyfikatora danego zawodnika (pobrana z pola NrZawodnika w tabeli
Zawodnicy). Takie pole nazywane jest kluczem obcym, poniewaz identyfikuje re-
kordy z obcej tabeli (tu: z tabeli Zawodnicy).

W naszym przykladzie pola klucza podstawowego i klucza obcego maja taka
sama nazwe (NrZawodnika), ale mozna je nazwac odmiennie.

Aby pole klucza podstawowego i odpowiadajace mu pole klucza obcego zostaly
powiazane relacja, musza byc tego samego typu.

W naszym przykiadzie pole NrZawodnika tabeli Zawodnicy jest typu Autonume-
rowanie, a wiec zawiera liczby. Z tego powodu powiazane relacja pole NrZawodnika
w tabeli Starty rowniez powinno byc¢ typu liczbowego. Nie mozna jednak nadac polu
NrZawodnika w tabeli Starty typu Autonumerowanie, poniewaz wtedy podczas do-
pisywania nowych rekordow pola w obydwu tabelach numerowalyby sie niezalez-
nie. Zatem polu NrZawodnika w tabeli Starty nalezy nadac typ Liczba.

Dla kazdego pola mozna okresli¢ typ danych, ktére beda w nim przechowywa-
ne, np. tekstowy (Krotki tekst lub Dlugi tekst), Liczba, Data/Godzina. Program
Microsoft Access domyslnie przypisuje polom tekstowy typ danych (w praktyce
wiekszos¢ gromadzonych danych jest typu tekstowego).

f Cwiczenie 3. Sprawdzamy typy p6l w tabelach

1. Otworz tabele Zawodnicy i Starty w Widoku projektu. Wskaz odpowiednio klucz
podstawowy i klucz obcy. Sprawdz, jakie typy pol okreslono dla tych kluczy i wyjasnij
ustnie dlaczego.

2. Zwroc¢ uwage na wartosci obydwu kluczy na rysunkach 6. i 7. Dlaczego wartosci pola
NrZawodnika w tabeli Zawodnicy nie powtarzajg sie, a w tabeli Starty mozna znalez¢
powtarzajace sie wartosci tego pola?

3. Uzasadnij wybor typow dla pozostatych pol w obydwu tabelach (rys. 9. i 10.).

Wskazowka: Widok tabeli zmieniamy, wybierajac odpowiednig opcje z menu kontekstowego
nagiowka tabeli lub nazwy w okienku nawigaciji.

&2 Zawodnicy — O pod B Starty — O p s
Nazwa pola Typ danych hpcjc| | Nazwa pola Typ danych | peje[+]
¥  Nrzawodnika Autonumerowanie - NrZawodnika Liczba .
Imie Krotki tekst ' DataZawodow Data/Godzina
Mazwisko Krétki tekst Styl Krotki tekst
Klasa Krotki tekst Dystans Liczba |
Plec Kréitki tekst Czas Liczbal ™
Krotki tekst

Diugi tekst
LICZD S
Data/Godzina
Waluta
Autonumerowanie
Tak/Nie

Obiekt OLE

Rys. 10. Tabela Starty | Hiperigcze
w Widoku projektu | Kreator odnosnikow...

Rys. 9. Tabela Zawodnicy
w Widoku projektu
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W relacyjnej bazie danych mozna okresli¢ rozne typy relacji. W omawianej ba-
zie okreslono relacje typu ,jeden do wielu”, poniewaz jeden zawodnik moze wziac
udzial w kilku startach, a informacja o danym starcie dotyczy tylko jednego zawod-
nika. Jest to najczesciej wystepujacy typ relacji.

ﬁﬁ Relacja ,jeden do wielu” wystepuje, gdy rekord z pierwszej tabeli (tu: Zawodnicy) jest
G powigzany z wieloma rekordami drugiej tabeli (tu: Starty), natomiast rekord z drugiej
tabeli jest powigzany tylko z jednym rekordem z pierwszej (rys. 11.112.).
Inne typy relacji to: ,jeden do jednego” i ,wiele do wielu”.

Rekordy tabeli Zawodnicy Rekordy tabeli Starty
— <1, 2020-12-06, dowolny, 50, 30,21>

[-::1, Katarzyna, Kotlarska, 1A, K> — <1, 2021-03-21, klasyczny, 50, 36,45>

— <1, 2020-00-01, dowolny, 50, 45,24 >

— <2, 2020-12-06, grzbietowy, 50, 32,44 >

['.:2, Wojciech, Kalarus, 1B, M> J__

— <2, 2020-06-01, klasyczny, 50, 36,45>

Rys. 11. Schemat relaciji ,jeden do wielu”. Kazdy prostokat oznacza oddzielny rekord, np. rekord tabeli
Zawodnicy o numerze zawodnika rownym 1 jest powigzany z trzema rekordami tabeli Starty (zawodnik wziat

udziat w trzech startach)

B Zawednicy = O P
NrZawodnika - Imie ~|  Mazwisko - | Klasa - Plec - Kliknij, aby dodat -
:L 1 Katarzyna Kotlarska 1A K
DataZawodow - | Styl - Dystans - Czas - .
“ho20-12-06 Fhwolny 5 455 Rys. 12', Fragmen_t ’f_abell_
2021-03-21 klasyezny 50 36,45 ZHWUF'”"EY £ fﬂl’fu"ﬂl'llf;'tﬂ lista
| 2021-06-01 motylkowy 50 45,24 startow zawodnika nr 1.
i 0 0,00 (rekord nr 1 z tabeli Zawodnicy
L 2 Woijciech Kalarus B M jESt pﬂWiﬂIﬂny 7 trzema
£ 3 Michat Grabowski 1B i) P .
S i = & rekordami z tabeli Starty)

, Cwiczenie 4. Sprawdzamy relacje miedzy tabelami

1. W bazie Zawody otworz okno Relacje (karta Narzedzia bazy danych). Zwroc¢ uwage na
graficzne przedstawienie relacji migdzy tabelami (rys. 8.).
2. Sprawdz starty zawodnikow o numerach identyfikacyjnych 7. i 28.

Wskazowka: Aby wyswietlic rekordy powigzane z danym rekordem, kliknij kwadracik
Z lewej strony rekordu (rys. 12.).
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O] Warto zapamigtaé

>

Baza danych to zbiér danych, czyli odpowiednio zorganizowanych informaciji,
ktore mozna przetwarzac za pomocg programow komputerowych.

Wykonywanie operacji na danych, czyli przetwarzanie, to m.in. ich wprowadzanie,
redagowanie, wyszukiwanie, prezentowanie.

Dane w relacyjnych bazach danych przechowujemy w tabelach. Tabele skiadaja
sig z wierszy (rekordow) i kolumn (pol). W obrebie tabeli nazwy pal nie mogag sie
powtarzac.

W programie Microsoft Access definiuje sie klucz podstawowy, ktory
jednoznacznie identyfikuje rekordy w bazie.

Pytania i polecenia

N wWwho

Czym jest baza danych?

Na czym polega przetwarzanie danych w bazie danych?

Czym jest rekord? Podaj przykiad.

Omow na przyktadach zasady tworzenia tabel.

Czym jest relacja?

Jakie warunki muszg by¢ spetnione, aby zdefiniowac relacje miedzy dwiema tabelami?
Jaka funkcje petni klucz podstawowy, a jaka klucz obcy?

Dlaczego pole NrZawodnika (w bazie Zawody) jednoznacznie identyfikuje rekordy

w tabeli Zawodnicy?

Zadania

|

Zaprojektuj odrecznie wstepne projekty formularza i raportu dla wypozyczaini

samochoddw. Podaj kategorie i rodzaje informacji, ktore powinny by¢ wprowadzane

| wyprowadzane.

Zaprojektuj baze danych: ustal zbiory informacji, zastanow sie nad rzeczywistymi

powigzaniami miedzy grupami informacji, okresl wymagania bazy, zaplanuj pola i tabele.

Zdefiniuj odpowiednie klucze i relacje.

a. Obstuga gorskiego schroniska (np. informacije o gosciach, pokojach, rezerwacjach).

b. Moja elektroniczna piytoteka (np. informacje o albumach, wykonawcach,
piosenkach).

c. Serwis sprzetu komputerowego (np. informacje o klientach, sprzecie, reklamacjach).
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I[A 18 Korzystanie z formularzy

na przykiadzie bazy Zawody

1. Korzystanie z formularzy w bazie Zawody

2. Modyfikowanie gotowego projektu formularza

c Warto powtdrzyé

1. Czym jest rekord w bazie danych?
2. Jakie pola zawarlismy w tabelach w bazie Zawody?
3. Jak zbudowana jest tabela w relacyjnej bazie danych?

Korzystanie z formularzy w bazie Zawody

t ‘ Przed zawodami ptywackimi chcemy wprowadzi¢ do bazy dane zawodnikow.

Jak to zrobic za pomoca formularza?

ﬁﬁ Formularz stuzy do wprowadzania i przegladania danych, dlatego powinien by¢

.C} przejrzyscie zaprojektowany i starannie przygotowany.

Rozne formularze (tradycyjne i elektroniczne) wypelnia-
my czesto w codziennym zyciu, np. przy przyjeciu do szko-
ly, pracy, szpitala, przy skladaniu PIT-u, zakladaniu konta
e-mailowego. Niektore formularze nadal wypelnia sie recz-
nie, ale wiele z nich ma tez forme elektroniczna (np. PIT).
Gdy wpisujemy swoje nazwisko, imie i inne informa-
cje do pol tekstowych, np. w formularzu zakladania konta
pocztowego wybranego portalu internetowego, to sa one za-
pamietywane w bazie danych na serwerze tego portalu.

n Uwaga

Aby rozrozniac poszczegolne
nazwy obiektow bazy, na
poczatku nazwy formularza
bedziemy dodawac litere F,
nazwe kwerendy bedziemy
zaczynac od litery K,

a raportu — od litery R.
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l Cwiczenie 1. Podajemy przyktady formularzy

Podaj przykiady formularzy wykorzystywanych w roznych dziedzinach zycia. Znajdz
w Internecie przykiadowy formularz. Wymien informacie, jakie trzeba do niego wpisac.
Ocen czytelnosc i przejrzystosc formularza.

W bazie danych tworzonej w programie Microsoft Access dane wprowadzane
poprzez formularze sa przechowywane w tabelach. Dane wyswietlane lub wprowa-
dzane za pomocg formularza moga pochodzic¢ z jednej tabeli lub kilku tabel.

W zwiazku z wczesniej okreslonymi wymaganiami utworzono w bazie Zawody
dwa formularze:

« FZawodnicy — do wprowadzania danych o plywakach (formularz standardowy,
ktory tworzy sie na podstawie jednej tabeli),

« FStarty — do wprowadzania informacji o startach (formularz z podformularzem,
ktory umozliwia wyswietlenie danych powiazanych; mozna go utworzyc¢ na pod-
stawie tabel, dla ktorych okreslono relacje ,,jeden do wielu™).

ﬁ Dane wprowadzane z wykorzystaniem formularzy sg zapisywane w konkretnych
Q polach odpowiednich tabel.

Plik Marzedzia gtowne Tworzenie Dane zewnetrzne MNarzedzia bazy danych Pomoc 2 Powiedz mi
_ — — R | F
| ! ! =1 1 -] | 7 1
B EE M B& B & OZ2 88
Tabela Projekt Listy programu | Kreator Projekt = Formularz  Projekt  Pusty . Raporty | Makrai
tabeli  SharePoint ~ kwerend kwerendy formularza formularz I[5] = - kod ~
azablony Tabele Kwerendy Formularze Pt
Formularze © «
3] Fstarty
3 Fzawednicy =8| FZawodnicy — ] X

E Starty Podformularz

Dane o zawodnikach

b
Imig Katarzyna
Nazwisko Kotlarska
Klasa 1A
Plec Kl

Rekord: M 410230 | » . wo | B Bezfiltes | |Wyszukal

. | |
Widok formularza, B &
przechodzenie pomigdzy — przejscie za ostatni rekord
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Rys. 1. Przykiad formularza standardowego do wprowadzania danych zawodnika w Widoku formularza
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W celu ulatwienia przegladania danych w formularzu FZawodnicy posortowano
rekordy alfabetycznie wedlug pola Nazwisko.

Aby w formularzu wyswietla¢ rekordy posortowane wediug wybranego pola,
wystarczy umiesci¢ kursor tekstowy w polu tekstowym danego pola (np. pola
Nazwisko) i wybrac opcje sortowania, np. z menu kontekstowego (rys. 2.). Kolej-
nosc¢ rekordow w tabeli, z ktorej wybrano pole, pozostaje bez zmian.

L B B BN B OO BN N N N

[EEI FZawodnicy == O X

Dane o zawodnikach

]
Imie Katarzyna
Nazwisko Kotlarskal 7
Klasa 1A _.
Ple K " |
iy Wihle
Rekord: M. 41230 | » M bs [ T Bezfiiteu | Wit

21| sortujed A doZ

2} Sortujod Z do A

Eittry tekstu 2

Rys. 2. Wyswietlanie rekordow uporzadkowanych wediug pola Nazwisko w formularzu FZawodnicy

I Cwiczenie 2. Korzystamy z formularzy w bazie Zawody

1. W bazie Zawody (plik otrzymasz od nauczyciela) utworzono dwa formularze. Przejrzyj
dane kilku zawodnikow, korzystajac z formularza FZawodnicy (Sg to dane fikcyjne).

2. Przed zawodami ptywackimi okazato sie, ze pojawito sie dwoje nowych zawodnikow.
Korzystajac z formularza FZawodnicy, dopisz nowych ptywakéw do bazy Zawody.
Przykiadowe, fikcyjne dane:
<Malgorzata, Gerula, 1A, K>,
<Adam, Konieczny, IA, M>.

Zapisz formularz pod tg sama nazwa.

3. Otworz tabele Zawodnicy i sprawdz, czy dane nowych zawodnikow s3 umieszczone
w bazie. Jakie sa ich identyfikatory?

Wskazowka: Aby dopisac dane nowych zawodnikow za pomocg formularza, nalezy
najpierw przejSc za ostatni rekord.

ﬁ' Wprowadzenie poprzez formularz danych nowego zawodnika jest rownoznaczne
.Q z dopisaniem nowego rekordu do tabeli Zawodnicy. W ten sposob przetworzyli$my
dane.
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s ‘ Trwaja zawody ptywackie i musimy wprowadzi¢ wyniki zawodnikow
t ' w poszczegdlnych startach. Jak to zrobic?

/ 8] starty Podfermulars

formularz \ x
FStart Imig Katarzyna
y ™ Nazwisko Kntlarska‘
rd
podformularz
formularza Starty
FSia .rf}" s Data zawoddw Styl Dyystans Czas
oddzielny B3
ﬂhfﬂkt hazy 2020-12-06; dowolny 30 SIII.E‘}.i
dﬂﬂ:‘fﬂh 2021-03-21  klasyczny 50 36,45 L
2021-06-01) motylkowy 50 45,24
3
0 0,00 —
R WD T e R K -

Plik Marzedzia gitwne Tworzenis Dane rewnetrzne Marzedzia bazy danych Pomoc 2 Powiedz mi, co cheesz zrobié
. = | R = B | = e e
ZE 0 RE|E 8 D2 |8E da|0s
Tabela Projekt Listy programu Freator Projekt Farmularz  Projekt Pusty Raport Projekt Pusty E Makro ~
tabeli  SharePaint - kwerend kwerendy formularza Enrmul:lrz.ﬁl > raportu raport =0 s
Szablony Tabele Ewerendy Formularze Raporty Makra i kod o~
Formularze @ « | & sty = -
CE] Fstarty e al
— g _» Starty zawodnikow

Rys. 3. Przykiad formularza z podformularzem do wprowadzania startow konkretnego zawodnika
w Widoku formularza

/ Cwiczenie 3. Dodajemy informacje do bazy Zawody poprzez formularz

1. Otworz formularz FStarty i przejrzyj starty kilku zawodnikow.

2. Trwajg zawody plywackie. Szescioro zawodnikow (trzy dziewczeta i trzech chiopcow,
w tym dwoje nowych dopisanych w cwiczeniu 2.) wystartowalo na dystansie 50 m
stylem dowolnym. Korzystajac z formularza FStarty, dopisz informacje o startach tych
zawodnikow. Przyjmij, ze zawody odbywaly sie 6 grudnia 2021
(pole DataZawodow). Zapisz formularz pod tg samg nazwa.

3. Otworz tabele Starty i sprawdz, czy starty tych szesciorga zawodnikow umieszczono
w bazie. Sprawdz, jakie sg identyfikatory tych zawodnikow.

4. Dopisz jeszcze po jednym starcie na dystansie 50 m stylem klasycznym tym samym
zawodnikom. Zapisz formularz FStarty pod ta sama nazwa. Otworz tabele Starty.

Co zauwazasz?

n{} Wprowadzenie poprzez formularz nowych danych dotyczacych startu zawodnika
Q jest rownoznaczne z dopisaniem nowego rekordu do tabeli Starty. W ten sposdb
przetworzyliSmy dane.
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H Modyfikowanie gotowego projektu formularza

Formularze mozemy utworzyc¢, korzystajac z kreatora, a potem je zmodyfhikowac
w Widoku projektu, w ktorym sa dostepne dodatkowe opcje.

Formularz FZawodnicy do wprowadzania danych w bazie Zawody utworzo-
no na podstawie tabeli Zawodnicy. Wybrano z niej wszystkie pola, poza polem
NrZawodnika, poniewaz jego wartosci s3 wpisywane automatycznie.

—— Nazwa —— nagtowek — aktywne pole
formularza formularza tekstowe

.

E5] FZawodnicy = O b
ST I TR PRI ST TR BT T] P R T S P
F Maghdwek formularza +

- |Dane p zawddnikach

1

i F Szezegoly

—| - B F . : : : y |

i Intie Himie _ . I

i Nazwiskp ‘Nazwisko

2; Kigsa Klasa

- . f | |

3 phc Plec

¥ Stopka formularza

4] | »

etykiety odpowiadajace pola tekstowe z nazwami pol tabeli, w ktorych

nazwom pol, ktore beda na formularzu beda widoczne wartosci tych pol
widoczne na formularzu

Rys. 4. Formularz standardowy FZawodnicy przygotowany na podstawie tabeli Zawodnicy
w Widoku projektu — efekt dzialania kreatora

Kreator pomaga w zaprojektowaniu podstawowego wygladu formularza, ktory
mozna nastepnie modyfikowa¢ w widoku projektu. Mozemy m.in.: poprawic ety-
kiety widoczne po lewej stronie formularza (rys. 4.), zmieni¢ polozenie pol, w ra-
zie potrzeby zwiekszy¢ ich rozmiar, ustali¢ inne parametry czcionki, umiescic¢ lub
poprawic¢ tytul w naglowku formularza czy wstawi¢ dodatkowe opisy zwiekszajace
czytelnos¢ formularza.

Formularz FStarty w bazie Zawody zostal przygotowany na podstawie dwoch
tabel: Zawodnicy i Starty, dla ktérych zdefiniowano relacje ,jeden do wielu”.
Utworzono wiec formularz, w ktorym mozemy przegladac wszystkie starty danego
zawodnika oraz dopisywac informacje o nowym starcie.

Temat 36. Korzystanie z formularzy na przykiadzie bazy Zawody
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—— formularz — naglowek

glowny formularza
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" : pola tekstowe
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tabeli
—— podformularz

Rys. 5. Formularz FStarty z podformularzem Starty — podformularz przygotowany na podstawie tabel
Zawodnicy i Starty w Widoku projektu

We wlasciwosciach pola mozna takze zablokowac¢ dane pole przed zmianami.
W formularzu FStarty zablokowano mozliwos¢ wpisania nowego imienia i nowego
nazwiska, poniewaz te dane wprowadza sie w innym formularzu. Wartosci pol Imie
i Nazwisko pochodza z tabeli Zawodnicy. Wartosci wprowadzane do pozostatych pol

sa zapisywane w tabeli Starty.

Aby zmienic¢ wlasciwosci formatowania pola, nalezy wybrac¢ z menu konteksto-
wego danego elementu polecenie Wlasciwosci (rys. 5.). Otworzy sie okno, w kto-
rym mozemy zmieniaé np. styl obramowania i zacieniowania, rozmiar i kolor
zastosowanej czcionKki.

/ Cwiczenie 4. Modyfikujemy gotowe projekty formularzy w bazie Zawody

1. W bazie Zawody otworz formularze FZawodnicy i FStarty w Widoku projektu.
2. Wskaz pola pobrane z poszczegolnych tabel. Z jakiej tabeli wybrano pola Imie
| Nazwisko?
3. Zmodyfikuj formularze, zmieniajac kolor i rozmiar czcionki w nagtowkach formularzy
| etykietach wedtug wiasnego pomysiu.
4. Zobacz formularze w Widoku formularza po modyfikacji. Sprobuj zmieni¢ nazwisko
lub imie wybranego zawodnika w formularzu FStarty. Czy jest to mozliwe? Uzasadnij
odpowiedz.
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ﬁ Warto zapamigtac

* W programie Microsoft Access wszystkie obiekty bazy danych (tabele, formularze,
zapytania, raporty) oraz wszystkie dane wprowadzone do tabel sg zapisywane

w jednym pliku.

* Formularze stuza do wprowadzania danych | przegladania danych.

» Wprowadzajac nowe dane (np. 0 zawodniku i jego startach), dopisujemy rekordy
do odpowiednich tabel, czyli przetwarzamy dane.

> Pytania i polecenia

1. Do czego stuza formularze?
2. Na czym polega przetwarzanie danych w przykiadowej bazie danych Zawody?

! l Zadania

1. Otwaorz plik Zawody zapisany w ¢wiczeniu 4. Korzystajac z odpowiedniego formularza,
wprowadz informacje dla wybranych zawodnikow o dwudziestu startach stylem
dowolnym na dystansie 50 m w zawodach z okazji Dnia Dziecka z dnia 1 czerwca
biezacego roku. Zapisz plik pod t3 samg nazwa.

Dia zainteresowanych

2. Zaprojektuj baze danych: ustal zbiory informacji, zastanow sie nad rzeczywistymi
powigzaniami miedzy grupami informacji, okresl wymagania bazy, zaplanuj pola i tabele.
Zdefiniuj odpowiednie klucze i relacje. Utworz potrzebne formularze. Wybierz temat:

Frab mewjuca

Uwingic

Fumer
czytelnika

wypat | £

Mumer Data
'l'-"-".l'H""il'-l myEe | mwrolu

a. sekretariat szkolny (np. informacje o klasach,
przedmiotach, nauczycielach, wychowawcach),
b. biblioteka szkolna (na rysunku 6. pokazano wzor
tradycyjnej karty bibliotecznej),
c. hurtownia kosmetykow (np. informacije
0 dostawcach, kosmetykach, realizacji dostaw),
d. magazyn ksiazek (np. informacje o ksigzkach,
odbiorcach, wydaniu z magazynu).

Rys. 6. Tradycyjna karta
biblioteczna — zadanie 2b
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Zasady tworzenia kwerend
| raportow na przykiadzie
bazy Zawody

1. Wprowadzenie

2. Zastosowanie filtrow do wyszukiwania danych

3. Zasady tworzenia kwerend na przykiadzie bazy Zawody
3.1. Tworzenie kwerend wybierajacych
3.2. Tworzenie kwerend parametrycznych

4. Zasady tworzenia raportow na przykiadzie bazy Zawody

C Warto powtorzyé

1. W jaki sposob wyszukujemy informacje w internetowych zasobach danych?
2. Jakie operacje wykonujemy, przetwarzajac dane?
3. W jaki sposob korzystalismy z filtrow w arkuszu kalkulacyjnym?

n Wprowadzenie

f; ’ Po zakonczeniu zawodow ptywackich chcemy wyswietlic wyniki na ekranie.
t | W jaki sposab zrobi¢ to w relacyjnej bazie danych?

Wsrod operacji wykonywanych na relacyjnej bazie danych wazna role odgrywaja ze-
stawienia, ktore umozliwiaja wyszukanie potrzebnych danych i ich wyswietlenie lub
wydrukowanie.

Z mozliwosci wyszukiwania informacji w bazach danych (glownie interneto-
wych) korzystamy czesto w zyciu codziennym. Gdy wpisujemy hasto w wyszukiwar-
ce internetowej, wyswietla sie lista adresow stron, na ktorych zostato ono znalezione.
Jesli bibliotekarz szuka ksigzek konkretnego autora, wpisuje jego nazwisko w ba-
zie danych do obstugi biblioteki i otrzymuje wykaz wszystkich ksiazek tego pisarza
zgromadzonych w bazie.

W tym temacie pokazemy, w jaki sposob wyszukac i wyswietli¢ dane w bazie
danych tworzonej w programie Microsoft Access, np. wyniki zawodow ptywackich.

Rozdziat VIl Bazy danych



H Zastosowanie filtrow do wyszukiwania danych

Do prostego wyszukiwania danych, np. do znalezienia osob o konkretnym nazwi-
sku lub samochodu konkretnej marki, mozna stosowac filtry. Z filtrow korzystamy

w podobny sposob, jak w arkuszu kalkulacyjnym.

J Cwiczenie 1. Korzystamy z filtrow

1. Otworz plik Zawody, ktory otrzymasz od nauczyciela.

2. Otworz formularz FStarty. Korzystajac z filirow, sprawdz starty Kornelii Kowalskie).
Nastepnie wprowadz dla tej zawodniczki informacje o dwach innych startach.

3. Otworz tabele Starty i sprawdz jej zawartosSc. Korzystajac z filtrow, wyswietl dane tylko
tych zawodnikow, ktorzy uzyskali czas powyzej 40,00.

4. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

H Zasady tworzenia kwerend na przykfadzie bazy Zawody

Do prostego wyszukiwania danych, np. do znalezienia 0sob o konkretnym nazwi-
sku lub samochodu konkretnej marki, mozna stosowac filtry. Z filtrow korzystamy
w podobny sposob, jak w arkuszu kalkulacyjnym. Za pomoca filtrow mozemy wy-
konac tylko proste wyszukiwanie (wedlug jednego pola, w jednej tabeli), natomiast
kwerendy umozliwiaja zlozone wyszukiwanie wedlug wielu pol z jednej tabeli lub

kilku tabel.

ﬁ' Kwerenda (zapytanie) pobiera z bazy danych dane spetniajace okreslone kryterium.
.Q Kwerendy zapisywane sg jako instrukcije jezyka SQL.

Program Microsoft Access posiada narzedzia umozli- E saL

wiajace tworzenie kwerend. Nie musimy znac instrukcji je- (z ang. Structured Query

zyka SQL, aby tworzyc zapytania i wyszukiwac potrzebne Language)

dane, Strukturalny jezyk zapytar
wykorzystywany do obsiugi
baz danych.

3.1. Tworzenie kwerend wybierajacych

’ Chcemy uzyskac liste uczniow uczestniczacych w szkolnych zawodach wraz

t % zwynikami z ich wszystkich startéw. Jak utworzy¢ kwerende, ktdra wyswietli takie
zestawienie?
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Najczesciej uzywanym rodzajem kwerend jest kwerenda wybierajaca, ktora sluzy
do wybierania danych z jednej tabeli lub z kilku tabel bazy danych i wyswietlania
wynikow w postaci arkusza danych. W wyniku zapytania powstaje tzw. dynamicz-
ny zestaw wynikow. Mimo ze na ekranie widzimy tabele z wynikami (arkusz da-
nych), nie jest ona zapisywana w bazie danych. Przechowywany jest jedynie ciag
instrukciji jezyka SQL, pozwalajacy na utworzenie tej tabeli. Kwerende mozemy za-
pisac i wielokrotnie z niej korzystac.

Tabela, ktora powstaje w wyniku dzialania kwerendy, moze by¢ tez zrodlem da-
nych dla formularza.

ﬁﬂ Kwerende wybierajacq mozemy utworzyc na podstawie jednej tabeli lub kilku tabel.

Q. Zrodtem danych dla kwerendy moze by¢ rowniez inna kwerenda (lub kwerendy).
Wybor konkretnych pol z kazdej tabeli zalezy od tego, jakie informacje chcemy

uzyskac¢ w wynikach kwerendy. Kryterium mozna okresli¢ dla jednego pola lub

dla kilku pal.

Aby utworzy¢ kwerende wybierajaca, nalezy:

« wybrac opcje tworzenia kwerendy lub skorzystac z Kreatora kwerend,

« wybractabelelub kwerendy, na podstawie ktorych bedzie tworzona kwerenda,
« wybrac pola, ktore beda uwzglednione w kwerendzie,

« wpisac kryterium dla danego pola lub kryteria dla kilku pol,

« nazwac i zapisa¢ kwerende.

B KStarty - D %

| b

Ixwodnicy

¥ NrZawodnika
Imie Starty
MNazwisko .
Klasa = Nriawodnlks

Plec CataFawodow
Sty!
Diystans

LTa% =
4] | n

i.l | i

Pole: | NrZawodnika Imie | Nazwisko | Styl | Dystans w | Czas DataZawodow
Tabela: | Starty | Lawadnicy [ Lawodnicy | Starty | Starty | Starty | Starty
Sertuj: | . | ROSNGCa . ! .
Pokat | 1% b . b . | : - . | =

Krytera: =06, 12.2021#
e

[4] | b |

TE

Rys. 1a. Przykiadowa kwerenda utworzona w bazie Zawody w Widoku projektu
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B KStarty

NrZawodnika -

*

| Rekord: I

1210

= O b
Imie = | Nazwisko ~ | Styl » | Dystans = Czas awodc
26 Krzysztof Figurski .klawczrw 50
26 Krzysziof Figurski grzbietowy S0
4 Anna laniak dowolny 50
6 Bolestaw Kafka klasyczny 50
6 Bolestaw Kafka grzbletowy 50
21 Kornelia Kowalska klasyczny 50
21 Kornelia Kowalska dowolny 50
18 Michat Matyga grzbietowy 50
9 Zofia Sottys grzbietowy 50
12 Teresa Zajac miotylkowy 50

NG Be filtr | \l"lrjl!Ii.l..F.'ﬂj

Rys. 1b. Wynik dziaiania kwerendy wybierajacej

B KStarty

o O X

SELECT Starty.NrZawodnika, Zawodnicyimie, Zawodnicy. Nazwisko, Starty.5tyl, Starty.Dystans, Starty.Czas, Starty.DataZawodow s
FROM Zawodnicy INNER JOIM Starty ON Zawoadnicy.MrZawodnlka = Starty. NrZawodnika

WHERE ([{Starty.DataZawodow]=#12/6/2021#))

QORDER BY Zawodnicy.Nazwisko;

]

Rys. 1c. Instrukcja jezyka SQL wykonujaca kwerende

a Przyktad 1. Tworzenie kwerendy wybierajacej na podstawie dwoch tabel

Chcemy uzyskac liste zawodnikow uczestniczacych w zawodach plywackich wraz ze
wszystkimi konkurencjami, w ktorych startowali, i czasami, ktore osiagneli. Do tak
postawionego pytania potrzebne sg dane z obydwu tabel: Zawodnicy i Starty.
Kwerende utworzymy w Widoku projektu.

1:

9.

Po wybraniu tworzenia kwerendy w Widoku projektu otworzy sie okno podobne do
okna pokazanego na rys. 1a. Jako zrodio danych wybieramy tabele: Zawodnicy i Starty.
Wybdr konkretnych pol z kazdej tabeli zalezy od tego, jakie informacje chcemy uzyskac
w wyniku dziatania kwerendy. Przede wszystkim maja to byc¢ informacje o startach,
wiec z tabeli Starty wybieramy pola: NrZawodnika, DataZawodow, Styl, Dystans, Czas.
Brakujgce dane (czyli pola Nazwisko, Imie, Klasa) dobierzemy z tabeli Zawodnicy.
Chcemy otrzymac starty z 6 grudnia 2021 roku, dlatego jako kryterium dla pola
DataZawodow wpiszemy: 2021-12-06.

Nazywamy kwerende zgodnie z przyjeta konwencja KStarty.

Uwaga: Jesli korzystamy z Kreatora kwerend, kryteria dla pol wpisujemy w Widoku
projekiu.

f Cwiczenie 2. Przegladamy projekt i wyniki dziatania kwerendy

1
2.

W pliku Zawody, ktory otrzymasz od nauczyciela, wyswietl wyniki kwerendy KStarty.
Przejdz do Widoku projektu i wskaz pola pobrane z poszczegdlnych tabel. Z jakiej tabeli
wybrano pola Imie i Nazwisko?

Zapisz plik pod t3 sama nazwa.

Temat 37. Zasady tworzenia kwerend i raportow na przykladzie bazy Zawody
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3.2. Tworzenie kwerend parametrycznych

"'E” ’ Chcemy znac kolejnos¢ zawodnikéw (od najlepszego czasu) w kazdej konkurencji
t:?;’ wraz z czasami — oddzielnie dla dziewczat i chtopcow. Jak utworzy¢ kwerende,
ktora umozliwi wyszukanie takich danych?

Aby wyszukac¢ zawodnikow (np. chlopcow), ktorzy startowali w konkretnej kon-
kurencji (np. stylem klasycznym na dystansie 50 m) w danych zawodach, mozemy
utworzyc prosta kwerende wybierajaca, ktorej sposob tworzenia juz poznalismy.
Aby wyszukac¢ dziewczeta, ktore startowaly stylem dowolnym na dystansie 50 m
w tych samych zawodach, mozemy zmodyfikowac utworzong kwerende, zmieniajac
wartosci kryteriow.

/ Cwiczenie 3. Tworzymy kwerende wybierajaca

1. W pliku Zawody zapisanym w ¢wiczeniu 2., utworz kwerende wyswietlajaca wyniki
uporzadkowane od najlepszego czasu dla chiopcow startujacych na dystansie
50 m stylem klasycznym w dniu 6 grudnia 2021 r. Zapisz kwerende pod nazwg
KMikolajkowe 2021. Wyswietl wyniki kwerendy.

2. Imodyfikuj kwerende KMikofajkowe 2021, aby wyswietlala wyniki dziewczat
startujacych na dystansie 50 m stylem dowolnym. Zapisz kwerende pod tg sama

nazwg. Wyswietl wyniki kwerendy.
3. Zapisz plik pod nazwg Zawody 1.

Wskazowka: Aby posortowac rekordy wediug konkretnego pola, nalezy wybrac w projekcie
kwerendy odpowiedni sposob porzadkowania w polu Sortuj dla tego pola.

Zastanowmy sie teraz, czy wygodne jest wielokrotne modyfikowanie tej samej
kwerendy (lub tworzenie nowej) dla kazdej konkurencji (w dodatku oddzielnie dla
dziewczat i chlopcow).

Skoro utworzona kwerenda wybiera wartosci z okreslonych pol (tu: Styl, Dystans,
Plec), to lepiej by bylo, gdyby umozliwiala wybor wartosci danego pola przy kazdym

uruchomieniu.

'Q Jesli okreslona kwerenda ma by¢ uruchamiana dla roznych wartosci danego pola,
.0. mozna zastosowa¢ kwerende z parametrami, czyli kwerende parametryczna.

Aby zastosowa¢ w kwerendzie parametry, nalezy w polu Kategoria zamiast
konkretnej wartosci (np. ,dowolny” dla pola Styl) wprowadzi¢ komunikat
(np. [Podaj styl]) - rys. 2a.

Po uruchomieniu kwerenda wyswietli okienko dialogowe z pytaniem o wartosc
danego pola (rys. 2b), a nastepnie utworzy kryteria kwerendy na podstawie po-
danej wartosci.

Rozdziat VIl Bazy danych



Pole: |Imie Nazwisko | DataZawodow | Sty | Dystans Czas | Plec L
Tabela: | Zawodnicy Zawodnicy | Starty | Starty | Starty Starty | Zawodnicy 5
Sortuj ‘ | Rosnaco
Pokaz % | % % | % ¥ %
Kryteria: _ #2021-12-D6# [Podaj styl] [Podaj dystans] [Wpisz K lub b

Iub:

Py -

Rys. 2a. Przykiad kwerendy parametrycznej — parametry okreslono dla trzech pol

Wprowadzanie wartosci parametru ? b
Padaj sty

dowolny|

oK | Anuly

Rys. 2b. Okno dialogowe, ktore pojawi sie po uruchomieniu kwerendy parametrycznej

? Cwiczenie 4. Tworzymy kwerende parametryczna

1. W pliku Zawody 7 zapisanym w cwiczeniu 3. zmodyfikuj kwerendg KMikofajkowe 2021,
aby umozliwiata wyswietlanie zawodnikow w kolejnosci od najlepszego czasu w kazdej
konkurencji wraz z czasami na danych zawodach — oddzielnie dziewczat i chfopcow.
Ustal nazwe stylu, dystans i pte¢ jako parametry.

2. Zapisz kwerende pod tg samg nazwa. Wyswietl wyniki kwerendy dla roznych wartosci
parametrow.

3. Zapisz plik pod tg sama nazwa.

ﬁﬁ Wyszukujac dane wediug wybranego pola (wybranych pal),
Q przetwarzamy dane.

n Zasady tworzenia raportow na przyktadzie bazy Zawody

ﬁ'ﬁ Raporty siuzg do przedstawiania danych zawartych w tabelach i otrzymywanych
w wyniku dziatania kwerendy. Podobnie jak w przypadku formularza, bardzo wazne
jest przygotowanie czytelnej formy raportu.

Jesli chcemy przedstawic¢ (wyswietli¢, wydrukowac) zestawienie wszystkich re-
kordow, przygotowujemy raport na podstawie tabeli (tabel). Natomiast gdy chodzi
o zestawienie wybranych rekordow, przygotowujemy raport na podstawie kwerendy
(kwerend).

Raporty mozemy tworzy¢ samodzielnie, wykorzystujac odpowiednie opcje pro-
gramu, lub korzystac z kreatora.

Temat 37. Zasady tworzenia kwerend i raportow na przykladzie bazy Zawody 311
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8§ FFEEENEEEE RN

Aby utworzy¢ raport za pomoca kreatora, nalezy w oknie Kreatora raportow:

« wybrac tabele lub kwerendy, na podstawie ktorych bedzie tworzony raport
oraz pola, ktore maja by¢ umieszczone w raporcie,

 ustali¢ inne elementy, m.in.: sposob wyswietlania danych, porzadek sortowa-
nia, ukiad raportu,

« nazwac i zapisac raport.

a Przykiad 2. Przygotowaniu raportu na podstawie kwerendy

Chcemy wyswietlac liste zawodnikow uczestniczacych w zawodach ptywackich wraz ze
wszystkimi konkurencjami, w ktorych startowali, i czasami, ktore osiggneli. Poniewaz

w bazie Zawody utworzono kwerende wyswietlajaca takie wyniki, mozemy na jej podstawie
przygotowac odpowiedni raport.

1.
2.

3.

Skorzystamy z Kreatora raportow, jako Zzrodio danych wybierajac kwerende KStarty.
Wybieramy pola, ktore majg by¢ umieszczone w raporcie (nie wyswietlamy w raporcie
numeru identyfikacyjnego NrZawodnika).

Aby dla danego zawodnika wyswietliC dane o jego startach, wybieramy sposob
wyswietlania danych: przez Zawodnicy (podobnie jak byio w przypadku formularza

Z podformularzem FStarty).

Czytamy i wykonujemy kolejne polecenia kreatora, m.in. ustalamy porzadek sortowania
(np. wedfug czasu) oraz ukiad raportu.

Nazywamy raport zgodnie z przyjeta konwencja: RStarty. Raport bedzie widoczny pod t3
nazwa w wykazie obiektow bazy.

Uwagi:

Po przygotowaniu raportu z wykorzystaniem kreatora nalezy go dopracowac w Widoku
projektu (raport mozna przygotowywac od razu w tym widoku, wybierajac odpowiednig
opcje).

W raporcie pokazanym na rysunku 3a pole DataZawodow umieszczono w nagiowku

| usunieto etykiete pola. W ten sposob data wySwietla sie tylko w tym miejscu, a nie
przy danych kazdego zawodnika (rys. 3b). Dodatkowo we wiasciwosciach pola
zmieniono format wyswietlania daty oraz rozmiar i kolor czcionki.

i@ RStarty - O X

F Szczegoky
T T 1 1 T
Styl Drystans |Czas
F Stopka strony |
;| [ | l L[ 1 T N O [N N () [—
. |:N~::aw{} I | ="Strona " & [Page] & "z " & [Pages]

1|

'I-1'='2'I-3-I'l'I-'E-I'E'I'?'I=3'l'ﬂ-'I*1IZI=J'1I'I'12-I'13'I'H'I=15'I'1E'I-1‘."::I
# Nagltowek raportu

] I I e e v
Wypiki w zawodath ptywackich ' DataZawodow

| | | [
& MNagtowek strony

|Irr| i |r5!31wisllm Styl | Dystans | E

# |mie = naghowek

|ImiE Mazwisko

# Stopka raportu

¥

Rys. 3a. Przykiadowy raport w Widoku projektu
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Rys. 3b. Przykiadowy raport (fragment) w Podgladzie wydruku

Raport RStarty, ktory utworzyliSmy na podstawie kwerendy KStarty wyswietla-
jacej informacje o startach z 6 grudnia 2021 r., moze stuzy¢ do wyswietlenia rowniez
innych wartosci pol umieszczonych w projekcie raportu, np. z innego dnia.

f Cwiczenie 5. Wy$wietlamy raport przygotowany na podstawie kwerendy

1. W pliku Zawody, ktory otrzymasz od nauczyciela, wyswietl raport RStarty.

2. Przejdz do Widoku projektu i wskaz pola pobrane z poszczegolnych tabel. Z ktorej tabeli

3.

4.

f Cwiczenie 6. Tworzymy raport na podstawie kwerendy parametrycznej

1,

&
3.

@ RStarty
Wyniki w zawodach ptywackich 6 grudnia 2021
Imie Mazwisko Styl Dystans Czas
Krzysztof Figurski
grzbietowy 50 32,44
klasyczny 50 38,11
Anna Janiak
dowolny 50 40,58
Bolestaw Kafka
grzbietowy 50 35,12
klasyczny 50 36,45
Kornelia Kowalska
dowolny 50 40,58
klasyczny 50 40,82
Maria Leszezynska
klasyczny 50 47,88
Michat Matyga

grzbietowy

wybrano wszystkie pola?

oraz raport. Co zauwazasz?

Nie zapisuj zmian.

Otwaorz plik Zawody 1 zapisany w cwiczeniu 4. i utworz raport na podstawie kwerendy
parametrycznej KMikofajkowe 2021. Zapisz raport pod nazwg RMikofajkowe 2021.
Wyswietl raport dla réznych parametrow.

Zapisz plik pod ta sama nazwa.

Temat 37. Zasady tworzenia kwerend i raportow na przykladzie bazy Zawody

S0

35,12

Zmodyfikuj kwerende KStarty, aby wyswietlaia rekordy z danymi zawodnikow
uczestniczacych w zawodach 21 marca 2021 roku. Wyswietl wyniki dziatania kwerendy
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ﬁ Prezentujac dane (wysSwietlajac, drukujac) w postaci raportow,
ﬁ. przetwarzamy dane.

@ Warto zapamigtac

* Filtrowanie mozemy stosowac do prostego wyszukiwania w bazie danych - wediug
jednego pola, w jednej tabeli.

 Kwerendy umozliwiaja wyszukiwanie danych w bazie danych — kwerenda pobiera
Z bazy dane speiniajace okreslone kryterium (kryteria).

- = - Zapoimnocafaportd prezentujerny-dane zawarte-wtabelach Fotrzymane-w-wyniku- -
- - = @zialama-kwerendy- -

? Pytania i polecenia

1. W jaki sposob nalezy przygotowac kwerende wybierajaca?
2. W jakim celu stosuje sie kwerendy parametryczne?
- 3. -Jakiejest zastosowanie FAPOHGW? - -

! l Zadania

1. Utworz w bazie Zawody zapisanej w ¢wiczeniu 2., kwerende wybierajacg z bazy danych
wszystkich tych zawodnikow, ktorzy na dystansie 50 m stylem dowolnym osiagneli
czas krotszy niz 37 sekund.

- 2 -Przygotuj-odpewiedni FApoH rapedstawiekwerendy-opracewanejw-zadanrin-1- -
- — -Zapiszplikpedia-sama-nazwa: -

Dla zainteresowanych

3. Zaprojektuj i utworz baze danych (zbiory informacji, tabele, pola, relacje, formularze,
kwerendy i raporty), okreslajac samodzielnie jej cel i wymagania.

Rozdziat VIl Bazy danych



[ 188 Tworzenie bazy danych
— obstuga gabinetu
stomatologicznego

1. Okre$lenie wymagan bazy danych Stomatolog

2. Wstepne projektowanie formularzy i raportow w bazie
danych Stomatolog

3. Tworzenie tabel w bazie danych Stomatolog
4. Definiowanie relacji w bazie danych Stomatolog

C Warto powtorzyé

1. Wymien etapy tworzenia bazy danych.
2. Jakie poznaliSmy zasady projektowania tabel?
3. Jaka jest rola klucza podstawowego i klucza obcego w tabelach bazy danych?

Okreslenie wymagan bazy danych Stomatolog

» Stomatolog gromadzi informacje o pacjentach i ich kolejnych wizytach na kartach,
t ktore wypetnia recznie. Chcemy umozliwic mu gromadzenie i przetwarzanie danych
z wykorzystaniem komputera. W jaki sposob mozemy na przykiadzie bazy Zawody
z tematu 35. utworzy¢ baze danych, ktorej celem bedzie przetwarzanie danych
0 pacjentach gabinetu stomatologicznego?

Mimo ze baza danych Zawody dotyczy zawodow plywackich,
czyli dziedziny odleglej od stomatologii, moze postuzy¢ jako
wzor do przygotowania bazy danych Stomatolog.

Celem bazy Stomatolog jest przetwarzanie danych o pa-
cjentach i ich wizytach (w bazie Zawody odpowiednio - o za-
wodnikach i ich startach).

Kazdy z was zapewne byt kiedys u stomatologa, dlatego sy-
tuacja taka nie jest wam obca. Gdy przychodzi nowy pacjent,
stomatolog na karcie pacjenta zapisuje jego dane osobowe
m.in.: imie, nazwisko, date urodzenia, PESEL, adres, numer
telefonu. Umieszcza rowniez na karcie informacje dotyczace
kolejnych wizyt, np.: date i godzine wizyty, rodzaj zabiegu,

koszt (w naszej bazie przyjmiemy okrojony zakres ustug).

Temat 38. Tworzenie bazy danych — obsfuga gabinetu stomatologicznego 315
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KARTA 5STOMATOLOGICZINA

UBEZFIECZONY w

Mazrwisko Imig
Data urodzenia PESEL( | [ [ ([ ][]]]
Adres

Wykonany zabieg Punkty | % odplatnedci

Rys. 1. Fragment
przykiadowej karty pacjenta

f Cwiczenie 1. Okre$lamy wymagania bazy Stomatolog

1. Jestes informatykiem, ktory ma wykonac baze danych dla gabinetu stomatologicznego.
Dowiedz sie, jakie informacje o pacjentach lekarz chce wprowadzac do bazy oraz jakie
wyniki chce uzyskiwac z ich przetwarzania, m.in. co powinno by¢ umieszczane na
wydrukach.

2. Wypisz w punktach wymagania bazy Stomatolog.

Wskpzﬂwki:
 (wiczenie mozesz wykonac w grupie z podziatem na role — z kolezankg lub kolega.
 Mozesz wzorowac sie na wymaganiach okreslonych dla bazy Zawody.

E Wstepne projektowanie formularzy i raportow
w bazie danych Stomatolog

f Cwiczenie 2. Przygotowujemy odreczne projekty formularza pacjenta i raportu

Na podstawie wymagan okreslonych w ¢wiczeniu 1., przygotu;:

a. odreczny projekt formularza wprowadzania danych pacjenta,
b. odreczny projekt wybranego raportu.

f Cwiczenie 3. Ustalamy zbiory informacji

316

Pacjenci Wizyty
Podziel na kategorie informacje, ktore maja imie data wizyty
byC przetwarzane w bazie Stomatolog
— wedfug wzoru pokazanego w tabeli 1. nazwisko godzina wizyty
ulica i numer rodzaj wizyty
miejscowosc koszt wizyty

Tabela 1. Przykiadowy
podzial informaciji
na kategorie — ¢wiczenie 3.

Rozdziat VIl Bazy danych
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H Tworzenie tabel w bazie danych Stomatolog

¢ Cwiczenie 4. Planujemy pola i grupujemy je w tabele

1. Ustal, ile tabel potrzebujesz, aby zapisywac informacije okreslone w ¢wiczeniu 3. Okresl

nazwy tabel, np. Pacjenci i Wizyty.

2. Zaplanuj pola dla bazy danych Stomatolog, przydzielajac je odpowiednio do tabel

wedtug wzoru pokazanego w tabeli 2.

Wskazowka: Pamietaj, ze do jednej tabeli nalezy przypisac jedng kategorie informacii.

Pacjenci Wizyty

Imie DataWizyty
Nazwisko GodzinaWizyty
UlicaNumer RodzajWizyty
Miejscowosc KosztWizyty
KodPocztowy

NrTelefonu

PESEL

Po zaplanowaniu i zaprojektowaniu bazy mozemy przystapic¢ do jej tworzenia.
Zaczniemy od tabel. Po uruchomieniu programu i wybraniu opcji tworzenia pustej
bazy danych otworzy sie okno jak na rysunku 2. Domyslnie w okienku nawigacji
(w ktorym mozemy wyswietla¢ rowniez inne obiekty bazy danych) pojawia sie na-

Tabela 2. Przyktadowy przydziat pdl
do tabel bazy danych — cwiczenie 4.

zwa tabeli Tabelal i otwiera okno tabeli w Widoku arkusza danych.

Plik: Harzpdzin ghime Twirzemie

b | a2 15 (% [T Data s gedsns

bekn 'r_u w‘l.q |.|d! &
S Pl o s mn i § wnL s wnie

7]
Widel | Erdthi Licsba Walutows

Dane zeangirzne Harzgdnia bary damych

Wl et

Aby wprowadzac¢ pola bazy danych i okreslac ich typy, nalezy zmieni¢ widok
bazy danych na Widok projektu. Przed zmiana widoku tabele trzeba nazwac.
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|
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Rys. 2. Tworzenie nowej tabeli w programie Microsoft Access

Temat 38. Tworzenie bazy danych — obstuga gabinetu stomatologicznego
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Wszystkie obiek... ® « |= Padead X ___
- MNazwa pola Typ danych

t l_gggtgﬁlt-:_a_tgﬂ_ jhutn numerowanie

Wysruiaj.. D
Tabele &=
& Pacjenci

Rys. 3. Tabela Pacjenci w Widoku projektu

Program domyslnie wprowadza pole klucza podstawowego o nazwie
Identyfikator. Przy nazwie pola klucza powinien by¢ umieszczony kluczyk (rys. 3.).
W tabeli Pacjenci klucz podstawowy jest potrzebny do jednoznacznej identyfikacji
rekordow oraz do zdefiniowania relacji miedzy ta tabela a tabela Wizyty.

ﬁﬁ Poszczegolne obiekty bazy danych (tabele, formularze, zapytania, raporty) nazywamy
G oddzielnie, ale zapisywane sa one w jednym pliku.

f Cwiczenie 5. Tworzymy tabele Pacjenci

Utworz nowy plik bazy danych. Zapisz plik bazy danych pod nazwa Stomatolog.
Zmien widok tabeli na Widok projektu i nadaj jej nazwe Pacjenci.
Zmien nazwe klucza podstawowego /dentyfikator na nazwe NrPacjenta.

Whpisz pozostate nazwy pol, korzystajac z listy pél utworzonej w cwiczeniu 4. Okresl
typy pol, wybierajac typ pola z listy wyboru. Zapisz tabele, gdy program tego zazada.

Uwaga: W starszych wersjach programu podczas proby zapisania tabeli, w ktorej
nie zdefiniowano klucza podstawowego, program zleci jego zdefiniowanie. Jesli klucz
nie zostat wstawiony automatycznie, mozna go wstawic, klikajac na pasku narzedzi

programu ikone klucza podstawowego ( ! ).

B o=

f Cwiczenie 6. Tworzymy tabele Wizyty

1. W bazie Stomatolog utworz tabele o nazwie Wizyty. Jesli klucz podstawowy zostal
zdefiniowany automatycznie — usun ,kluczyk” przy nazwie pola, zmien nazwe pola
Identyfikator na NrPacjenta, a typ danych — na Liczba. Pole to bedzie peini¢ funkcije
klucza obcego, podobnie jak pole NrZawodnika w tabeli Starty w bazie Zawody.

2. Wpisz pozostale nazwy pol, korzystajac z listy pol utworzonej w cwiczeniu 4. Okresl
typy pol. Zapisz tabele.

3. Odpowiedz na pytania, uzasadniajac odpowiedzi:

a. Dlaczego funkcje klucza podstawowego moze petnic tylko pole NrPacjenta w tabeli
Pacjenci?
b. Dlaczego pole NrPacjenta w tabeli Wizyty nie moze byc typu Autonumerowanie?
c. Dlaczego pole NrPacjenta w tabeli Pacjenci nazywamy kluczem podstawowym,
a w tabeli Wizyty — kluczem obcym?
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n Definiowanie relacji w bazie danych Stomatolog

Przed okresleniem typu relacji miedzy tabelami, musimy odpowiedzie¢ na pytania:
« (Czy ten sam pacjent moze przyjs¢ do stomatologa wiele razy?
« (zyjedna wizyta dotyczy jednego pacjenta?

Jesli odpowiedzi na te pytania s3 twierdzace, nalezy zdefiniowac relacje ,jeden
do wielu’.

3¢ Przykiad 1. Definiowanie relacji miedzy tabelam

Chcemy zdefiniowac relacje miedzy tabelami Pacjenci | Wizyty.

1. Wybierz opcje Relacje (na karcie Narzedzia bazy danych) — otworzy sig okno obiektu
Relacje.

2. Umiesc w oknie Relacje tabele, migdzy ktorymi ma byc okreslona relacja (tu: Pacjenci
| Wizyty), przeciagajac nazwy tabel z okienka nawigacji lub panelu Dodawanie tabel.

3. Przeciagnij pole klucza podstawowego na odpowiadajace mu pole klucza obcego
w drugie] tabeli — otworzy sig okno Edytowanie relacji (rys. 4.).

4, Zaznacz opcje Wymuszaj wiezy integralnosci i kliknij przycisk Utworz.

Uwagi:

» Panel Dodawanie tabel mozna otworzyc, wybierajac z menu kontekstowego okna
Edytowanie relacji polecenie Pokaz tabele.

 Wymuszanie wiezow integralnosci oznacza, ze nie ma mozliwosci wprowadzenia

do pola klucza obcego wartosci nieistniejacych w polu klucza podstawowego, czyli
w tabeli Wizyty nie mozna dopisac rekordu dla pacjenta, ktorego nie ma w tabeli

Pacfenci.
Edytowanie relacji ? x
Pokrewna
Tabela/kwerenda: tabela/kwerenda: Utwaorz
Facjenc wizyty
- - Anuluj
N!’PHC_IEF‘HE ol NFFEE]EHtE A

Typ sprzeZenia..

Utwarz nowe.,
@w;rrnuszaj wigzy integralnosiei
|:| Kaskadowo aktualizuj pola pokrewne

|:| Kaskadowo usun rekordy pokrewne

Typ relagc  Jeden-do-wielu Rys. 4. Okno Edytowanie relacji
w widoku Relacji

f Cwiczenie 7. Definiujemy relacje

1. Korzystajac z przykiadu 1., zdefiniuj w bazie Stomatolog relacje miedzy tabelami
Pacjenci i Wizyty. Zapisz obiekt Relacje.
2. Korzystajac z informacji podanych w temacie 35., odpowiedz na pytania:
a. Dlaczego zdefiniowanie klucza podstawowego w tabeli Pacjenci wystarczy,
aby okreslic relacje miedzy tabelami Pacjenci i Wizyty? Uzasadnij odpowiedz.
b. Dlaczego w bazie Stomatolog nalezy zdefiniowac relacje ,jeden do wielu”?

Temat 38. Tworzenie bazy danych — obsfuga gabinetu stomatologicznego 319
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O] Warto zapamigtaé

1.
2.

3.

4

Aby w programie Microsoft Access zdefiniowac relacje miedzy dwiema tabelami,
jedno pole pierwszej tabeli musi petnic¢ funkcje klucza podstawowego, natomiast
w drugiej tabeli musi by¢ wyznaczone pole do zapisywania wartosci tego klucza.
Pola tych kluczy muszg byc tego samego typu.

Nie nalezy powtarzac tych samych informacji w kilku tabelach.

“> Pytania i polecenia

Jak s3 zorganizowane dane w relacyjnej bazie danych?

Podaj etapy przygotowania w programie Microsoft Access prostej relacyjnej bazy
danych.

Dlaczego istotne jest wstepne okreslenie wymagan dotyczacych rodzaju informaciji
wprowadzanych do bazy danych?

Kiedy wystepuje relacja typu ,jeden do wielu”?

! l Zadania

1

Przygotuj baze danych umozliwiajaca przetwarzanie danych z zawodow sportowych
(innych niz ptywanie). Baza ma skiadac sie z dwadch tabel: jednej do przechowywania
danych o zawodnikach i drugiej do zapisywania informacji o startach, w ktorych
uczestniczy dany zawodnik. Okres| odpowiednie zbiory informaciji, ktore bedg
przechowywane w obydwu tabelach. Nastepnie ustal odpowiednio pola i okreslich
typy. Zdefiniuj relacje, biorac pod uwage, ze jeden zawodnik moze wziac udziat w Kilku
startach, a informacje o danym starcie dotycza konkretnego zawodnika.

Dla zainteresowanych

2.

Zaprojektuj baze danych Klinika zwierzat. Ustal zbiory informacji i wymagania systemu,
zastanow sie nad rzeczywistymi powigzaniami miedzy grupami informacji, zaplanu;
pola i tabele. Zdefiniuj odpowiednie klucze i relacje. Baza powinna skiadac sie z trzech
tabel powigzanych relacjami (Wiasciciele, Zwierzaki, Wizyty). Zakiadamy, ze jeden
wiasciciel moze miec kilka zwierzat, z ktorymi przyjdzie na wizyte tego samego dnia,
ale informacja o wizycie zapisywana jest oddzielnie dla kazdego ze zwierzat.

Otwarz plik Klinika zwierzat zapisany w zadaniu 2. Zaprojektuj formularze do
wprowadzania danych. Zapisz utworzone formularze pod odpowiednimi nazwami.
Zapisz plik bazy danych pod tg sama nazwa.

Rozdziat VIl Bazy danych



I[1) 1t  Przygotowanie formularzy
w bazie Stomatolog

| importowanie danych

Z innych dokumentow

do tabeli bazy danych

Przygotowanie formularzy w bazie Stomatolog
Formularz standardowy
Formularz z podformularzem

Importowanie danych z innych dokumentow do tabeli bazy
danych

s ol

C Warto powtorzyé

1. Jakie wymagania okresliliSmy w bazie Stomatolog?
2. Do czego stuzg formularze?

Przygotowanie formularzy w bazie Stomatolog

‘ Stomatolog, dla ktorego przygotowujemy baze danych, chce wprowadzac informacije
t 0 pacjentach i ich wizytach za pomocg formularzy. W jaki sposob przygotowac
formularze, aby speinily okreslone wczesniej wymagania?

Kazdy obiekt bazy danych programu Microsoft Access (w tym formularze) mozemy

utworzy¢, korzystajac z kreatora lub samodzielnie zaprojektowac (potrzebne opcje

znajduja sie na karcie Tworzenie). Po skorzystaniu z kreatora mozemy zmodyfiko-

wac formularz w widoku projektu, w ktorym sa dostepne dodatkowe opcje.
Korzystajac z wymagan bazy Stomatolog oraz wstepnego projektu formularza

wykonanego w temacie 38., tworzymy dwa formularze:

« FPacjenci — do wprowadzania danych o pacjentach (formularz standardowy),

« FWizyty — do wprowadzania informacji o wizytach (formularz

=
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|
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I
|
l
I
l
|
|
I
|
|
|
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|
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|
I
|
|
|
|
|
! z podformularzem).
|

l

i

I

&

Temat 39. Przygotowanie formularzy w bazie Stomatolog i importowanie danych
Z innych dokumentow do tabeli bazy danych
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E Formularz standardowy

Projektowanie formularza rozpoczniemy, korzystajac z kreatora, a nastepnie w wi-

doku projektu poprawimy jego wyglad.

Aby utworzy¢ formularz standardowy za pomoca kreatora, nalezy w oknie
Kreatora formularzy (rys. 1.):

« wybrac tabele, na podstawie ktorej chcemy wykonac formularz,

« wybrac pola tabeli, ktore powinny znalez¢ sie w formularzu,

« wybrac¢ ukiad formularza. np. kolumnowy,

« nazwac i zapisac formularz.

LB BN BN B BN BN BN BN AR BN BN BN O B N

et Aormuldrty

1aloe polm Mg Dy USEITCIERE & e malerrT

webied i vt apedrgd iofics Ll il dover wned

farels bngrindy

Tavela Facwns

Deopinee D-oil LEr=a L Toera DDA

L] LR oIy

Rys. 1. Okno Kreatora formularzy

Na formularzu mozemy umieszczac rozne obiekty: etykiety, pola, obrazy, wykre-
sy. Aby umiesci¢ na formularzu np. dodatkowy opis (etykiete), mozna skorzystac
z narzedzi projektowania formularzy (rys. 2.).

Tworzenie Dane zewngtrzne Marzedzia bazy danych Pomoc Projektowanie Rozmieszczanie Formatowanie
[:g. ab Aa =] iéfl TH?E| — Eﬁ \,\ . == |7 ‘ | @ . i 'FI"
R — “cD | =] = A, = | Wstaw Wstaw wykres
DDMET T NOWOGESNY ™
Formanty

Rys. 2. Narzedzia projektowania formularzy

f Cwiczenie 1. Przygotowujemy formularz do wprowadzania danych pacjenta

1. W bazie Stomatolog utworzonej w temacie 38. utwaorz formularz wprowadzania danych
pacjenta.

2. Zmodyfikuj wedtug uznania wyglad formularza utworzonego za pomoca kreatora.
3. Formularz nazwij FPacjenci.

4, Zapisz plik pod t3 sama nazwa.

Wskazowka: Jesli podczas tworzenia formularza z uzyciem kreatora nie wstawifa sie

etykieta z tytutem formularza, nalezy powiekszyc obszar nagtowka formularza, wstawic
etykiete i wpisac do niej tekst.

Rozdziat VIl Bazy danych
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| # Maghowek formularza
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N S IR B h— =] Rys. 3. Przykiadowy formularz
| 01| w Widoku projektu
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Zanim zaczniemy wprowadzac informacje o wizytach, dane pacjentow musza
zostac zapisane w tabeli Pacjenci.

Nazwisko Imie 0o :;:: wy Ulica i nr Miejscowos¢ A Telefon PESEL
Kowalski Piotr 50-022 | Wiosenna 12/5 | Wroclaw 717654321 | 61052389012
Nowak Ewa 50-020 | Radosna 10/2 | Wroclaw 717645323 | 65061532167
Kozinska | Jolanta 45-098 | Stoneczna 1 Watbrzych 746543278 | 95080598743

Tabela 1. Przykiadowe fikcyjne dane pacjentow — ¢wiczenie 2.

l Cwiczenie 2. Wprowadzamy dane pacjenta, korzystajac z formularza

1. Otworz plik Stomatolog zapisany w ¢wiczeniu 1. W tabeli 1. przedstawiono fikcyjne
dane trojga pacjentow. Wprowadz te dane do bazy Stomatolog, korzystajac z formularza
FPacjenci. Sprawdz zawartosc¢ tabeli Pacjenci.

2. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

H Formularz z podformularzem

Stomatolog, dla ktorego tworzymy baze, chce mie¢ mozliwos¢ wprowadzania in-
formacji o kazdej wizycie danego pacjenta. W bazie Stomatolog utworzymy odpo-
wiedni formularz. Chcemy moc przegladac wizyty danego pacjenta i wprowadzac
informacje o nowej wizycie. Jesli tabele Pacjenci i Wizyty potaczylismy relacja ,,jeden
do wielu”, to najlepiej bedzie utworzy¢ formularz z podformularzem.

Temat 39. Przygotowanie formularzy w bazie Stomatolog i importowanie danych
Z innych dokumentow do tabeli bazy danych
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Aby utworzy¢ formularz z podformularzem za pomoca kreatora, nalezy
w oknie Kreatora formularzy:

« wybrac tabele, na podstawie ktorych chcemy wykona¢ formularz, oraz pola,
ktore powinny znalez¢ sie w formularzu,

ustali¢ inne elementy, m.in. sposéb wyswietlania danych i uklad formularza,
np. dla formularza gléwnego kolumnowy, a dla podformularza - tabelaryczny.
« nazwac oraz zapisac¢ formularz i podformularz.

Mimo ze podformularz jest umieszczony na formularzu, to zapisuje sie go pod-
wlasng nazwa.

Zalozymy, ze do stomatologa moga przyjs¢ osoby o tym samym nazwisku i imie-
niu, wiec na formularzu wizyt umiescimy dodatkowo (poza imieniem i nazwiskiem)
numer PESEL do identyfikacji pacjenta.

/ Cwiczenie 3. Przygotowujemy formularz do wprowadzania danych o wizytach pacjenta

1. Otworz plik Stomatolog zapisany w ¢wiczeniu 2. Utworz formularz wprowadzania
danych o wizycie pacjenta.

2. Formularz nazwij FWizyty, a podformularz — FWizytyPacjenta.

3. Imodyfikuj wyglad formularza utworzonego za pomocg kreatora wediug uznania.

4. /Zapisz plik pod t3 samg nazwa.

Wskazowki:

* Mozesz przygotowac najpierw odreczny projekt formularza.

* Nie trzeba umieszczac na formularzu numeru identyfikacyjnego z tabeli Pacjenci.
Natomiast warto umiesci¢ numer PESEL, ktory stuzy do identyfikacji pacjentow.
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i ¥ Maghdwek formularza

Wizyty pacjenta
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1 —INazwis o +Nazwisko
= | I
fi | |I_r!'tiq Imie
2| a ;
© | |PESEL Pesel
: | I | L
1
| | = =
i l!.]rllzll.allIdII.E.IIEIII?.IIEIIIgllr-ulII]]IIFEIIIEII.H.rlﬁlI..
_q p=—n =
= | * Maghiwek formularza
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! | ¥ stopka formularza
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Rys. 4. Formularz FWizyty z podformularzem FWizytyPacjenta w Widoku projektu — podformularz
przygotowany na podstawie tabel Pacjenci | Wizyty — cwiczenie 3.
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j Cwiczenie 4. Wprowadzamy informacije o wizytach pacjentéw z wykorzystaniem
’ formularza

1. Otworz plik Stomatolog zapisany w ¢wiczeniu 3. Korzystajac z formularza FWizyty,
wprowadz fikcyjne dane o wizytach pacjentow dodanych do bazy w ¢wiczeniu 2.
Zapisz tabele.

2. Uporzadkuj rekordy w formularzu FWizyty wediug nazwiska pacjenta.

3. Sprawdz zawartosc obydwu tabel bazy.

a. Czy mamy tu do czynienia z przetwarzaniem danych? Uzasadnij odpowiedz
| wyjasnij, z czym jest zwigzane wprowadzenie danych nowego pacjenta, a z czym
wprowadzenie informacji o wizycie pacjenta.
b. Czy po uporzadkowaniu rekordow w formularzu zmienit sie ukiad rekordow w tabeli
Pacjenci? Uzasadnij odpowiedz.
4. Zapisz plik pod tg sama nazwa.

Wskazowka: Przykiadowe rodzaje wizyt: ekstrakcja, leczenie kanalowe, kontrola uzebienia,
plombowanie, konsultacja.

Qﬂ-_ Porzadkujac (sortujac) rekordy wediug wybranego pola,
przetwarzamy dane.

A

Importowanie danych z innych dokumentow do tabeli
bazy danych

Dane s3a czesto przechowywane w dokumentach réznego typu, np. w tabelach ar-
kusza kalkulacyjnego lub w dokumentach tekstowych. Po odpowiednim przygoto-
waniu takiego dokumentu dane mozna importowac do nowej tabeli bazy danych
lub dolaczac do istniejacej tabeli. Dane mozna rowniez eksportowac z tabeli bazy

danych do tabeli arkusza kalkulacyjnego lub do pliku tekstowego.

ﬁ'ﬂ; Jesli importujemy dane z tabeli arkusza kalkulacyjnego lub z dokumentu tekstowego
Q do istniejacej tabeli bazy danych, nalezy pierwszy wiersz tabeli arkusza lub dokumentu
tekstowego przeznaczyC na nazwy pol, ktore muszg byc takie same jak nazwy pol

w tabeli bazy.
Al ~ JFe | Nazwisko
A | B c | D | E F G
1 {Mazwisko .|Irnie KodPoczrtowy UlicaNr ‘Miejscowosc MNrTelefonu Pesel
2 Zajac Tomasz 53-123 Powstancow 51 132/7 \Wroclaw '60 0112223 61021298712
3 |MNowak Agnieszka 43-234 Budziszynska 12/1 | Wroctaw 897 897 324 '60021298741
4 Wrona Bolestaw 11-234 Paczkowa 2/9 \Wroctaw 119900195 77041298712
5 Kalarus Kizysztof 45-080 M.Buczka 111 \Watbrzych 700118223 80051208712
6 |Kminek Franciszka 34-124 Pabianicka 32/9 Olesnica 066897324 ‘88042298727
7 Krajewski Kacper 52-300 Zielona 98 'Wroctaw M12340011 36021298712
8 Szymczak Barbara 54-345 'Kamienna 98 ‘Wroctaw 709004423 '89021448725

Rys. 0. Przykiadowe fikcyjne dane pacjentow zapisane w tabeli arkusza kalkulacyjnego — cwiczenie 9.

Temat 39. Przygotowanie formularzy w bazie Stomatolog i importowanie danych 395
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a Przykiad 1. Importowanie danych z arkusza kalkulacyjnego do istniejgcej tabeli bazy
danych

stomatolog czesSc¢ danych o pacjentach zapisat w tabeli arkusza kalkulacyjnego. W tabel
Pacjenci wprowadziliSmy juz trzy rekordy (w cwiczeniu 2.). Teraz dodamy kolejne rekordy
do istniejacej tabeli.
1. Otwieramy plik bazy danych, natomiast nie otwieramy tabeli, do ktorej bedziemy
importowac dane.
2. Wybieramy opcje pobierania danych zewnetrznych (importowania) i w otwartym oknie
Pobieranie danych zewnetrznych wybieramy:
a. plik, w ktorym zapisano dane,
b. sposob i miejsce wstawienia danych (do istniejgce] lub do nowej tabeli) —
w przypadku istniejgcej tabeli wybieramy z listy wyboru nazwe tabeli (tu: Pacjenci).
3. Otworzy sie okno Kreatora importu arkuszy. Program poprowadzi nas przez kolejne
kroki — wystarczy czytac polecenia i je wykonywac, m.in.: kliknac pole Pierwszy wiersz
zawiera nagtowki kolumn, jesli program sam go nie zaznaczyt.

Uwaga: Polecenie importowania danych zewnetrznych mozna znalez¢ na karcie Dane
zewnetrzne (grupa Importowanie i faczenie), opcja Nowe zrddto danych/z pliku/Excel -
gdy importujemy dane z pliku arkusza kalkulacyjnego.

l Cwiczenie 5. Importujemy dane z arkusza kalkulacyjnego do istniejacej tabeli bazy
danych

1. Do tabeli Pacjenci w bazie Stomatolog zaimportuj dane z arkusza kalkulacyjnego
zapisane w pliku, ktory otrzymasz od nauczyciela. Sprawdz zawartosc tabeli Pacjenci.
2. Przejrzyj rekordy, korzystajac z formularza FPacjenci. Odszukaj opcje sortowania
| posortuj rekordy wedtug nazwiska pacjenta.
3. Zapisz plik pod tg sama nazwa.

Uwaga: Zauwaz, ze w tabeli arkusza kalkulacyjnego (rys. 5.) nie ma pola NrPacjenta -
wartosci tego pola zostang wprowadzone automatycznie przez program Microsoft Access.

ﬁﬁ W przypadku importowania danych do nowej tabeli, nazwy i typy pol mozna okreslic
w oknie kreatora. W oknie kreatora mozemy rowniez zlecic, by program sam dodat
pole klucza podstawowego do tabeli, wypetniajac je odpowiednimi wartosciami.

@ Warto zapamigtac

- = - W pragramie Microsoft Aceess-mozemy twerzyé formularze standardewe— -
~ - - iformutarze-z podformularzami- -

* Do tabel baz danych w programie Microsoft Access mozna importowac (pobierac)
dane z innych dokumentow, przygotowanych np. w arkuszu kalkulacyjnym.
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> Pytania i polecenia

i

= - - -1- Wyjasnijna praykiadzie-sposob dworzenia formularza standardewego: -
S - —2- WHaki-sposob nalezy-przygetewac-fermularzz podtormularzem?® -

- - - =3- L&/M F0Znt sigfofmularz standardewy-odfermuarza zpodfermutarzem? -

4. Przekazano ci liste z danymi nowych pacjentow zapisang w tabeli arkusza
kalkulacyjnego. Omow, w jaki sposob nalezy umiescic te informacje w tabeli Pacjenci
w bazie Stomatolog.

l l Zadania

1. W magazynie dzemow klienci skiadajg zamowienia na rozne rodzaje dzemow. Jesli klient
chce zamowic kilka rodzajow dzemaow, na kazdy z nich skiada oddzielne zamowienie.
Przygotuj baze danych skiadajaca sie z dwoch tabel: Klienci i Zamowienia. Tabela
Klienci powinna zawiera¢ m.in.: nazwisko, imie i adres klienta, a tabela Zamowienia —
informacje o zamowieniu, np. numer zamowienia, rodzaj dzemu, liczbe sztuk, date
zlozenia zamowienia, date realizacji. Zdefiniuj relacje miedzy tabelami, odwzorowujac
rzeczywiste powiazania. Zapisz baze w pliku pod nazwa Magazyn dzemow.

Uwaga: Profesjonalny system obstugi magazynu zawiera wiecej powigzanych tabel
| danych.

- - - —2- Otweorz plik Magazyn dzemow-Zapisany w zadariu-1- Zaprejektd) formularze-de — -
- — - Wwprewadzania danych klientéw (Fidienei)-i realizaejizamowien<{FZamowientke)- - -
- - - Zapisz-phkpod +3-6amg AAZWY- -

Temat 39. Przygotowanie formularzy w bazie Stomatolog i importowanie danych
Z innych dokumentow do tabeli bazy danych
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Przygotowanie kwerend
| raportow w hazie
Stomatolog

1. Tworzenie kwerendy i raportu w bazie Stomatolog
2. Modyfikowanie kwerendy i raportu

c Warto powtorzyc

1. Jakie sg zasady tworzenia kwerend?
2. Jaktworzymy raport na podstawie kwerendy?

328

n Tworzenie kwerendy i raportu w bazie Stomatolog

’ W bazie Stomatolog chcemy przygotowac odpowiednie zestawienia, ktore umozliwia
t | lekarzowi wyszukiwanie i przedstawianie informacji o pacjentach i ich wizytach.
W jaki sposob to zrobic?

Aby zaplanowac zestawienia w bazie Stomatolog, musimy, podobnie jak w przypad-
ku formularzy, wroci¢ do wymagan tej bazy danych i wstepnego projektu raportu
wykonanego wczesniej. Na tej podstawie nalezy przygotowac odpowiednig kweren-
de, tak aby mozna ja bylo wykorzystac do przygotowania potrzebnego raportu. Jesli
stomatolog chce np. otrzymac informacje, ktorzy pacjenci mieli wizyte danego dnia,
jakie zabiegi przeprowadzono i jaki byl ich koszt (tzw. raport dzienny), mozemy
przygotowac odpowiednig kwerende i raport.

,? Cwiczenie 1. Tworzymy kwerende w bazie Stomatolog

1. Na podstawie okreslonych wczesniej wymagan i wzoru raportu, przygotuj kwerende
w bazie Stomatolog:
d. wybierz odpowiednie tabele jako zrodto danych, a z nich pola,
b. okresl odpowiednie kryterium (kryteria) dla pola (pol).
2. [apisz kwerende pod nazwg KWizyty.
3. Przejrzyj zestaw wynikow zapytania w arkuszu danych i zapisz plik pod t3 sama nazwa.

Wskazowka: Jesli chcemy otrzymac wizyty z biezacego dnia, do okreslenia kryterium dla
pola z datami wizyt nalezy zastosowac funkcje pDate (), ktorej wartoscig jest biezaca data
(rys. 1.). Korzystajac z formularza FWizyty, wprowadz kilka nowych rekordow z danymi

0 wizytach z biezacego dnia, aby tabela z wynikami kwerendy nie byta pusta.
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Rys. 1. Przyktadowa kwerenda utworzona w bazie Stomatolog w Widoku projektu — ¢wiczenie 1.
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/ Cwiczenie 2. Tworzymy raport na podstawie kwerendy

1. W bazie Stomatolog utworz raport przedstawiajacy wyniki dziatania kwerendy

utworzonej w ¢wiczeniu 1.
2. Zapisz raport pod nazwa RWizyty i obejrzyj go w Podgladzie wydruku.
3. Zapisz plik pod ta sama nazwa.

Wskazowka: Jesli raport przedstawia wizyty pacjentow z konkretnego dnia, mozna

w nagtowku raportu umiescic¢ w tytule pole daty, podobnie jak w raporcie RStarty w bazie

Zawoday.
B RWizyty - | x
Wt b g g s g gt E Lt bl et LR E g e g igg gy
| ¥ Naghiwek raportu
-1 Raport 'izyf pagjer tow z dnial DataWizyty
18| |
i ¥ Naghiwek strany
o I :Nlizw'tsliu |Imiq |P|E5EL |Rnd:|ij wizyty I'1u=1t H{iI‘p"hl'
- | ¥ Naz'-':ﬁ'sku - nzaghi'ﬂ?k I | I I
2 ' Nazwisko |Imh=_- | |Pesel | | |
_'FSzrzégﬁhr | | |
2 ' | | | | | | RodzajWizyty KosztWizyty
| # Stopka strony | | l I
2l [ i | = ) | ] R | S | o [ | [/
: =Now() | ="Strona " & [Page] & "z "&[Pagesa|

_

| ¥ Stopka raporty

Temat 40. Przygotowanie kwerend i raportow w bazie Stomatolog

Rys. 2. Przykiadowy raport w Widoku projektu — ¢wiczenie 2.
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E Modyfikowanie kwerendy i raportu

Jesli utworzyliSmy raport na podstawie kwerendy wyswietlajacej informacje o wi-
zytach z biezacego dnia, mozemy wykorzystac go do wyswietlenia rowniez innych
wartosci pol umieszczonych w projekcie raportu. Na przykiad mozemy wyswietlic
wszystkie wizyty wszystkich pacjentow, wizyty pacjentow z danego dnia, wizyty
danego pacjenta czy wizyty, podczas ktéorych wykonywano konkretny zabieg, np.
plombowanie. Wystarczy tylko zmieni¢ lub usunac kryterium dla okreslonych pol
w kwerendzie.

f Cwiczenie 3. Modyfikujemy istniejace kwerendy i raporty lub tworzymy nowe

1. Stomatolog chciatby otrzymac wykaz wszystkich wizyt wszystkich pacjentow z danego
dnia. Zastanow sie, czy mozesz zmodyfikowac kwerende utworzong w ¢wiczeniu 1., aby
speinic te wymagania. Jesli tak — odpowiednio jg zmodyfikuj. Jesli nie — utworz nowa.

- 2 -Kerzystajacz przygotowans| w-punkcie 3. kwereRdy, wysSwieth wszystide-wizyty - - - - -

- — -wszystkich paejentow z darego-dnia w postacHapertu-JesH to konieczne, zmodyfikuf -
- — projekt FApOFY-lub-UtWErz ROWY: -
3. Zapisz plik pod tg samg nazwa.

Mozna rowniez tworzy¢ kwerendy, w ktorych nie okreslamy konkretnych kryte-
riow dla pol, tylko wybieramy okreslone pola z bazy.

f Cwiczenie 4. Tworzymy kwerende bez okre$lania kryteriow dla pol

1. W bazie Stomatolog utworz kwerende, w wyniku ktorej otrzymamy nastepujace

informacje o pacjentach: imie, nazwisko, numer PESEL. Zapisz kwerende pod nazwa
KPesele.

2. [Lapisz plik pod tg sama nazwa.

Jesli chcemy wyswietlic liste wszystkich pacjentow w postaci raportu, mozemy
przygotowac go na podstawie kwerendy utworzonej w ¢wiczeniu 4. lub na podstawie
tabeli Pacjenci z danymi pacjentow.

f Cwiczenie 5. Tworzymy raport wy$wietlajgcy dane pacjentow

1. W bazie Stomatolog utworz raport wyswietlajacy imie, nazwisko i numer PESEL
wszystkich pacjentow. Wybierz odpowiednie zrodio danych. Zapisz raport pod nazwa
RPesele.

2. Zapisz plik pod t3 sama nazwa.

Rozdziat VIl Bazy danych
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Dane pacjentow

Imig Mazwisko PESEL

Piotr Kowalski 61052389012

Ewa MNowak 65061532167

Jolanta Kozinska 95080598742

Tomasz fajac 61021298712 L
——_——— P

Rys. 3. Przykiadowy raport (fragment) z fikcyjnymi danymi pacjentoww Podgladzie wydruku — cwiczenie 9.

tO] Wwarto zapamigtaé

» Korzystajac z kwerendy wybierajacej, mozemy pobrac dane z jednej tabeli lub
Z kilku tabel. Mozemy ustalic¢ kryterium dla jednego pola lub dla kilku pol.

» Jesli okreslona kwerenda ma by¢ uruchamiana dla réznych wartosci danego pola,
mozna zastosowac kwerende parametryczng.

? Pytania i polecenia

1. Jakie nalezy wpisac kryterium dla pola daty, aby otrzymac dane z biezacego dnia?
2. Podaj przykiad zastosowania kwerendy parametryczne;.
" - - =3~ WHaki-spos0b mezra-Szybke przygotowac faport? - -

I l Zadania

1. Korzystajac z raportu RWizyty, 